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1- AMAC:
Bu prosediriin amaci, kurumda uygulanmakta olan Bilgi Giivenligi Yonetim Sisteminin etkin islemesini,
devamliigini ve iyilegtirilmesini saglamaktir.

2- KAPSAM :
Bilgi Glivenligi Yonetim Sistemi ile ilgili tiim faaliyetleri kapsar.

3- SORUMLULUKLAR :
Bu proseduriin uygulanmasindan BGYS Yonetim Temsilcisi ve BGYS Ekibi sorumludur.

4- UYGULAMA :

4.1- Yilda bir kez dis denetimden 6nce yapilmak Uzere, BGYS Yonetim Temsilcisi tarafindan ilgili
birim/bolimlerin  gérisi alinarak I¢ Tetkik Plani hazirlanir. I¢ Tetkiklerin Yonetimin Gozden Gegirme
toplantilarindan dnce olmasina dikkat edilerek tetkik tarihleri belirlenir. ic Tetkik Plani, Genel Sekreter
tarafindan onaylandiktan sonra uygulamaya alinir.

4.2- I¢ Tetkikleri yapacak olan tetkikci kisiler, BGYS Yonetim Temsilcisi tarafindan Bilgi Giivenligi
Tetkiklerinin yapilmasinda esas alinan ISO 27001:2013 BGYS Bas Denetci Sertifikasina sahip
kurum/birim personeli arasindan ilgili her bolim icin en az iki personel olarak gérevlendirilir.

Kurumda/birimde ISO 27001:2013 BGYS Bas Denetgi Sertifikasina sahip personel bulunmamasi
durumunda disaridan hizmet alimi yéntemine bagvurulabilir.

4.3- ¢ Tetkik, I¢ Tetkik planina gore tetkik edilecek birim/boliim disindaki Bas Denetci Sertifikasina
sahip denetgilerden segilir.

4.4- I¢ Tetkik Plani Yénetim Temsilcisi tarafindan, tetkik yapilacak ilgili birim/bélim personeline
denetim tarihinden en az iki hafta 6nce (Mail, EBYS, Resmi yazi vb.) yoluyla duyuru yapilir.

4.5- ¢ Tetkik, Ic tetkikci/ler ve Ig Tetkik Planinda belirlenen ilgili birim/bSlim sorumlularinin
katiimiyla agilis toplantisi ile baglar. Toplantida Ig Tetkik Denetim Plani teyit edilir ve Kapanis toplantisi
glin/saati planlanir. Kapanis toplantisinda I¢ Tetkikciler denetim sonuclarina ait gézlem ve bulgularini

paylasir.

4.6- Ic Tetkik ekibi ilgili béliimler icin olusturulmus I¢ Tetkik Soru Listesinindeki sorulari temel alarak
i¢ tetkiki yapar. Denetim sirasinda elde edilen kanitlari, gézlem ve bulgulari Ig Tetkik soru Listesindeki
ilgili Uygunluk ve Aciklama alanlarina yazilir. Ig Tetkik Raporundaki ilgili alanlar islenir.

4.7- Ic Tetkik sirasinda alinan notlar karsilagtirilip, degerlendirilerek denetime tabi tutulan bélimde
Bilgi Guvenligi Yonetim Sistemine aykiri durumlar, eksiklikler, hatalar uygunsuzluk olarak belirtilir.
Uygunsuzluklar Tetkik¢i tarafindan I¢ Tetkik Raporuna islenir. Cdziimlenemeyen ve anlasilamayan
hususlarda konu, BGYS Yonetim Temsilcisine ve gerekirse Genel Sekreterin hakemligine birakilir.

4.8- Ic Tetkik Raporlarinin orjinali diizeltici faaliyetler ile birlikte BGYS Yénetim Temsilcisine ve bir
kopyasi ilgili birim/bdlim sorumlularina verilir.
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5- ILGILI DOKUMANLAR :
PR.02 Duzeltici Faaliyet Prosedri
FR.04.01 Ig Tetkik Plani
FR.04.02 I Denetim Soru Listesi
FR.04.03 I¢ Tetkik Raporu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
UNVANI BGYS YONETIM TEMSILCISI (DAIRE BASKANTI) GENEL SEKRETER
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