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KONU: BILGI GUVENLIGI YONETIM SISTEMI KAPSAMI VE POLITIKALAR

P22 ORTAMIN ELDEN GIKARILMASI POLITIKASI

1.1 Amag

Bilgilerin yedeklendigi, tasindidi, dolasima sunuldugu ortamlarin, ortamlarda tasinan verilerin
uygunsuz kisilerin kullanimina gegmemesi, Uglncli sahislara yodnelik hukuki slregleri
baglatmamasi, hassas bilgi iceren bilginin izinsiz kisilere sizmasini minimuma indirmek igin elden
cikarilmasinin kurallarini ortaya koymak.

1.2 Kapsam

Basili, yazill her tir ortamin amag maddesindeki cekinceler cercevesinde elden gikariimasi,
degistirilmesi veya donustirilmesidir.

1.3 Politika
Bu politika asagidaki 2 baslikta ele alinmistir.

1.3.1 Kagit Ortam

Kayitlarin Kontroll Prosediriine gore Yonetim Temsilcisi saklama stresi dolan kayitlari
Imha Tutanadi imzalayarak imha eder.

1.3.2 Elektronik Ortam

a) CD, DVD, disket, harici harddisk, flash bellek gibi tasinabilir ortamlar asagidaki
seceneklerine gore elden cikarilirlar. Elden ¢ikarma sirasinda Imha Tutanadi imzalanarak
dosyalanirlar.

b) Yasam siresini doldurmus her turll veri iceren ortam tekrar kullanilamayacak sekilde
belirlenmis yontemlerle imha edilmeli ve 3.taraflarin eline gegmemesi saglanmalidir.

1.4 DOKUMANLAR
Imha Tutanagi
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