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DOKUMAN DEGISIKLIK TARIHCESI

Asadidaki tabloda, dokiiman lizerinde yapilan ¢alismalarin tarihgesi belirtilecektir. Her degisiklik icin bir
kayit girilmesi gerekmemektedir, kayitlarin versiyonlama ve yayim bazinda girilmesi esastir. Bu tabloda:

e Dokiimani Yazan alanina, ilgili degdisiklikleri yapan proje ekibi elemanlarinin isimleri, miimkiinse
bas harfleri seklinde kisaltilarak, belirtilecektir.

e Yapilan Dedisikliklerin A¢iklamasi alaninda, ilgili versiyon kapsaminda yapilan temel degisiklikler
belirtilecektir. Asiri detaya girilmemesi, diger yandan, degisen, silinen, eklenen béliimler ve
degisiklik nedenleri ve kapsamlarinin belirtilmesi tavsiye edilir. ilk versiyon icin bu alan bos
birakilabilir.

Versiyon Dokiimani Yazan Unvani Yapilan Degisikliklerin Tamamlanma Tarihi
Acgiklamasi

1.0 Mehmet Ali Atak Yazilim Destek Uzmani | ilk yayin 14.03.2024
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3.1.Sisteme Giris Yapilmas1




Dokiiman Ad1 Dokiman No FR -03
o . v | Yayn Tarihi 14.03.2024
V}fg;;ﬁmm UBY'S Etik Kurul Modull [Revizyon Tarini 14/03/2024
UNIVERSITESI Kurum I¢1 ve Kurum Dig1 | Revizyon No 01
Sayfa No 1/1
Basvuru Kilavuzu Evrak Sinifi Tasnif Dis1

Hazirlayan

isim Gérev Tarih
Mehmet Ali ATAK Yazilim Destek Uzmani 14.03.2024
Sirket ici Onaylayan

Isim Gorev Tarih
Musteri Onayi

isim Gorev Tarih




Dokiiman Adi Dokiiman No FR -03
o . .. | Yaym Tarihi 14.03.2024
IR e UBYS Etik Kurul ModUll [Revizyon Tarini 14/03/2024
UNIVERSITESI Kurum I¢1 ve Kurum Dig1 | Revizyon No 01
' Sayfa No 11
Ba$vuru Kilavuzu Evrak Sinifi Tasnif Dis1

1. GIRIS

Bu dokiiman igerisinde, hizmete sunulan Etik Kurul Sisteminin kullanimina yonelik yardim
icerigi bulunmaktadir. Bu amagla Etik Kurul Modiilii’nde yapilan is ve islem basamaklar1 ekran
gortintiileri esliginde asagida anlatilmaktadir.

2. ETIK KURUL KURUM DISI BASVURU

https://ubs.ikc.edu.tr/ linkine girildiginde Universite Bilgi Yonetim Sisteminin login ekranina
ulasilir.

Hakkmzda  Duyurular @

1ZMIR
KATIP CELEBI
UNIVERSITESI

Ben robot degilim

Giris Yap

Sol tarafta bulunan meniiden kurum dis1 bagvurularin yapilabildigi ekranlara ulasilabilmektedir.



https://ubs.ikc.edu.tr/
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PAYDAS GERI BILDIRIM YONETIM SISTEMI

PERSONEL BILGI SISTEMI

iZMIR
KATIP CELEBI
lJNWF}IﬂTESI

OGRENCI BILGI SISTEMI

ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMI
AKADEMIK PERFORMANS BILGI SISTEMI
BASVURU ISLEMLERI

SERTIFIKA/KURS EGITIM PROGRAMLARI
KURUMSAL DEGERLENDIRME

MEZUN YONETIM SISTEMI
Ben robot degilim

CaPTCHA
Giris Yap
2 e-imzale Girls. 7 e-Devietite Girig
iris yapamiyor musunuz

ETIKKURUL

Etik Kurul Modiilii altinda bulunan “Etik Kurul Giris/Kayit Islemleri” butonuna tiklanarak agilan
ekranda “Kayit O1” butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

= E-Posta Adresiniz

Giris

Kayit O Sifremi Unuttum

Kay1t Ol butonuna tiklandiktan sonra ekrana gelen bagvuru formundaki zorunlu tiim alanlarin
eksiksiz bir sekilde doldurulmasi gerekmektedir.

Not: Kayit asamasinda girilen mail adresi ve belirlenen parola sisteme giris asamasinda kullanilacag
icin dikkat edilmelidir.
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Parola Tekrar

KAYIT OL

Sifremi Unuttum

Basvuru formundaki tiim bilgiler girilerek “Kayit OI” butonuna tikladiktan sonra Giris Yap

ekrani agilacaktir.

@ | Parola

E-Posta Adresiniz

Girig

Kayit Ol Sifremi Unuttum
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Ekrana belirlenen mail adresi ve sifre ile girildikten sonra kurum igi bagvurularda kullanilan ayn1

basvuru ekranina ulasilacaktir.

- HONO;

g BB
=
%

Yiklenmesi Gereken Dosyalar|

Aragtmanin Baglig Agiklama

Etik Kurul Bagvuru

Agikiama

losya ekleyebilirsiniz!)

Etik Kurul Caligma Alant

+ Kigisel Dosya Yikle

Etik Kurul bagvuru islemi ekranda goriilen tiim alanlar doldurulur ve bagvuru sirasinda goriilmesi
istenilen dokiimanlarda eklendikten sonra sol iist tarafta bulunan Kaydet butonu ile bagvuru
islemi yapilmis olur. Yapilan bagvuru kayitlaria ekranin alt tarafinda yer alan “Basvurular”

alanindan ulasilabilmektedir.

Basvuru sahibine ilk olarak bu ekranda bagvuru numarasi verilir ve basvuru sahibi basvuru
numarasi ile bagvurunun durumunu takip edebilir.

Basvurularin degerlendirildigi Etik Kurul toplantisindan sonra bagvuruya ait verilen kararlara

Islemler bashg altinda bulunan

g6zat butonundan karar detaylarina ulagilabilmektedir.




Dokiiman Adi Dokiiman No FR -03
o . .. | Yaym Tarihi 14.03.2024
IR e UBYS Etik Kurul ModUll [Revizyon Tarini 14/03/2024
UNIVERSITESI Kurum I¢1 ve Kurum Dig1 | Revizyon No 01
' Sayfa No 11
Basvuru Kilavuzu Evrak Sinifi Tasnif Dis1

Karar Sonucu

Karar Kabul Edildi
Agiklama kabul edildi

Dosyalar

Geri gonderildiyse neden tarafiniza geri gdnderildigi ilgili satirdaki Islemler bashig: altinda
bulunan gozat butonu ile incelenebilir.

Detaylar

Durum Geri Gonderildi
Agikiama Test amacli geri gonderildi

Dosyalar




iZMIR
KATIP CELEBI
UN]VERSITESI
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3.ETIK KURUL KURUM IiCIi BASVURU

3.1.Sisteme Giris Yapilmasi

https://ubs.ikc.edu.tr/ linki tizerinden login ekraninda kullanici adi ve parola bilgileri

doldurularak giris yap butonuna tiklanir.

Kullanict birden ¢ok yetkiye sahip ise ’Giris’’ butonuna basildiktan sonra islem yapilmak
istenen kullanici grubu secilerek sisteme girig yapilir.

Not: Kullanici grubu olarak Ogretim Elemanlari, Belge Memuru, Belge Yoneticisi veya Idari

Birim Yoneticileri kullanict gruplari secilebilir.

Hos Geldin

ESRA UNAL

Sisteme giris yaptiktan sonra sol meniiden Etik Kurul meniisii altinda bulunan “Etik Kurul

Basvuru” butonuna tiklanir.

10


https://ubs.ikc.edu.tr/

Dokiiman Ad1

Dokiiman No

FR -03

[ZMIR UBYS Etik Kurul Modili

KATIP CELEBI

UNIVERSITESI Kurum Igi ve Kurum Dig1

Basvuru Kilavuzu

Yayin Tarihi

14.03.2024

Revizyon Tarihi 14/03/2024

Revizyon No

01

Sayfa No

11

Evrak Simifi

Tasnif Dis1

etik Q

1 ESRA UNAL
ETiK KURUL <

Ofretim Elemanlan

Etik Kurul Bagvuru ]

Raportarliiklerim

V) Kisisel Kisayollar

Etik Kurul Toplantilan Kisisel

N vesajtar
= anketler

- HspAyar

LI Kllanici Portal Ayarlan

Hizli Linkler
R, Telefon Rehber

1 UBYS Destek

%% Kurumsal E-Posta

BB alikart

ELEKTRONIK BELGE GEZ... PROJE ISLEMLERIM KISISEL MEMUR ISLEML.. SERVIS TALEP GIRIS 1.

KALITE DOKIMAN

+ Yeni Widget Ekle

Izmir Kitip Celebi Universitesi

Acilan etik kurul bagvuru ekraninda Ilgili alanlar doldurulduktan sonra ve basvuru sirasinda
goriilmesi istenen dokumanlar eklendikten sonra “Kaydet” butonuna tiklanir ve bagvuru islemi

gerceklesmis olur.

/OO

© B O i a

& ¢ meni

Aragtirmanin Baghin

Bnerilen Etik Kurul

Galigma Alani

Agiklama

Yiiklenmesi Gereken Dosyalar(Sajj taraftaki (+) butonuna tiklayarak ek dosya ekleyebilirsiniz!)

=

=

g Bagvurular

(2

T

m

= Bagvuru No Aragtrmanin Baghin Agiklama
=

=

~ 2023-SAE-0006  deneme esee
&

=

L 2024-SAE-0004 test Etik Kurul Bagvury test

Etik Kurul

Sosyal Arastrmalar Etik
Kurulu

Sosyal Aragtrmalar Etik
Kurulu

Galigma Alam

sosyal arastirmalar

sosyal aragtimmalar

Bagvuru Durumu

Dedgerlendirildi

Degerlendirme
Agamasinda

+ Kigisel Dosya Yukle

son iglem

Tarihi iglemler
14.02.2024 =
18:26:59

14.02.2024

18:25:41
Etik Kurul Bagvuru

Yapilan bagvuru kayitlarina ekranm alt tarafinda yer alan “Basvurular” alanindan

ulagilabilmektedir.

Basvuru sahibine ilk olarak bu ekranda bagvuru numarasi verilir ve bagvuru sahibi basvuru
numarasi ile bagvurunun durumunu takip edebilir.
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Bagvurularin degerlendirildigi Etik Kurul toplantisindan sonra bagvuruya ait verilen kararlara

Islemler baslig1 altinda bulunan @ gozat butonundan karar detaylarma ulasilabilmektedir.

Karar Sonucu

Karar Kabul Edildi
Agiklama kabul edildi

Dosyalar

Geri gonderildiyse neden tarafiniza geri gdnderildigi ilgili satirdaki Islemler basligi altinda
bulunan gdézat butonu ile incelenebilir.

Detaylar

Geri Génderildi

Test amacl geri génderildi
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