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\T/,
Evrakin gorevli personel
tarafindan teslim alinmasi

Evrak Kayit Sorymlusu

A 4

Gelen evraklarin tirline gore (Gizli, Gok

Gizli, Kisiye Ozel, Ozel, Normal) olarak
ayriimasi

Gorevli personel tarafindan Evrak Kayit Sorumlusu
evrakin Evrak Kayit
Defteri'nin Gelen Sayfasina [€———— .
gelis tarihi ve kayit sira Normal/Hizmete Ozel
numarasi ile kayit edilmesi

angi evrak turi? Cok Gizli/Gizli—p Evrakin Daire Bagkani

tarafindan agilmasi

Strateji Gelistifme Daire
Evrak Kayit Soryimlusu Bagkanligi
v Evrakin ilgili personele
Yazinin Muhasebe havale edilmesi
Yazinin imza kartonu KYeIkll:zl, On Mal||
iginde ilgili Daire ontrolaen sgrfltm u o
Baskanina sunulmasi uzmana ve u g_e \gili Personel
Performans Birimine
havale edilmesi
Evrak Kayit Jorumlusu o
Evrakin ilgili personel tarafindan
v tarih ve kayit numarasi ile evrak
foyline kaydedilmesi
Yazinin Sube
Mudiiri'ne havale
edilmesi Evrak Kayit Sorunflusu
Strateji Gelis§rme Daire
Baskanlig
Evrakin daire ici zimmet
- féyline kaydedilmesi
Yazinin ilgili uzmana . 4 Y
havale edilmesi Havale tarihi yazilip
rg paraflanmasi s
ligili Personel
Strateji Geligjrme Daire - ~
Bagkanlig I; Evrakin imza karsihginda
ilgili personele teslim
Yazinin ilgili N . i i
o Zimmet foyiine kaydi yapilan edilmesi
memur/uzman/sirket o h
ersoneline havale evraklarin ilgili personellerce imzalari ilgll Personel
p edilmesi alinmak suretiyle teslim edilmesi g

Strateji Geligtirme Daie
Bagkanhgi

Evrakin mahiyeti ile ilgili
islemlerin evraki teslim Evrakin personel tarafindan
alan personel gizlilige uygun olarak

tarafindan yuritulmesi saklanmasi

Strateji Gelistfme Daire
Bagkanligi

Evrak ve eklerinin ilgili veya yeni bir
dosyada muhafaza edilmesi
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