
Kurum hizmet araçlarının bakım ve onarımın
zamanın geldiği ilgili şoför ve teknik personel

tarafından tespit edilmesi
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İdari ve Mali İşler Daire
Başkanlığı

Tespit edilen bakım ve onarımla ilgili talebin
ilgili birime bildirilmesi

İdari ve Mali İşler Daire
Başkanlığı

İlgili birim bahse konu hizmet işi için Satın Alma
Birimine talepte bulunması

İdari ve Mali Hizmetler Daire
Başkanlığı İhale Birimi

Yaptırılan işe binayen Muayene ve Kabul komisyonu
tarafından işin uygun şekilde yapıldığı tespit edilerek, yüklenici

firmadan fatura edilmesi

Kesilen faturaya istinaden ekli evraklar ödeme emri
ile birlikte muhasebe birimine teslim edilmesi

Talebe istinaden Satın Alma Birimi hizmet işi için
piyasadan en uygun fiyatı tespit ederek ve bahse konu

firmaya hizmeti yaptırması
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