ETU FEN FAKULTESI

MATEMATIK BOLUMU KOMIiSYONLARI

Denetleme Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Basgkan
Uye

Uye
Uye
Uye

Prof. Dr. Murat CAGLAR
Prof. Dr. Ceren Sultan
ELMALI

Dog. Dr. Harun SELVITOPI
Dog. Dr. Sibel TURANLI
Dog. Dr. Abdullah CAGMAN

Bolliim/Anabilim Dali Baskani ve Bilim Dali
Baskanlari’'ndan olusur

Birimde kurulan komisyonlarin faaliyetlerinin denetimini
ile strekli iyilestirme ve strdurilebilirlik saglar.

Kalite Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye

Dog. Dr. Damla YILMAZ
Dog. Dr. Abdullah CAGMAN
Ars. Gor. Seda DEMIR

Erzurum Teknik Universitesi kalite kiltiiriiniin  birim
icerisindeki tUm egitim, arastirma, toplumsal katki ve
yonetimsel siireclerde i¢sellestirilmesini saglamak

Kalite Koordinatorliigi ile birim arasindaki koordinasyonu

saglamak
Erzurum Teknik Universitesi Stratejik Plani dogrultusunda
diger komisyonlara  gerekli  dizenlemelerin ve

gelistirmelerin yaptiriimasini saglamak

Egitim-0gretim silreg, programlarinin ve ciktilarinin yillik 6z
degerlendirilmesini yapmak

Akademik yilda gliz ve bahar yariyili sonlarinda ayri ayri
O0grenci  memnuniyet, 0Ogretim kalitesi ve ders
degerlendirmelerine yonelik anket mekanizmalarini
diizenlemek ve galistirmak

Bolum dilek ve sikayet kutularini aylik periyotlarda kontrol
ederek bolim ydnetimine raporlamak

Bolumle iliskili form (akademik danismanlik tutanagi,
laboratuvar galisma izni vb) sablonlarinin hazirlanarak
bolim web sitesine yliklenmesini saglamak

Her doénem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak




Egitim Isleri Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye

Uye
Uye

Dog. Dr. Damla YILMAZ

Dr. Ogr. Uyesi Ebru ALTIPARMAK
YANGAL

Dr. Ogr. Uyesi Olgun DURMAZ
Dr. Ogr. Uyesi Sadullah

BULUT

10.

11

12.

Erzurum Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim
Koordinatorligli ile birim arasindaki koordinasyonu
saglamak

Akademik yil ders ve sinav programcisini bolim akademik
kadrosu icerisinden sirayla belirleyerek iligili personelin
gorevlendirildigini bildirmek

Akademik yil baslangicinda “sinif danismaninl”  ve
“akademik danismanlan” bolim akademik kadrosu
icerisinden sirayla  belirleyerek iligili  personelin
gorevlendirildigini bildirmek

Akademik yil gliz doneminde ilk hafta icerisinde bolim
oryantasyon egitimi diizenlemek

Program Ogretim amaglarini ve program vyeterliliklerini
glncellemek

Lisans ve lisansistli yeni ders tekliflerini degerlendirerek
bolim kuruluna sunmak

Ders yiriticuleri tarafindan hazirlanan ders bilgi
paketlerinin slirekli gilincellenerek Erzurum Teknik
Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)’ne yiiklenmesini
tesvik ve takip etmek

Ders ciktilarinin program o&gretim amagclari (POA) ile
uyumunu kontrol etmek

Donemlik ders dagilimi ve ders gorevlendirmelerini
dizenleyerek ve bolim kurulu ile paylasmak

Lisansustl sinav (giris sinavi, yeterlilil sinavi, tez izleme
komitesi, tez savunmasi) komisyonlarinin niteligini
belirlemek

ic ve dis paydas beklentileri dogrultusunda egitim-6gretim
planinin gelistiriimesini saglamak

Her donem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bélim
Akademik Kurulu’na sunmak




Olgme Degerlendirme ve Siirekli iyilestirme Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye

Uye

Uye

Dr. Ogr. Uyesi Onur CAMLI

Dr. Ogr. Uyesi Ahmet
KOCATURK

Dr. Ogr. Uyesi Necati Can
ACIKGOZ

Dr. Ogr. Uyesi Sadullah BULUT

Lisans ve lisansistli ders programlarinin ilgili yaryil
derslerinin baslangi¢ tarihinden 1 ay Once bolim ilan
panosu ve web sitesi (izerinden duyurulmasini saglamak
Lisans ve lisanslisti sinav programlarinin ve goézetmen
listelerinin ara sinavlar icin 5. hafta, yil sonu ve final
sinavlari icin 12. hafta itibariyle bolim ilan panosu ve web
sitesi Gizerinden duyurulmasini saglamak

Lisans ve lisanslstl seminer programlarinin ilgili ddnemin
en gec 3. haftasinda hazirlanarak bolim ilan panosundan
ve web sitesinden ilgili 6gretim elemanlarina ve tim
ogrencilere duyurmak

Erzurum Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim
Koordinatorligl tarafindan yapilan anketlerin bolimle
iliskili analizini degerlendirerek Bolim Baskanhgina
raporlamak

Bolimde yapilan sinavlarin program o6gretim amaglari
(POA) ve ders giktilar ile uyumunu kontrol etmek

Her donem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Muafiyet ve intibak Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye

Dr. Ogr. Uyesi Olgun DURMAZ
Dr. Ogr. Uyesi Tuba KATIRCI
Ars. Gor. Seda DEMIR

“Erzurum Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Diizeyinde
Kurum ici ve Kurumlar Arasi Yatay Gegisler ve Kredi
Transferi  Yapilmasi ile lgili Uygulama Esaslar”
dogrultusunda gliz ve bahar yariyillarinda yapilan yatay ve
dikey gecis basvurularini basvuru dosyasinin bolime
iletilmesini takip eden bir hafta icerisinde “Erzurum Teknik
Universitesi Ders Muafiyeti Ve intibak islemleri Uygulama
Esaslar’”  dogrultusunda degerlendirerek  muafiyet
islemlerini gerceklestirip raporlayarak Bolim Baskanligina
sunmak

Sonraki yariyll icin ilan edilecek yatay ve dikey gecis
kontenjanlarini belirleyerek BoOlUm Baskanligina
raporlamak

Her dénem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak




Degisim Programlari ve Uluslararasi iliskiler Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye

Uye

Dog. Dr. Harun SELVITOPI

Dog. Dr. Damla YILMAZ

Dr. Ogr. Uyesi Ebru ALTIPARMAK
YANGAL

Dr. Ogr. Uyesi Onur CAMLI

Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari hakkinda
ilgili tarihlerde 6grencileri bilgilendirmek, 6nemli tarihleri
bolim ilan panosundan ve web sitesinden duyurmak

Dis iliskiler Ofisi ve Uluslararasi Dil Sinavlari
Koordinatorligl destekleriile degisim programlari ve
gereksimleri hakkinda yilda en az bir kere bilgilendirme
semineri organize etmek

Degisime giden/gelen 6grenciler icin ortantasyon egitimi
diizenlemek

Her donem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Toplumsal Katki, Sosyal Projeler ve Burs Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye
Uye

Uye

Dr. Ogr. Uyesi Tuba KATIRCI

Dr. Ogr. Uyesi Onur CAMLI

Dr. Ogr. Uyesi Ahmet KOCATURK
Dr. Ogr. Uyesi Necati Can
ACIKGOZ

Dr. Ogr. Uyesi Sadullah BULUT

Erzurum Teknik Universitesi'nin “hayatin hizmetinde”
vizyonu dogrultusunda toplumsal duyarliik bilincini
gelistirmek

adina toplumun sosyal ve ve kiltirel sorunlarinin
¢6zimine yonelik proje(ler) gelistiriimesini tesvik etmek
icin Erzurum Teknik Universitesi Toplumsal Duyarlhk
Projeleri Uygulama ve Arastirma Merkezi ile birim
arasindaki koordinasyonu saglamak

Akademik personelin ve Ogrencilerin  “Toplumsal
Duyarhhk” konusunda proje hazirlamasini tesvik etmek
Her akademik yilin giiz dénemi baslangicinda sinif
danismanlari ile miizakerelerde bulunup ihtiya¢ sahibi
ogrencileri belirleyerek Bolim Baskanhgina raporlamak
Tamamlanan sosyal proje bilgilerinin  bolim web
sayfasindan yayimlanmasini saglamak

Her dénem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Arastirma G

elistirme Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye
Uye
Uye

Dog. Dr. Abdullah CAGMAN

Dog. Dr. Harun SELVITOPI

Dr. Ogr. Uyesi Tuba KATIRCI

Dr. Ogr. Uyesi Onur CAMLI

Dr. Ogr. Uyesi Ahmet KOCATURK

Birimde bilimsel proje kiltliriini gelistirmek adina Proje
Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi ile birim arasindaki
koordinasyonu saglamak

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi destekleri ile
akademik personle ve lisanslstli 6grencilere ayri, lisans
ogrencilerine ayri olmak lzere akademik yil icinde en az bir
defa ulusal ve uluslararasi fonlar hakkinda egitim
ve/veyabilgilendirme semineri organize etmek

Ar-Ge faaliyetleriyle ilgili paydas geri bildirimlerini
saglayacak mekanizmalarin gelistirilmesini saglamak

Her dénem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde dénemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak




Mezun ve Dis Paydas izleme ve iletisim Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Baskan
Uye
Uye
Uye
Uye

Dr. Ogr. Uyesi Ebru ALTIPARMAK
YANGAL

Dog Dr. Damla YILMAZ

Dog. Dr. Muhammed YiGIiDER
Dr. Ogr. Uyesi Tuba KATIRCI

Ars. Gor. Seda DEMIR

1. Bolimin misyon ve vizyon tanimlarina uygun, bolimin
gelistirilmesine katki saglayacak dis paydaslarinin (en az 7
paydas) belirlenmesini saglamak

2. Belirlenen dis paydaslarla akademik yil sonunda toplanti
gerceklestirerek paydas beklentilerini belirlemek

3. Ogrencilere yonelik staj olanaklarinin arttirilmasi amaciyla
ilgili kamu ve 6zel kurum/kuruluslariyla goriserek staj
olanaklarini Staj Komisyonu ile paylasmak

4. Mezun ve diger dis paydaslara iliskin geri bildirim ve anket
mekanizmalarini diizenlemek ve ¢alistirmak

5. Her donem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Birim Disiplin Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Baskan
Uye
Uye
Uye

Uye

Prof. Dr. ibrahim KARAHAN

Dr. Ogr. Uyesi Tuba KATIRCI

Dr. Ogr. Uyesi Ebru ALTIPARMAK
YANGAL

Dr. Ogr. Uyesi Sadullah

BULUT

Dr. Ogr. Uyesi Necati Can ACIKGOZ

1. Erzurum Teknik Universitesi “Ogrenci Disiplin Yonetmeligi”
geregince 6grencilere verilecek disiplin cezalarini, usul ve
teskilatla ilgili hikimlerini birim icerisinde c¢alistirmak
lzere B6lim Baskanligina raporlamak

2. Bolum igi genel uyum ve dizeni bozan durum ve kisilere
karsi Erzurum Teknik Universitesi Disiplin Yénetmeligi
cercevesinde gerekli birim ici stirecleri baslatmak

3. Her donem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Ders Disi Bilimsel Faaliyet izl

eme ve Degerlendirme Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Baskan
Uye
Uye
Uye
Uye

Dog. Dr. Abdullah CAGMAN

Dr. Ogr. Uyesi Onur CAMLI

Dr. Ogr. Uyesi Olgun DURMAZ

Dr. Ogr. Uyesi Necati Can ACIKGOZ
Dr. Ogr. Uyesi Ahmet KOCATURK

1. Akademik personelin yillik verilerini inceleyerek boélimin
akademik potansiyelinin iyilestirilmesini saglamak

2. Akademik Tesvik puanlari lzerinden tespit edilen eksik
yonlerin belirlenerek iyilestirilmesini saglamak

3. Her donem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Satin Alma ve Muayene Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Baskan
Uye
Uye
Uye

Dr. Ogr. Uyesi Ahmet KOCATURK
Dog. Dr. Abdullah CAGMAN

Dog. Dr. Damla YILMAZ

Dr. Ogr. Uyesi Olgun DURMAZ

1. Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) veya diger
destekleyici kurumlar yoluyla temin edilen proje
kalemlerinin ilgili proje sorumlusu tarafindan teslim
alindigini UBYS sistemi lizerinden takip etmek

2. Bo6lim adina sunulan Guadimli/Altyapi projelerinin ilgili

asamalarini takip etmek




Akademik Tesvik ve Akademik Performans Basvuru inceleme ve Degerlendirme Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye

Dog. Dr. Damla YILMAZ
Dog. Dr. Abdullah CAGMAN
Dog. Dr. Harun SELVITOPI

Akademik personele ait yillik Akademik Tesvik Basvuru
belgelerini ilgili yilda Resmi Gazete’de yayimalanan
Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi geregince inceleyip
degerlendirerek “Erzurum Teknik Universitesi Akademik
Tesvik Diizenleme, Denetleme ve itiraz Komisyonuna”
iletmek

Akademik Tesvik Basvuru silirecine dair tim evrak ve
raporlari Arsiv ve Dékiimantasyon Komisyonu’na teslim
etmek

Akademik personele ait yilik Akademik Performans
Basvuru belgelerini “Erzurum Teknik Universitesi Akademik
Performans Yonergesi” geregince inceleyip
degerlendirerek “Erzurum Teknik Universitesi Akademik
Performans Diizenleme, Denetleme ve itiraz Komisyonu”
iletmek

Akademik Performans Degerlendirme siirecine dair tim
evrak ve raporlari Arsiv ve Dokiimantasyon Komisyonu’na
teslim etmek

Og

r

etim Uyeligine Atama ve Yiikseltme Kriterleri inceleme ve Degerlendirme Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye
Uye

Prof. Dr. Murat CAGLAR

Prof. Dr. ibrahim KARAHAN
Dog¢. Dr. Damla YILMAZ

Dog. Dr. Muhammed YiGiDER

L

Ogretim Uyeligi kadrolarina veya vyeniden atamaya
basvuran adaylarin, “Erzurum Teknik Universitesi Ogretim
Uyeligine Atama ve Yiikseltme Kriterlerinde” yer alan asgari
kosullari sagladiklarina iliskin 6n degerlendirmeyi yapmak.

Boliim Tanitim ve Sosyal

Faaliyet Organizasyon Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye

Uye

Uye

Dog. Dr. Muhammed YiGIiDER
Dr. Ogr. Uyesi Ebru ALTIPARMAK
YANGAL

Dr. Ogr. Uyesi Sadullah

BULUT

Ars. Gor. Seda DEMIR

Universite icinde ve/veya disinda gerceklestirlecek
bilim/bahar senliklerinde, kariyer fuarlarinda veya diger
bilimsel etkinliklerde bolim tanitiminin saglamak
Ogrencilerle gerceklestirilecek sosyal aktiviteleri
dizenlemek/organize etmek

Her akademik yilin gliz donemi baslangicinin en gec¢ 2.
haftasinda bolim 6grenci kulibinin (ATAGEN) yonetim
secimine yonelik programi boélim ilan panosundan ve web
sayfasindan duyurarak sec¢im stireclerini yonetmek

Bolim 6grenci kullibli (ATAGEN) ile koordine bir sekilde
seminer/soylesi programlari ve/veya etkinlik dizenlemek
Her akademik yilin gliz dénemi baslangicinin en geg¢ 2.
haftasinda bolim 6grenci temsilcisinin belirlenmesine
yonelik yonelik se¢cim programini bélim ilan panosundan
ve web sayfasindan duyurarak secim sireglerini ydnetmek
Bolim web sayfasinda yapilmasi gereken gilincelleme ve
veri girislerini gerceklestirmek
Bolim resmi sosyal medya
Instagram) yonetimini saglamak
Bolimin resmi mail hesabini (mbg@erzurum.edu.tr) takip
ederek mail yoluyla iletilen duyurulari ilgililere iletmek,
veya mail yoluyla gergeklestirilen talepleri cevaplandirmak
Her dénem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

hesaplarinin  (Twitter,




Arsiv ve Dokiimantasyon Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye

Uye

Dog. Dr. Harun SELVITOPI

Dr. Ogr. Uyesi Olgun DURMAZ
Dr. Ogr. Uyesi Necati Can
ACIKGOZ

Ars. Gor. Seda DEMIR

Erzurum Teknik Universitesi tarafindan basta  Veri
Yonetim Ofisi olmak lzere diger idari birimlerden talep
edilen belge ve bilgileri diizenleyerek ilgili taleplere en ge¢
5 is glinli icerisinde cevap vermek

Diger komisyonlarin ilgili akademik takvim yili icerisindeki
faaliyetlerine yonelik rapor ve tunaklarininin bir nishasini
alarak bolim arsivinde uygun bir sekilde arsiviemek
Donem sonlarinda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde ders dosyalarini (sinav evraklari, cevap anahtari,
yoklama listesi ve ders icmali) dersin sorumlusundan alarak
bolim arsivinde uygun bir sekilde arsiviemek

Her donem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Birim Akreditasyon v

e Siirdirilebilirlik Komisyonu

Komisyon Yapisi

Unvani, Adi Soyadi

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye

Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye
Uye

Uye
Uye
Uye
Uye
Uye

Uye

Prof. Dr. Murat CAGLAR

Prof. Dr. Ceren Sultan

ELMALI

Prof. Dr. ibrahim KARAHAN

Dog. Dr. Harun SELVITOPI

Dog. Dr. Sibel TURANLI

Dog. Dr. Abdullah CAGMAN

Dog. Dr. Damla YILMAZ

Dog. Dr. Muhammed YiGIiDER
Dr. Ogr. Uyesi Tuba KATIRCI

Dr. Ogr. Uyesi Ebru ALTIPARMAK
YANGAL

Dr. Ogr. Uyesi Olgun DURMAZ
Dr. Ogr. Uyesi Onur CAMLI

Dr. Ogr. Uyesi Sadullah BULUT
Dr. Ogr. Uyesi Ahmet KOCATURK
Dr. Ogr. Uyesi Necati Can
ACIKGOZ

Ars. Gor. Seda DEMIR

Tim birim komisyonlari faaliyetlerinin FEDEK kriter ve
gereksinimleri dogrultusunda gergeklesmesini saglamak
Birimin kalite i¢ degerlendirmelerinin yapilmasini saglamak
ve Birim ici Degerlendirme Raporu’nu (BiDR) hazirlamak
Her dénem sonunda final sinavlarini takip eden hafta
icerisinde dénemlik faaliyet raporunu hazirlayarak Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak




