BiRIMI BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

GOREVi DAIRE BASKANI

A- ISE ILISKIN BILGILER

isin Kisa Tanimi

Universitedeki bilgi islem sistemini igletmek; egitim, ogretim ve arastrmalara destek  olarak
Universitemizin htiyag duyacagi diger bilgi islem hizmetlerini yerine getirmek.

Gorevve Sorumluluklar

-Bilgi islem Dairesinin ydneticisi ve temsilcisidir.

-Ust Yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler dogrultusunda
yonetimi altmdaki faaliyetlerin yiiriitiilmesiyle ilgili politikalarm uygulamsmi izlemek ve personelin
organizasyonunu saglamak.

-Universitenin bilgi islem hizmetlerini yiiriitmek.

-Universitenin internet sayfalari, elektronik imza ve elektronik belge uygulamalari ile ilgili teknik
cahsmalar1 yapmak.

-Universitenin hizmetleriyle ilgili bilgileri toplamak ve ilgili birimlerle isbirligi iginde veri tabanlari
olusturmak.

-Gorev alanma giren bilisim konularmnda diger kurumlarla koordinasyonu saglamak.

-Universitenin mevcut bilisim altyapismm kurulumu, bakm, ikmali, gelistirilmesi ve giincellenmesi
ile ilgili igleri yiirlitmek, haberlesme giivenligini saglamak ve bu konularda goérev iistlenen personelin
bilgi teknolojilerindeki gelismelere paralel olarak diizenli sekilde hizmet i¢i egitim almalarm
saglamak.

-Amirlerince verilen benzeri gérevleri yapmak.

Yetkiler

-Bilgi Islem Daire Bagkanh@: ile ilgili islerin mevzuata uygun olarak ve zamanmda tamamlanmasm
saglamak.

-Dairede ¢ahsan biitiin gérevliler iizerinde genel yonetim, denetim, igbdliimil yapma, ¢calisma diizeni
kurma, yetistirme, hizmet i¢i egitimi saglama yetkilerine sahiptir. Yetkilerini, Yonetim Kurulu ve
Rektore karsi sorumlu olarak mevzuat ¢ergevesinde kullanr.

-Daire ile ilgili harcamalarda harcama yetkilisidir.

ilgili Mevzuat

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu, 2914 Sayili
Yiiksekdgretim Personel Kanunu, 124 Sayili Yitksekégretim Ust Kuruluslariile Yilksekégretim
Kurumlarinin idari TeskilatiHakkinda Kanun Hilkmiinde Kararname hiikiimleri, 657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu, 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesive Bu Yayinlar
Yoluylaislenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735
Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik, Taginir Mal Yonetmeligi

B- ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

Gerekli Ogrenim Diizeyi Ve Béliimii

Lisans

Gerekli Mesleki Egitim, Sertifikalar ve Diger Egitimler

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak,




BiRIMI BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

GOREVi DAIRE BASKANI

-Gorevinin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak,

-Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

-Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak.

Gerekli Yabanci Dil Bilgisi ve Diizeyi

Yabanci dil bilgisigerekmemektedir.

Gerekli HizmetSiiresi
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