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P26 ZİYARETÇİ KABUL POLİTİKASI 
 
1.1 Amaç 
Bu politikanın amacı Kuruma dışarıdan gelen misafirlerin kabulü, kuruluş içinde dolaşmaları ve 
kuruluştan uğurlanmaları ile ilgili kuralları belirlemektir. 
 
1.2 Kapsam 
Bu politikanın uygulanmasından başta Bilgi İşlem Dairesi Başkanlığı ve çalışanlar sorumludur.  
 
1.3 Politika 
Ziyaretçi Kabul politikası aşağıdaki gibidir. 

a) Dışarıdan ziyaret amaçlı gelen kişiler kuruluş girişinde güvenlik tarafından karşılanır ve 
ziyaret edeceği idarecinin onayı ile kuruluşa kabulü yapılır. 

b) Ziyaretçiler sadece toplantı odalarında ve personel odalarında ağırlanır. 
c) Dışarıdan ziyaret amaçlı gelen kişiler yönetim ofisleri, arşiv odası ve sistem odası gibi yerlere 

alınmamalıdır. 
ç) Ziyarete gelen kişiler ile ilgili bilgiler Güvenlik tarafından ziyaretçi takip sistemi ile kayıt 

edilir. 
 

1.4 Yaptırım 
Kurumsal Bilgi Güvenlik Politikalarının ihlali durumunda çalışan personel ise personel 
yönetmeliğince belirlenmiş disiplin süreçleri tedarikçi kurum ise sözleşmelerle ve yasalarla 
belirtilen kanunlar ve ilgili maddeleri esas alınarak işlem yapılır. 
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