BiRiM ADI iMiD DOGRUDAN TEMIN BiRiMi
BAGLI OLDUGU BiRiM  iMiD SATINALMA SUBE MUDURLUGU

| A- FAALIYET KONULARI

Universitemiz Rektorliigii ve Bagh Birimlerin Makine Techizat ihtiyaglari ile Daire Bagkanligimizin is ve
islevlerinde kullanilan tiiketim malzemesi ihtiyaglarini Kamu ihale Kanunun 22. Maddesine goére
Dogrudan Temin usullyle veya ayni kanunun istisna kapsamindaki 3/e maddesine gére DMO
kanaliyla satin alinmasini saglamak. . ihtiyacin ortaya ¢ikmasindan, ihtiyacin temini, teslimi,
ddemesinin yapilmasi ve garanti siiresinin bitimine kadar ki siire¢ de; 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu,
4735 Sayih Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununa
gore gerekli islemleri yapmak

B- GOREVLERI

eUniversitemiz Rektorl(igii ve Bagh Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma ve Uygulama
Merkezleri icin Yatirim Biitcesi Detay Programinda ayrilan 6denekler cergevesinde ihtiya¢ duyduklari
Mal ve Hizmet alimlarini; 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 Sayili Kamu ihaleleri Sézlesme Kanunu
cercevesinde en ekonomik en hizli sekilde Dogrudan Temin Usulii ve DMO kanali ile alimlari yapmak.
e Birimlerimize ayrilan 6denekler ¢cercevesinde talep ettikleri cihazlara ait teknik sartnamelerini
kontrol etmek. Teknik sartnamelerde ilgili kanuna gére uygun olmayan hususlarin diizeltiimesini
saglamak. Uygun olan teknik sartnameler toplandiktan sonra ihalenin temeli olan yaklasik maliyet
tespitini yapmak lzere firmalara teknik sartnameleri dagitmak. Toplanan Proforma faturalari
degerlendirerek alima iliskin esas yaklasik maliyeti olusturup 4734 Sayil Kanunda belirlenen
Dogrudan Temin parasal sinirina gore alim yapmak.

e Teslim edilen mallar icin faturalarinin kestirilmesi, ilgili birime alinan malla ilgili tasinir islem fisi ve
muayene raporunun diizenlettirilmesi.

e Daire Baskanligimizin ihtiyaci olan mal ve hizmetleri satin alinmasi.

e Baskanhgimiz icin Satin alinan malzemelerin merkezi depoya girisinin saglanarak muayenesinin
yapilmasi ve ilgili evraklarin tahakkuk subesine aktarilmasi.

e Yapmakta oldugu islerle alakali tiim is ve islemleri zamaninda planlayarak tesis etmekle sorumludur.



