ERZURUM TEKNIiK UNIiVERSITESI

EKONOMIK VE SOSYAL ARASTIRMALAR UYGULAMA VE ARASTIRMA
MERKEZI

AKADEMIK YAZIM DESTEK KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Erzurum Teknik Universitesi Ekonomik ve Sosyal
Aragtirmalar Uygulama ve Arastirma Merkezine (ESAM) bagli, Akademik Yazim Destek
Koordinatorliigiiniin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarina iliskin hiikiimleri
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Erzurum Teknik Universitesi Ekonomik ve Sosyal Aragtirmalar
Uygulama ve Arastirma Merkezine bagli Akademik Yazim Destek Koordinatorliigliniin

kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarina iligkin hiikiimleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu Yo6nerge, asagida belirtilen mevzuat esaslarina dayanilarak hazirlanmistir.

a) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 12’nci maddesinin (a) fikrasi, 13’lincii maddesinin

(b) fikrasi, 14’iincii maddesinin (b) fikrasi, 22’nci maddesinin (b) fikrasi

b) 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrolii Kanununun 31’nci maddesi
Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

a. Akademik Yazim Destek Koordinatorliigii: Erzurum Teknik Universitesi Ekonomik ve
Sosyal Arastirmalar Uygulama ve Arastirma Merkezi Akademik Yazim Destek
Koordinatorligiinii,

b. Akademik Yazim Destek Koordinatérliigii Hizmet Birimi: Erzurum Teknik Universitesi
Ekonomik ve Sosyal Arastirmalar Uygulama ve Arastirma Merkezi Akademik Yazim

Destek Koordinatorliigii Hizmet Birimini,



C. Arastirma Gorevlileri: Akademik Yazim Destek Koordinatorliiglinde tam veya yari
zamanli gorevlendirilmis arastirma gorevlilerini,

d. Arastirma Uzmanlari: Akademik Yazim Destek Koordinatorliigiinde ¢alisan uzmanlari,

e. Arastirmact: Yurittigii bilimsel arastirma i¢in, Akademik Yazim Destek
Koordinatorliigiinden danmismanlik talep eden Erzurum Teknik Universitesi dgretim
elemanlarini ve lisansiistii 6grencilerini,

f. Bilimsel makale: Universite i¢i ve/veya dis1 ulusal ve/veya uluslararas: kurum ya da
kuruluslarca fonlanan, sonuglarinin alaninda evrensel ve ulusal Olgiilerde bilime,
iilkenin ve/veya bolgenin endiistriyel, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasina katki1
saglamasi beklenen bilimsel 6grenme ¢aligmalarini,

g. Birim: Erzurum Teknik Universitesine bagl Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Arastirma
ve Uygulama Merkezlerini,

h. Damigman: Bilimsel aragtirmalara akademik yazim destegi saglayacak Ogretim
elemanlarini,

i. Damisma Kurulu: Erzurum Teknik Universitesi Akademik Yazim Destek
Koordinatorliigii Danigma Kurulunu,

j. Dekan: Erzurum Teknik Universitesi Fakiilte Dekanlarini,

k. Koordinator: Akademik Yazim Destek Koordinatorliigii Koordinatoriinii,

I. Koordinatér Yardimcisi: Akademik Yazim Destek Koordinatorligii Koordinator
Yardimcisini,

m. Miidiir: Enstitli, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Aragtirma ve Uygulama Merkez
Muidiirlerini,

n. Rektor: Erzurum Teknik Universitesi Rektoriinii,

0. Senato: Erzurum Teknik Universitesi Senatosunu,

p. Universite: Erzurum Teknik Universitesini,

g. Yiriitme Kurulu: Erzurum Teknik Universitesi Akademik Yazim Destek

Koordinatorliigii Yiiriitme Kurulunu ifade eder.
IKINCI BOLUM
Gorev ve Faaliyet Alanlar:
Akademik Yazim Destek Koordinatorliigiiniin gorev ve faaliyet alanlar

MADDE 5 - (1) Akademik Yazim Destek Koordinatorliigiiniin gorev ve faaliyet alanlari

sunlardir:



Erzurum Teknik Universitesi 6gretim elemanlarmi ve lisansiistii dgrencilerinin
arastirma ¢iktilarinin yazili metne doniistiirtilme siirecine katkida bulunmak,

Nitelikli bilimsel makale yazma ile ilgili becerilerin gelistirilmesine yonelik yiiz
ylize/online egitimler vermek,

Erzurum Teknik Universitesi 6gretim elemanlarinin ve lisansiistii dgrencilerinin
Science Citation Index-Expanded (SCI-E), Social Sciences Citation Index (SSCI), Arts
and Humanities Citation Index (AHCI), Emerging Sources Citation Index (ESCI),
Scopus endekslerde yer alan dergilerde yayin yapma kiiltiiriinii gelistirmek ve yayin
sayisinin artirilmasini tesvik etmek,

Bilimsel makaleler i¢in SCI-E, SSCI, AHCI, ESCI, Scopus endekslerde yer alan
dergilerde uygun dergi se¢cimi destegi saglamak,

Lisansiistii tezlerden ¢ikacak yayinlarin etki degeri yiiksek dergilerde yayimlanmasi i¢in
danismanlik yapmak,

Disiplinler arasi bilimsel ¢alismalarin planlanmasi veya yiiriitiilmesini tesvik ederek,
ilgili birimlerde olugturulacak bu tiir ig birliklerine dnciiliik etmek,

Ogretim elemanlarinin ve lisansiistii dgrencilerin arastirma makalelerini dergilere
sunma asamalarinda akademik danigmanlik yapmak,

Tim bilim dallarindan akademisyenlerin yayin profillerini gelistirmesine ve
genisletmesine yardimci olmak,

Erzurum Teknik Universitesi gretim elemanlarmin ve lisansiistii 6grencilerinin SCI-E,
SSCI, AHCI, ESCI, Scopus endekslerde yer alan dergilerde yaymlanacak olan

yayinlarinin atif sayisinin artirtlmasi i¢in gerekli bilgilendirmeleri yapmaktir.

UCUNCU BOLUM

Akademik Yazim Destek Koordinatorliigii Yonetimi ve Organlar:

Yonetim ve orgiit

MADDE 6 - (1) Koordinatorliigiin organlari sunlardir:

a.
b.

C.

Koordinator
Koordinator Yardimcisi
Koordinatorlik Yiritme Kurulu

Koordinatorliik Danisma Kurulu



Koordinator

MADDE 9 - (1) Koordinatdr; SCI-E, SSCI, AHCI endekslerde yer alan dergilerde yayinlari,
yayinlarina atifi olan, ESAM miidiirii veya midiir yardimcilar1 arasindan Rektor tarafindan ti¢
yil i¢in gorevlendirilir. Siiresi biten Koordinator yeniden gorevlendirilebilir. Akademik Yazim

Destek Koordinatorliigii calismalarindan ESAM’a kars1 sorumludur.
Koordinatoriin gorevleri
MADDE 10 - (1) Koordinatoriin gérevleri sunlardir;

a. Akademik Yazim Destek Koordinatorliigiinii temsil ve ilgili kurullara bagskanlik etmek,

b. Akademik Yazim Destek Koordinatorliigiiniin ¢alismalarini diizenlemek, kurullarin,
aragtirma gorevlilerinin, arastirma uzmanlarinin ve idari personelin diizenli ve etkin
caligmasini saglamak,

c. Akademik Yazim Destek Koordinatorliigii Kurullarinin giindemini hazirlamak ve
toplantiya ¢agirmak,

d. Akademik Yazim Destek Koordinatorliigiiniin yillik faaliyet raporunu hazirlamak ve
Rektore sunmak tizere ESAM’a gondermek.

Koordinator yardimeisi

MADDE 11 - (1) Koordinatoér Yardimcisi; Koordinatoriin onerisi iizerine Rektor tarafindan
Akademik Yazim Destek Koordinatorliigii calismalarina yardimei olmak tizere, 6gretim tliyeleri
arasindan ti¢ y1l i¢in gorevlendirilir. Vekalet siiresi alt1 ay1 astig1 takdirde yeni bir Koordinator
gorevlendirilir. Koordinatdriin gérev siiresinin dolmasi veya herhangi bir sebeple gorevinden

ayrilmasi halinde Koordinator Yardimcisinin da gérevi sona erer.
Koordinator yardimcisinin gorevleri
MADDE 12 - (1) Koordinator yardimeisinin gorevleri asagidaki gibidir:

a. Koordinator tarafindan yapilan is boliimiine uygun olarak verilen gorevleri yliriitmek,

b. Koordinatoriin gorevde bulunmadigr zamanlarda Koordinatorliik gorevini vekaleten
yuriitmek.

c. Koordinator Yardimeist sayisi, Koordinatorliigiin is yilikii géz onlinde bulundurularak

Koordinator tarafindan belirlenir.
Kurullar

MADDE 13 - (1) Akademik yazim destek ¢aligsmalarini is boliimii ¢ergevesinde yiiriitmek {izere



Koordinatoriin onerisi ve Rektoriin onayi ile koordinatorliigiin faaliyet alanlarinda yiiriitme ve

danigsma kurulu kurulabilir.
Yiiriitme kurulu

MADDE 14 - (1) Yiriitme Kurulu iiyeleri, 6ncelikle SCI-E, SSCI, AHCI, ESCI ve Scopus
endekslerde yer alan dergilerde yayini, yaymlarina atifi olan 6gretim iiyeleri arasindan
Koordinatoriin onerisi iizerine Rektor tarafindan ii¢ yil i¢in gorevlendirilen en az 5 {iyeden
olusur. Koordinator ve Koordinator yardimeilart bu kurulun dogal tiyesidir. Gorev siiresi dolan
iiye yeniden gorevlendirilebilir. Gorev stiresi dolmadan gérevden ayrilan liyenin yerine yeni bir

iiye gorevlendirilir.

(2) Yiriitme Kurulu, Koordinatoriin ¢agrisi iizerine iiye salt ¢oklugu ile toplanir, toplantiya
katilan tiyelerin ¢ogunlugu ile karar alir, esitlik durumunda Koordinatoriin goriisiine bagl

olarak karar verilir.

Yiiriitme kurulunun gorevleri

Madde 15 - (1) Yiiriitme Kurulu,

a) Akademik Yazim Destek Koordinatorliigiinde yiiriitiilen ¢alismalara destek saglar.

b) Bu yonergenin 5. maddesinde yer alan, Akademik Yazim Destek Koordinatorliigiiniin

gorevlerini yerine getirmesine ve ¢aligmalarini yapmasina katki saglar.
) Danigsmanlik yapar.

d) Koordinatorliik tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirir.
Damisma kurulu

MADDE 16 - (1) Danigsma Kurulu iiyeleri, SCI-E, SSCI, AHCI endekslerde yer alan dergilerde
yayini, yayinlarma atifi olan 6gretim tiyeleri arasindan Koordinatoriin onerisi iizerine Rektor
tarafindan {i¢ y1l i¢in gorevlendirilen en az 3 {iyeden olugur. Danigma Kurulu {iyeleri Dekan ve

Miidiirleri ile is birligi igerisinde faaliyetleri yiiriitiirler.
Danisma kurulunun gorevleri
MADDE 17 - (1) Danisma Kurulu,

a. Danigma kurulu tiyeleri bilim insanlarin1 Akademik Yazim Destek Koordinatorliigi ile
baglanti kurmaya tesvik eder.
b. Akademik Yazim Destek Ofisinin faaliyetlerine iligskin bilgileri etkin bir sekilde

birimlere duyurur.



C.
d.

Birimlerden gelen goriisleri Akademik Yazim Destek Ofisiyle paylasir.
Koordinatoriin daveti {izerine programlanan toplantilara katilir, goriis bildirir ve

alinacak kararlar i¢in katki saglar.

Akademik yazim destek koordinatorliigii hizmet birimi

MADDE 18 - (1) Koordinatér ve koordinatér yardimcisi tarafindan, Arastirma

Koordinatorliigiiniin faaliyet alan1 kapsaminda verilecek gorev ve sorumluluklari yerine getiren

aragtirma gorevlileri, uzmanlar ve personelden olusur.

Akademik yazim destek koordinatorliigii hizmet biriminin gorevleri

MADDE 19 - (1) Akademik yazim destek koordinatorliigii hizmet birimi,

a.

f.

Akademik Yazim Destek Koordinatorliigliniin faaliyetleri kapsamindaki yazigmalari
yiiriitiir.

Akademik Yazim Destek Koordinatorliigii Web-sitesi bilgilerini giincelleyerek bilim
insanlarina gerekli duyurulart yapar.

Koordinator ve Koordinatér Yardimcist tarafindan, Akademik Yazim Destek
Koordinatorliigiiniin faaliyet alani kapsaminda verilecek gorev ve sorumluluklari yerine
getirir.

Universitenin  dgretim elemanlart ve lisansiistii 6grencilerine ait danismanlik
taleplerinin yonetimi slirecini yuriitiir.

Danigmanlik taleplerinin uygun bir formatta alinmasi, 6n degerlendirme yapilmasi,
konunun uzmani damigmanlara iletilmesi, gorlisme zamanlarinin ayarlanmasi,
sonuglarim iletilmesi bu birimin gorevidir.

Yillik faaliyet raporunun hazirlanmasinda gorev alir.

Personel ihtiyaci

a.

Koordinatorliigiin  akademik, teknik ve idari personel ihtiyaci, usuliine gore,
Rektorliikge tahsis edilecek kadrolar ile sozlesmeli personel atama esaslarina gore
saglanacak kadrolar veya 2547 sayili Kanunun maddesi geregi Rektor tarafindan
gorevlendirilecek elemanlarla karsilanir.

Koordinatorliige gerekli sekretarya, saymanlik, tercimanlik, hukuki danigmanlik,
danigmanlik ve uzmanlik i¢in uygun niteliklere sahip ve sayida iiniversite elemanlari

gorevlendirilebilir.



DORDUNCU BOLUM
Son hiikkiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 20 - (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, konu ile ilgili diger mevzuat

hiikiimleri ve senato kararlar1 uygulanir.

Yirirlik

MADDE 21 - (1) Bu Yoénerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 22 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Erzurum Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



