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1. AMAÇ: 
Bu talimat Erzurum Teknik Üniversitesi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı’nın bilgisayar oturumlarının 
güvenli açılıp kapatılmasını amaçlanmaktadır. 
 
2. KAPSAM: 
Bilgi güvenliği açısından tüm personellerin görev ve sorumluluklarını içerir.  
 
3. SORUMLULUKLAR: 
Bu talimat kapsamında bulunan her konudan tüm çalışanlar sorumludur. 
 
4. TANIMLAR:  
Kullanıcı Adı (User Name): Kullanıcının bilgisayara oturum açarken ya da ağda başka bir 

bilgisayardan bağlanırken yazması gereken kullanıcı adıdır.  
 
Parola (Password): Kullanıcının bu kullanıcı hesabını kullanabilmesi için bilmesi gereken 

paroladır. Bu alana yazılanlar gösterilmez. 
 
4. UYGULAMA:  

4.1. Kullanıcı bilgisayarını açmak istediğinde ilk olarak bilgisayarının güç kablosunun 
takılı olup olmadığını daha sonra da sisteme giriş için gerekli olan ağ bağlantı 
kablosunun takılı olup olmadığını kontrol eder. 
 

4.2. Kontrolü sağladıktan sonra, bilgisayar açma/kapama tuşuna basar, ekranı gelene 
kadar hiçbir işlem yapmaz. 

 
 

4.3. Bilgisayar açıldığında gelen kullanıcı adı ve şifre ekranına ilgili sistem yöneticisi 
tarafından alınan kendine ait kullanıcı adı ve şifresini girer. 

*ÖRNEK  Kullanıcı Adı : adisoyadi@erzurum.edu.tr 
 Parola         : ******** 

 
4.4. Kullanıcı bilgisayara giriş yapıp gerekli işlerini yerine getirdikten sonra 

bilgisayarının başından kısa ya da uzun süreli ayrıldığında kilitleme (lock) moduna 
almalıdır. Kullanıcı bilgisayarları 20 dk. kullanmadığında otomatik olarak koruma 
moduna geçip bilgisayarı kitler. 
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