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A- FAALIYET KONULARI

Harcama yetkilisi adina tasinirlari teslim alan, koruyan, kullanim yerlerine teslim eden, bu
Yonetmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlari tutan ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde harcama yetkilisine karsi
sorumlu olan gorevlileri,

B- GOREVLERI

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabuli yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, dlcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak, bunlarin
kesin kabulti yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek. (Ek ibare: 8/10/2012-2012/3832 K.) (Ancak,
ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir dénem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemelerinin kullanima verilmesinde kesin kabul sarti aranmaz.)

c) Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve
tasinir yénetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.¢) Tiiketime veya kullanima
verilmesi uygun gorilen tasinirlariilgililere teslim etmek.

d) Tasinirlarin yangina, i1slanmaya, bozulmaya, ¢calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin
gereklitedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

e) Ambarda calinma veya olagantsti nedenlerden dolayi meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontrollinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diisen tasinirlari harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikl tasinirlari bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiyag¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.(3)
Ayrica tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar.(4) Tasinir kayit
ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlari devir ve teslim etmedengorevlerinden
ayrilamazlar.




