ERZURUM TEKNIiK UNIiVERSITESI
ZORUNLU LiSANS STAJ PROGRAMI
Sik¢a Sorulan Sorular

. Zorunlu lisans staj1 nedir?

Ogrencilerin teorik bilgilerini pratikte pekistirmek amaciyla yapmak zorunda olduklar
uygulama ¢alismalaridir. Her 6grenci, pratik ¢alisma deneyimi kazanmak ve uygulama
yeteneklerini gelistirmek amaci ile birimler tarafindan uygun goriilen igyerlerinde bu
yOnerge esaslari uyarinca staj yapmak zorundadir.

Stajimi ne zaman yapmaliyim?

Staj yapilabilecek donemler, egitim-68retim ve sinav donemleri (biitlinleme siavlari
hari¢) disindadir. Miifredat programindaki tiim derslerini basari ile tamamlayip mezun
durumda olan Ogrenciler ile tek ders sinavina kalmis ogrenciler boliim staj
komisyonunun onayr ile egitim-6gretim ve sinav donemleri igerisinde de staj
yapabilirler. Yaz okuluna devam eden 6grenciler yaz okulunun ders siiresi i¢inde staj
yapamazlar.

. Zorunlu lisans staj siiresi ne kadardir?

Zorunlu lisans staji 30 is giliniidiir (6 hafta). Bu siireye resmi tatiller dahil degildir.
Ogrenciler haftada en fazla 5 (bes) giin staj yapabilir. Resmi tatil giinlerinde staj
yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da kuruluslarda, resmi tatil digindaki cumartesi
giinlerinde de staj yapilabilir. Sosyal Glivenlik Kurumu sistemine 6grenciler i¢in bir
ayda iki kez veri girisi yapilamayacagindan bir 6grenciye ayni ay igerisinde ikinci kez
staj yaptirilamaz.

Ogrenciler stajlarma, en erken 4. yariyilin sonunda baslayabilirler.

Stajda devam zorunlulugu var midir?

Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi
edilebilir. Telafi edilen giinler her bir staj déoneminin %20’sinden fazla olamaz. Staj
stiresini herhangi bir nedenle tamamlayamamis olanlar, mezun olabilmek i¢in bu
yonerge esaslart uyarinca yapilmasi gereken stajlar1 basari ile tamamlamak
zorundadirlar.

. Zorunlu stajim bolerek iki farklh yerde farkli zamanda yapabilir miyim?

Evet. Staj 30 is giiniinii toplamda karsilayacak sekilde yapilabilir. Ancak bunun i¢in her
bir staj donemi i¢in yeniden evrak diizenlenmesi ve basvuru yapilmasi gerekmektedir.

. En erken ne zaman stajim yapabilirim?

Ogrenciler stajlarina, en erken 4. yartyilin sonunda baslayabilirler.
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Staj yapmak istiyorum. Staj yerimi nasil ayarlayabilirim?

Yurti¢i veya Yurtdisinda kendi imkanlariyla bulacaklari 6zel / resmi isyerlerinde staj
yapabilirler. Isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermeleri ve isyeri yetkililerince staj
yapmak iizere kabul edildiklerini belgelemeleri, boliim staj komisyonu ve/veya fakiilte
staj komisyonu tarafindan staj yapmalari i¢in karar verilmesi gerekir. imkanlar
oOl¢iisiinde boliim staj komisyonu da 6grencilere staj yerinin temin edilmesi konusunda
yardimect olabilir.

Staj yerimi ayarladim. Gerekli belgeleri en ge¢ ne zaman boliime teslim
edebilirim?

Staj baslangicinin en ge¢ 30 gilin Oncesine kadar, staj komisyonunun gozetiminde
hazirlayip staj yapacaklar isletmeye onaylattirdiklar1 zorunlu staj form belgelerini
dekanliga teslim etmek zorundadir.

Goniillii staj yapabilir miyim? Bunun i¢in ne yapmam gerekir?

Goniilli staj kendi imkanlar1 dahilinde 6grencinin Kabul aldig1 ve stajini tamamladig:
bir siirectir. Goniilliiliik esasi ile yapilan stajlarda Sosyal Giivenlik Kurumuna
Ogrencinin girisi yapilmadigi i¢in is kazasi gibi olumsuz durum ve olaylarda sorumluluk
tamamen 6grenciye aittir.

Staj yapabilmem icin gerekli belgeler nelerdir?

Fotografl1 ve fakiilte tarafindan onayli 3 niisha zorunlu staj formu ile bu forma ekli niifus
clizdan fotokopisinin, 1§ kazas1 ve meslek hastalig1 sigortast girisi yapilmak iizere staj
baslangi¢ tarihinden en az 30 giin 6nce boliim sekreterligine iletmek gerekir.

Staja basladim. Ancak bazi1 nedenlerden otiirii stajmm tamamlayamadim. Ne
yapmam gerekir?

Staj1 eksik olan veya isyerinde basarili olamayan &grenci, stajint ayni is yerinde veya
ilgili bolim staj komisyonunun uygun gormesi ve Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi
Bagkanligina bildirilmesi halinde baska bir isyerinde tamamlayabilir.

Sigorta islemlerimi tamamlamadan staja baslamamin ne gibi bir sakincasi var?

5510 Sayili Genel Saglik Sigortasinin 5. maddesi ve 3308 sayili Mesleki Egitim
Kanununda 17/4/2008 tarih ve 5754/3 sayili maddesi ile yapilan degisiklik geregince,
yiksekogrenimleri sirasinda yurt iginde zorunlu igyeri egitimine tabi tutulan
ogrencilerin, “is kazast ve meslek hastalif1 sigortast” primlerinin isyeri egitimi
stiresince 0grenim gordiikleri yiiksekogretim kurumu tarafindan 6denmesi zorunludur.
Yasanin emredici hiikmiine ragmen ilgili birime bilgi vermeden “sigortasiz” olarak staja
baslayanlar ile ilgili olarak dogabilecek herhangi bir ylikiimliiliikten iiniversitemiz
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sorumlu tutulamaz. Stajlarini yurt disinda yapan 6grenciler, is kazasi ve meslek hastaligi
sigortasindan yararlanamaz.

Sigorta islemlerim i¢in bildirdigim staj tarihlerimde yanhshk var. Ne olacak?

Ogrenci bilgilerinin Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine giris islemlerinde zorunlu staj
formu lizerinde bulunan staja baglama ve bitis tarihleri esas alinacagindan, verilen yanlis
ve eksik bilgilerden 6grenci ve ilgili birimler sorumlu olacaktir.

Staj defterimi nereden alabilirim?

Staj defterini boliim sekreterliginden temin edebilirsin.

Staj siiresince neler yapacagim?

Staj siiresince staj defterinin belirli kurallara uygun bir sekilde doldurulmasi gerekir.

1.

Staja baglayan her 6grenci, staj defterini ve staj degerlendirme formunu staj
yaptig1 birimin yetkilisine teslim etmekle yiikiimliidiir.

Staj defterinin ilk sayfasi, yapilacak olan ¢aligmanin haftalara gore dagilimim
gostermektedir. Bu sayfa ilgili birim sorumlusu ile isletmenin staj islerinden
sorumlu yoOneticisi tarafindan onaylanmalidir.

Calisma programini izleyen sayfalarda yer alan ve haftanin giinleri boyunca
yapilan ¢aligmalarin dokiimiinii gosteren formlar bulunmaktadir. Bu formlar her
giin doldurulur ve haftanin son giinii ¢alismalar1 kontrol eden igyeri sorumlusu
tarafindan onaylanir.

Staj defterinin sonunda, 6grencinin staj programinda belirtilen staj konularini
stirelerine gore, glinlilk/haftalik ¢alismalarini ayrintili olarak rapor edecegi
sayfalar bulunmaktadir. Bu sayfalar 6grenci tarafindan gerektigi sekilde
doldurulup, isyeri sorumlusuna onaylatilir.

Staj defterinin biitiin sayfalar1 onayli olmalidir. Uzerinde, imza, kase, miihiir
veya tarihler bulunmayan, silinti, kazint1 ve usuliine uygun olmayan diizeltme
yapilan staj raporlari/defterleri kabul edilmez.

Bir isyerinde staj yapan 6grenciye dogrudan dogruya is ya da gorev veren ve
onu denetleyen kisi o dgrencinin staj yoneticisidir. Staj yoneticisi, staj yapan
ogrenci ile ayn1 veya yakin ve/veya ilgili staj komisyonu tarafindan kabul
edilebilecek bir brangtan lisans mezunu olmak zorundadir. Staj yoneticisi, staj
raporlarin1 denetler, onaylar, 6grenciye verir ve staj sicil figini doldurarak gizli
zarf igerisinde ilgili fakiilteye gonderir. Her 6grenci stajin1 bu yonerge esaslari
ve igyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen ¢alisma program ve esaslarina
uygun olarak yapmak zorundadir.

16. Stajim1 tamamladim. Neler yapmam gerekiyor?

Stajini tamamlayan 6grenciler en geg stajin bitimini izleyen 6gretim yilinda giiz dénemi
icin en ge¢ Kasim ay1 i¢cinde; bahar doneminde ise Nisan ay1 i¢inde staj defteri/ raporunu
teslim etmelidir. (Kasim ve Nisan aylar1 disinda staj defteri kabul edilmeyecektir.)
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Staj raporu nasil teslim edilmeli?

Ogrencilerin sunmus olduklar: staj raporlari staj ydneticisinden kapali zarf igerisinde
imzali/ kageli olmalidir. Zarf i¢inde olmayan, staj defteri icinde verilen staj raporlari
kabul edilmez.

Staj sonucum en ge¢ ne zaman aciklanir?

Staj komisyonlari, stajlar hakkindaki degerlendirme raporlarint 6gretim yilinin en geg
11. haftasinin sonuna kadar hazirlar ve ilgili birimin panosunda ilan eder. Bu komisyon
son degerlendirmesini ilgili yartyilin sonuna kadar varsa fakiilte staj komisyonuna
sunar; bu durumda nihai karar1 fakiilte staj komisyonu verir.

DGS ile geldim. Onceden yaptigim stajim kabul edilir mi?

Hayir. Bu 6grenciler stajlarini bu yonergeye uygun olarak yeniden yaparlar.

Yatay gecis yaptim. Onceden yaptigim stajim kabul edilir mi?

Yatay gecis yapan Ogrencilerin stajlar1 belgelendirdikleri takdirde bolim staj
komisyonu kararina gore kabul edilebilir.

Molekiiler Biyoloji ve Genetik Boliimii
Staj Komisyonu



