BiRiMi GENEL SEKRETERLIK

GOREVI GERCEKLESTIRME GOREVLISI

A- iSE iLiISKIN BILGILER

isin Kisa Tanimi

Gerceklestirme gorevlisi, harcama yetkilisi tarafindan yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendisine en
yakin Ust kademe gorevlisince imzalanan 6deme emri belgesi diizenlemek ve kontrol etmekle
gorevlendirilen bir veya daha fazla sayida kisidir.

Gorev ve Sorumluluklar

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 33'Uncii maddesine gore gergeklestirme
gorevlileri harcama talimati Gizerine;

1- isin yaptiriimasi,

2- Mal veya hizmetin alinmasi,

3- Teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi,

4- Belgelendirilmesi,

5- Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmasi

Yetkiler

1- Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2- Kaynaklarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesini ve kullaniimasini
saglamak,

ilgili Mevzuat

1- 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu,
2- 5018 sayili Kamu Mali Kontrol ve Yonetim Kanunu,
3- 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu,
4- 6245 sayili Harcirah Kanunu,
5- 4734 sayili Kamu ihale Kanunu,
6- 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu,
7- 488 sayili Damga Vergisi Kanunu,
8- 213 sayili Vergi Usul Kanunu,
9- 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu,
10- 6085 sayili Sayistay Kanunu,
11- 2489 sayili Kefalet Kanunu,
12- 6183 sayilil Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun,
13- Diger Mevzuat

B- ATANACAKLARDA ARANACAK NITELIKLER

Gerekli Ogrenim Diizeyi Ve Bolimii

Lisans

Gerekli Mesleki Egitim, Sertifikalar ve Diger Egitimler

1- 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa gore atanmis olmak.
2- En az Lisans mezunu olmak.

3- Muhasebe islemleri ile ilgili mevzuati bilmek,

4- Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

Gerekli Yabanc Dil Bilgisi ve Diizeyi

Herhangi bir yabancisi dil bilgisi gerekmemektedir.

Gerekli Hizmet Siiresi




