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BIRINCI BOLUM

GENEL BICIM VE YAZIM PLANI

1.1. Seminerin Hazirlanmasi

Seminerler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilart yazicidan alinir. Seminerde yer
alan tablolar ve sekiller bilgisayar ortaminda olusturulur. Seminerde yer alan tiim tablo, grafik

ve sekillere metin igerisinde atif yapilir.

1.2. Kullamlacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Seminer, A4 normunda birinci hamur (en az 80 gr) beyaz kagida yazilmalidir. Cogaltma
fotokopi ile yapilir. Seminerler 6zellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli

olmalidir.

1.3. Yazma Sekli

Yazma kagidin bir yiiziine yapilmalidir. 200 sayfayr gecen seminerlerde kagidin iki
yiizii kullanilabilir.

1.3.1. Yaz1 Karakteri

Seminer 12 punto olarak Times New Roman yaz1 karakteriyle yazilmalidir. Seminerde
kullanilan yaz1 karakteri ve boyutu, Seminerin biitiiniinde standart bir bigimde uygulanmalidir.
Ancak tablo, grafik ve sekillerdeki yazi boyutu gerekli durumlarda 9 puntoya kadar
kiiciiltiilebilir. Seminerin i¢inde Ozellikle belirtilmesi gereken kisimlarda, istenirse italik
velveya koyu (bold) yazi bigimi kullanilabilir. Bunun disindaki karakterler kabul edilmez.
Tirnak, kesme isareti ve parantez agma haricindeki noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk

birakilmalidir.

1.3.2. Sayfa Diizeni

Seminerde, ilk sayfa (igindekiler, kisaltmalar, tablo, sekil ve grafik listeleri, bolim
numaralari, yararlanilan kaynaklar, ekler) disindaki tiim sayfalarda, ilgili sayfanin sol
kenarindan ve st kismindan 3,0 cm, diger kenarlarindan 2,5 cm bosluk birakilmalidir.
Dipnotlar varsa, bu smirlar icinde kalmalidir. ilk sayfalarda yer alacak tiim basliklara sayfa iist

kenarindan 5,0 cm asagida baslanir ve devaminda 1,5 satir aralik birakilarak metne gegcilir.



1.3.3. Satir Araliklar1 ve Diizeni

Seminer yaziminda paragraf girintisi 1,25 cm, satir araligi ise 1,5 tam aralik olmalidir.
Kisaltma, tablo ve sekil listeleri, 6n sz, dzetler, yararlanilan kaynaklar, ekler ve 6z gegmis yine
1,5 aralikli, dipnotlar ise tek aralikli, paragraf araliklari ise paragraf 6ncesi ve sonrast 6nk olarak

yazilir.

Metnin (sayfanin) sonunda yer alacak baslik, en son satirdan en az iki satir daha tiste ya
da bir sonraki sayfaya yazilmalidir.
1.3.4. Sayfa Numaralama

Kapak, disinda seminerin tiim sayfalari numaralandirilir. Numaralandirma yapilirken
giris kismina kadar biiyilk Romen rakamlar1 (LIL ...), diger kisimlar ise 1, 2, 3... seklinde
numaralandirilir. Tiim numaralar sayfanin alt orta kismina yazilir. Numaralandirma Tablo 1’de

gosterildigi gibi yapilmalidir.

Tablo 1: Sayfa Numaralandirma Kurallar

Seminerin Kisimlari Sayfa No Numaralandirma Sekli
Kapak Numaralandirilmaz
Icindekiler Romen rakami, sayfada alt ortaya konur

Tablolar Listesi

Sekiller Listesi "

Grafik Listesi "

Kisaltmalar Listesi

On soz

Giris Bolimii 1 Rakami, sayfada alt ortaya konur.

Ana Bolumler

Sonug ve Oneriler

Yararlanilan Kaynaklar




Ekler "

1.3.5. Tablolar

Her tablonun bir numarasi ve bir bagligi bulunur. Metin icerisinde tabloya bu numara
ile atif yapilir. Tablolar, bastan sona sirayla numaralandirilir. Tablo numarasi, "Tablo"
kelimesinin yalniz bas harfi biiyiik olacak sekilde yazilir. Tablo basligi, tablonun lizerine ve
tablonun kenarlarina ortalanir. Baslik yazisinin iizerine ve ortaya da baslik numarasi konulur.
Baslik yazisinin bir satirdan daha uzun olmasi durumunda ikinci ve ondan sonraki satirlar, bir
iisttekine gore, uclarinda esit bosluk kalacak sekilde kisaltilarak alt alta yazilir. Tablonun bir
sayfaya sigmamasi halinde ikinci sayfadan devam edilir. Bu sayfada tablo basligi yazilmaz,
onun yerine tablo numarasi yanina parantez i¢inde (Devami) ifadesi yazilir. Bununla birlikte,
tek sayfaya sigmayan tablolarin ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan boliimlerinde siitun ve satir

adlar1 yeniden yazilmalidir.

Tablo iist yazisi, 6ncesinde ve sonrasinda koyu (bold) olarak ve 1,5 satir bosluk

birakilarak yazilir. (Ornek Tablo gosterimi igin bk. EK 6).

Kaynakga, Tablo sol alt kosesinden baglayarak yazilacaktir.

1.3.6. Sekiller

Tablo yazimi i¢in yukarida belirtilen kurallar sekiller i¢in de gegerli olmakla birlikte,
tablodan farkli olarak sekil numarasi ve adi “Sekil” ifadesiyle birlikte ilgili seklin iistiine

gelecek sekilde koyu yazilir (bk. EK 6).

Sekil ile sekil alt1 yazist aras1 1,5 satir bosluk birakilarak yazilir. Gerekli olan durumda
sekil sayfaya yan olarak yerlestirilebilir.
1.3.7. Grafikler

Grafik bashgi, grafigin icine ve grafigin kenarlarina ortalanacak sekilde grafigin iistiine
yazilir. Baslik yazisinin iizerine ve ortaya da baslik numarasi konulur. Bunun digindaki tiim
hususlarda tablo ve sekillerde belirtilen kurallara uyulmalidir (bk. EK 6).

1.4. Kapak ve Ciltleme

Kapak EK 1-B’de belirtilen bilgilere yer veren diiz karton kagit ile ciltlenir.



IKiNCi BOLUM
SEMINERIN YAZIMI VE KISIMLARIN iCERIGi iLE ILGILi KURALLAR

2.1. Genel Yazma Kurallan

Seminer, kolay anlasilir bir Tiirk¢e ve yazim kurallarina uygun bir dille yazilmalidir.
Seminerin yaziminda bilimsel bir iislup kullanilmalidir. Noktalama ve imla igin Tirk Dil

Kurumunun Imla Kilavuzu ve Tiirkce Sézliigii kullaniimalidir.

Seminerlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin, seminer metninde
“kanun” / “yasa”; “doga” / “tabiat”; “5000” / “bes bin”’; “metot” / “yontem” gibi es anlaml
terimlerin sadece birisi tercih edilmeli ve seminerin tamaminda s6z konusu terim

kullanilmalidir.

2.2. On Sayfalar

Seminerde kapaktan sonra giris kismma kadar olan béliimler sirasiyla Igindekiler,
Tablo, Sekil, Grafik listesi, Kisaltmalar listesi ve 6n s6zden olusan boliimler, sayfanin ist
kenarindan 5,0 cm asagiya, basliklar1 sayfanin ortasina gelecek sekilde, biiyiik harflerle ve koyu
(bold) yazilmalidir.

Asagida On sayfalar kisminda yer alan her bir boliime iliskin kisa agiklamalar

yapilmistir.

2.2.1. Icindekiler

Seminerin Igindekiler kismi, EK 4’te verilen &rnege gore diizenlenecektir. Boliim
numara ve ana bagliklar1 biiyiik harfle ve diger basliklar ise ilk harfi biiyiik ve koyu olacak

sekilde, basliktan 6nce ve sonra 1 satir bosluk birakilarak yazilir.

2.2.2. Tablo, Sekil, Grafik ve Kisaltmalar Listeleri

Metin iginde kisaltma, tablo, sekil ve grafik kullanilmissa, ilgili listeler EK 5’deki gibi
olusturulmalidir. S6z konusu liste adlari, sayfanin {istiinden 5,0 cm asagiya, sayfanin ortasina
gelecek sekilde ve tamamu biiyiik harfle yazilmahidir. Listelerin her biri ayr1 sayfalara

yazilmalidir.



2.2.3. On Soz

On s6z, seminerin kisaca tanitimi ve takdimidir. On s6zde, seminerin konusu, 6nemi ve
amacina yonelik genel bilgiler verilir. Seminerin boliimlerine yonelik kisa agiklamalar yapilir

ve devaminda semineri destekleyen kurumlara ve yardimei olan kisilere tesekkiir edilir.

2.3. Metin Kism

Metin kismi giris, ana boliimler, sonu¢ ve Onerilerden olusur ve sayfa sinirlamasi

olmadan yazilir.

2.3.1. Giris Boliimii

“Giris” boliimii, seminerin ana boliimlerine hazirlik asamasi ve metin kisminin ilk
ogesidir. Girigte bolim numarasi verilmez. Seminer metninin sayfalari, “Giris” boliimiinden

baslayarak 1, 2, 3... seklinde numaralandirilir. Ancak ilk sayfanin numarasi gizlenir.

“Giris” boliimiinde, 6n s6z ve Ozette yazilanlar tekrar edilmemek iizere, calismada
¢oziimlenmesi amaglanan bilimsel sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali, gerekce belirtilmeli,
kullanilan kavramsal ¢erceve, yontem, teknik vb. agiklanmalidir. Aragtirma siiresince izlenen

yontem ve arastirmada karsilasilan sinirlamalar, konunun arka plani vs. 6zetlenmelidir.

2.3.2. Ana Bolumler

Ana boliimler kismi, seminerin igerisindeki bolimler ve onlarn alt bdliimlerinden
olusan bir plan igerisinde sunulmalidir. Bolimlerin sayisi, seminerin kapsamina gore
degismekle birlikte 6’y1 agsmamasi onerilir. Gerekliligine gore ve asama asama her bolim
kesimlere, her kesim ayrimlara, her ayrim ayrintilara ve her ayrintt da daha alt ayrintilara

ayrilabilir.

Boliim bagliklari, boliim numarasi yazi ile yazilarak (birinci, ikinci, tiglincii...) biiyiik
harflerle, 12 punto ve koyu (bold) olarak sayfanin ortasina yazilmalidir. Aragtirmada, boliimler
arasinda bir dengenin kurulmasina 6zen gosterilmelidir. Zorunlu olmadik¢a, boliimler arasi

sayfa farkinin ¢ok fazla olmamas1 gerekir.

Calismanin son kismi, “Sonu¢” veya “Sonu¢ ve Oneriler” basliklarindan biri
kullanilarak yazilmalidir. Sonu¢ kisminda, giriste agiklanan seminerin amaci ve/veya
hipotezinden baslayarak seminerin yontemi, teknigi ve smirhiliklari ¢er¢evesinde seminerde
ulagilan ¢6zim ve sonuglar agiklanir. Bu agiklamalar, gerek duyulmasi halinde, daha sonraki
caligmalara 1s1k tutacak cesitli Onerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada

cozlimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki arastirmalarla



¢dziimlenebilecegine iliskin bilgiler de verilmeli, “Sonug” veya “Sonug ve Oneriler” kismu,
seminerin devam eden bir boliimii olarak kabul edilmemeli, numaralandirilmamali ve de alt

basliklara ayrilmamalidir.

2.4. Metin Kisminin Numaralandirilmasi

“Giris” ve “Sonug” hari¢ olmak tizere, boliim ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her
numaradan sonra, ilgili bolim ve alt boliimlerin bagligi yazilir. Bunun i¢in asagida verilen
ondalik sistem kullanilir. Bu diizenlemede, numaralandirilmalar alt boliimler ve onlarin da

altindaki boliimler en fazla 5 numaralandirma ile *’1.1.1.1.1°" seklinde verilmelidir.

Ikinci derece alt bagliktan itibaren her bir alt baslik, 0,25 cm. sol girinti ile yazilir (bK.
EK 4).

Asagida metin kisminin nasil numaralandirilacagina iliskin 6rnek bir igindekiler kismi

yer almaktadir.

BIiRINCi BOLUM

BOLUM BASLIGI (BUYUK HARFLERLE)

1.1.Xxxx Xxxx... (Birinci Derece Alt Bashk)

1.1.1.Xxxx Xxxx... (ikinci Derece Alt Bashk)

1.1.1.1.Xxxx Xxxx... (Uciincii Derece Alt Bashk)

1.2. Xxxx Xxxx... (Birinci Derece Alt Bashk)

UCUNCU BOLUM

KAYNAK GOSTERME

3.1. Alint1 ve Atiflar



Seminerde baska kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da ozii
degistirilmemek kaydiyla semineri yapanin kendi climleleriyle dzetlenerek yahut yorumlanarak
verilir. Her iki durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta
bulunulmalidir. Bu konuda asagidaki ilkelere dikkat edilmelidir:

a. Seminerde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamami verilebilecegi gibi,
ornegin climle, paragraf veya sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlar1 da
verilebilir. Bu durumda, ciimlelerde belli sézciiklerin, ¢esitli climlelerin, paragraf
ve sayfalarin atlanarak verildigini gostermek {izere, atlanan yerler ii¢ noktayla (...)

belirtilir.

b. Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda
noktalama isaretleri ve geviri yanlislart dahil olmak tizere harf, climle, tarih, yer vb.
gibi yanligliklar da tekrarlanir. Semineri yapan kisi, kaynak metindeki yanlisliklari
diizelterek vermek isterse, o zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen sonra bir

koseli parantez icinde gosterilir.

c. Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, ii¢ satira kadar seminer metni iginde ve
cift tirnak isareti kullanilarak, ii¢ satir1 agan alintilar ise ayri bir paragraf yapilmak
suretiyle blok alinti seklinde verilir. Blok alintilarin basinda ve sonunda tirnak
isareti kullanilmaz. Ayrica s6z konusu alintilar, 10 punto, tek ara ve hem sagdan
hem de soldan 1,25 cm girintili olarak yazilir. Bu sekilde, alint1 ile metnin ayirt

edilmesi saglanir.

Kaplan ve Sadocks (1994) yaptiklar1 calismada, “aile ici

siddetin, bulasict bir nitelikle ailenin tiiyeleri arasinda

Ug satira
kadar |Yaygmhik kazanma egiliminde oldugu” sonucunu ortaya
alintilar koymuslardir.

Uc Atkinson (1999: 75), 536 erkek cocuk tizerinde yapilan bir

Ornekler
satirdan |arastirmanin sonucunu su sekilde ifade etmektedir:
fazla Hem noropsikolojik kusurlar1 olan hem de olumsuz ev
alintilar ortaminda yasayan c¢ocuklarin, saldirganhk &lgeginde,

noropsikolojik sorunlari olmayan ve olumsuz ev ortaminda
yasamayan ¢ocuklara kiyasla dort kat daha fazla

saldirganlik egilimleri sergilediklerini tespit edilmistir.




d. Alntilar miimkiinse dogrudan 06zgiin kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak metne

erisilmesi olanakl1 degilse dolayl1 alint1 yapilir.
3.2. Kaynak Gosterme Yontemleri

3.2.1 Paragraf Ici Atif Sistemi (APA)

Dikkat edilmesi gereken kurallara uyulmak sartiyla metin i¢inde yararlanilan kaynaklara
atif yapilirken (kaynak gosterilirken), paragraf i¢i (bagla¢ yontemi) atif sistemi kullanilir.
Enstitiimiiz biinyesinde hazirlanacak seminerlerde paragraf igi atif sistemi kullanilacaktir.
Bununla beraber, hazirlanan seminerin niteligi, ana bilim dalinin teamiilleri geleneksel dipnot
sistemini kullanmayi gerektirmesi durumunda, danismanin onay1 alinmasi sartiyla, s6z konusu

sistem kullanilabilir.

Asagida paragraf i¢i atif sisteminin ilk olarak “genel kurallar1” daha sonra da her bir

kuralla ilgili 6rnek gosterimlere yer verilmistir.

3.2.1.1. Genel Kurallar

v' Tim kaynaklarim yaziminda, metin ile kaynak/kaynaklar arasinda mutlaka bosluk
birakilmalidir.

v’ Ayrag iginde yazar soyadi, yaymn tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir. Metin
icinde sayfa numarasi yazilirken, “s./p.” harfleri yerine dogrudan iki nokta iist iiste

(:) isareti kullamlir.

Ornek | ... sdylenebilir (Yazici, 1992: 77).

v" Orijinal kaynakta maddeler halinde sunulan bilgilere atif yapilirken yazar ve sayfa

numarasi vb. bilgiler ilgili maddelerin baslangi¢ kismina yazilmalidir.

...uzun vadeli yatirimlarini, kisa vadeli yiikiimliiliiklerle finanse eden
bankalarin karsilasacaklari riskler asagida siralanmistir (Ekren, 2008:
Ornek | 77-88).

- Faiz riski,

- Kur riski,

- Kredi riski.




v' Yazar adi ve tarih bilgileri anlatimda geciyorsa ilgili paragrafin sonuna yeniden

yazilmaz.

Fromm (1984:123)’a gore saldirganligi i¢giidiiye baglamak yanlistir.
Ornek | Zira saldirganligin icgiidiisel olduguna iliskin yeterli kanit

bulunmamaktadir.

v Atflarda sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, s6z konusu kaynagm tam olarak
neresinden alindigimi gdstermesi agisindan énemlidir. Bununla beraber, atif yapilacak
kaynagin tek sayfadan olusmasi, literatiir taramasinda oldugu gibi eserin biitiiniinden
yararlanilmasi veya sayfa numarasmin bulunmamasi (bazi elektronik kaynaklarda
oldugu gibi) vb. durumlarda, s6z konusu kaynaga atif yapilirken sayfa numarasi

verilmez.

Ornek | Erdem (2005), calismasinda toplam 140 kisiye uyguladigi bir anketin

sonuclarin1 degerlendirmistir.

v' ki yazarli eserde her iki yazarin soyadina da ayrag icinde yer verilir ve iki soyad
arasinda ““ve” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e veya herhangi
bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur.

... (Cankaya ve Ding, 1997: 161-165).

Ornek ... (Gray ve Bebbington, 1994: 27).

v Ikiden fazla yazari olan eserlerde atif yapilirken sadece birinci yazarm soyad: yazilir,
diger yazarlar i¢in “vd.” kisaltmasi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirkce
veya herhangi bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur. Bununla beraber,
Ingilizce olarak yazilacak seminerlerde “vd.” ifadesi yerine “et.” ifadesi kullanilir.

... (Aygiin vd., 1993: 221).

Ornek ™ b rker vd., 2006: 28).

v' Bir yazarin birden fazla eseri kullanilmigsa atiflarda tarih bilgisi ayiric1 6gedir. Ancak,

ayn1 yazarin ayni tarihte yaymlanmis eserlerini birbirinden ayirmak ig¢in, yayin
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tarihlerinin yanina “a” harfinden baglamak {izere eklenen kiigiik harfler yazarin hangi

eserine atif yapildiginmi agikliga kavusturur.

Ornek |-+ (Sahin, 2003a: 198).

... (Sahin, 2003b: 120).

Soyadlart ayni iki yazarin, ayni tarihli eserleri kullanilmigsa, s6z konusu yazarlarin
adlar1 da soyadlariyla birlikte her atifta belirtilir. Tarihleri farkli olmas1 durumunda,

yazarlarin sadece soyadlarinin bulunmasi yeterlidir.

... (Nedim Kiigiik, 2007: 26).

Ornek ™ {2 kup Kiiciik, 2007: 33),

Eserin yazar1 belli degilse atif yapilirken ya eserin tam adi ya da eser adindan birkag

kelime, anlamli olacak sekilde yazilir.

... (Sosyolojiye Giris, 1987: 25).

Ornek ™ Tiirkiye de Tysizlik, 2005: 22).

Eserin yaymn tarihi belli degilse, atifta “tarih yok” anlamina gelen “ty.” kisaltmasi

kullanilir.

Ornek | ... (Inan,ty.:2).

Ayni anda birden fazla esere atif yapilmak istenirse, hepsi tek bir ayrag i¢inde, yaymn

tarihi sirasina gore birbirlerinden noktal virgiil ile ayrilarak verilir.

Ornek | ... (Baydur, 2002: 18; Artukoglu, 2009: 6).

Ayn1 yazarin birden fazla eserine ayni anda atif yapilacaksa yazar yinelenmeksizin

kiiclikten biiylige tarih sirasi izlenir.

Ornek | ... (Celik, 1998: 105; 1999: 126).
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v" Elektronik ortaminda vyer alan bir esere atif yapilirken;

- S6z konusu eserin yazar1 ve tarihi belli ise, basili eserin gdsteriminden bir
farki yoktur.

- Eserin yazar1 belli degilse, internet adresine yer verilir. Erisim tarihi ise
kaynakgada gosterilir.

(Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok,

Ornek http://www.ekolay.net/kadin/).

v' Ozgiin kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda dolayli alinti yapilmis ise
bilginin ikinci elden aktarildig: belirtilmelidir. Metinde parantez i¢inde bilginin alindig1
ikincil kaynaga, basinda “(Aktarilan kaynagin yazarinin [veya yazarlarinin] Soyadi,
Yil)’dan aktaran” ifadesi getirilerek atif yapilir. Buna bagl olarak da kaynakgada
sadece ikincil kaynaga yer verilir.

... (Sanl1, 1973 ten aktaran: Cakin, 1997: 12).

Ornek ...(Danisman ve Ates, 1963°ten aktaran: Topal, 2003: 16).

v' Bilgiye baz kisilerle sozlii ya da yazili iletisime gegerek ulagilmigsa goriisiilen kisiye
atif yapilirken s6z konusu kisinin ad1 (veya adinin bag harfi), soyadi, “kisisel goriisme”
ibaresi ve giin ay ve yil olarak tarih yazilir. Kisisel goriismeler, elde edilebilir kaynaklar

olmadiklarindan kaynakcaya eklenmezler. Bir baska ifadeyle, gdriismelere yalnizca

metin icinde atif yapilir.

Ornek | ... (Nedim Oz ile kisisel goriisme, 23 Subat 2010).

v’ Tiizel kisiler tarafindan yazilmis eserlerde tiizel kisi ad1 ¢ok uzunsa veya kisaltilmig
bicimi ¢ok biliniyorsa ilk atiftan sonra kisaltma yoluna gidilir. Kisaltma kullanilmasina
karar verilirse ilk atifta kurum adinin agik hali yazilir ve yaninda koseli ayrag i¢inde
kisaltmasi verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma kullanilir.

Ik Atf: ....... (Tiirk Dil Kurumu [TDK], 2001: 19).

Ornek

Ikinci ve Sonraki Atiflar: ........ (TDK, 2001: 26).
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v’ Eger herhangi bir kanun, yonetmelik vb. diizenlemeye atif yapilacaksa, ilk atifta kanun
veya yonetmelik ad1 acik olarak yazilir ve yaninda kdseli ayrag i¢inde bilinen kisaltmast,
yayim tarihi ve madde numarasi verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma, tarih ve
madde numaras1 kullanilir.

Ik atif: ...... (I1kdgretim ve Egitim Kanunu [IEK], 1961: Madde 22).

Ornek

Ikinci ve Sonraki Atiflar:. ...... (IEK, 1961: Madde 26).

Yukarida belirtilenlerin disinda farkli bir kaynak tiiriine (arsiv malzemesi, eski tarihi
gazeteler vb.) atif yapilacaksa danigsman onay1 ve genel metoda en uygun ve en kisa sekilde

yapilir.

3.2.2. Dipnot Sistemi (Geleneksel Kita Avrupasi Sistemi)

Dipnot sisteminde atiflar, metin i¢i atif sisteminden farkli olarak, sayfa altlarinda,
numara sirasina gore ve ilk atifta kaynagin kiinyesi yer alacak sekilde gosterilir.

Numaralandirma, her béliimde yeniden baglatilmalidir.

3.2.2.1. Genel Kurallar

v Kitap, dergi (siireli yayin) ve tez isimleri koyu (bold) yazilacaktir.

v' Bir kaynaga ilk kez yapilacak atifta, yazarin adi ve soyadi ile kaynaga ait tiim kiinye
bilgilerine yer verilirken ikinci ve sonraki atiflarda sadece yazarin soyadi, eser ve
yararlanilan sayfa numaras1 yazilmalidir. Eser ad1 uzun ise, ikinci ve sonraki atiflarda,
ilk birka¢ kelime yazilarak anlagilabilir bir kisaltma yapilabilir. Eser adi kisa ise

kisaltmaya gerek yoktur.

Kitap i¢in ilk atif:

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Gelistirilmis

a 7. Baski, Gizem Yayinlari, Istanbul, 1997, 5.157.
Ornek

Ikinci ve sonraki atiflar:

Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma, S.188.




v’ Bir makaleye ilk atif yapilirken, yazarin adi soyadi, tirnak i¢inde makalenin adi, koyu

sekilde derginin adi, varsa Romen rakamiyla cilt, normal rakamla sayi, yil, sayfa
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numarasi verilir.

Ornek

Makale i¢in ilk atif:

Yusuf Ziya Siimbiillii, “Hikayet-i Nil-i Miibarek Uzerine”, Turkish
Studies, 7 (4), 2012, s. 2756.

Ikinci ve sonraki atiflar:

Siimbiillii, “Hikayet-i Nil-i Miibarek Uzerine”, s. 2758.

v Bir teze atifta bulunulurken yazarin adi soyadi, tez ad1 (Yiiksek Lisans/Doktora/Sanatta

Yeterlilik Tezi), Universite ve Enstitii, Yer ve yil bilgisi.

Ornek

Tez i¢in ilk atif:

Murat Kilig, Eskicag Tarihinde Hannibal’in Yeri ve Onemi,
Yaymlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Cumhuriyet Universitesi, Sosyal

Bilimler Enstitiisii, Sivas, 2017, s. 77.

Ikinci ve sonraki atiflar:

Kili¢, Eski¢ag Tarihinde Hannibal’in Yeri ve Onemi, s. 88.

v' Yazar sayisi iki ise, yazarlarin adlar1 ve soyadlari yazilmali ve iki yazarin ayriminda

aralarina - isareti konularak atif yapilmalidir. Yazar sayis1 ikiden fazla ise birinci yazarin

ad1 ve soyadi (ikinci atifta sadece soyadi) yanina “vd.” ifadesi eklenerek atif yapilir.

Ornek

Iki yazarl makale icin ilk atif:

Kubilay Yazict - Cemil Cahit Yesilbursa, “Sosyal Bilgiler Derslerinde
Yazili Materyallerin Ogrencilerin Okuma Seviyelerine Uygunlugunun
Belirlenmesinde  Kullanilan Olgme  Araglari”, Tiirkiye Sosyal

Arastirmalar Dergisi, 1, 2007, s. 89.

Ikinci Atif:

Yazici-Yesilbursa, “Sosyal Bilgiler Derslerinde Yazili Materyaller”, s. 91-
93.
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Iki ve daha fazla yazarh kitap igin ilk Atif:

Ismail Dalay vd., Stratejik Boyutuyla Modern Yonetim Yaklasimlari,
Beta Yayinlari, Istanbul, 2002, s. 18.

Ikinci Atif ve digerleri:

Dalay vd., Stratejik Boyutuyla Modern Yonetim Yaklasimlari, s. 20.

v Bir kurum tarafindan yayimlanan ve yazari olmayan eserlerde ad ve soyad yerine
kurum adi1 yazilir. ik atifta kurum adi yazilirken parantez iginde kurum adinin kisa adina
da yer verilir ki ikinci ve sonraki atiflarda bu kisa ad kullanilsin.

Ik atif:

Devlet Planlama Teskilatt (DPT), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari,

Ornek | b T yayinlar, No: 102, Ankara, 1984, s. 60,

Ikinci ve sonraki atiflar:

DPT, Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, s. 90.

v’ Yazar1 olmayan eser ise, ad ve soyad yerine eser adindan baslayarak, diger tiim detay
bilgiler yazilir. Ikinci ve sonraki atiflarda ise sadece eser admin ya tamami ya da bir
kismu ile atif yapilan sayfa numarasina yer verilir.

Ik atif:

Pazarlama Kurami, 3.Baski, Adana: Karahan Yayinlari, 2003, s. 45.
Ornek

ikinci ve sonraki atiflar:

Pazarlama Kuram, $.45.

3.3. Tablo, Sekil ve Grafiklerde Kaynak Gosterme

Seminerde metin i¢inde yer alan sekil, grafik ve/veya tablolar baska bir kaynaktan
alinmissa, soz konusu kaynak; sekil, grafik ve tablolarin altinda gosterilir. Atf, “Kaynak”
sOzcliglinden sonra iki nokta st iiste konularak yapilir. Eserin yazim sekli, metin ici atif veya

dipnot sisteminde yapildig1 gibidir (bk. EK 6).
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DORDUNCU BOLUM

KAYNAKCA

4.1. Kaynak¢a Hazirlama

Seminer metninde “Ekler” boliimiinden hemen 6nce yer almasi gereken “Yararlanilan
Kaynaklar” / “Kaynakg¢a” boliimiinde, atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak metin iginde verilen
bibliyografik kiinyeler, ayrintili bir sekilde gosterilir.

Klasik dipnot sisteminde atiflarin yazimi ile kaynakca yazimi, bazi farkliliklar disinda
aynidir. Soyle ki, kaynakcada yazarin soyadi basta yazilir, ardindan adi yazilir. Eger kaynak
makale ise, en sonda makalenin sayfa aralig1 yazilir.

Seminer paragraf i¢i atif sistemine gore yazilmigsa, kaynak¢ada yazarin soyadi, adi,
(yayin tarihi), ... seklinde devam edilir.

Asagida ilk olarak kaynakca hazirlamanin “genel kurallar1” daha sonra da her bir kuralla

ilgili 6rnek gosterimlere yer verilmistir.

4.2. Genel Kurallar

v’ Kullanilan kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrimi yapilmaksizin

yazarlarin soyadlarina gore alfabetik siralanmalidir. Bununla beraber, arsiv

malzemesinin agirhikli olarak kullanildigi seminerlerde (Tarih Ana bilim Dalinda

oldugu gibi), s6z konusu malzeme “Arsiv Kaynaklar1” basligi altinda ilk sirada, geri
kalan kaynaklar ise “Diger Kaynaklar” basligiyla veya uygun bagliklar halinde
verilebilir.

v’ Calismanin igeriginde gosterilmis tiim kaynak eserler (atiflar) mutlaka “Yararlanilan
Kaynaklar/Kaynak¢a” bolimiinde yer almalidir.

v' Bir yazarm ayni yil i¢ginde yapmis oldugu birden fazla eseri “Yararlanilan Kaynaklar”
boliimiinde yer alacaksa, yayim tarihinden sonra “a, b, ¢” gibi harfler (1992a), (1992b)
konulmalidir.

v’ Ayni yazarin (veya yazarlarin) birden fazla eserinden yararlanilmigsa, ikinci ve sonraki
gosterimlerde yazar bilgisi yeniden yazilmaz; onun yerine uzun ¢izgi konulur. Bu
durumda da eserler tarih sirasina gore yazilmalidir (bk. EK-7).

v/ Tim bilgilerin -baglaglar hari¢- ilk harfi biiyiik, diger harfleri ise kiigliik olarak
yazilmali; Kitap, dergi, tez isimleri koyu (bold) olarak gdsterilmelidir.

v" Yazar1 olmayan eserlerde yazar adi kismina “eserin ad1” yazilmalhdir.
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v’ Kaynakg¢a diiz metin bigimde ve iki yana yash olarak yazilmali, tablo yapilmamali ve
her bir kaynagin yaziminda ilk satirdan sonraki satirlar 1,25 cm iceriden baglatilmalidir.
Bunun i¢in; kaynakca yazimi yapilacak sayfayr agtiktan sonra bilgisayarda su ayarin
yapilmas1 gerekmektedir: Bigim/Paragraf/Girinti ve Araliklar/Girinti - Ozel - Asili -
Deger - 1,25 cm.

4.3. Ornek Gosterimler

Genel kurallar kisminda da vurgulandigi iizere kaynakca hazirlanirken kaynagin
niteligine bakilmaksizin yazar soyadlarina gore siralama yapilmaktadir. Ancak her bir kaynagin
hangi unsurlari igerecegi ilgili kaynagin niteligine gore degismektedir. Asagida ilgili kaynaga

iliskin hangi bilgilerin yer alacagi 6rnek gosterimlerle aciklanmaistir.
4.3.1. Kitaplarin Gosterimi

4.3.1.1. Paragraf I¢i Atif Sistemi

Yararlanilan kaynagin kitap olmasi halinde, kitabin niteligine (tek, iki veya daha
fazla yazarl, gevri kitap vb.) gore farkli gosterim sekilleri asagida agiklanmustir.
a) Tek Yazarh Kitap

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), Kitabin Adi, Cilt, Basim-Baski Sayisi, Basim

Kural Yeri: Yayinevi veya Kitabevi.
Bing6l, Dursun (2006), Insan Kaynaklar1 Yoénetimi, 6. Baski, Istanbul:
Arikan Yaynlari.
Ornekler

Flamholtz, Eric (1989), Human Resource Accounting, 2th Ed., California:

Jossey-Bass Publishers.

b) iki Yazarh Kitap

Birinci yazarin Soyadi, Adi ve ikinci yazarin Adi Soyadi, (Y1l), Kitabin

Kural Ady, Cilt, Basim-Baski Sayisi, Basim Yeri: Yayinevi veya Kitabevi.

Benokan, Omer ve Turgut Ozcan (2007), Is Kanunu ve Vergi

Uygulamasi, Ankara: Maliye Hesap Uzmanlar1 Dernegi.

Ornekler | Caplan, Edwin ve Landekich, Stephen (1974), Human Resource
Accounting: Past, Present and Future, New York: National Association

of Accountants.
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c¢) Ikiden Fazla Yazarh Kitap
Birinci yazarin Soyadi, Adi vd. (Y1), Kitabin Adi, Cilt, Basim-Baski
Kural Sayisi, Basim Yeri: Yayinevi veya Kitabevi.
Gokeen, Girbliz vd. (2006), Tiirkiye Muhasebe Standartlar
Uygulamalar, 2. Baski, Istanbul: Beta Yayinlari.
Ornekler Gray, Rob vd. (1996), Accounting & Accountability, Newyork: Prentice
Hall.
d) Kitapta Boliim
Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Boliimiin Ad1”, Kitabin Adi, Basim-Baski
Kural Sayis1, Basim Yeri: Yayinevi, Boliimiin sayfa aralig1.
Yildirim, Ali ve Simsek, Hasan (2000), “Nitel Arastirmanin Planlanmasi”,
Sosyal Bilimlerde Nitel Arastirma Yontemleri, 2. Baski, Ankara: Seckin
Yayinlari, ss. 77-117.
Ornekler — -
Kuhn, Thomas (1971), The Priority of Paradigms, The Structure of
Scientific Revolutions, 3rd Edition, Chicago: The University of Chicago
Press, ss. 43-52.
e) Editorli Kitap
Editoriin Soyadi, Adi (Ed.) (Yil), Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi, Basim
Kural Yeri: Yayinevi.
Karanci, Ahmet (Ed.) (1997), Farkhihkla Yasamak Aile ve Toplumun
Farklh Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi, Ankara: Tirk
,, Psikologlar Dernegi Yayinlari.
Ornekler

De Vaney, Arthur (Ed.) (2000), Technology & Resistance, New York:
Peter Lang.




f)
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Editorlii Kitapta Boliim

Kural

Yazarin Soyadi, Ad1 (Y1il), “Boliimiin Ad1”, Editor’iin Adi ve Soyadi (Ed.),
Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi, Basim Yeri: Yaymevi, Boliimiin sayfa

araligi.

Ornekler

Sucuoglu, Baki (1997), “Oziirli Cocuklarin Aileleriyle Yapilan
Calismalar”, Ahmet Karanct (Ed.), Farkhlikla Yasamak Aile ve
Toplumun Farkh Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi, 2. Baski,
Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari, ss. 35-56.

Arens, Arthur (2000), “The Audit Process”, Randal Elder (Ed), Auditing-
An Integrated Approach, New Jersey: Prentice Hall, ss. 141- 217.

g) Ceviri Kitap

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Y1l), Kitabin Adi, Cev. Cevirenin Adi ve Soyadi,

Basim Sayisi, Basim Yeri: Yayinevi.

Ornek

Pacitti, Paulo (1969), Orgiitsel Sebekeler, Cev. Ahmet Solakli, New
York: Prentice Hall.

i) Kurum Yayinlari

Yayinlayan Kurumun Adi (Yil), Eserin Adi, Basim-Baski Sayisi,

Kural
Basim Yeri: Yayinevi.
Devlet Planlama Teskilati (1984), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari
e No0.102, Ankara: DPT Yayinlari.
Ornekler

National Institute of Mental Health (1990), Clinical Training in Serious
Mental IlIness, Washington DC: DHHS Publications.

J) Yazar Adi1 Olmayan Kitaplar

Kural

Eserin Adi (Yil), Basim-Bask1 Sayisi, Basim Yeri: Yayinevi.

Pazarlama Kuram (2003), 3. Baski, Adana: Karahan Yayinlari.




Ornekler
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Introduction to Management (1971), New York: Prentice-Hall
Publications.

4.3.1.2. Klasik Dipnot Sistemi

a) Tek Yazarh Kitap

Kural Yazar Soyadi, Adi, Eserin Adi, Yaymevi, Basim yeri, Tarihi.
Akbulut, Ugur, Hindistan Yolu ve Ingilizler, Cizgi Kitabevi, Konya,
2016.
Ornekler

Kuzucu, Kemalettin, Bin Yihim Cayr Osmanli’da Cay ve Cayhane
Kiiltiirii, Kap1 Yayinlari, Istanbul, 2012.

b) iki Yazarh Kitap

Kural

[k Yazarin Soyadi Ad - Ikinci Yazarm Adi Soyadi, Eserin Adi, Yayinevi,

Basim Yeri, Tarihi.

Ornekler

Urkmez, Naim - Efe, Aydimn, Hatayh Osmanhlar, Cizgi Kitabevi, Konya,
2015.

Andig, Fuat - Andig, Siiphan, Sadrazam Ali Pasa Hayati, Zamam ve
Siyasi Vasiyetnamesi, Eren Yayincilik, Istanbul, 2000.

ikiden Fazla Yazarh Kitap

Kural

[k Yazarin Soyadi, Adi, diger yazarlarm adi yazilmadan vd., Eserin Adi,

Yaymevi, Basim Yeri, Tarihi.

Ornek

Bilgili, Ali Sinan vd., Osmanh Arsiv Belgelerinde Nusayriler ve
Nusayrilik (1745-1920), Gazi Universitesi Yayinlar1, Ankara, 2010.

d)

Kitapta Boliim

Kural

Yazarin Soyadi, Adi, “Boliimiin Ad1”, Kitabin Adi, Yayinevi, Basim Yeri,

Tarihi, Boliimiin sayfa aralig1.
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Ornek

Yildirim, Ali-Hasan Simsek, “Nitel Arastirmanmn Planlanmasi1”, Sosyal
Bilimlerde Nitel Arastirma Yontemleri, Seckin Yaymlari, Ankara, 2000,
ss. 55-77.

e) Editorli Kitap

Editoriin Soyadi, Ad1 (Ed.); Kitabin Adi, Yayinevi, Basim Yeri, Tarihi.

Kural
Turan, Refik (Ed.), Selguklu Tarihi El Kitabi, Grafiker Yayinlari, Ankara,
(“)rnek 2012.
f) Editorlii Kitapta Boliim
Yazarin Soyadi, Adi, “Boliimiin Adi1”, Kitabin Adi, Editoriin Adi ve
Kural Soyadi (Ed.), Yayinevi, Basim Yeri, Tarihi, Boliimiin Sayfa Araligi.
Alkan, Necmettin, “Gelenekten Moderniteye Gegiste Osmanli Tarihgiligi
Ornek | V€ Ahmed Cevdet Pasa”, Tiirk Tarihgcileri, Ahmet Simsek (Ed.), Pegem
Akademi, Ankara, 2016, ss. 33-43.
g) Ceviri Kitap
Kural Yazarin Soyadi, Adi, Kitabin Adi, Cevirenin Adi1 Soyadi, Yayinevi, Basim
Yeri, Tarihi.
Ornek King, Charles, Karadeniz, Cev. Ziilal Kilig, Kitap Yaymevi, Istanbul,
2015.
i) Kurum Yaynlar
Kural | Yaymlayan Kurumun Adi, Eserin Adi, Yayinevi, Basim Yeri, Tarihi.
Ornek Devlet Planlama Teskilati, Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, DPT

Yayinlari, Ankara, 1984.

J) Yazar Adi1 Olmayan Kitaplar
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Kural Eserin Adi, Yayinevi, Basim Yeri, Tarihi.

Ornek Pazarlama Kurami, Karahan Yayinlari, Adana, 2003.

4.3.2. Siireli Yayinlarin Gosterimi

Siireli yayinlarin gosterim sekilleri asagida cesitli Kriterlere gore ayr1 ayr1 gosterilmistir.
4.3.2.1. Paragraf ici Atif Sistemi

a) Tek Yazarh Makale

Kural Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Makalenin Ad1”, Siireli Yaymmn Adi, Cilt
(Say1), Sayfa Aralig.
Ertuna, Ozer (2004), “Osmanli ve Tiirkiye Ekonomilerinin Borg
Bunalim1”, Muhasebe ve Finansman Dergisi, 21 (24), ss. 6-22.
Ornekl . .
Ornekler Coren, Stanley (1986), “An Efferent Component in the Visual
Perception of Direction and Extent”, Psychological Review, 93 (4), ss.
391-411.
b) ki Yazarh Makale
Kural Birinci yazarin Soyadi, Adi ve ikinci yazarin Soyadi, Adi (Y1l), “Makalenin|
ura
adr”, Siireli Yaymin Ad, Cilt (Say1), Sayfa Araligi.
Yazici, Kubilay ve Yesilbursa, Cemil Cahit (2007), “Sosyal Bilgiler
Derslerinde  Yazili Materyallerin  Ogrencilerin  Okuma Seviyelerine
Uygunlugunun  Belirlenmesinde Kullamilan Olgme Araglar”, Tiirkiye
Ornekler | 5osyal Aragtirmalar Dergisi, 1, ss. 83-98.
Epstein, Marc ve Freedman, Martin (1994), “Social Disclosure and the
Individual Investor”,  Accounting, Auditing, and Accountability
Journal, 7 (4), ss. 52-63.
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¢) ikiden Fazla Yazarh Makale

Kural

Birinci yazarin Soyadi, Adi1 ve digerleri (Yil), “Makalenin adi1”, Siireli
Yaymin Ad, Cilt (Say1), Sayfa Aralig1.

Ornek

Saracel, Niikhet ve digerleri (2001), “Afyon Kocatepe Universitesinin
Kurumsal Imaji: Afyon Halkinin Universiteyi Algilamasi, Tutum ve
Beklentilerine iliskin Arastirma”, Afyon Kocatepe Universitesi Iktisadi
ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dergisi, 2 (2), ss. 1-14.

Ornek

Epstein, Marc ve digerleri (1976), “Corporate Social Accounting in the
United of America; State of the Art and Future Prospect”, Accounting
Organisation and Soiciety, 1 (1), ss. 23-42.

4.3.2.2. Klasik Dipnot Sistemi

a) Tek Yazarh Makale

Kural | Yazarin Soyadi, Adi, “Makalenin Ad1”, Siireli Yaymin Adi, Cilt (Say1),
vil, Sayfa Aralig:.
Ornek | Tizlak, Fahrettin, “Ingiltere’nin Firat Nehri'nde Vapur Isletme Girisimi

Hakkinda Yeni Bilgiler (1834-1836)”, Ondokuzmayis Universitesi Egitim|
Fakiiltesi, 6, 1991, ss. 293-301.

b) ki Yazarh Makale

Birinci yazarin Soyadi, Adi - ikinci yazarin Soyadi, Adi, “Makalenin ad1”,

Kural

Siireli Yaymin Adi, Cilt (Say1), YIL, Sayfa aralig1.

Tozlu, Selahattin — Gazel, Ahmet Ali, “Ceziretii’l-Arap’ta Bayindirlik|
Ornek Faaliyetlerine Dair Kaynak Yazilar1 — I (ikinci Mesrutiyet Devri)”, Firat

Universitesi Orta Dogu Arastirmalar: Dergisi, 111 (2), 2005, ss. 113-126.

¢) Ikiden Fazla Yazarh Makale
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Birinci yazarin Soyadi, Adi ve digerleri, “Makalenin adi”,  Siireli

Kural )

Yaymn Ad, Cilt (Say1), Yil, Sayfa Aralig1.

Saracel, Niikhet vd., “Afyon Kocatepe Universitesinin Kurumsal Imaji:
. Afyon Halkinin Universiteyi Algilamasi, Tutum ve Beklentilerine iliskin
Ornek

Arastirma”, Afyon Kocatepe Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi Dergisi, 2 (2), 2001, ss. 1-14.

4.3.3. Tezlerin Gosterimi

4.3.3.1. Paragraf i¢i Atif Sistemi

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), Tez Bashg, Yayimmlanmamig Tez Tiiri,

Kural
Universite, Enstitii Adu.
Nazlioglu, Elif Hilal (2009), Muhasebe Meslek Mensuplarinda
Tiikenmislik Sendromu Uzerine Bir Arastirma, Yaymnlanmamis
.. Yiiksek Lisans Tezi, Nigde Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii.
Ornekler

Reeves, Josh Andrew (2010), From Method to Practice: A Critique
of Two Models for Relating Science and Religion, Yaymlanmamis
Doktora Tezi, Boston University.

4.3.3.2. Klasik Dipnot Sistemi

Yazarin Soyadi, Adi, Tez Bashg@i, Yayimlanmams Tez Tiirii, Universite,

Kural

Enstitii Adi1, Basim Yeri, Tarihi.

Kilig, Murat, Eskicag Tarihinde Hannibal’in Yeri ve Onemi,
Ornek | Yayimlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Cumhuriyet Universitesi, Sosyal

Bilimler Enstitiisii, Sivas, 2017.
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4.3.4. Elektronik Kaynaklarin Gosterimi

4.3.4.1. Paragraf Ici Atif Sistemi

Kural 1

Internet ortamindaki eser, normal Kitap veya makale formatinda ise, Kitap
veya makaledeki kurallara gore kaynakga yazilir; ilave olarak eserin
alindig1 elektronik kaynagin site adi ile parantez iginde siteye erisim tarihi
(Giin. Ay. Yil) olarak verilir.

Ornek

Cegen, Musa (2005), “Kiiresellesme ve Yeni Liberal Politikalar
Dayatmacasinda EPDK’nun Yeri ve Is?, EMO Dergi, 418,
http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&yazi=32 (17.11.2008).

Austin, John (2003), Pride and Prejudice,
http://www.agoodread.com/Pride (10.05.2009).

Kural 2

Eger kaynak, bir kurum veya kurulusa ait web sayfasindan alinmig ise
kurum yayinlarinda uygulanan kurallara gore kaynakga yazilir, ilave
olarak eserin alindig1 elektronik kaynagin site adi ile parantez i¢inde siteye

erigim tarihi (Giin. Ay. Y1l) olarak verilir.

Ornek

ABC (2004), “Segmentasyon ve Konumlandirma”,
http://www.abc.com/products/reports/segment/tr.htm (11.03.2009).

Kural 3

Eger kaynagin yazar adi ve tarihi yoksa ilgili kaynagin baslhigi, internet

adresi ve erisim tarihi verilir. Bu_tiir kaynaklar, bilimselligi tartis

maya acik oldugundan,seminerde ¢ok az kullanmilmah veya miimkiins

e hic kullanlmamahdir.

Ornek

“Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok” (2005), http://www.e-
kolay.net/kadin/ (18.12.2007).

4.3.5. Diger Gosterimler

4.3.5.1. Paragraf Ici Atif Sistemi

Bildiri

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Bildiri Adi1”, Editoriin/ hazirlayanin/
derleyenin Adi ve Soyadi (Ed./Haz./Der.), Kitap Adi, Yayinevi, Yayin
Yeri, Sayfa Aralig1.



http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&amp;yazi=32
http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&amp;yazi=32
http://www.agoodread.com/%20Pride
http://www.agoodread.com/%20Pride
http://www.abc.com/products/reports/segment/tr.htm
http://www.e-kolay.net/kadin/
http://www.e-kolay.net/kadin/
http://www.e-kolay.net/kadin/
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Ornek

Ucak, Nazan (2005), “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve
Kullanim1”, Osman Horata (Haz.), Sosyal Bilimlerde Siireli Yayinlar
ve Bilgi Teknolojileri Sempozyumu Bildiriler Kitabi, Yeni Avrasya,
Ankara, ss. 92-103.

Ansiklopedi Maddesi

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Baslik”, Ansiklopedinin Adi, Cilt No, ,

Kural ' '
Yaymevi, Basim Yeri, ss. Sayfa Araligi.
Yayla, Yildizhan (1991), “Anayasa”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam
Ansiklopedisi, 3, Tiirkiye Diyanet Vakfi, Istanbul, ss. 164-194.
Ornekler

Bergmann,  Paul (1993),“Relativity”, The New Encyclopedia
Britannica, 26, Encyclopedia Britannica, Chicago, ss. 501-508.

Yazari Belli Gazete Makalesi ve Haberi

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Tam Yaym Tarihi) “Makale/Haberin Adi”,
Gazetenin Adi, Sayfa.

Ornek

Esme, Esma, (02.04.2010), “Ezberci Egitim: Depremden

Beter”, Cumhuriyet Gazetesi, s. 8-9.

Yazan Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberi

Kural

“Makale/Haberin Ad1”, Gazetenin Adi, (Tam yayin tarihi), Sayfa.

Ornek

“Altin Rekora Doymuyor” Zafer Gazetesi, (05.12.2009), s. 13.

Kanun ve Yonetmelikler

Kural

Yasa Adi, Yaymn Adi, Sayi, Giin Ay Yil.

Ornek

Hkégretim ve Egitim Kanunu, T. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.

Gorsel ve Isitsel Medya
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Yapimciin Soyadi, Adi (Yapimci), Yonetmenin Soyadi, Adi (Yonetmen)

Kural _ ' '
(Tarih), Filmin Adi, Yapimci Firma, Yapim Yeri.
Akpinar, Necati (Yapimci), Erdogan, Yilmaz (Yonetmen) (2004),
Vizontele Tuuba, BKM Film, Tiirkiye.
Ornekler

Smith, John (Yapimci), Smithee, Albert (Yo6netmen) (2001), Really Big
Disaster, Paramount Pictures, United States.

Televizyon Program

Yapimcinin Soyadi, Adi (Yapimei) (Tam yayimlanma tarihi), Programin

Kural
adi, Yayin Kurumu, Yayimlandig: Yer.
Suna, Nilgiin (Yapimeci) (7 Kasim 2003), Anadolu Miicevher Sanati,
TRT, Ankara.
Ornekler Important, Irwin (Producer) (01.11.1990), The Nightly News Hour,
Central Broadcasting Service, New York.
Ses Kaydi
Bestecinin Soyadi, Adi1 (Telif hakk: tarihi), “Eserin adi1”, Albiimiin Adi
Kural [kayit tiirli], Firma ismi, Yer. (Kayit tarihi telif hakki tarihinden farkliysa
kayit tarihi)
Selcuk, M. N. (1999), “Aziz Istanbul”, Ustad [CD], YKYY Miizik, Istanbul.
Taupin, Bob (1975), “Someone Saved My Life Tonight”, On Captain
Ornekler

Fantastic and the Brown Dirt Cowboy [CD], Big Pig Music Limited,

London.

Konser/ Resital

Kural

Bestecinin Soyadi, Adi, Yapit Bashgi, Yorumcu Adi ve Soyadi, Konser
Salonu, Sehir (Glin Ay Y1l)

Ornek

Erkin, Utkun, Piyano Sonati, Turgut Berki, Bilkent Konser Salonu,
Ankara (09 Nisan 2006).
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4.3.5.2. Klasik Dipnot Sistemi
Bildiri
Yazarin Soyadi, Adi, “Bildiri Adi”, Editoriin/ hazirlayanin/ derleyenin
Kural | Adi ve Soyad:1 (Ed./Haz./Der.), Kitap Adi, Yayinevi, Yaym Yeri, Tarihi,
Sayfa Araligi.
Ugak, Nazan, “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve
. Kullamim1”, Osman Horata (Haz.), Sosyal Bilimlerde Siireli Yayinlar
Ornek
ve Bilgi Teknolojileri Sempozyumu Bildiriler Kitabi, Yeni Avrasya,
Ankara, 2005, ss. 92-103.
Ansiklopedi Maddesi
Kural Yazarin Soyadi, Adi, “Baslik”, Ansiklopedinin Adi, Cilt No, Yayinevi,
ura
Basim Yeri, Tarihi, Sayfa Aralig1.
o Yayla,  Yildizhan, “Anayasa”,  Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam
rnek .
Ansiklopedisi, III, Istanbul, 1991, ss. 164-194.
Yazan Belli Gazete Makalesi ve Haberi
Kural Yazarin Soyadi, Adi, “Makale/Haberin Ad1”, Gazetenin Adi, (Tam Yayin
ura
Tarih), Sayfa.
. Esme, Esma; “Ezberci Egitim: Depremden Beter”, Cumhuriyet
Ornek

Gazetesi, (02.04.2010), ss. 8-9.

Yazari Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberi

Kural | “Makale/Haberin Adi1”, Gazetenin Adi, (Tam Yayin Tarihi), Sayfa.

Ornek | “Altin Rekora Doymuyor”, Zafer Gazetesi, (05.12.2009), s. 13.
Kanun ve Yonetmelikler

Kural | Yasa Adi, Yaymn Adi, Sayi, Giin Ay Yil.
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[Ikogretim ve Egitim Kanunu, T. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.

Ornek
Film
Kural Soyadi, Ad1 (Yapimci), Soyadi, Adi (Senarist), Soyadi ve Ad1 (Yo6netmen),
ura
Film Adu, (Tiird), Yaym Yili, Yeri.
Srack Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu (Yapimci), Ozakman, Turgut
rne

(Senarist), Oztan, Ziya (Yonetmen), Kurtulus (Film), 1996, Tiirkiye.

Radyo ve Televizyon Program

Kural

Soyadi, Adi, Programin Adi (Tiirii), Yaymnci, Yayin Yeri (Giin Ay Yil).

Ornek

Kiigiikugurlu, Murat, Sehir ve Insan (Televizyon Programi), Kardelen

Televizyonu, Erzurum (4 Mart 2015).
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BESINCIi BOLUM

5. EKLER

Seminer metninin “Ekler” bélimiinde, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorulart,
kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur.
figili malzemeler A4 boyutuna indirgenmeli veya Kkatlanarak bu boyutu asmasi
engellenmelidir. Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise Arap rakamlariyla,
birbirini izleyecek bigimde numaralanir. Her numaranin karsisina, Ek’in  mahiyetini

belirten bir basligin konulmasi gerekir.
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EKLER
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EK 1-B: Kapak
3,0cm ERZURUM TEKNIK UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU (14 punto)
500m e ANABILIM DALI (12 punto)
50cm e, PROGRAMI (12 punto)
12,0cm SEMINER ADI (14 punto)
18,0 cm SEMINER (12 punto)
20,0 cm Ogrencinin Ad1 SOYADI (12 punto)
22,0cm Damsmam: (12 punto)

Unvan, Adi SOYADI (12 punto)

25,0cm ERZURUM-YIL (12 punto)
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K 3: Seminer Etik ve Bildirim Sayfasi

SEMINER ETiK VE BiLDiRiM SAYFASI

Seminer igindeki biitiin bilgilerin etik davranis ve akademik kurallar g¢ergevesinde
elde edilerek sunuldugunu, ayrica seminer yazim kurallarina uygun olarak hazirlanan bu
calismada orijinal olmayan her tiirlii kaynaga eksiksiz atif yapildigini, aksinin ortaya

¢ikmasi1 durumunda her tiir yasal sonucu kabul ediyorum.

Imza
Ogrenci Ad1 ve SOYADI

Giin. Ay. Y1l
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EK 4: Ornek icindekiler Sayfasi

ICINDEKILER
ON SOZ. ... I
ICINDEKILER. .. ..o, \Y;
TABLOLAR LISTESI. ... XI
SEKILLER LISTEST. .. oo X111
KISALTMALAR LISTESI. ..o, X1V
IR S ..o 1
BIRINCi BOLUM
BOLUM isMi
1.1. Birinci Derece At BasliK....... ..o, 5
1.1.1. Tkinci Derece Alt Baslik........ooooeninii e 5
1.1.2. Tkinci Derece At Baslik ...........ovniiniieii i 10
1.2. Birinci Derece AIt BasliK .........o.oieiiiii e, 25
1.3. Birinci Derece Alt BasliK ........c.oiniinii e e 30
IKINCI BOLUM
BOLUM iSMi
2.1. Birinci Derece Alt BasliK ..., 42
2.1.1. Tkinci Derece ALt BasliK. ......oouoenieee e 45

2.1.2. Ikinci Derece At BasliK........oo.ouin e 58
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2.2. Birinci Derece At Baslik ..ot 65

2.3. Birinci Derece Alt BasliK.........oooiiiiii i 75

UCUNCU BOLUM

BOLUM isMmi

3.1. Birinci Derece Alt BasliK .........c.oouiiniitiii e 75
3.2. Birinci Derece Alt BasliK .......c.ooiriiii i 77
3.2.1. Ikinci Derece At Baslik ........oouoeen e 87
3.2.1.1. Ugiincii Derece At Baslik ..........oouienieniiii e 98
3.3. Birinci Derece Alt BasliK......... oo 117
SONUCVEONERILER ........oooiiiii e, 124
YARARLANILAN KAYNAKLAR. ... e 136
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EK 5: Tablo, Sekil, Grafik ve Kisaltma Listesit

Tablolar Listesi

Tablo No Tablonun Adi Sayfa No
1 Toplam Kalitenin Rekabet Giiciine EtKiSi ...........cccoeviviiiiiiiiiic i 22
RSP TTEPPRRT 33
K TSRS 43
Sekiller Listesi
Sekil No Sekil Adi Sayfa No
1 Kalitenin Temininde ASamalar...........ccccccoeeevviiiiieenieiesiie e et 63
2 et LRt E ARt e Rt bRttt et e ettt e nrn 65
OSSP 89
Grafikler Listesi
Grafik No Grafigin Adi Sayfa No
1 Yonetim (Mevcut DUurum) Dagilimi ........oveeiiiiiiiiieeeeeesese e 43
2 et et b et et a et Attt et e et et et e s e sttt ae e e et et etenrras 48
S ettt b e ettt e ettt e b e sttt ae e et ere e rtas 69

Kisaltmalar Listesi

age. : Ad1 gecen eser
Ed. : Editor

! Seminerde bu listelerin her biri ayr1 sayfada yer almali ve drnekte gosterildigi gibi kodlanmadan gosterilmelidir.
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TDK : Tiirk Dil Kurumu
APA : American Psychological Association
bk. : Bakiiz

AITIA . Ankara iktisadi ve Ticari Ilimler Akademisi



EK-6: Tablo, Sekil, Grafiklerin Metin Icinde Gosterimi

Tablolarin Metin i¢inde Gosterimi

Tablo 1: Sistemin Uretim Thtiyaclara Uyarlanan Uretim Kontrolleri

Malzeme Planlama | Uretim Emri Atélye Kontrolii
Cekme (stirekli) TZU Hiza dayali TZU/¢ekme
Melez(tekrarl parti) | TZU/MIP Cekme veya MIP Cekme
Melez(dinamik parti) | MiP MiP Siparis ¢izelgeleme
ftme (atolye) MIP Siparis cizelgeleme Faaliyet cizelgeleme

Kaynak: Karmarkar, 1989: 25

Sekillerin Metin icinde Gosterimi

Sekil 4: Eski ve Yeni Ekonomide Karar Mekanizmasi

Miidiir

/

Miisteri

\

Miisteri

Miidiir

/

Eski Ekonomi

Kaynak: Atabay, 2002: 4

Yeni Ekonomi
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Grafiklerin Metin I¢inde Gosterimi

Grafik 7: Masaiistii Bilgisayar Parca Satis Oranlari

Toplama Bilgisayar

B Kasa
W Anakart
Dlislemci
O Sabit disk
W Ana bellek (RAM) '«
@ Exran kart
B Ses karti
O Klavye
wmFare
B Monitde

[ Modem

Kaynak: PC World, 1995: 6




