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TAKDIM

Erzurum Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, TBMM tarafindan 14.07.2010
tarihinde kabul edilen ve 21.07.2010 tarihli 27648 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Yiiksekogretim Kurumlart Tegkilati Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair 6005 nolu Kanun’un 131. Ek Maddesi uyarinca

Universiteyi olusturan ii¢ enstitiiden biri olarak kurulmustur.

Enstitiimiiz kurulusunu takiben, 2012-2013 egitim-6gretim yilinda iktisat Anabilim
Dali’nda 2013-2014 egitim-6gretim yilinda Tarih Anabilim Dali’nda, 2014-2015 egitim ve
ogretim yilinda ise Tiirk Dili ve Edebiyat1 Anabilim Dali’nda Tezli Yiiksek Lisans diizeyinde
egitim-6gretime baslamis, 2017 itibari ile iktisat Anabilim Dali’nda Tezli Yiiksek Lisans ve
Doktora, Tarih Anabilim Dal1 ve Tiirk Dili ve Edebiyat1 Anabilim Dallarinda ise Tezli Yiiksek

Lisans programlari igcermekle gelisimini siirdiirmektedir.

Gelisimine tiim hiziyla devam eden Erzurum Teknik Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisti biinyesinde siirmekte olan lisansiistii egitim-0gretim faaliyetlerin tez yazim siirecinde,
bilimsel yazim kurallarina uygun bir standardi yakalama amacina doniik olarak bir tez yazim
kilavuzu hazirlama ihtiyact dogmus, bu dogrultuda “Erzurum Teknik Universitesi Sosyal

Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu™ adi ile bir kilavuz hazirlanmustir.

Enstitii  biinyesinde hazirlanacak olan tezlerin kilavuzda belirtilen hususlar
dogrultusunda hazirlanmasi, lisansiistii egitim-6gretim siirecinin tamamlanma siireci agisindan
biiyiik 6nem tasimaktadir ki tezlerin Enstitii Tez Yazim Kilavuzuna gore hazirlanip hazirlan-
madi81 Enstitii Tez izleme Komisyonu tarafindan sekilsel olarak incelemeden énce 8grencinin
tez danigmani tarafindan kontrol edildikten sonra asagida ki dilek¢e Orneginde oldugu gibi

yazil1 bir bildirimle Enstitiiye teslim edilmelidir.

Sosyal Bilimler Enstitiisii Miidiirliigii
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DILEKCE ORNEGI

ERZURUM TEKNIK UNIiVERSITESI SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
MUDURLUGUNE

PP PRSP "konulu tezi, Erzurum
Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii tez yazim kilavuzunda belirtilen kriterlere

uygunlugu ag¢isindan tarafimca kontrol edilmistir.
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BIRINCI BOLUM

GENEL BICIM VE YAZIM PLANI

1.1. Tezin Hazirlanmasi

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 yazicidan alinir. Tezde yer alan
tablolar ve sekiller bilgisayar ortaminda olusturulur. Tezde yer alan tiim tablo, grafik ve

sekillere metin igerisinde atif yapilir.

1.2. Kullamlacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tez, A4 normunda birinci hamur (en az 80 gr) beyaz kagida yazilmalidir. Cogaltma
fotokopi ile yapilir. Tezler 6zellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakl

olmalidir.

1.3. Yazma Sekli

Yazma kagidin bir yliziine yapilmalidir. 400 sayfayr gegen tezlerde kagidin iki yiizii

kullanilabilir.

1.3.1. Yaz1 Karakteri

Tez 12 punto olarak Times New Roman yazi karakteriyle yazilmalidir. Tezde kullanilan
yazi karakteri ve boyutu, tezin biitiiniinde standart bir bicimde uygulanmalidir. Ancak tablo,
grafik ve sekillerdeki yazi boyutu gerekli durumlarda 9 puntoya kadar kiigiltiilebilir. Tezin
icinde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda, istenirse italik ve/veya koyu (bold) yazi bigimi
kullanilabilir. Bunun disindaki karakterler kabul edilmez. Tirnak, kesme isareti ve parantez

acma haricindeki noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk birakilmalidir.

1.3.2. Sayfa Diizeni

Tezde, ilk sayfa (tez onay, bildirim, i¢indekiler, kisaltmalar, tablo, sekil ve grafik
listeleri, 6n s6z, 6zet, boliim numaralari, yararlanilan kaynaklar, ekler, 6z ge¢mis) disindaki tiim
sayfalarda, ilgili sayfanin sol kenarindan ve iist kismindan 3,0 cm, diger kenarlarindan 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Dipnotlar varsa, bu sinirlar iginde kalmalidir. 1k sayfalarda yer alacak
tiim basliklara sayfa {ist kenarindan 5,0 cm asagida baslanir ve devaminda 1,5 satir aralik

birakilarak metne gegilir.



1.3.3. Satir Araliklari ve Diizeni
Tez yaziminda paragraf girintisi 1,25 cm, satir aralig1 ise 1,5 tam aralik olmalidir.
Kisaltma, tablo ve sekil listeleri, on s6z, 6zetler, yararlanilan kaynaklar, ekler ve 6z gegmis yine

1,5 aralikli, dipnotlar ise tek aralikli olarak yazilir.

Metnin (sayfanin) sonunda yer alacak baslik, en son satirdan en az iki satir daha iiste ya

da bir sonraki sayfaya yazilmalidir.

1.3.4. Sayfa Numaralama

Di1s kapak, i¢ kapak, onay sayfasi ve tez bildirim sayfasi disinda tezin tiim sayfalar
numaralandirilir. Numaralandirma yapilirken 6n soz, giris kismima kadar biiylik Romen
rakamlan (LIL, ...), diger kisimlar ise (girig, ana boliimler, sonug¢ ve oneriler vb.) 1, 2, 3...
seklinde numaralandirilir. Tiim numaralar sayfanin alt orta kismina yazilir. Numaralandirma

Tablo 1°de gosterildigi gibi yapilmalidir.

Icindekiler, on sdz, giris ve boliim ilk sayfalarma sayfa numarasi verilecek fakat

gizlenecektir.

Tablo 1: Sayfa Numaralandirma Kurallar:

Tezin Kisimlari Sayfa No Numaralandirma Sekli
Di1s Kapak Numaralandirilmaz

I¢ Kapak “

Tez Onay Sayfasi “

Tez Bildirim Sayfas1

On s6z I Romen rakami, sayfada alt ortaya

konur, ilk sayfada rakam gizlenir.

Icindekiler “

Ozet Romen rakami, sayfada alt ortaya
konur

Abstract «

Tablolar Listesi «




Sekiller Listesi «

Grafik Listesi «

Kisaltmalar Listesi

Giris Bolimii 1 Arap rakami, sayfada alt ortaya konur,

ancak ilk sayfada rakam gizlenir.

Ana Bolumler «

Sonug ve Oneriler

Yararlanilan Kaynaklar

Ekler «

Oz gecmis

1.3.5. Tablolar

Her tablonun bir numarasi ve bir baslig1 bulunur. Metin icerisinde tabloya bu numara
ile atif yapilir. Tablolar, bastan sona sirayla numaralandirilir. Tablo numarasi, "Tablo"
kelimesinin yalniz bag harfi biiyilik olacak sekilde yazilir. Tablo basligi, tablonun {izerine ve
tablonun kenarlarina ortalanir. Baslik yazisinin iizerine ve ortaya da baslik numarasi konulur.
Baslik yazisinin bir satirdan daha uzun olmasi durumunda ikinci ve ondan sonraki satirlar, bir
isttekine gore, ucglarinda esit bosluk kalacak sekilde kisaltilarak alt alta yazilir. Tablonun bir
sayfaya sigmamasi halinde ikinci sayfadan devam edilir. Bu sayfada tablo basligi yazilmaz,
onun yerine tablo numarasi yanina parantez iginde (Devami) ifadesi yazilir. Bununla birlikte,
tek sayfaya sigmayan tablolarin ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan boliimlerinde siitun ve satir

adlar1 yeniden yazilmalidir.

Tablo {ist yazisi, oncesinde ve sonrasinda koyu (bold) olarak ve 1,5 satir bosluk

birakilarak yazilir. (Ornek Tablo gosterimi igin bk. EK 6).

Kaynakga, Tablo sol alt kosesinden baglayarak yazilacaktir.



1.3.6. Sekiller
Tablo yazimi i¢in yukarida belirtilen kurallar sekiller i¢in de gecerli olmakla birlikte,
tablodan farkli olarak sekil numaras1 ve adi “Sekil” ifadesiyle birlikte ilgili seklin {istiine

gelecek sekilde koyu yazilir (bk. EK 6).

Sekil ile sekil alt1 yazist arasi 1,5 satir bosluk birakilarak yazilir. Gerekli olan durumda

sekil sayfaya yan olarak yerlestirilebilir.

1.3.7. Grafikler
Grafik baghigi, grafigin i¢ine ve grafigin kenarlarina ortalanacak sekilde grafigin iistiine
yazilir. Baslik yazisinin iizerine ve ortaya da baslik numarasi konulur. Bunun disindaki tim

hususlarda tablo ve sekillerde belirtilen kurallara uyulmalidir (bk. EK 6).

1.4. Kapaklar ve Ciltleme

1.4.1. D1s (Karton) Kapak ve Kiinye Sayfasi

Enstitiimiiz tarafindan temin edilmektedir.

Enstitiimiiz tarafindan temin edilecek olan dig dapakta yer alan pencerenin arkasina denk
gelecek sekilde kiinye sayfasinda agagidaki bilgilere sayfanin iistiinden 20,5 cm, altindan

3cm, sagindan 5,5cm, solundan 5,5 cm olacak sekilde yer verilmelidir.

TEZ ADI (12 punto)

YUKSEK LISANS / DOKTORA TEZI (12 punto)
Ogrencinin Ad1 SOYADI (12 punto)

Tez Damsmani: (12 punto)

Unvan, Ad1 SOYADI (12 punto)

YIL (12 punto)

1.4.2. i¢ Kapak
I¢ kapakta EK 1-B’de belirtilen bilgilere yer verilir.

1.4.3. Tez Onay Sayfasi

Onay sayfasinda Erzurum Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiiniin tez
savunmasi tutanagina uygun olarak, tezi hazirlayan 6grencinin adi ve soyadi, tezin adi, tezi
hazirlatan ana bilim dali/bilim dalinin adi, tezin savunma tarihi, tezi onaylayan jiiri {iyelerinin
unvani, ad1 ve soyadi ile Enstitli Miidiirii’niin unvani, ad1 ve soyad1 bulunur. (bk. EK 2-A ve 2-

B). Jiiri liyeleri, tezi onayladiklari takdirde, tez onay sayfasindaki ilgili kismi imzalamalidir.



1.4.4. Tez Bildirim Sayfas1
Tezin orijinalligi ve etik degerlere bagli kalinarak hazirlandigina ait bilgileri iceren “Tez
Bildirim” sayfas1 6rnegi EK 3’te verilmistir. Tez bildirim sayfasi tezi hazirlayan 6grenci

tarafindan imzalanacaktir.

1.4.5. Ciltleme
Doktora ve yliksek lisans tezinin ciltleme islemleri, ilgili tezin yazim kilavuzuna uygun
hazirlandigina dair Enstiti Miidiirliigii onay1 alindiktan sonra yapilacaktir. Tezler, enstitii

tarafindan belirlenen format ve nitelikte ciltlenecektir.



IKiNCi BOLUM
TEZiN YAZIMI VE KISIMLARIN iCERIiGi iLE ILGILi KURALLAR

2.1. Genel Yazma Kurallan

Tez, kolay anlasilir bir Tiirkge ve yazim kurallarina uygun bir dille yazilmalidir. Tezin
yaziminda bilimsel bir islup kullanilmalidir. Noktalama ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumunun Imla

Kilavuzu ve Tirk¢e Sozligi kullanilmalidir.

Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin, tez metninde “kanun” /
“yasa”; “doga” / “tabiat”; “5000” / “bes bin”; “metot” / “yontem” gibi es anlamli terimlerin

sadece birisi tercih edilmeli ve tezin tamaminda s6z konusu terim kullanilmalidir.

2.2. On Sayfalar

Tezin 6n kismi olarak ifade edilen ve sirasiyla On Soz, icindekiler, Ozet, Abstract,
Tablo, Sekil, Grafik ve Kisaltmalar listesinden olusan bdliimler, sayfanin iist kenarindan 5,0 cm
asagiya, basliklar1 sayfanin ortasina gelecek sekilde, biiyiik harflerle ve koyu (bold)

yazilmalidir.

Asagida on sayfalar kisminda yer alan her bir bolime iliskin kisa agiklamalar

yapilmistir.

2.2.1. On Soz

On s6z, tezin kisaca tanitimi ve takdimidir. On sozde, tezin konusu, 6nemi ve amacina
yonelik genel bilgiler verilir. Tezin boliimlerine yonelik kisa agiklamalar yapilir ve devaminda
tezi destekleyen kurumlara ve yardimci olan kisilere tesekkiir edilir. Ayrica, eger tez herhangi
bir kurum ve kurulustan (6rnegin ETU Arastirma Fonu, TUBITAK vb.) desteklenmis ise, 6n

s0zde bu duruma iliskin kisa bilgi (destekleyen kurumun adi, proje numarasi vb.) yer almalidir.

2.2.2. icindekiler
Tezin Igindekiler kismi1, EK 4’te verilen rnege gore diizenlenecektir. Boliim numara ve
ana bagliklar1 biiyiik harfle ve diger bagliklar ise ilk harfi biiyilk ve koyu olacak sekilde,

basliktan 6nce ve sonra 1 satir bosluk birakilarak yazilir.

2.2.3. Ozet
Ozet, okurun kisa bir goz atma ile fazla zaman harcamadan, yapilan galisma hakkinda
hizla fikir sahibi olmasini saglayacak icerikte olmali ve yalnizca tezin ana hatlar1 hakkinda bilgi

vermelidir. Yazar, 6zet yazziminda Oncelikle okurun ne tiir bilgileri arayacagim dikkatle



diisinmeli ve bu bilgileri icerecek bicimde 6zeti kaleme almalidir. Ozette, tez calismasinin
amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar), acik, 6z olarak belirtilmeli; bunlar
yapilirken edilgen kip kullanilmalidir. Ozet yaziminda “amag”, “kapsam”, “ydntem”, “sonug”,
gibi alt basliklar kullanilmamali, bagka ¢alismalara deginilmemeli ve kaynak verilmemelidir.
Tim bu unsurlara gore hazirlanacak 6zet bir sayfayr gegmemelidir. Ayrica 6zetin altinda

anahtar sozciikler, (iki nokta {ist iiste konularak) verilmelidir. Anahtar sézciikler, en fazla bes

tane olmal1 ve tezin igerigini en iyi yansitan sozciiklerden seg¢ilmelidir.

2.2.4. Abstract
Tez ¢alismasinda yazilan Tiirkce 6zetin Ingilizceye terciimesinden ibarettir. Bir sayfay1
gecmemelidir. Ozet (abstract) yazilirken anahtar sozciik karsihigi olarak “key words™ ifadesi

kullanilmalidir.

2.2.5. Tablo, Sekil, Grafik ve Kisaltmalar Listeleri

Metin i¢inde kisaltma, tablo, sekil ve grafik kullanilmissa, ilgili listeler EK-5’deki gibi
olusturulmalidir. S6z konusu liste adlari, sayfanin {istiinden 5,0 cm asagiya, sayfanin ortasina
gelecek sekilde ve tamamu biiyiik harfle yazilmalidir. Listelerin her biri ayr1 sayfalara

yazilmalidir.

2.3. Metin Kism

Metin kismi giris, ana boliimler, sonu¢ ve Onerilerden olusur ve sayfa sinirlamasi

olmadan yazilir.

2.3.1. Giris Boliimii
“Giris” boliimii, tezin ana boliimlerine hazirlik asamasi ve metin kisminin ilk 6gesidir.
Giriste boliim numarasi verilmez. Tez metninin sayfalari, “Girig” boliimiinden baglayarak 1, 2,

3... seklinde numaralandirilir. Ancak ilk sayfanin numarasi gizlenir.

“Girig” boliimiinde, 6n s6z ve Ozette yazilanlar tekrar edilmemek {izere, calismada
¢coziimlenmesi amaclanan bilimsel sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali, gerekce belirtilmeli,
kullanilan kavramsal c¢erceve, yontem, teknik vb. aciklanmalidir. Arastirma siiresince izlenen

yontem ve arastirmada karsilasilan sinirlamalar, konunun arka plani vs. 6zetlenmelidir.

2.3.2. Ana Béliimler

Ana boliimler kismi, tezin i¢erisindeki boliimler ve onlarin alt boliimlerinden olusan bir
plan igerisinde sunulmalidir. Boliimlerin sayisi, tezin kapsamina gore degismekle birlikte 6’y1
asmamasi Onerilir. Gerekliligine gére ve asama asama her boliim kesimlere, her kesim

ayrimlara, her ayrim ayrintilara ve her ayrinti1 da daha alt ayrintilara ayrilabilir.



Boliim basliklari, boliim numarasi yazi ile yazilarak (birinci, ikinci, li¢ilincii...) biiyiik
harflerle, 12 punto ve koyu (bold) olarak sayfanin ortasina yazilmalidir. Arastirmada, bolimler
arasinda bir dengenin kurulmasina 6zen gosterilmelidir. Zorunlu olmadikga, boliimler arasi

sayfa farkinin ¢ok fazla olmamasi gerekir.

Calismanin son kismi, “Sonu¢” veya “Sonu¢ ve Oneriler” basliklarindan biri
kullanilarak yazilmalidir. Sonu¢ kisminda, giriste agiklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden
baslayarak tezin yontemi, teknigi ve sinirliliklar ¢cer¢evesinde tezde ulasilan ¢6ziim ve sonuglar
aciklanir. Bu agiklamalar, gerek duyulmasi halinde, daha sonraki ¢aligmalara 1s1k tutacak cesitli
onerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan aragtirmada ¢éziimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin
gelecekte hangi tiir veya konudaki aragtirmalarla c¢oziimlenebilecegine iliskin bilgiler de
verilmeli, “Sonug” veya “Sonug ve Oneriler” kismi, tezin devam eden bir boliimii olarak kabul

edilmemeli, numaralandirilmamali ve de alt basliklara ayrilmamalidir.

2.4. Metin Kisminin Numaralandirilmasi

“Girig” ve “Sonug” hari¢ olmak {izere, boliim ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her
numaradan sonra, ilgili b6lim ve alt boliimlerin bashig yazilir. Bunun i¢in asagida verilen
ondalik sistem kullanilir. Bu diizenlemede, numaralandirilmalar alt bolimler ve onlarin da

altindaki boliimler en fazla 5 numaralandirma ile “’1.1.1.1.1°” seklinde verilmelidir.

Ikinci derece alt basliktan itibaren her bir alt baglik, 0,25 cm. sol girinti ile yazilir. (bK.
EK 4)

Asagida metin kisminin nasil numaralandirilacagina iligskin 6rnek bir i¢indekiler kismi

yer almaktadir.

BIiRINCi BOLUM

BOLUM BASLIGI (BUYUK HARFLERLE)

1.1.Xxxx Xxxx... (Birinci Derece Alt Bashk)

1.1.1.Xxxx Xxxx... (Ikinci Derece Alt Bashk)

1.1.1.1.Xxxx Xxxx... (Uciincii Derece Alt Bashk)

1.2. Xxxx Xxxx... (Birinci Derece Alt Bashk)




UCUNCU BOLUM

KAYNAK GOSTERME

3.1. Alint1 ve Atiflar

Tezde bagka kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zii degistirilmemek
kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle 6zetlenerek yahut yorumlanarak verilir. Her iki
durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir.
Bu konuda asagidaki ilkelere dikkat edilmelidir:

a. Tezde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamami verilebilecegi gibi, 6rnegin
ciimle, paragraf veya sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlari da
verilebilir. Bu durumda, climlelerde belli sézciiklerin, ¢esitli climlelerin, paragraf
ve sayfalarin atlanarak verildigini gostermek iizere, atlanan yerler ii¢ noktayla (...)

belirtilir.

b. Bagka kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda
noktalama isaretleri ve geviri yanliglart dahil olmak tizere harf, climle, tarih, yer vb.
gibi yanligliklar da tekrarlanir. Tezi yapan kisi, kaynak metindeki yanligliklart
diizelterek vermek isterse, o zaman dogru bilgi, yanls bilgiden hemen sonra bir

koseli parantez iginde gosterilir.

c. Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, {i¢ satira kadar tez metni i¢inde ve gift
tirnak isareti kullanilarak, ti¢ satir1 asan alintilar ise ayr1 bir paragraf yapilmak
suretiyle blok alint1 seklinde verilir. Blok alintilarin basinda ve sonunda tirnak
isareti kullanilmaz. Ayrica s6z konusu alintilar, 10 punto, tek ara ve hem sagdan
hem de soldan 1,25 cm girintili olarak yazilir. Bu sekilde, alint1 ile metnin ayirt

edilmesi saglanir.

d. Alintilar miimkiinse dogrudan 6zgiin kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak

metne erisilmesi olanakli degilse dolayli alint1 yapmak gerekli olabilir.
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Kaplan ve Sadocks (1994) yaptiklar1 calismada, “aile igci

U satira siddetin, bulasic1 bir nitelikle ailenin iiyeleri arasinda yayginlik
kadar kazanma egiliminde oldugu” sonucunu ortaya koymuslardir.

) alintilar
Ornekler

Uc Atkinson (1999: 75), 536 erkek cocuk lizerinde yapilan bir
satirdan |arastirmanin sonucunu su sekilde ifade etmektedir:
fazla Hem noropsikolojik kusurlart olan hem de olumsuz ev
alintilar ortaminda yasayan cocuklarin, saldirganlik Slgeginde,
noropsikolojik sorunlar1 olmayan ve olumsuz ev
ortaminda yasamayan g¢ocuklara kiyasla dort kat daha
fazla saldirganlik egilimleri sergilediklerini tespit

edilmistir.

3.2. Kaynak Gosterme Yontemleri

3.2.1 Paragraf Ici Atif Sistemi (APA)

Dikkat edilmesi gereken kurallara uyulmak sartiyla metin i¢inde yararlanilan kaynaklara
atif yapilirken (kaynak gosterilirken), paragraf i¢i (baglag yontemi) atif sistemi kullanilir.
Enstitiimiiz biinyesinde hazirlanacak tezlerde paragraf i¢i atif sistemi kullanilacaktir. Bununla
beraber, hazirlanan tezin niteligi, ana bilim dalinin teamiilleri geleneksel dipnot sistemini

kullanmay1 gerektirmesi durumunda, danigsmanin onay1 alinmasi sartiyla, s6z konusu sistem

kullanilabilir.

Asagida paragraf ici atif sisteminin ilk olarak “genel kurallar1” daha sonra da her bir

kuralla 1lgili 6rnek gosterimlere yer verilmistir.

3.2.1.1. Genel Kurallar
v" Tim kaynaklarin yaziminda, metin ile kaynak/kaynaklar arasinda mutlaka bosluk
birakilmalidir.
v' Ayrag iginde yazar soyadi, yayin tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir. Metin
icinde sayfa numarasi yazilirken, “s./p.” harfleri yerine dogrudan iki nokta iist iiste

(:)isareti kullanilir.
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Ornek | ... sdylenebilir (Yazici, 1992: 77).

v' Orijinal kaynakta maddeler halinde sunulan bilgilere atif yapilirken yazar ve sayfa

numarasi vb. bilgiler ilgili maddelerin baslangi¢ kismina yazilmalidir.

...uzun vadeli yatirimlarini, kisa vadeli yiikiimliiliklerle finanse eden
bankalarin karsilasacaklari riskler asagida siralanmistir (Ekren, 2008:
Ornek | 77-88).

- Faiz riski,

- Kur riski,

- Kredi riski.

v' Yazar ad1 ve tarih bilgileri anlatimda gegiyorsa ilgili paragrafin sonuna yeniden

yazilmaz.

Fromm (1984:123)’a gore saldirganligi i¢giidiiye baglamak yanlistir.
Ornek | Zira saldirganhigm iggiidiisel olduguna iliskin yeterli kamt

bulunmamaktadir.

v Atiflarda sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, s6z konusu kaynagm tam olarak
neresinden alindigimi gostermesi agisindan énemlidir. Bununla beraber, atif yapilacak
kaynagin tek sayfadan olusmasi, literatiir taramasinda oldugu gibi eserin biitliniinden
yararlanilmas1 veya sayfa numarasimnin bulunmamasi (bazi elektronik kaynaklarda
oldugu gibi) vb. durumlarda, s6z konusu kaynaga atif yapilirken sayfa numarasi

verilmez.

Ornek | Erdem (2005), ¢alismasinda toplam 140 kisiye uyguladigi bir anketin

sonuclarin1 degerlendirmistir.

v' Iki yazarli eserde her iki yazarin soyadina da ayrag icinde yer verilir ve iki soyad
arasinda “ve” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e veya herhangi
bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir nemi yoktur. Bununla beraber, Ingilizce olarak
yazilacak tezlerde “ve” ifadesi yerine “and” / “&” ifadesi kullanilir.

... (Cankaya ve Ding, 1997: 161-165).
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Ornek | ... (Gray ve Bebbington, 1994: 27).

v Ikiden fazla yazari olan eserlerde atif yapilirken sadece birinci yazarm soyad: yazilir,
diger yazarlar i¢in “ve digerleri” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin
Tiirkge veya herhangi bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur. Bununla
beraber, Ingilizce olarak yazilacak tezlerde “vd.” ifadesi yerine “et.” ifadesi kullanilir.

... (Aygiin vd., 1993: 221).

Ornek ™ 5 fker vd., 2006: 23).

v’ Bir yazarin birden fazla eseri kullanilmigsa atiflarda tarih bilgisi ayiric1 6gedir. Ancak,
ayn1 yazarin aym tarihte yayinlanmis eserlerini birbirinden ayirmak i¢in, yayin
tarihlerinin yanina “a” harfinden baslamak tizere eklenen kiiclik harfler yazarin hangi

eserine atif yapildigini agikliga kavusturur.

Ornek |-+ (Sahin, 2003a: 198).

.. (Sahin, 2003b: 120).

v Soyadlar1 ayni iki yazarin, ayni tarihli eserleri kullanilmigsa, s6z konusu yazarlarin
adlar1 da soyadlariyla birlikte her atifta belirtilir. Tarihleri farkli olmasi durumunda,
yazarlarin sadece soyadlarinin bulunmasi yeterlidir.

... (Nedim Kiictik, 2007: 26).

Ornek ™ ~akup Kiiciik, 2007 33).

v" Eserin yazar belli degilse atif yapilirken ya eserin tam adi ya da eser adindan birkag
kelime, anlaml1 olacak sekilde yazilir.

... (Sosyolojiye Giris, 1987: 25).

Ornek ™ Tikiye de Tssizlik, 2005: 22).
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v Eserin yayin tarihi belli degilse, atifta “tarih yok” anlamina gelen “t.y.” kisaltmasi
kullanilir.

Ornek | ... (Inan, ty.: 2).

v' Ayni anda birden fazla esere atif yapilmak istenirse, hepsi tek bir ayrag iginde, yayin
tarihi sirasina gore birbirlerinden noktali virgiil ile ayrilarak verilir.

Ornek | ... (Artukoglu, 2009: 6; Baydur, 2002: 18).

v" Aymi yazarin birden fazla eserine aymi anda atif yapilacaksa yazar yinelenmeksizin
kiigiikten biiytige tarih sirasi izlenir.

Ornek | ... (Celik, 1998: 105; 1999: 126).

v" Elektronik ortaminda vyer alan bir esere atif yapilirken;

- S6z konusu eserin yazar1 ve tarihi belli ise, basili eserin gdsteriminden bir
fark1 yoktur.
- Eserin yazar1 belli degilse, internet adresine yer verilir. Erisim tarihi ise
kaynakcada gosterilir.

Ornek | ... (Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok,

http://www.ekolay.net/kadin/). tarih

v" Ozgiin kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda dolayli alinti yapilmis ise
bilginin ikinci elden aktarildig1 belirtilmelidir. Metinde parantez i¢inde bilginin alindig1
ikincil kaynaga, basinda “(Aktarilan kaynagin yazarinin [veya yazarlarinin] Soyadi,
Yil)’dan aktaran” ifadesi getirilerek atif yapilir. Buna bagl olarak da kaynakg¢ada
sadece ikincil kaynaga yer verilir.

... (Sanl1, 1973’ten aktaran: Cakin, 1997: 12).

Ornek ...(Danigman ve Ates, 1963’ten aktaran: Topal, 2003: 16).
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v’ Bilgiye bazi kisilerle sozlii ya da yazili iletisime gegerek ulasilmigsa goriisiilen kisiye
atif yapilirken s6z konusu kisinin ad1 (veya adinin bas harfi), soyadi, “kisisel gériisme”
ibaresi ve giin ay ve yil olarak tarih yazilir. Kisisel goriigmeler, elde edilebilir kaynaklar

olmadiklarindan kaynakcaya eklenmezler. Bir baska ifadeyle, gorlismelere yalnizca

metin icinde atif yapilir.

Ornek | ... (Nedim Oz ile kisisel goriisme, 23 Subat 2010).

v’ Tiizel kisiler tarafindan yazilmis eserlerde tiizel kisi adi ¢ok uzunsa veya kisaltilmig
bi¢cimi ¢ok biliniyorsa ilk atiftan sonra kisaltma yoluna gidilir. Kisaltma kullanilmasina
karar verilirse ilk atifta kurum adinin agik hali yazilir ve yaninda koseli ayrac icinde
kisaltmas1 verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma kullanilir.

Ik Atf:

... (Turk Dil Kurumu [TDK], 2001: 19).

Ornek Ikinci ve Sonraki Atiflar:

... (TDK, 2001: 26).

v" Eger herhangi bir kanun, yonetmelik vb. diizenlemeye atif yapilacaksa, ilk atifta kanun
veya yonetmelik adi acik olarak yazilir ve yaninda koseli ayrag i¢ginde bilinen kisaltmast,
yayim tarihi ve madde numarasi verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma, tarih ve
madde numaras1 kullanilir.

Ik atf?:

...(IIkdgretim ve Egitim Kanunu [IEK], 1961: Madde 22).

Ornek Ikinci ve Sonraki Atiflar

... (IEK, 1961: Madde 26).

Yukarida belirtilenlerin disinda farkli bir kaynak tiirline (arsiv malzemesi, eski tarihi
gazeteler vb.) atif yapilacaksa danigman onay1 ve genel metoda en uygun ve en kisa sekilde

yapilir.
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3.2.2. Dipnot Sistemi (Geleneksel Kita Avrupasi Sistemi)

Dipnot sisteminde atiflar, metin i¢i atif sisteminden farkli olarak, sayfa altlarinda,

numara sirasina gore ve ilk atifta kaynagin kiinyesi yer alacak sekilde gosterilir.

Numaralandirma, her béliimde yeniden baslatilmalidir.

3.2.2.1. Genel Kurallar

v Kitap, dergi (siireli yayin) ve tez isimleri koyu (bold) yazilacaktir.

v’ Bir kaynaga ilk kez yapilacak atifta, yazarin adi1 ve soyad: ile kaynaga ait tiim kiinye
bilgilerine yer verilirken ikinci ve sonraki atiflarda sadece yazarin soyadi, eser ve
yararlanilan sayfa numarasi yazilmalidir. Eser ad1 uzun ise, ikinci ve sonraki atiflarda,

ilk birka¢ kelime yazilarak anlasilabilir bir kisaltma yapilabilir. Eser adi kisa ise

kisaltmaya gerek yoktur.

Ornek

Kitap i¢in ilk atif:

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, Gelistirilmis
7. Baski, Gizem Yayinlari, Istanbul, 1997, 5.157.

Ikinci ve sonraki atiflar

Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma, 5.188.

v' Bir makaleye ilk atif yapilirken, yazarin adi soyadi, tirnak i¢inde makalenin adi, koyu

sekilde derginin ad1, varsa Romen rakamiyla cilt, normal rakamla say1, parantez iginde

yil, sayfa numarasi verilir.

Ornek

Makale igin ilk atif:

Yusuf Ziya Siimbiillii, “Hikayet-i Nil-i Miibarek Uzerine”, Turkish
Studies, 7/4,2012, s. 2756.

Ikinci ve sonraki atiflar

Siimbiillii, “Hikayet-i Nil-i Miibarek Uzerine”, s. 2758.

v’ Bir teze atifta bulunulurken yazarin adi soyadi, tez adi (Yiiksek Lisans/Doktora/Sanatta

Yeterlilik Tezi), Universite ve Enstitii, Yer ve yil bilgisi.

Makale igin ilk atif:
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Murat Kilig, Eskicag Tarihinde Hannibal’in Yeri ve Onemi,
Yaymlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Cumhuriyet Universitesi, Sosyal

Ornek |Bilimler Enstitiisii, Sivas, 2017, s. 77.

Ikinci ve sonraki atiflar

Kilig, Eskicag Tarihinde Hannibal’in Yeri ve Onemi, s. 88.

v" Yazar sayisi iki ise, yazarlarin adlar1 ve soyadlari yazilmali ve iki yazarin ayriminda

¢ 9

aralarina baglac1 konularak atif yapilmalidir. Yazar sayis1 ikiden fazla ise birinci
yazarin ad1 ve soyadi (ikinci atifta sadece soyadi) yanina “ve digerleri” ifadesi eklenerek

atif yapilir.

Iki yazarli makale igin ilk atif

Kubilay Yazici-Cemil Cahit Yesilbursa, “Sosyal Bilgiler Derslerinde
Yazili Materyallerin Ogrencilerin Okuma Seviyelerine Uygunlugunun
Belirlenmesinde Kullanilan Olgme  Araglar1”, Tiirkiye Sosyal

Ornek Arastirmalar Dergisi, 1, (2007), s. 89.

Ikinci Atif

Yazici-Yesilbursa, “Sosyal Bilgiler Derslerinde Yazili Materyaller”, s.91-
93.

Iki ve daha fazla yazarh kitap igin ilk Atif

Ismail Dalay vd., Stratejik Boyutuyla Modern Yonetim Yaklasimlari,
Beta Yayinlari, Istanbul, 2002, s.18.

Ikinci Atif ve digerleri

Dalay vd., Stratejik Boyutuyla Modern Yonetim Yaklasimlari, s.20.

v Bir kurum tarafindan yayimlanan ve yazari olmayan eserlerde ad ve soyad yerine
kurum ad1 yazilir. Ilk atifta kurum ad1 yazilirken parantez iginde kurum adinin kisa adina
da yer verilir ki ikinci ve sonraki atiflarda bu kisa ad kullanilsin.

Ik atif
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Devlet Planlama Teskilatt (DPT), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari,
Ornek |DPT Yayinlari, Nr.102, Ankara, 1984, s. 60.

Ikinci ve sonraki atiflar

DPT, Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, s.90.

v’ Yazari1 olmayan eser ise, ad ve soyad yerine eser adindan baslayarak, diger tiim detay
bilgiler yazilir. Ikinci ve sonraki atiflarda ise sadece eser adinin ya tamami ya da bir
kismu ile atif yapilan sayfa numarasina yer verilir.

Ik atif

Pazarlama Kuram, 3.Baski, Adana: Karahan Yayinlari, 2003, s.45.
Ornek

Ikinci ve sonraki atiflar

Pazarlama Kuram, 5.45.

3.3. Tablo, Sekil ve Grafiklerde Kaynak Gosterme

Tezde metin i¢inde yer alan sekil, grafik ve/veya tablolar baska bir kaynaktan alinmissa,
s0z konusu kaynak; sekil, grafik ve tablolarin altinda gosterilir. Atif, “Kaynak™ sozciigiinden
sonra iki nokta iist iiste konularak yapilir. Eserin yazim sekli, metin i¢i atif veya dipnot

sisteminde yapildig: gibidir (bk. EK 6).
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DORDUNCU BOLUM

KAYNAKCA

4.1. Kaynak¢a Hazirlama

Tez metninde “Ekler” bolimiinden hemen Once yer almasi gereken “Yararlanilan
Kaynaklar” / “Kaynakg¢a” boliimiinde, atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak metin iginde verilen
bibliyografik kiinyeler, ayrintili bir sekilde gosterilir.

Klasik dipnot sisteminde atiflarin yazimi ile kaynakca yazimi, bazi farkliliklar disinda
aynidir. Soyle ki, kaynakcada yazarin soyadi basta yazilir, ardindan adi yazilir. Eger kaynak
makale ise, en sonda makalenin sayfa aralig yazilir.

Tez paragraf ici atif sistemine gore yazilmisgsa, kaynakcada yazarin soyadi, adi, (yayin
tarihi), ... seklinde devam edilir.

Asagida ilk olarak kaynakca hazirlamanin “genel kurallar1” daha sonra da her bir kuralla
ilgili 6rnek gosterimlere yer verilmistir.

Kaynakga 6rnekleri EK 7°de gosterilmistir.

4.2. Genel Kurallar

v Kullanilan kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrimi yapilmaksizin

yazarlarin soyadlarina gore alfabetik siralanmalidir. Bununla beraber, arsiv

malzemesinin agirlikhi olarak kullanildig: tezlerde (Tarih Ana bilim Dalinda oldugu
gibi), soz konusu malzeme “Arsiv Kaynaklari” basligi altinda ilk sirada, geri kalan
kaynaklar ise “Diger Kaynaklar” baslhigiyla veya uygun bagliklar halinde verilebilir.

v' Tiim yazarlarin adi ve soyadi “tam olarak” yazilmalidur.

v Calismanin igeriginde gosterilmis tiim kaynak eserler (atiflar) mutlaka “Yararlanilan
Kaynaklar” boliimiinde yer almalidir.

v' Bir yazarm ayni yil iginde yapmis oldugu birden fazla eseri “Yararlanilan Kaynaklar”
boliimiinde yer alacaksa, yayim tarihinden sonra “a, b, ¢” gibi harfler (1992a), (1992b)
konulmalidir.

v’ Ayni yazarin (veya yazarlarin) birden fazla eserinden yararlanilmigsa, ikinci ve sonraki
gosterimlerde yazar bilgisi yeniden yazilmaz; onun yerine uzun ¢izgi konulur. Bu
durumda da eserler tarih sirasina gore yazilmalidir (bk. EK-7).

v Tim bilgilerin -baglaglar hari¢- ilk harfi biiyiik, diger harfleri ise kiigiik olarak
yazilmali; Kitap, dergi, tez isimleri koyu (bold) olarak gosterilmelidir.

v" Yazari olmayan eserlerde yazar adi kismina “eserin adi” yazilmalidir.
Y Y Y
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v’ Kaynakg¢a diiz metin bigimde ve iki yana yash olarak yazilmali, tablo yapilmamali ve
her bir kaynagin yaziminda ilk satirdan sonraki satirlar 1,25 cm iceriden baglatilmalidir.
Bunun i¢in; kaynakca yazimi yapilacak sayfayr acgtiktan sonra bilgisayarda su ayarin
yapilmas1 gerekmektedir: Bigim/Paragraf/Girinti ve Araliklar/Girinti - Ozel - Asili -
Deger - 1,25 cm.

4.3. Ornek Gosterimler

Genel kurallar kisminda da vurgulandigi iizere kaynakca hazirlanirken kaynagin
niteligine bakilmaksizin yazar soyadlarina gore siralama yapilmaktadir. Ancak her bir kaynagin
hangi unsurlari igerecegi ilgili kaynagin niteligine gore degismektedir. Asagida ilgili kaynaga

iliskin hangi bilgilerin yer alacagi 6rnek gosterimlerle agiklanmistir.

4.3.1. Kitaplarin Gosterimi

4.3.1.1. Paragraf I¢i Atif Sistemi
Yararlanilan kaynagin kitap olmasi halinde, kitabin niteligine (tek, iki veya daha
fazla yazarli, gevri kitap vb.) gore farkli gosterim sekilleri asagida agiklanmistir.
a) Tek Yazarh Kitap

Kural Yazarin Soyadi, Ad1 (Y1), Kitabin Adi, Cilt, Basim-Baski Sayisi, Yaymevi

veya Kitabevi, Basim Yeri.

Bing6l, Dursun (2006), insan Kaynaklari Yonetimi, 6.Baski, Arikan

Yayinlari, Istanbul.

Ornekler | Flamholtz, Eric (1989), Human Resource Accounting, 2th Ed., California :
Jossey-Bass Publishers.

b) Iki Yazarh Kitap

Kural Birinci yazarin Soyadi, Ad1 ve ikinci yazarin Adi Soyadi, (Y1l), Kitabin
Ady, Cilt, Basim-Baski Sayisi, Basim Yeri: Yayinevi veya Kitabevi.

Benokan, Omer ve Turgut Ozcan (2007), is Kanunu ve Vergi

Uygulamasi, Ankara: Maliye Hesap Uzmanlar1 Dernegi.

Ornekler | Caplan, Edwin ve Landekich, Stephen (1974), Human Resource
Accounting: Past, Present and Future, New York: National Association

of Accountants.
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c¢) Ikiden Fazla Yazarh Kitap
Kural Birinci yazarin Soyadi, Adi ve digerleri (Y1l), Kitabin Adi, Cilt, Basim-
Baski Sayisi, Basim Yeri: Yayinevi veya Kitabevi.
Gokgen, Gilirbliz ve digerleri (2006), Tiirkiye Muhasebe Standartlar
Ornekler Uygulamalar, 2. Baski, Istanbul: Beta Yaynlari.
Gray, Rob ve digerleri (1996), Accounting & Accountability, Newyork:
Prentice Hall.
d) Kitapta Boliim
Kural Yazarin Soyadi, Adi (Y1l), “Boliimiin Ad1”, Kitabin Adi, Basim-Baski
Sayis1 i¢inde (boliimiin sayfa araligl), Basim Yeri: Yaymevi.
Yildirim, Ali ve Simsek, Hasan (2000), “Nitel Arastirmanin Planlanmas1”,
Sosyal Bilimlerde Nitel Arastirma Yontemleri, 2. Baski, Ankara: Seckin
Ornekler Yayinlari.
Kuhn, Thomas (1971), The Priority of Paradigms, The Structure of
Scientific Revolutions, 3rd Edition, Chicago: The University of Chicago
Press, 5.43-52.
e) Editorlii Kitap
Kural Editoriin Soyadi, Adi (Ed.) (Yil), Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi, Basim
Yeri: Yaymevi.
Karanci, Ahmet (Ed.) (1997), Farklihikla Yasamak Aile ve Toplumun
Farkh Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi, Ankara: Tiirk
Ornekler Psikologlar Dernegi Yayinlari.

De Vaney, Arthur (Ed.) (2000), Technology & Resistance, New York:
Peter Lang
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Editorlii Kitapta Boliim

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Boliimiin Ad1”, Editor’iin Ad1 ve Soyadi (Ed.),
Kitabin Adi, Basim-Baski Sayisi i¢inde (B6liimiin sayfa araligi), Basim

Yeri: Yaymevi.

Ornekler

Sucuoglu, Baki (1997), “Oziirlii Cocuklarin Aileleriyle Yapilan
Calismalar”, Ahmet Karanci (Ed.), Farkhlikla Yasamak Aile ve
Toplumun Farkh Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi, 2. Baski
icinde (35-56), Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlari.

Arens, Arthur (2000), “The Audit Process”, Randal Elder (Ed), Auditing-
An Integrated Approach iginde (141- 217), New Jersey: Prentice Hall.

g) Ceviri Kitap

Kural | Yazarin Soyadi, Adi (Y1l), Kitabin Adi, Cev. Cevirenin Adi ve Soyadi,
Basim Sayisi, Basim Yeri: Yaymevi.
Ornek | Pacitti, Paulo (1969), Orgiitsel Sebekeler, Cev. Ahmet Solakli, New

York: Prentice Hall.

i) Kurum Yayinlari

Kural Yayinlayan Kurumun Adi (Yil), Eserin Adi, Basim-Baski Sayisi,
Basim Yeri: Yayinevi.
Devlet Planlama Teskilati (1984), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari
Ornekler No0.102, Ankara: DPT Yayinlari.

National Institute of Mental Health (1990), Clinical Training in Serious
Mental Illness, Washington DC: DHHS Publications.

J) Yazar Adi Olmayan Kitaplar

Kural

Eserin Adi (Y1l), Basim-Baski Sayisi, Basim Yeri: Yayinevi

Ornekler

Pazarlama Kuram (2003), 3.Baski, Adana: Karahan Yaynlari

Introduction to Management (1971), New York: Prentice-Hall

Publications
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4.3.1.2. Klasik Dipnot Sistemi

a) Tek Yazarh Kitap
Kural Yazar Soyadi, Adi, Eserin Adi, Yaymevi, Basim yeri, tarihi.
Akbulut, Ugur, Hindistan Yolu ve Ingilizler, Cizgi Kitabevi, Konya,
Ornekler 2016.
Kuzucu, Kemalettin, Bin Yilin Cay1 Osmanli’da Cay ve Cayhane
Kiiltiirii, Kap1 Yaymnlari, Istanbul, 2012.
b) iki Yazarh Kitap
Kural Ik Yazarin Soyad1 Adi-ikinci Yazarm Adi Soyadi, Eserin Ad1, Yaynevi,
Basim Yeri, Tarihi.
Urkmez, Naim-Efe, Aydin, Hatayh Osmanllar, Cizgi Kitabevi, Konya,
Ornekler 2015.
Andig, Fuat- Andic, Siiphan, Sadrazam Ali Pasa Hayati, Zamani ve
Siyasi Vasiyetnamesi, Eren Yaymcilik, istanbul, 2000.
c¢) Ikiden Fazla Yazarh Kitap
Kural [k Yazarin Soyadi, Adi, diger yazarlarin ad1 yazilmadan vd (ve digerleri),
Eserin Adi, Yayinevi, Basim Yeri, Tarihi.
Ornek Bilgili, Ali Sinan vd., Osmanh Arsiv Belgelerinde Nusayriler ve
Nusayrilik (1745-1920), Gazi Universitesi Yayinlari, Ankara, 2010.
d) Kitapta Boliim
Kural Yazarin Soyadi, Ad1, “Boliimiin Ad1”, Kitabin Adi, Yayinevi, Basim Yeri,
Tarihi. Boliimiin sayfa araligi.
Yildirim, Ali-Hasan Simsek, “Nitel Arastirmanm Planlanmasi1”, Sosyal
Ornek Bilimlerde Nitel Arastirma Yontemleri, Seckin Yayimlari. Ankara, 2000,
s. 55-77.
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e) Editorli Kitap

Kural Editoriin Soyadi, Adi (Ed.); Kitabin Adi, Yaymevi, Basim Yeri, Tarihi.
Ornek Turan, Refik (Ed), Sel¢uklu Tarihi El Kitabi, Grafiker Yayinlari, Ankara,
2012.
f) Editorlii Kitapta Boliim
Kural Yazarin Soyadi, Adi, “Bolimiin Adi”, Kitabin Adi, Editoriin Adi ve
Soyadi (Ed.), Yayinevi, Basim Yeri, Tarihi, Boliimiin Sayfa Araligi.
Alkan, Necmettin, “Gelenekten Moderniteye Gegiste Osmanli Tarihgiligi
Ornek | V€ Ahmed Cevdet Pasa”, Tiirk Tarihgcileri, Ed. Ahmet Simsek, Pegem
Akademi, Ankara, 2016, s. 33-43.
g) Ceviri Kitap
Kural Yazarin Soyadi, Adi, Kitabin Adi, Cevirenin Adi1 Soyadi, Yayinevi, Basim
Yeri, Tarihi.
Ornek | King, Charles, Karadeniz, Cev. Ziilal Kili¢, Kitap Yayinevi, Istanbul,
2015.
i) Kurum Yaynlari
Kural | Yaymlayan Kurumun Adi, Eserin Adi, Yayinevi, Basim Yeri, Tarihi.
Ornek | Devlet Planlama Teskilati, Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, DPT
Yayinlari, Ankara, 1984.
J) Yazar Adi Olmayan Kitaplar
Kural Eserin Adi, Yayinevi, Basim Yeri, Tarihi.

Ornek

Pazarlama Kuram, Karahan Yaynlari, Adana, 2003.
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4.3.2. Siireli Yayinlarin Gosterimi

Siireli yayinlarin gosterim sekilleri asagida cesitli Kriterlere gore ayr1 ayr1 gosterilmistir.

4.3.2.1. Paragraf Ici Atif Sistemi

a) Tek Yazarh Makale

Kural

Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Makalenin Adi”, Siireli Yaymin Ad,
Cilt/ Say1, Sayfa Aralig1.

Ornekler

Ertuna, Ozer (2004), “Osmanli ve Tiirkiye Ekonomilerinin Borg

Bunalim1”, Muhasebe ve Finansman Dergisi, 21(24), s. 6-22.

Coren, Stanley (1986), “An Efferent Component in the Visual
Perception of Direction and Extent”, Psychological Review, 93 (4), s.
391-411.

b) iki Yazarh Makale

Kural

Birinci yazarin Soyadi, Adi ve ikinci yazarin Soyadi, Adi (Y1l), “Makalenin

ad1”,

Siireli Yaymnin Ady, Cilt (Say1), Sayfa Aralig.

Ornekler

Yazici, Kubilay ve Yesilbursa, Cemil Cahit (2007), “Sosyal Bilgiler
Derslerinde  Yazili Materyallerin  Ogrencilerin  Okuma Seviyelerine
Uygunlugunun  Belirlenmesinde Kullanilan Olgme Araglar”, Tiirkiye
Sosyal Arastirmalar Dergisi, 1, s. 83-98.

Epstein, Marc ve Freedman, Martin (1994), “Social Disclosure and the
Individual Investor”,  Accounting, Auditing, and Accountability
Journal, 7(4), s. 52-63.
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¢) ikiden Fazla Yazarh Makale

Kural

Birinci yazarin Soyadi, Adi1 ve digerleri (Yil), “Makalenin adi1”, Siireli
Yaymin Ad, Cilt (Say1), Sayfa Aralig1.

Ornek

Saracel, Niikhet ve digerleri (2001), “Afyon Kocatepe Universitesinin
Kurumsal Imaji: Afyon Halkinin Universiteyi Algilamasi, Tutum ve
Beklentilerine iliskin Arastirma”, Afyon Kocatepe Universitesi Iktisadi
ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dergisi, 2 (2), s. 1-14.

Ornek

Epstein, Marc ve digerleri (1976), “Corporate Social Accounting in the
United of America; State of the Art and Future Prospect”, Accounting
Organisation and Soiciety, 1 (1), s. 23-42.

4.3.2.2.

Klasik Dipnot Sistemi

a) Tek Yazarh Makale

Kural | Yazarin Soyadi, Adi, “Makalenin Adi”, Siireli Yaymmn Adi, Cilt/ Sayi,
Y 11, Sayfa Aralig.
Ornek | Tizlak, Fahrettin, “Ingiltere’nin Firat Nehri'nde Vapur Isletme Girisimi

Hakkinda Yeni Bilgiler (1834-1836)”, Ondokuzmayis Universitesi Egitim|
Fakiiltesi, 6, 1991, s. 293-301.

b) iki Yazarh Makale

Kural | Birinci yazarin Soyadi, Ad1 ve ikinci yazarin Soyadi, Adi, “Makalenin ad1”,
Siireli Yaymnin Ady, Cilt (Say1), YIL, Sayfa aralig:.

Tozlu, Selahattin — Gazel, Ahmet Ali, “Ceziretii’l-Arap’ta Bayindirlik|

Ornek Faaliyetlerine Dair Kaynak Yazilari — I (Ikinci Mesrutiyet Devri)”, Firat]

Universitesi Orta Dogu Arastirmalar Dergisi, 111/2, 2005, s. 113-126.
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¢) Ikiden Fazla Yazarh Makale

Kural | Birinci yazarim Soyadi, Adi1 ve digerleri, “Makalenin adi1”, Siireli
Yaymin Ady, Cilt (Say1), Yil, Sayfa Araligi.
Ornek | Saracel, Niikhet ve digerleri, “Afyon Kocatepe Universitesinin Kurumsal

Imaj1: Afyon Halkinin Universiteyi Algilamasi, Tutum ve Beklentilerine
fliskin Arastirma”, Afyon Kocatepe Universitesi Iktisadi ve Idari
Bilimler Fakiiltesi Dergisi, 2 (2), 2001, s. 1-14.

4.3.3. Tezlerin Gosterimi

4.3.3.1. Paragraf i¢i Atif Sistemi

Kural | Yazarin Soyadi, Adi (Yil), Tez Bashgi, Yayimlanmamig Tez Tiiri,
Universite ve Enstitii Adu.
Nazlhioglu, Elif Hilal (2009), Muhasebe Meslek Mensuplarinda
Ornekler Tiikenmislik Sendromu Uzerine Bir Arastirma, Yayinlanmamis

Yiiksek Lisans Tezi, Nigde Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii.

Reeves, Josh Andrew (2010), From Method to Practice: A Critique
of Two Models for Relating Science and Religion, Yaymlanmamis

Doktora Tezi, Boston University.

4.3.3.2. Klasik Dipnot Sistemi

Kural | Yazarm Soyadi, Adi, Tez Bash@l, Yayimlanmanmis Tez Tiirii, Universite
ve Enstitii Adi, Basim Yeri, Tarihi.
Ornek | Kilig, Murat, Eskicag Tarihinde Hannibal’in Yeri ve Onemi,

Yaymmlanmamis Yiiksek Lisans Tezi, Cumhuriyet Universitesi, Sosyal

Bilimler Enstitiist, Sivas 2017.
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4.3.4. Elektronik Kaynaklarin Gosterimi

4.34.1.

Paragraf Ici Atif Sistemi

Kural 1

Internet ortamindaki eser, normal kitap veya makale formatinda ise, kitap
veya makaledeki kurallara gore kaynakga yazilir; ilave olarak eserin
alindig1 elektronik kaynagin site adi ile parantez iginde siteye erisim tarihi

(gtin, ay, yil olarak) verilir.

Ornek

Cegen, Musa (2005), “Kiiresellesme ve Yeni Liberal Politikalar
Dayatmacasinda EPDK’nun Yeri ve Is”, EMO Dergi, (418),
http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&yazi=32 (17.11.2008).

Austin, John (2003.), Pride and Prejudice,
http://www.agoodread.com/Pride (10.05.2009).

Kural 2

Eger kaynak, bir kurum veya kurulusa ait web sayfasindan alinmis ise
kurum yayinlarinda uygulanan kurallara gore kaynakca yazilir, ilave
olarak eserin alindig1 elektronik kaynagin site ad ile parantez iginde siteye

erigim tarihi (giin, ay, yil olarak) verilir.

Ornek

ABC (2004), “Segmentasyon ve Konumlandirma”,
http://www.abc.com/products/reports/segment/tr.htm (11.03.2009).

Kural 3

Eger kaynagin yazar adi ve tarihi yoksa, ilgili kaynagin basligi, internet

adresi ve erisim tarihi verilir. Bu__tiir _kaynaklar, bilimselligi _ta

rismaya acik oldugundan, tezde cok az kullanilmah veya miimkiin

se hi¢ kullanilmamahdir.

Ornek

“Gelecekte Kadina Yonelik Siddet Yok” (2005), http://www.e-
kolay.net/kadin/ (18.12.2007).



http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&amp;yazi=32
http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&amp;yazi=32
http://www.agoodread.com/%20Pride
http://www.agoodread.com/%20Pride
http://www.abc.com/products/reports/segment/tr.htm
http://www.e-kolay.net/kadin/
http://www.e-kolay.net/kadin/
http://www.e-kolay.net/kadin/
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4.3.5. Diger Gosterimler

4.3.5.1. Paragraf Ici Atif Sistemi

Bildiri

Kural Yazarin Soyadi, Adi (Yil), “Bildiri Adi”, Editoriin/ hazirlayanin/
derleyenin Adi ve Soyadi (Ed./Haz./Der.), Kitap Adi, (Sayfa
Numaralari), Yayinevi, Yayin Yeri.
Ugak, Nazan (2005), “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi,

Ornek Erisimi ve Kullanomi”, Osman Horata (Haz.), Sosyal

Bilimlerde Siireli Yaymlar ve  Bilgi  Teknolojileri
Sempozyumu Bildiriler Kitabi1, (92-103), Yeni Avrasya,
Ankara.

Ansiklopedi Maddesi

Kural Yazarin Soyadi, Adi (Y1), “Baslik”, Ansiklopedinin Adi, Cilt No, (Sayfa
Aralig1), Yaymevi, Basim Yeri.
Yayla, Yildizhan (1991), “Anayasa”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam
Ornekler | Ansiklopedisi, 3, (s. 164-194), Tiirkiye Diyanet Vakfi, Istanbul.

Bergmann, Paul (1993),“Relativity”, The New Encyclopedia
Britannica, 26, (s. 501-508), Encyclopedia Britannica, Chicago.

Encyclopedia Britannica (2006), “Turkey”, 22, (s. 125-140).

Yazari Belli Gazete Makalesi ve Haberi

Kural Yazarin Soyadi, Adi (Tam Yayin Tarihi) “Makale/Haberin ~ Ad1”,
Gazetenin Adi, Sayfa.
Ornek | Esme, Esma, (02.04.2010), “Ezberci Egitim: Depremden

Beter”, Cumhuriyet Gazetesi, s. 8-9.
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Yazarn Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberi

Kural

“Makale/Haberin Ad1”, Gazetenin Adi, (Tam yayin tarihi), Sayfa

Ornek

“Altin Rekora Doymuyor” Zafer gazetesi, (05.12.2009), s. 13.

Kanun ve Yonetmelikler

Kural Yasa Adi, Yayin Adi, Sayi, Giin Ay Yil.
Ornek | ilkdgretim ve Egitim Kanunu, T. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.
Géorsel ve Isitsel Medya
Kural Yapimcinin Soyadi, Adi (Yapimci), Yonetmenin Soyadi, Adi (Yonetmen)
(Tarih), Filmin Adi, Yapimci Firma, Yapim Yeri.
Akpmar, Necati (Yapimci), Erdogan, Yilmaz (YOnetmen) (2004),
Ornekler Vizontele Tuuba, BKM Film, Tiirkiye.
Smith, John (Yapimci), Smithee, Albert (Yonetmen) (2001), Really Big
Disaster, Paramount Pictures, United States.

Televizyon Program

Kural Yapimcinin Soyadi, Adi (Yapimci) (Tam yayimlanma tarihi), Programin
adi, Yayin Kurumu, Yayimlandig: Yer.
Suna, Nilgiin (Yapimei) (7 Kasim 2003), Anadolu Miicevher Sanati,
Ornekler TRT, Ankara.
Important, Irwin (Producer) (01.11.1990), The Nightly News Hour,
Central Broadcasting Service, New York.
Ses Kaydi
Kural Bestecinin Soyadi, Ad1 (Telif hakk: tarihi), “Eserin adi”, Albiimiin Adi

[kayit tiirti], Firma ismi, Yer. (Kayit tarihi telif hakki tarihinden farkliysa
kayit tarihi)




30

Ornekler

Selcuk, M. N. (1999), “Aziz Istanbul”, Ustad [CD], YKYY Miizik, Istanbul.

Taupin, Bob (1975), “Someone Saved My Life Tonight”, On Captain
Fantastic and the Brown Dirt Cowboy [CD], Big Pig Music Limited,
London.

Konser/ Resital

Kural Bestecinin Soyadi, Adi, Yapit Bashgi, Yorumcu Adi ve Soyadi, Konser
Salonu, Sehir (Glin Ay Y1l)
Ornek | Erkin, Utkun, Piyano Sonati, Turgut Berki, Bilkent Konser Salonu,
Ankara (09 Nisan 2006).
4.3.5.2. Klasik Dipnot Sistemi
Bildiri
Kural | Yazarin Soyadi, Adi, “Bildiri Adi1”, Editoriin/ hazirlayanin/ derleyenin
Ad1 ve Soyadi (Ed./Haz./Der.), Kitap Adi, Yayinevi, Yayin Yeri, Tarihi,
Sayfa Araligi
Ornek | Ugak, Nazan, “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erigimi
ve Kullanim1”, haz. Osman Horata, Sosyal Bilimlerde Siireli
Yaymlar ve Bilgi Teknolojileri Sempozyumu Bildiriler
Kitabi, Yeni Avrasya, Ankara, 2005, s. 92-103.
Ansiklopedi Maddesi
Kural Yazarin Soyadi, Adi, “Baslik”, Ansiklopedinin Adi, Cilt No, Yayinevi,
Basim Yeri, Tarihi, Sayfa Araligi.
Ornek | Yayla, Yildizhan, “Anayasa”,  Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam
Ansiklopedisi, I1I, Istanbul, 1991, s. 164-194.
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Yazari Belli Gazete Makalesi ve Haberi

Kural Yazarin Soyadi, Adi, “Makale/Haberin Adi1”, Gazetenin Adi, Tam
Tarih, Sayfa.

Ornek | Esme, Esma; “Ezberci Egitim: Depremden  Beter”,
Cumhuriyet gazetesi, 02.04.2010, s. 8-9.

Yazari Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberi

Kural | “Makale/Haberin Ad1”, Gazetenin Adi, (Tam yayin tarihi), Sayfa

Ornek | “Altin Rekora Doymuyor”, Zafer gazetesi, (05.12.2009), s. 13.

Kanun ve Yonetmelikler

Kural | Yasa Adi, Yayin Adi, Sayi, Giin Ay Yil.

Ornek Hké’)gretim ve Egitim Kanunu, T. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak
1961.

Film

Kural | Soyadi, Adi (Yapimeci); Soyadi, Adi (Senarist), Soyadi ve Adi
(Yonetmen), Film Adu, (Tiirl), Yaym Yili, Yeri.

Ornek | Tiirkiye Radyo ve Televizyon Kurumu (Yapimer), Ozakman, Turgut
(Senarist), Oztan, Ziya (Y&netmen), Kurtulus (Film), 1996, Tiirkiye.

Radyo ve Televizyon Programi

Kural | Soyadi, Adi; Programin Adi (Tiirii), Yayinci, Yayin Yeri (Giin Ay Yil).

Ornek | Kiiciikugurlu, Murat; Sehir ve Insan, (Televizyon Programi), Kardelen

Televizyonu, Erzurum (4 Mart 2015).
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BESINCi BOLUM

EKLER VE OZ GECMIS

5.1. Ekler

Tez metninin “Ekler” boliimiinde, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorulari,
kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur.
flgili malzemeler A4 boyutuna indirgenmeli veya Kkatlanarak bu boyutu asmasi
engellenmelidir. Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise Arap rakamlariyla,
birbirini izleyecek bigimde numaralanir. Her numaranin karsisina, Ek’in  mahiyetini

belirten bir bashigin konulmasi gerekir.

5.2. Oz Ge¢mis

Tezi hazirlayan 6grenciye ait bilgilerin yer aldigi kisim olan 6zgegmis, bir sayfayi
gecmeyecek sekilde, iigiincii tekil sahis kullanilarak yazilmalidir. Oz gegmiste, dgrencinin
dogum yeri ve tarihi ile 6grenim bilgileri ve akademik ¢alisma hayati, bildigi yabanci
diller, -varsa- aldig1 burs ve ddiillerle ilgili kisa bilgi verilir. Oz gecmis tezin son sayfasinda

yer alir.
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EKLER
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EK 1-A: D1s Kapak

ENSTITUMUZ TARAFINDAN TEMIN EDILMEKTEDIR.
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EK 1-B: i¢ Kapak

TC
ERZURUM TEKNIK UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

............... ANABILIM DALI

TEZ ADI

YUKSEK LISANS / DOKTORA TEZI

Ogrencinin Ad1 SOYADI

Tez Danigmani
Unvan Adi1 SOYADI

Erzurum - Yil
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EK 1-C: I¢ Kapak Olgiileri
3,0cm ERZURUM TEKNIK UNIVERSITESI

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU (14 punto)

50cm . ANABILIM DALI (12 punto)

50cm e, PROGRAMI (12 punto)

12,0 cm TEZ ADI (14 punto)

18,0 cm YUKSEK LiSANS / DOKTORA TEZI (12 punto)
20,0 cm Ogrencinin Ad1 SOYADI (12 punto)
22,0cm Tez Damismani: (12 punto)

Unvan, Adi SOYADI (12 punto)

25,0cm ERZURUM-YIL (12 punto)
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EK 2-A: Yiiksek Lisans Tezi Onay Sayfasi

ONAY
.................................................... (Ogrencinin Adi Soyads) tarafindan

hAZITIANAN ... (Tezin Adi) adlh bu
caliSMa ....ovvevverecieene, tarihinde (Savunma Swmawvi Tarihi) yapilan savunma sinavi
SONUCUNGA ..o (oy birligi/oy ¢oklugu) ile basarihh bulunarak jiirimiz
tarafindan .........cccoeeeenennnin. (Ana bilim/Bilim) dalinda yiiksek lisans tezi olarak kabul
edilmistir.

[imza]

[Unvani Ad1 ve Soyadi] (Baskan)

[Unvan1 Ad1 ve Soyadi]

(Danisman)

[Unvani Ad1 ve
Soyadi]

Enstiti Mudiira
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EK 2-B: Doktora Tezi Onay Sayfasi

ONAY
............................................... (OgrencininAdi  Soyad:) tarafindan hazirlanan
............................................................................ (Tezin Ady) adli bu calisma
............................ tarihinde (Savunma Sinav: Tarihi) yapilan savunma sinavi sonucunda
........................................... (oy birligi/oy ¢coklugu) ile basarili bulunarak jiirimiz tarafindan
....................................... (Ana bilim/Bilim) dalinda doktora tezi olarak kabul edilmistir.
[imza]

[Unvani Ad1 ve Soyadi] (Baskan)

[Unvani Ad1 ve Soyadi]

(Danigsman)

Soyadi]

Soyadi]
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[Unvani Ad1 ve
Soyadi]

Yukaridaki imzalarin ad1 gegen 6gretim tiyelerine ait olduklarini onaylarim. .../ .../ ...

Enstitii Midiiri
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EK 3: Tez Etik ve Bildirim Sayfasi

TEZ ETiK VE BiLDiRiM SAYFASI

Tez igindeki biitiin bilgilerin etik davramis ve akademik Kkurallar ¢ercevesinde elde
edilerek sunuldugunu, ayrica tez yazim kurallarina uygun olarak hazirlanan bu ¢alismada
orijinal olmayan her tirli kaynaga eksiksiz atif yapildigini, aksinin ortaya g¢ikmasi

durumunda her tiir yasal sonucu ve tezimin erisim siirecine iliskin asagidaki beyanimi kabul

ediyorum.

Tezimin tamami her yerden erisime agilabilir.

Tezim sadece Erzurum Teknik Universitesi yerleskelerinden erisime agilabilir.

Tezimin ............... siireyle erisime acilmasini istemiyorum. Bu siirenin sonunda uzatma
basvurusunda bulunmadigim takdirde tezimin tamaminin her yerden erisime ac¢ilmasinda

sakinca yoktur.

Imza
Ogrenci Ad1 ve SOYADI
Giin. Ay. Y1l
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EK 4: Ornek icindekiler Sayfas

ICINDEKILER
ON SOZ. ... e, I
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