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UNVAN Anabilim Dali Baskam1 Gorev Tanimi
BAGLI OLDUGU KIiSi Dekan, Dekan Yardimcilari, Boliim Bagkani
KENDISINE BAGLI OLAN KISILER Anabilim Dali Bagkan Yardimcisi, Anabilim Dali §gretim elemanlari
VEKALET EDEN -
YETKINLIKLER
YAS -
EGITIM Doktora
DENEYIM -
YABANCI DIL Ingilizce
TEKNIK BILGI ve BECERILER o Ilgili yiiksekdgretim mevzuatina, Devlet Memurlart Kanunu’na ve
diger ilgili yonetmeliklere hakim olmak,
e Kurumsal ve etik ilkelere bagli olmak,
e Planlama ve organizasyon yapabilmek,
e  Yeniliklere, degisime ve gelisime ac¢ik olmak,
e  Empati kurabilen, hosgoriilii ve sabirli olmak,
e  Ekip calismasia uyumlu ve katilimci olmak,
e Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in sorun ¢dzme
becerisine sahip olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

2547 sayih Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ¢ergevesinde verilen
gorevleri yerine getirmek.

Anabilim Dalinda 6gretim elemanlar arasinda es giidiimii saglamak; Boliim Kuruluna katilarak
boliim faaliyetlerine destek olmak.

Anabilim Dalinda genel gozetim ve denetim gorevini yliriitmek, egitim-6gretimin diizenli bir
sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

Anabilim Dalinin egitim-6gretim ile ilgili ihtiya¢ ve sorunlarini tespit ederek Boliim Baskanina
iletmek; gerekli satin alma talep formlarini doldurarak boliime géndermek.

Anabilim Dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasii ve siirdiiriilmesini
saglamak.

Anabilim Dalina iligkin degerlendirme, kalite gelistirme ve stratejik planlama ¢alismalarini
yiirlitmek; raporlarini hazirlayarak Bolim Bagkanligina sunmak.

Anabilim Dalina ait derslerin igeriklerini hazirlamak.

Boliim Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlarini
bilgilendirmek ve gerektiginde gorevlendirmek.

Anabilim Dali ile ilgili kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlayarak gerekgeleriyle birlikte
Boliim Bagkanligina sunmak.

Boliim Bagkanligi ile Anabilim Dali arasindaki yazismalarin saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.

Anabilim Dalina ait ders dagilimlarin1 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde
yaparak Boliim Baskanina 6nermek.

Arastirma gorevlilerinin yardime1 olacagi dersleri ve projeleri belirlemek.

Anabilim Dalinin akredite edilmesi i¢in gerekli caligmalar1 yiiriitmek.

Sinav sonuglarinin 6gretim elemanlart tarafindan diizenli bi¢imde otomasyon sistemine
girilmesini saglamak.

Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlariyla ilgili ¢alismalarin diger anabilim dallari ile
birlikte planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglamak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri Dekan
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e Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlariyla ilgilenmek.
e Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in Anabilim Dali ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.
e Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongrelerin diizenlenmesine 6nciiliik etmek.
e Ogretim elemanlarmin gorev siirelerinin uzatilmastyla ilgili gerekli ¢aligmalar1 yaparak Boliim

Bagkanligina iletmek.

Anabilim Dal1 i¢in laboratuvar malzemesi, arag-gere¢ ve kirtasiye malzemesi temini amaciyla

satin alma istek formu doldurmak ve béliime gondermek.

Her egitim-6gretim y1l1 basinda, bir 6nceki doneme ait Anabilim Dal1 akademik faaliyet raporunu

hazirlamak ve Boliim Baskanligina sunmak.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri

Dekan




