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KONU: BILGI GUVENLIGI YONETIM SISTEMI KAPSAMI VE POLITIKALAR

P24 TEMIiZ MASA TEMizZ EKRAN POLITIKASI

1.1 Amag

Bu politikanin amaci galisanlarin mesai saatleri ici veya disinda kendilerine gorevleri geregi
paylasiimis olan bilgilerin yetkisiz erisimler veya uygunsuz kullanimi sonucunda basina
gelebilecek riskleri ortadan kaldirmaktir.

1.2 Kapsam
Calisma masalari, ekranlar, basili dokiimanlar, belgeler, kayitlar.

1.3 Sorumluluklar
Tum calisanlarin bu politikaya uygun hareket etmesinden tim calisanlar sorumludur.

1.4 Politika
a) Calisma sonunda kagit ortaminda ya da elektronik cihazlar tizerinde tutulan “gizli ya da gok
gizli” bilgiler glvenlikli ortamlarda (gelik kasa, kilitli glivenli ortamlar vb.) saklanmalidir.

b) Kullanim 6mrii sona eren, artik ihtiyag¢ duyulmadigina karar verilen bilgiler belirlenmis
yontemlerle imha edilmelidir.

c) Her tirli haberlesmede kullanilan cihazlar (telefon, faks, fotokopi makineleri) yetkisiz
erisimlere birakilmamalidir. Cihazlar lizerinde belge, dokiiman birakilmamalidir.

¢) Her tirli ekrandan ulasilabilen bilgiler, sifreler, anahtarlar ve kodlar, bilginin sunuldugu
sistemler, ana makineler (sunucu), PC'ler vb. cihazlar sifresiz kullaniilmamalidir

d) Ekranlarda calisiimamasi durumunda devreye girecek ekran korumasi (parola) tim PC'lerde,
notebooklar da etkinlestirilmelidir.

e) Personelin kullandigi masalistli veya dizlisti bilgisayarlar is sonunda ya da masa
terkedilecekse ekran kilitlenmelidir. Bu islem Windows + L tusuna basilarak yapilabilir.

f) Hassas bilgiler iceren evraklar, bilgi ve belgelerin masa lzerinde kolayca ulasilabilir yerlerde
ve agikta bulunmamasi gereklidir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
UNVANI BGYS YONETIM TEMSILCISI (DAIRE BASKANI) GENEL SEKRETER
ADI SOYADI Dr. Naci BAYRAK Prof.Dr. Ahmet DUMLU

iMza






