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YABANCI DIL INGILIZCE
TEKNIK BILGI ve BECERILER e Yiiksekogretim mevzuati, Devlet Memurlari Kanunu ve
ilgili diger yonetmeliklere hakim olmak,

e Kurumsal ve etik prensiplere bagli olmak,

e Planlama ve organizasyon yapabilmek,

e Yenilik¢i, degisime ve gelisime agik olmak,

e Empati kurabilmek, hosgoriilii ve sabirli olmak,

e EKkip calismasia uyumlu ve katilime1 olmak,

e  Gorevin etkin bi¢imde yiiriitiilmesi i¢in gerekli sorun

¢ozme becerilerine sahip olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

e Fakiiltenin misyonu ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim faaliyetlerinin yiiriitiilmesinde Dekana
yardimei olmak,

¢ Yeni 6grenciler igin diizenlenen oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak,

o Fakiilte web sayfasinin giincel ve diizenli tutulmasini saglamak,

o Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal ve yabanci uyruklu 6grenci kabuliine iligkin iglemleri ve takip
stireclerini yiiriitmek; programlarin diizenlenmesini saglamak,

o Her tiirlii burs islemlerini yiiriitmek ve bu islemler kapsaminda kurulacak komisyonlara baskanlik etmek,

e Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek ve bu sorusturmalarla ilgili kurulacak komisyonlara baskanlik
etmek,

e Mezuniyet toreniyle ilgili calismalar1 diizenlemek,

e Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi incelemek, denetlemek ve gerekli
koordinasyonu saglamak,

e Boliim bagkanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarin1 Dekan adina degerlendirmek ve ¢oziime
kavusturmak,

o Bolum temsilcisi ve fakiilte temsilcisi segimlerinin yapilmasini saglamak, temsilcilerle yapilacak toplantilara
bagkanlik etmek,

e Erasmus, Mevlana ve Farabi programlarindan yararlanmak isteyen 6grencilere yardimci olmak,
Boliimlerle koordinasyonu saglamak,

e [lgili mevzuat uyarmca Dekan tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

e Dekanin izinli oldugu zamanlarda yerine vekalet etmek.
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