ERZURUM TEKNIK UNIiVERSITESI
IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI

STAJ DEGERLENDIRME
OGRENCI REHBERI

Stajin nasil degerlendirilecegini, nelere dikkat etmeniz gerektigini

ve siirecte hangi adimlari izleyeceginizi 6grenmek igin bu rehberi okuyunuz.



1. STAJ NEDIiR VE NEDEN ONEMLIDIiR?

Staj; teorik olarak 6grendiginiz bilgileri gercek is ortaminda uygulamanizi, mesleki deneyim kazanmanizi ve
is yasamina uyum saglamanizi amaclayan se¢meli bir uygulamali egitimdir.

Staj programi kapsaminda siz 6grencilerden yalnizca kuruma devam etmeniz degil; ayn1 zamanda calistiginiz
kurumun ekonomik, finansal ve sektorel yapisini analiz etmeniz de beklenmektedir. Bu nedenle staj; salt is
deneyimi degil, akademik bir ¢alisma siirecidir.

» Ders statiisii: Boliim segmeli ders (7. donem, 5 AKTS)

» Siire: En az 20 is giinii kesintisiz

» Notlandirma: Harf notu (AA — FF)

» En erken baslama: 4. yariyil sonu

» Haftada en fazla 6 giin staj yapilabilir; resmi tatiller staj siiresine dahil edilmez.

» Sigorta: Is kazas1 ve meslek hastalif1 sigortas {iniversite tarafindan yaplir.

2. DEGERLENDIRME NASIL YAPILIR?

Staj degerlendirmesi {i¢ ayr1 unsur lizerinden yapilmakta ve her birinin toplam nota katkis1 agagidaki tabloda
gosterilmektedir:

Degerlendirme Unsuru Agirhk Degerlendiren
Isyeri Degerlendirmesi 9040 Staj Yoneticisi
Staj Defteri %30 Staj Komisyonu
Komisyon Miilakati %30 Staj Komisyonu

2.1 isyeri Degerlendirmesi (%40)

Staj yoneticiniz (kurumunuzdaki sorumlu kisi), staj siiresince gosterdiginiz performansi degerlendirir ve
resmi bir form doldurur.

Bu form, kapali ve imzal1 zarf i¢inde dogrudan dekanliga teslim edilmelidir. Notunuzun %40'n1 olusturdugu
icin kurumda gosterdiginiz ¢aba, sorumluluk ve is disiplini son derece 6nemlidir.

» Isyerinin kurallarina ve is disiplinine eksiksiz uyunuz.
» Staj yoneticinizle iyi iletisim kurunuz ve gorevleri zamaninda tamamlayiniz.

» Kurumun yapisini, birimlerini ve igleyisini 6grenmeye 6zen gosteriniz.



2.2 Staj Defteri (%30)

Staj defteri; staj siiresince yaptiklarinizi, gdzlemlerinizi ve degerlendirmelerinizi diizenli bicimde kayit altina
aldiginiz akademik bir belgedir. Komisyon tarafindan 100 puan {izerinden degerlendirilir ve bu not, toplam
notunuzun %30'unu olusturur.

Degerlendirme Boyutlar: ve Puanlar:

Puan Arahgi Degerlendirme Aciklamasi

20 Puan Bigimsel Diizen, Yazim ve Hazirlama Uygunlugu
30 Puan Staj Siirecinin Agiklanmasi ve igerik Yeterliligi
30 Puan Alanla iliski, Mesleki Gézlem ve Degerlendirme
20 Puan Tutarhlik, Ozgiinliik ve Genel Basari Diizeyi

Staj Defterinde Yiiksek Puan Almak I¢in:

» Defterdeki devam kayitlarimi eksiksiz ve dogru doldurunuz.

» Her gilinilin faaliyetlerini sistematik ve aciklayici bigimde yaziniz.

» Staj yaptiginiz kurumun ekonomik, finansal ve sektorel yapisini analiz ediniz.

» Teorik derslerinizle baglanti kurunuz; 6grendiklerinizin uygulamadaki yansimalarini gosteriniz.
» Kendi degerlendirmelerinizi, gdzlemlerinizi ve ¢ikarimlarinizi aktariniz.

» Dil bilgisi, noktalama ve yazim kurallarina uyunuz.

2.3 Komisyon Miilakati (%30)

Staj dosyaniz komisyon tarafindan uygun bulunduktan sonra s6zlii miilakat yapilacaktir. Bu miilakat; staj
deneyiminizi, kazanimlarinizi ve mesleki bakis aginizi 6lgmeye yonelik bir degerlendirmedir. Toplam
notunuzun %30'unu olusturur.

Miilakatta Degerlendirilen Bashklar:

Puan Arahg: Degerlendirme Ac¢iklamasi

25 Puan Kurumu ve Staj Stirecini Tanima Diizeyi

25 Puan Yapilan Gorev ve Uygulamalar1 Agiklama Diizeyi
30 Puan Teori-Uygulama Iliskisi ve Mesleki Kazanimlar
20 Puan ifade Becerisi, Tutarlilik ve Sorulara Cevap Verme

Miilakata Nasil Hazirlanmalisiniz?

» Staj yaptiginiz kurumun yapisini, faaliyet alanini ve birimlerini 6greniniz.

» Staj siiresince tistlendiginiz gorevleri ve bu gorevlerin nasil yiiriitiildiigiinii net bigimde
aciklayabilecek diizeyde hazirlikli olunuz.

» Derslerinizde dgrendiklerinizin staj siirecinde nasil uygulandiginit somut drneklerle anlatabilmeye
hazir olunuz.

» Kendinizi agik, anlasilir ve giivenli bi¢cimde ifade etmeye ¢aliginiz.

» Komisyonun sorularmi dikkatlice dinleyiniz ve yanitlarimizi tutarh bir sekilde sunmaya 6zen
gosteriniz.



3. STAJ SURECI

# Adim \ Aciklama
Staj Yeri Bulma Staj yapacagimiz kurumu kendiniz bulunuz. Kurumun alaniniza
1 uygun ve mesleki gelisiminize katki saglayacak nitelikte olmasi
gerekmektedir.
2 Komisyon Onay1 Alma Isyeri hakkinda yeterli bilgi sunarak boliim staj komisyonundan
onay aliniz. Onaysiz staja baslanamaz.
3 Sigorta islemleri Staja baslamadan dnce sigorta islemlerinizin tamamlandigindan
emin olunuz.
4 Staja Baslama En az 20 is giinii, kesintisiz olarak staj siirecinizi tamamlayiniz.
Isyeri kurallarina ve disiplinine uyunuz.
5 Giinliik Kayitlar Staj defterinizi her giin diizenli olarak doldurunuz; devam
kayitlarini ve giinliik faaliyetleri eksiksiz giriniz.
6 Staj Degerlendirme Staj yoneticinizin dolduracagi form, kapali ve imzali zarfla
Formu dekanliga teslim edilir.
7 Staj Dosyasinin Teslimi Staj defteri ve gerekli belgelerden olusan dosyayi, ders kayit
tarthinden en az 15 giin dnce fakiilte 6grenci iglerine teslim ediniz.
8 Komisyon Incelemesi Komisyon dosyanizi inceleyerek stajiizin kabul edilip
edilmeyecegine karar verir.
9 Miilakat Staj1 kabul edilen dgrenciler komisyon tarafindan miilakata alinir.
10 Ders Kaydi ve Basarili bulunan 6grenciler segmeli staj dersine kayit yaptirir; not
Notlandirma sisteme girilerek transkripte islenir.

4. ITIRAZ VE MUAFIYET

Sonuclara Itiraz

Staj sonuglarina itiraz etmek isteyenler, sonuglarin ilan tarihinden itibaren 5 is giinii icinde bagvurabilir. Bu
siire gectikten sonra yapilan itirazlar degerlendirmeye alinmaz.

Muafiyet Talebi

Daha 6nce mesleki deneyimi bulunan &grenciler, ilgili mevzuat kapsaminda stajdan muafiyet talebinde
bulunabilir. Muafiyet degerlendirmesi boliim staj komisyonu tarafindan yapilir.

5. BASARISIZ SAYILMA VE DIiKKAT EDILMESI GEREKENLER

/\ Bu Durumlarda Stajimz Gegersiz Sayilabilir

» Staj dosyasini belirlenen siire iginde (ders kayittan en az 15 giin 6nce) teslim etmemek
» Staj defterini eksik veya diizensiz tutmak
» Komisyon miilakatinda staj siirecini agiklayamamak

» Staj yerinin alaniniza uygun olmamasi veya 6nceden onay alinmamasi



» Sigorta islemleri tamamlanmadan staja baslamak

Staji uygun bulunmayan &grenciler, ilgili yariyilda staj dersi yerine bagka bir se¢meli ders almakla
yiikiimliidiir.

6. STAJINIZDAKI KURUMLAR HANGILERI OLABILIR?

Iktisadi ve idari bilimler alaninda staj yapilabilecek baslica kurum tiirleri sunlardir:

» Bankalar ve finans kuruluslari

» Kamu kurumlar1 (TCMB, TUIK vb.)

» Denetim ve muhasebe firmalari

»  Ozel sektor isletmeleri ve dis ticaret firmalari

Staj yapilacak kurumun, boliim staj komisyonu tarafindan onaylanmasi zorunludur. Onay almadan staja
baslamayiniz.



7. HATIRLATMALAR VE ONEMLI NOTLAR

Basarih Bir Staj icin Kontrol Listesi

» Staj yerinizi erkenden belirleyin ve komisyon onay1 alin.

» Sigorta islemlerinizin baglamadan 6nce tamamlandigindan emin olun.

» Staj defterinizi her giin diizenli tutun; eksik giin birakmayin.

» Kurumu ve yaptiginiz isleri analitik bakisla degerlendirin; kendi goriislerinizi yazin.
» Teorik bilgilerinizle baglant1 kurun; derslerdeki konularin pratigini gosterin.

» Miilakata hazirlikli gidin; kurumunuzu, birimlerini ve gérevlerinizi net anlatabilin.
» Dosyanizi ders kayit tarihinden en az 15 giin 6nce teslim edin.

» Sonuglara itiraz hakkiniz varsa 5 is giinil iginde bagvurun.

» Saglik yonetimi boliimii 6grencileri i¢in ayr esaslar gegerlidir; boliimiintize danisim.



