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P32 BİLGİ SINIFLANDIRMA POLİTİKASI 
 
1.1 Amaç 
Bu politikanın amacı Erzurum Teknik Üniversitesi’nin bilgi varlıklarını uygun koruma altına 
alınmasını sağlamaktır. 
 
1.2 Kapsam 
Bu politikanın uygulanmasından tüm çalışanlar sorumludur. 
 
1.3 Politika 
Bilgi sınıflandırma politikası aşağıdaki gibidir. 
 
a) 3.Taraf veya kuruluşun personeline yönelik tehlike arz eden herhangi bir ürün veya hizmet, 

bu tehlikenin doğasını açıklayacak biçimde tanımlanmalıdır. 
b) Tüm bilgiler, aksi onaylanmadığı sürece gizli bilgi olarak nitelendirilmelidir.  
c) Bir depolama ortamının çeşitli seviyelerde gizlilik içermesi durumunda, en yüksek gizlilik 

seviyesi içeren bilgiler öncelikli olarak kabul edilir.   
ç) Kullanıcılar, Bilgi İşlemin sağlamış olduğu olanaklar dahilinde kendi bilgisayarlarının 

yedeklerini almaktan veya aldırmaktan sorumludur.  
d) Kullanıcılar kendilerine verilen erişim şifrelerini gizlemeli ve kimseyle paylaşmamalıdır. 
e) Sistemlere logon olan kullanıcıların yetki aşımına yönelik hareketleri izlenmeli ve yetki ihlalleri 

kontrol edilmelidir. Kullanıcı haklarını izleyebilmek üzere her kullanıcıya kendisine ait bir 
kullanıcı hesabı açılmalıdır. 

f) Fotokopi cihazlarını kullanan Erzurum Teknik Üniversitesi çalışanları cihazlar üzerinde 
bırakmış olduğu dokümanlardan sorumludur. 

g) Kişiler tarafından yazılmış herhangi bir resmi dokümanın silinmez mürekkeple yazılması ve 
uygun şekilde işaretlenmesi gerekir. Yapılacak herhangi bir değişikliğin altı çizilmeli, 
tarihlenmeli ve yeniden onaylanmalıdır.  

ğ) Gizli dokümanların tüm sayfaları numaralandırılmalıdır.  

1.4 Yaptırım 
Kurumsal Bilgi Güvenlik Politikalarının ihlali durumunda çalışan personel ise personel 
yönetmeliğince belirlenmiş disiplin süreçleri tedarikçi kurum ise sözleşmelerle ve yasalarla 
belirtilen kanunlar ve ilgili maddeleri esas alınarak işlem yapılır. 
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