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TAKDIM

Erzurum Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii, TBMM tarafindan 14.07.2010
tarihinde kabul edilen ve 21.07.2010 tarihli 27648 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Yiksekogretim Kurumlar1 Tegkilati Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair 6005 nolu Kanun’un 131. Ek Maddesi uyarinca

Universiteyi olusturan ii¢ enstitiiden biri olarak kurulmustur.

Enstitiimiiz kurulusunu takiben, 2012-2013 egitim-6gretim yilinda iktisat Anabilim
Dali’nda 2013-2014 egitim-6gretim yilinda Tarih Anabilim Dali’'nda, 2014-2015 egitim ve
Ogretim yilinda ise Tirk Dili ve Edebiyati Anabilim Dali’nda Tezli Yiiksek Lisans diizeyinde
egitim-ogretime baslamistir. 2019 yili itibariyle Isletme Anabilim Dalmin da lisansiistii
programlarimiz arasina katilmasiyla toplamda 4 yiiksek lisans ve 1 doktora programi ile

faaliyetlerine devam etmektedir.

Erzurum Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde siirmekte olan
lisansiistii egitim-0gretim faaliyetlerin tez yazim siirecinde, bilimsel yazim kurallarina uygun
bir standard: yakalama amacina doniik olarak bir tez yazim kilavuzu hazirlama ihtiyaci
dogmus, bu dogrultuda “Erzurum Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim

Kilavuzu” adz ile bir kilavuz hazirlanmistir.

Enstitii bilinyesinde hazirlanacak olan tezlerin kilavuzda belirtilen hususlar
dogrultusunda hazirlanmasi, lisansiistii egitim-6gretim silirecinin tamamlanma siireci agisindan
biiyiik 6nem tasimaktadir. Tezlerin Enstitii Tez Yazim Kilavuzuna gore hazirlanip hazirlan-
madi81, Enstitii tarafindan sekilsel olarak incelemeden Once Ogrencinin tez danigsmani
tarafindan kontrol edilmeli ve "Danisman Tez Kontrol Formu” ile tezin durumu Enstitiiye

bildirilmelidir.

Biitiin kilavuz ve sablonlar ihtiya¢ duyuldukga giincellenmektedir. Tez Onerinizi veya
tezinizi Enstitiiye teslim etmeden once glincel kilavuza gore hazirladiginizdan emin olmak

icin Enstitiimiiziin web sayfasini mutlaka kontrol ediniz. Tez yazim kilavuzu ile ilgili her tiirli

goriis, Oneri ve tespit edeceginiz yazim yanlist ve hatalar ile ilgili sosyal.enst@erzurum.edu.tr
adresinden bizim ile iletisime gegebilirsiniz. Yapacaginiz oneri ve katkilar i¢in simdiden

tesekkiirlerimizi sunariz.

Sosyal Bilimler Enstitiisii Mudiirligii


https://erzurum.edu.tr/menu/ortak-formlar
https://erzurum.edu.tr/fakulte/sosyal-bilimler-e
https://www.erzurum.edu.tr/fakulte/sosyal-bilimler-e




BIRINCI BOLUM
GENEL BICIM VE YAZIM PLANI
1.1. TEZIN HAZIRLANMASI

Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve tezde yer alan tablolar ve sekiller bilgisayar
ortaminda olusturulur. Tezde yer alan tiim tablo, grafik ve sekil, resim, fotograf ve haritalara
metin igerisinde atif yapilir.

1.2. KULLANILACAK KAGIT ve COGALTMA SISTEMI

Tez, A4 normunda birinci hamur (en az 80 gr) beyaz kagida yazilmalidir. Cogaltma
fotokopi ile yapilir. Tezler 6zellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakl
olmalidir.

1.3. YAZMA SEKLI

Tezin yazimi kagidin bir yliziine yapilmalidir. 400 sayfay1 gecen tezlerde kagidin iki
yiizii kullanilabilir.

1.3.1. Yaz1 Karakteri ve Boyutu

Tez metnil2 punto olarak Times New Roman yazi karakteriyle iki yana yash olarak
yazilmalidir. Dipnotlar ise 10 punto olarak Times New Roman yazi karakteriyle ve iki yana
yaslt olarak yazilmalidir. Ancak tablo, grafik ve sekillerin i¢indeki yazi boyutu gerekli
durumlarda 10 puntoya kadar kiigiiltiilebilir.

Tezin iginde Ozellikle belirtilmesi gereken kisimlarda, istenirse italik ve/veya bold
yazi bigimi kullanilabilir. Bunun disindaki karakterler kabul edilmez. Tirnak, kesme isareti ve
parantez agma haricindeki noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk birakilmalidir.

1.3.2. Sayfa Diizeni

Tezde, "Ekler" disindaki tiim sayfalarda, ilgili sayfanin sol kenarindan ve st
kismindan 3 cm, diger kenarlarindan 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Dipnotlar, sekiller,
grafikler vb. 6geler bu sinirlar iginde kalmalidir.

1.3.3. Satir Araliklar1 ve Diizeni

Tezin bazi kisimlari igin belirtilen istisnalar disinda tezde paragraf girintisi 1,25 cm,
satir aralig1 1,5 ve paragraf araliklari ise paragraf dncesi ve sonrast 6nk olarak ayarlanmalidir.
Metin alt dipnotlarda ise satir aralig1 tek, paragraf araligi ise paragraf 6ncesi ve sonrasi Onk
olarak ayarlanmalidir.

Boéliimler, Ozet, Sonug, Kaynakca daima yeni bir sayfa ile baslamalidir. Metnin
(sayfanin) sonunda yer alacak basliklar da en son satirdan en az iki satir daha tiste ya da bir

sonraki sayfaya yazilmalidir.



1.3.4. Sayfa Numaralama
"Kiinye Sayfas1", "I¢ kapak", "Tez Onay Sayfas1", "Tez Etik Bildirim Sayfas1" ve “On

o5

S6z” disginda tezin tiim sayfalar1 numaralandirilir.  Numaralandirma  yapilirken
"I¢indekiler"den "Giris" boliimiine kadar biiyiikk Romen rakamlarn (I, II, ...), "Giris"
béliimiinden tezin sonuna kadar standart rakamlar (1, 2, 3...) kullanilmalidir. Tiim numaralar,
sayfanin alt orta kismina 12 punto ile yazilmalidir.

1.3.5. Tablolar

Tezde kullanilan tiim tablolar numaralandirilir ve tablolara bu numara ile atif yapulir.
Numaralandirma bastan sona Tablo 1, Tablo 2, Tablo 3... seklinde sira ile yapilir ve tablonun
iizerine ortal1 olacak sekilde yazilir.

Tablo basliklart ise tablo {izerine, tablo numarasiin altina ve ortalanarak yazilir.
Basliklarin ilk harfleri biiyiikk ve bold olmalidir. Tablo bagliklarinin bir satirdan daha uzun
olmasi durumunda ikinci ve ondan sonraki satirlar, bir iisttekine gore, uclarinda esit bosluk
kalacak sekilde kisaltilarak alt alta yazilir.

Tablo numarasi ile tablo baslhigi tek satir araligi ve paragraf oncesi ve sonrast 6nk
paragraf aralig1 ile yazilir. (Ornek sablon igin Tiklayiniz).

Tablolar, sayfa i¢inde orantili olacak sekilde konumlandirilmali ve tablonun tiim
kenarlart ayn1 koyuluk ve kalinlikta ¢izilmelidir. Tablonun sayfaya yerlesmesi igin tablo
icindeki veriler 10 puntoya kadar kiigiiltiilebilir.

Tablolarin bir sayfaya sigmamasi halinde ikinci sayfadan devam edilebilir. Bu sayfada
tablo bashigi yazilmaz, onun yerine tablo numarasi1 yanma parantez i¢inde (Devami) ifadesi
yazilir. Bununla birlikte, tek sayfaya sigmayan tablolarin ikinci ve sonraki sayfaya aktarilan
boliimlerinde siitun ve satir adlar1 yeniden yazilmalidir.

Tablolar sayfaya sinirlari igerisinde kalmak kosulu ile dikey veya yatay olarak
yerlestirilebilir kullanilabilir. Bu sinirlar i¢ine sigamayacak kadar biiylik olan tablolar
“EKLER” boliimiinde verilmelidir.

Tezde yazarin kendisinin yapmis oldugu arastirmalarin sonucunu gostermek igin
kullanilan tablolar ile ilgili dipnotlar (kaynak, agiklayict dipnotlar), tablonun hemen altina
tablonun sol kosesi ile ayn1 hizada olmak kosuluyla sirasiyla kaynak, daha sonra da agiklayict
dipnotlar yazilir. Agiklama dipnotlart yildiz (*) isareti kullanilarak yazilir. Kaynak ve
Aciklama dipnotlari, 12 punto, tek satir aralig1 ve paragraf oncesi ve sonrasi Onk paragraf

araligi ile yazilir.


https://erzurum.edu.tr/menu/tez-yazim-sablonlari1

1.3.6. Sekiller

Tablo yazimi igin yukarida belirtilen kurallar, sekiller i¢inde gecerli olmak {izere tablo
disindaki grafikler, haritalar, diyagramlar, planlar, fotograf gibi tiim ¢izim veya resimler bu
baslik altinda degerlendirilir. Ancak tezde bu grup icerisinde yer alan sekillerden ¢ok sayida
kullanilmissa, Sekil 1, Sekil 2, ... yerine her grup kendi i¢inde Grafik 1, Grafik 2, ... Resim
1, Resim 2, ... veya Harita 1, Harita 2, ... gibi ayr1 ayr1 numaralandirabilir. Bu durumda
tercih edilen ifadelerin bir listesi, tablolarda oldugu gibi aragtirmanin ilk kismina
konulmalidir.

Resim, ¢izelge, formiil, sekil vb. 6geler i¢in kaynak gdsteriminde patent ve telif hakki
s6z konusu olabilecegi i¢in gerekli izinlerin alinmasina dikkat edilmelidir.

1.3.7. Denklemler

Denklemler, 1,5 satir araligryla ve denklemlerden 6nce ve sonra 6 nokta (nk) aralik
birakilir yazilir. Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir birakilmaz. Denklemler ilgili boliim
icinde, boliim numarast ilk numara olmak kosuluyla numaralandirilir. Numaralandirilacak
olan veya vurgu i¢in tek bir satirda yer almasi istenen denklemler ilgili satirda ortali bir
sekilde yer alir. Bu numaralar; alt bolim numaralar1 dikkate alinmadan bold olarak birinci
boliimde (1.1), (1.2), ikinci bolimde (2.1), (2.2), gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri
(1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirda sag tarafa dayal olarak yazilir.

AY=[1/(1-c)] x Al (2.3)

Tek satira sigmayan ya da birden fazla satir gerektiren denklemler uygun yerlerden
boliinerek tek satir arah@inda yazilir, bu durumda ilgili denkleme numara verilecekse,
numara denklemin son satirinda yine saga dayali olarak verilir.

Bx+4=7
9x—5y=2 (1.2
Denklemde yer alan simgeler tek tek aciklanmalidir.
1.4. KAPAKLAR ve CILTLEME
1.4.1. D1s (Karton) Kapak ve Kiinye Sayfasi

D1s kapak, Enstitii tarafindan temin edilmektedir.

D1s kapakta yer alan pencerenin arkasina denk gelecek kiinye sayfasi, sayfanin {ist
kenarindan 20,5 cm, altindan 3cm, sagindan 5,5cm, solundan 5,5 cm olacak sekilde sekilde
hazirlanmalidir. (Ornek sablon icin Tiklayimniz).

1.4.2. i¢ Kapak
I¢ kapak sablonda belirtildigi iizere hazirlanmalidir. (Ornek sablon i¢in Tiklayiniz).
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1.4.3. Tez Onay Sayfasi
Tez savunmasinda basarili olan &grenci, tezin icine konmak tizere Enstitii ana

sayfasindaki "Formlar" sekmesinden 6grenim tiiriine gore "Yiiksek Lisans / Doktora Tez

Onay Sayfasi"m1 elektronik ortamda doldurup ¢iktisini aldiktan sonra jiiri iyelerine
imzalatmalidir.
1.4.4. Tez Etik Bildirim Sayfasi

Tez etik bildirim sayfasi, hazirlanan tezin orijinalligi ve etik degerlere bagl kalinarak
hazirlandig: ile ilgili beyan1 igermektedir. Tez savunmasinda basarili olan 6grenci, Enstitii ana

sayfasindaki "Formlar" sekmesinden 6grenim tiiriine gore “Yiiksek Lisans/Doktora Tez Etik

Bildirim Sayfasi”m elektronik ortamda doldurup ¢iktisini aldiktan tezin i¢ine koymak iizere

imzalamalidir.
1.4.5. Ciltleme
Doktora ve yiliksek lisans tezinin ciltleme islemleri, ilgili tezin yazim kilavuzuna

uygun hazirlandigina dair “Danisman Tez Kontrol Formu”nun enstitiiye teslim edilmesini

takiben Enstitii Miidiirliigii onay1 alindiktan sonra yapilacaktir.
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IKINCI BOLUM
TEZiN YAZIMI VE KISIMLARIN iCERIiGi iLE ILGILi KURALLAR
2.1. GENEL YAZIM KURALLARI

Tez, kolay anlasilir bir Tiirk¢e ve yazim kurallarina uygun bir dille yazilmalidir. Tezin
yaziminda bilimsel bir iislup kullanilmalidir. Noktalama ve imla i¢in Tirk Dil Kurumunun
Imla Kilavuzu ve Tiirkce Sézliigii kullanilmalidir.

Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin, tez metninde “kanun” /
“yasa”; “doga” / “tabiat”; “5000” / “bes bin”; “metot” / “yontem” gibi es anlamli terimlerin
sadece birisi tercih edilmeli ve tezin tamaminda s6z konusu terim kullanilmalidir.

2.2. ON SAYFALAR

Tezin 6n kismi olarak ifade edilen ve sirasiyla I¢indekiler, On Soz, Ozet, Abstract,
Tablo, Sekil ve Kisaltmalar listesinden olusan boliim bagliklar1 sayfanin ortasina gelecek
sekilde 12 punto, biiyiik harflerle ve bold olarak yazilmalidir.

2.2.1. On Séz

On soz, tezin kisaca tanitimi ve takdimidir. On sdzde, tezin konusu, énemi Ve amacina
yonelik genel bilgiler verilir. Tezin boliimlerine yonelik kisa agiklamalar yapilir ve
devaminda tezi destekleyen kurumlara ve yardimci olan kisilere tesekkiir edilir. Ayrica, eger
tez herhangi bir kurum ve kurulustan desteklenmis ise, 6n sd6zde bu duruma iliskin kisa bilgi
(destekleyen kurumun ad1, proje numarasi vb.) yer almalidir. (Ornek sablon icin Tiklayiniz).
2.2.2. icindekiler

Tezin Igindekiler kismi, sablonda verilen 6rnege gore hazirlanmalidir. (Ornek sablon
icin Tiklayiniz).

"BOLUM NUMARA", "BOLUM BASLIKLARI", biiyiik ve bold olarak sayfaya
ortali sekilde, "BIRINICI DERECEDEN ALT BASLIKLAR" da diger baslklar ise biiyiik
ve bold olarak sayfanin soluna yasl olacak sekilde, "Ikinci Derece Alt Basliklar"dan itibaren
her bir alt baslik ise sadece ilk harfler biiyiikk olacak sekilde 0,25 cm. sol girinti ile
yazilmalidir. Paragraf aralig1 ise paragraf dncesi ve sonrasi Onk olacak sekilde ayarlanmalidir.
2.2.3. Ozet

Ozet, okurun kisa bir gz atma ile fazla zaman harcamadan, yapilan ¢alisma hakkinda
hizla fikir sahibi olmasini saglayacak igerikte olmali ve yalnizca tezin ana hatlar1 hakkinda
bilgi vermelidir. Yazar, 6zet yazzimida oncelikle okurun ne tiir bilgileri arayacagini dikkatle
diisinmeli ve bu bilgileri icerecek bicimde dzeti kaleme almalidir. Ozette, tez calismasinin
amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar), agik, 6z olarak belirtilmeli;
bunlar yapilirken edilgen kip kullanilmalidir. Ozet yaziminda “amag”, “kapsam”, “ydntem”,

“sonug”, gibi alt bashiklar kullanilmamali, bagka caligsmalara deginilmemeli ve kaynak
5


https://erzurum.edu.tr/menu/tez-yazim-sablonlari1
https://erzurum.edu.tr/menu/tez-yazim-sablonlari1

verilmemelidir. Tiim bu unsurlara goére hazirlanacak 6zet bir sayfayr gegmemelidir. Ayrica
Ozetin altinda tezin igerigini en iyi yansitan en az iig¢, en fazla bes tane anahtar sozciik
verilmelidir. (Ornek sablon igin Tiklayiniz).
2.2.4. Abstract

Tez c¢alismasinda yazilan Tiirkge ozetin Ingilizceye terciimesinden ibarettir. Ozet
(abstract) yazilirken anahtar sozciik karsiligi olarak “Key Words” ifadesi kullanilmalidir.

Unvanlarin ingilizce yaziminda asagidaki tablo dikkate alinmalidir. (Ornek sablon igin

Tiklayiniz).

Dr. Ogr. Uyesi Assist. Prof. Dr.
Dog. Dr. Assoc. Prof. Dr.
Prof. Dr. Prof. Dr.

2.2.5. Tablo, Sekil (Grafik, Harita, Resim vb.) ve Kisaltmalar Listeleri

Metin i¢inde kisaltma, tablo, sekil ve grafik kullanilmissa, ilgili listeler verilen sablona
gore olusturulmalidir. (Ornek sablon i¢in Tiklayiniz).

S6z konusu liste adlari, sayfanin ortasina gelecek sekilde ve tamami biiyiik harfle ve
bold olarak yazilmalidir. Listelerin her biri ayr1 sayfalara yazilmalidir.

2.3. METIN KISMI

Metin kismi giris, ana boliimler, sonu¢ ve Onerilerden olusur ve sayfa sinirlamasi
olmadan yazilir.

Metin igerisinde maddeler halinde yazilacak olan kisimlar, soldan paragraf girintisi ile
ayni hizada olmali ve madde isareti [1., 2., 3., a., b., c.] ile madde metin aras1 0,5 cm bosluk
birakilmalidir. Madde isaretleri el ile yazilmamali, otomatik olarak olusturulmalidir. (Ornek
sablon i¢in Tiklayiniz).

2.3.1. Giris Boliimii

“Girig” boliimil, tezin ana boliimlerine hazirlik asamasi ve metin kisminin ilk 6gesidir.

“Girig” boliimiinde, 6n s6z ve Ozette yazilanlar tekrar edilmemek {izere, calismada
¢Oziimlenmesi amaglanan bilimsel sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali, gerekge belirtilmeli,
kullanilan kavramsal c¢erceve, yontem, teknik vb. aciklanmalidir. Aragtirma siiresince izlenen
yontem ve arastirmada karsilasilan sinirlamalar, konunun arka plani vs. 6zetlenmelidir.

2.3.2. Ana ve Alt Boliimler

Ana boliimler kismi, tezin igerisindeki boliimler ve onlarin alt boliimlerinden olusan

bir plan igerisinde sunulmalidir. Tezin, bolim ve alt boliimlerinin belirlenmesinde gereksiz

ayrinttya inilmemelidir.
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Metin i¢indeki Bolim numaralarit BIRINCI BOLUM, IKINCI BOLUM... seklinde
ve BOLUM BASLIKLARI ise biiyiik harflerle, 12 punto ve bold olarak sayfanin ortasina
yazilmalidir. "BIRINCI DERECE ALT BASLIKLAR" ise biiyiik harfle 12 punto, bold ve
sola yasli olarak yazilmalidir. "Diger Alt Bashklar" ise sadece ilk harfler biiyiik 12 punto,
bold ve sola yasl olarak yazilmalidir.

Bolim alt basliklarinin numaralanmasinda, ondalik sistem kullanilir. Bu diizenlemede,
numaralandirmalar, i¢indekiler kisminda gosterildigi sekilde yapilmalidir. "Girig" boliimii ile
“Sonu¢” boliimii arasinda kullanilan basliklar numaralandirilmalidir.  "Giris" ve "Sonug"
boliimii, numaralandirilmamali ve de alt basliklara ayrilmamalidir.

Arastirmada, boliimler arasinda bir dengenin kurulmasmma 6zen gosterilmelidir.
Zorunlu olmadikga, boliimler arasi sayfa farkinin ¢ok fazla olmamasina dikkat edilmelidir.
2.4. SONUC

Calismanin son kismi, “Sonu¢” veya “Sonu¢ ve Oneriler” baslhiklarindan biri
kullanilarak yazilmalidir. Sonug¢ kisminda, giriste agiklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden
baglayarak tezin yontemi, teknigi ve sinirliliklart cercevesinde tezde ulasilan ¢oziim ve
sonuclar aciklanir. Bu agiklamalar, gerek duyulmasi halinde, daha sonraki ¢aligmalara 151k
tutacak cesitli onerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada ¢dziimlenemeyen sorunlar
varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki arastirmalarla ¢ézlimlenebilecegine iliskin
aciklamalara da yer verilebilir.

2.5. EKLER

Tez metninin “Ekler” boliimiinde, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorulari,
kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita, etik kurul onayr vb. gibi
belgeler bulunur. Her ek, ayri bir sayfada verilmeli ve eklerin her biri tablo ve sekillerdeki
gibi numaralandirilmali ve isimlendirilmelidir. Ekler, gerekli durumlarda tez icin belirlenen
sayfa yapisinin disina ¢ikabilir.

2.6. OZGECMIS

Tezi hazirlayan 6grenciye ait bilgilerin yer aldigi kisim olan 6zgegmis, bir sayfayi
gecmeyecek sekilde, iigiincii tekil sahis kullanilarak yazilmalidir. Ozgegmis, verilen sablon
iizerinde bilgisayar ortaminda doldurulmalidir. (Ornek sablon i¢in Tiklayiniz). Ozgeg¢mis

tezin son sayfasinda yer almalidir.


https://erzurum.edu.tr/menu/tez-yazim-sablonlari1

UCUNCU BOLUM
KAYNAK GOSTERME

3.1. ALINTI ve ATIFLAR

Tezde baska kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir ya da ozi
degistirilmemek kaydiyla tezi yazanin kendi ctimleleriyle Ozetlenerek veya yorumlanarak
verilir. Her iki durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) mutlaka atifta
bulunulmalidir. Bu konuda asagidaki ilkelere dikkat edilmelidir:
a. Tezde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamam1 verilebilecegi gibi, 6rnegin cilimle,
paragraf veya sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlar1 da verilebilir. Bu durumda,
climlelerde belli sozciiklerin, cesitli climlelerin, paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini
gostermek lizere, atlanan yerler ii¢ noktayla (...) belirtilir.
b. Bagka kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda noktalama
isaretleri ve ¢eviri yanliglar1 dahil olmak tizere harf, ciimle, tarih, yer vb. gibi yanlisliklar da
tekrarlanir. Tezi yapan kisi, kaynak metindeki yanligliklar diizelterek vermek isterse, o zaman
dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen sonra bir kdseli parantez icinde gdsterilir.
c. Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, ii¢ satira kadar tez metni i¢inde ve g¢ift tirnak isareti
kullanilarak, {i¢ satir1 agan alintilar ise ayr1 bir paragraf yapilmak suretiyle blok alint1 seklinde
verilir. Blok alintilarin basinda ve sonunda tirnak isareti kullanilmaz. Ayrica s6z konusu
alintilar, 12 punto, tek ara ve hem sagdan hem de soldan 1,25 cm girintili olarak yazilir. Blok
alintilarda paragraf aralign da paragraf dncesi ve sonrasit 6nk olmalidir. (Ornek sablon igin
Tiklayiniz).
d. Alntilar miimkiinse dogrudan 6zgiin kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak metne

erisilmesi olanakl1 degilse dolayli alint1 yapilir.

e. Ayet atiflarinda, ayet metni veya Tiirkcesi ¢ift tirnak i¢inde ve sure ve ayet numarasi
dipnotta degil, parantez i¢cinde asagida gosterildigi gibi verilmelidir. Ayrica Sure adlarindaki

“el-” takilar1 ve uzatmalar (a) da dikkate alinmalidir.
.. "Inananlar o kimselerdir ki Allah anildig1 zaman kalpleri titrer" (el-Enfal 8/2).

3.2. KAYNAK GOSTERME YONTEMLERI

3.2.1 Paragraf Ici Atif Sistemi (APA)

Enstitlimiiz biinyesinde hazirlanacak tezlerde "3.1. Alint1 ve Atiflar” bashig: altindaki dikkat
edilmesi gereken kurallara uyulmak sartiyla paragraf i¢i atif sistemi kullanilacaktir. Bu
yontemde, metin i¢inde alint1 sonrasinda (Yazarin Soyadi, Basim Yili: Sayfa Numarasi)
parantez i¢inde verilir. Atiflar tez metninde kullanilan punto ile yazilir. Bir konuya iligkin

aciklama yapilmasi istendiginde sayfa altina dipnot verilebilir.
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Hazirlanan tezin niteligi, ana bilim dalinin teamiilleri geleneksel dipnot sistemini
kullanmay1 gerektirmesi durumunda, danismanin onay1 alinmasi sartiyla, sz konusu sistem
kullanilabilir.
3.2.1.1. Genel Kurallar
v' Tim kaynaklarin yaziminda, metin ile kaynak/kaynaklar arasinda mutlaka bosluk
birakilmalidir.

v’ Parantez i¢inde yazar soyadi, yayimn tarihi ve sayfa numarasi bilgileri aktarilir. Metin
icinde sayfa numarasi yazilirken, “s./p.” harfleri yerine dogrudan iki nokta iist iiste (:)

isareti kullanihir.

Ornek ... soylenebilir (Yazici, 1992: 77).

v" Orijinal kaynakta maddeler hélinde sunulan bilgilere atif yapilirken yazar ve sayfa

numarasi vb. bilgiler ilgili maddelerin baslangi¢ kismina yazilmalidir.

... kisa vadeli yiikiimliiliiklerle finanse eden bankalarin karsilasacaklari riskler
asagida siralanmistir (Ekren, 2008: 77-88).

- Faiz riski,

Ornek

- Kur riski,
- Kredi riski.

v' Yazar adi1 ve tarih bilgileri anlatimda gegiyorsa ilgili paragrafin sonuna yeniden yazilmaz.

Fromm (1984:123)’a gore saldirganligi i¢giidiiye baglamak yanlistir. Zira

Ornek

saldirganligin i¢giidiisel olduguna iligkin yeterli kanit bulunmamaktadir.

v Atiflarda sayfa numarasinin verilmesi, bilginin, s6z konusu kaynagin tam olarak
neresinden alindigmi gostermesi agisindan Onemlidir. Bununla beraber, atif yapilacak
kaynagin tek sayfadan olusmasi, literatiir taramasinda oldugu gibi eserin biitliniinden
yararlanilmasi veya sayfa numarasinin bulunmamasi (bazi elektronik kaynaklarda oldugu

gibi) vb. durumlarda, s6z konusu kaynaga atif yapilirken sayfa numarasi verilmez.

... Erdem (2005), ¢aligmasinda toplam 140 kisiye uyguladigi bir anketin sonuglarini

degerlendirmistir.

Ornek

v Iki yazarli eserde her iki yazarin soyadma da parantez iginde yer verilir ve iki soyad
arasinda “ve” ifadesi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e veya herhangi bir

yabanci dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur.



... (Cankaya ve Ding, 1997: 161-165).

Ornek

... (Gray ve Bebbington, 1994: 27).

v’ Ikiden fazla yazari olan eserlerde atif yapilirken sadece birinci yazarin soyadi yazilir, diger
yazarlar i¢in “vd.” kisaltmasi kullanilir. Bu ifade kullanilirken kaynagin Tiirk¢e veya herhangi
bir yabanci dilde yazilmis olmasinin bir 6nemi yoktur.

22 | ... (Aygiln vd., 1993: 221).

5 |- (Parker vd., 2006: 28).

v' Bir yazarin birden fazla eseri kullanilmigsa atiflarda tarih bilgisi ayirici unsurdur. Ancak,
ayn1 yazarin ayni tarihte yayinlanmig eserlerini birbirinden ayirmak igin, yayin tarihlerinin
yanina “a” harfinden baslamak iizere eklenen kiigiik harfler, yazarin hangi eserine atif

yapildigin1 agikliga kavusturur.

s¢ | ... (Sahin, 2003a: 198).
[P}

=

5 |... (Sahin, 2003b: 120).

v" Soyadlart ayni iki yazarin, ayni tarihli eserleri kullanilmigsa, s6z konusu yazarlarin adlar
da soyadlariyla birlikte her atifta belirtilir. Tarihleri farkli olmasi durumunda, yazarlarin

sadece soyadlarinin bulunmasi yeterlidir.

% |... (Kigiik N., 2007: 26).
=
S |... (Kiigiik Y., 2007: 33).

v" Eserin yazar belli degilse atif yapilirken ya eserin tam adi ya da eser adindan birkag

kelime, anlaml1 olacak sekilde yazilir.

Ornek | ... (Sosyolojiye Giris, 1987: 25). |... (Tiirkiye’de Issizlik, 2005: 22).

v Eserin yayin tarihi belli degilse, atifta “tarih yok” anlamina gelen “ty.” kisaltmasi

kullanilir.

Ornek ... (Inan, ty.: 2).

v Ayni anda birden fazla esere atif yapilmak istenirse hepsi tek bir parantez i¢inde, yayin
tarihi sirasina gore birbirlerinden noktali virgiil ile ayrilarak verilir.

Ornek ... (Baydur, 2002: 18; Artukoglu, 2009: 6).

v/ Aynmi yazarin birden fazla eserine ayn1 anda atif yapilacaksa yazar yinelenmeksizin
kiigiikten biiyiige tarih sirasi izlenir.
Ornek ... (Celik, 1998: 105; 1999: 126).
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v' Elektronik ortamda yer alan bir esere atif yapilirken;
- S6z konusu eserin yazari ve tarihi belli ise basili eserin gosteriminden bir farki yoktur.

- Eserin yazar1 belli degilse internet adresine yer verilir. Erisim tarihi ise kaynakgada

gosterilir.
3 ... (Apiliogullar1, 2014).
5
£
© ... (http://www.ekodialog.com/Konular/iktisatcilar/adam_smith.html).

v" Ozgiin kaynaga erismenin olanaksiz oldugu durumlarda dolayli almt: yapilmus ise bilginin
ikinci elden aktarildigi belirtilmelidir. Metinde parantez i¢inde bilginin alindig1 ikincil
kaynaga, basinda (Aktarilan kaynagin yazarinin [veya yazarlarmin] Soyadi, Yil)'dan aktaran

ifadesi getirilerek atif yapilir. Buna bagli olarak da kaynakcada sadece ikincil kaynaga yer

verilir.
¢ | ... (Sanl, 1973 ten aktaran: Cakin, 1997: 12).
[P]
£
.5 |- (Danigman ve Ates, 1963 ten aktaran: Topal, 2003: 16).

v Bilgiye baz kisilerle sozlii ya da yazili iletisime gegerek ulagilmigsa goriisiilen kisiye atif
yapilirken s6z konusu kisinin adi (veya adinin bas harfi), soyadi, “kisisel goriisme™ ibaresi ve
gin ay ve yil olarak tarth yazilir. Kisisel goriismeler, elde edilebilir kaynaklar

olmadiklarindan kaynakg¢aya eklenmezler. Bir baska ifadeyle, gdriismelere yalnizca metin

icinde atif yapilir.

Ornek ... (Nedim Oz ile kisisel goriisme, 23 Subat 2010).

v" Tiizel kisiler tarafindan yazilmis eserlerde (kanun, yonetmelik) tiizel kisi ad1 ¢ok uzunsa
veya kisaltilmis bicimi yaygin olarak biliniyorsa ilk atiftan sonra kisaltma yoluna gidilir.
Kisaltma kullanilmasina karar verilirse ilk atifta kurum adinin agik héli yazilir ve yaninda
koseli ayrag i¢inde kisaltmasi verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma kullanilir.

Ik Atif: ... (Tiirk Dil Kurumu [TDK], 2001: 19).

Daha Sonraki Atiflar: ... (TDK, 2001: 26).

Ornekler

Ik atif: ... (Ilkdgretim ve Egitim Kanunu [IEK], 1961: Madde 22).

Ikinci ve Sonraki Atiflar: ... (IEK, 1961: Madde 26).

11


http://www.ekodialog.com/Konular/iktisatcilar/adam_smith.html

v’ Bir tartisma kagidina atifta bulunurken: yazarin soyadi, tartisma kagidinin yili ve sayfa

numarasi verilir.

Ornek ... (Bordo ve Jeanne, 2002: 5).

v' Bir kurum tarafindan hazirlanmis rapora atifta bulunurken kurum adimnin agik héli yazilir ve

yaninda koseli ayra¢ iginde kisaltmasi verilir. Daha sonraki atiflarda sadece kisaltma

kullanilir.
< Ik atif: ...... (Devlet Planlama Teskilat1 [DPT], 2004: 25).
:g Ikinci ve Sonraki Atiflar:....... (DPT, 2004: 26).
v

Metin i¢inde filmlere atif su sekilde yapilir:

. . ¢ogaltilabilir. Ornegin Issiz Adam (2008) filminde nesneler belleginin
Ornek

harekete gegmesi ...

Yukarida belirtilenlerin disinda farkli bir kaynak tiiriine (arsiv malzemesi, eski tarihi
gazeteler vb.) atif yapilacaksa danigsman onay1 ve genel metoda en uygun ve en kisa sekilde

yapilir.

3.2.2. Dipnot Sistemi (Geleneksel Kita Avrupasi Sistemi)

Dipnot sisteminde atiflar, metin i¢i atif sisteminden farkli olarak, sayfa altlarinda,
numara sirasina gore ve ilk atifta kaynagin kiinyesi yer alacak sekilde gosterilir.
Numaralandirma, bastan sona sira ile yapilabilecegi gibi her bolimde yeniden baslatilarak da
yapilabilir.
3.2.2.1. Genel Kurallar
v Kitap, dergi (stireli yayin) ve tez isimleri bold yazilacaktir.

v' Bir kaynaga ilk kez yapilacak atifta, yazarin adi ve soyadi ile kaynaga ait tiim kiinye
bilgilerine yer verilirken ikinci ve sonraki atiflarda sadece yazarin soyadi, eser ve yararlanilan
sayfa numaras1 yazilmalidir. Eser adi1 uzun ise ikinci ve sonraki atiflarda, ilk birka¢ kelime
yazilarak anlasilabilir bir kisaltma yapilabilir.

v' Ayni soyadi tagityan birden fazla yazar olmasi halinde ikinci kez yapilacak atiflarda,
“Yazarin Adinim Ilk Harfi. Soyadi, Kitap Adi, Sayfa Numaras1” verilmelidir.

v' Bir eserde birden fazla sayfaya atifta bulunulmasi halinde, ard arda birkag sayfaya atifta
bulunulmussa sayfa araligi (50-55), birkag sayfaya ayri ayr atifta bulunulmugsa sayfalar (51,
57, 85.) seklinde verilmelidir.

v’ Iki yazarl eserlere atifta bulunurken, iki yazarm adi ve soyadi arasina “ve” ifadesi yazilir.
Ikiden fazla yazarl eserlere atifta bulunurken, ilk yazarm adi ve soyadinin pesine “vd.”

ifadesi konulur.
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v’ Internetten aliana kaynaklarin erisim tarihi kaynakcada (giin.ay.yil olarak) verilmelidir.
v’ Bir kitaba atif yapilirken: Yazarin Adi Soyadi, Kitabin Adi1 (Baski Sayisi), Yayinevi,

Basim Yeri Yil, Sayfa Numaras1” yazilir.

[k ve sonraki atiflar

Halil Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitab1 (7. Baski), Gizem
Yayinlari, Istanbul 1997, 157.

Seyidoglu, Bilimsel Arastirma ve Yazma El Kitabi, 188.

Iki yazarli kitap igin ilk ve sonraki atiflar

Ergin Nomer ve Cemal Sanli, Devletler Hususi Hukuku (16. Bask1), Beta Basim,
[stanbul 2008, 225-228.

Ornekler

Ergin Nomer ve Cemal Sanli, Devletler Hususi Hukuku, 229.

Ikiden fazla yazarl kitap icin ilk ve sonraki atiflar

Ismail Dalay vd., Stratejik Boyutuyla Modern Yénetim Yaklasimlari, Beta
Yayinlari, [stanbul 2002, 15, 19.

Dalay vd., Stratejik Boyutuyla Modern Yoénetim Yaklasimlari, 20.

v Siireli yayinlara ilk atif yapilirken: yazarin adi soyadi, tirnak i¢inde makalenin adi, koyu

sekilde derginin adi, cilt ve sayi, yil, sayfa numarasi verilir.

[k ve sonraki atiflar

Yusuf Ziya Siimbiillii, “Hikayet-i Nil-i Miibarek Uzerine”, Turkish Studies
International Periodical For the Languages, Literature and History of Turkish
or Turkic, 7 (4), 2012, 2756.

Siimbiillii, “Hikayet-i Nil-i Miibarek Uzerine”, 2758.

Ornek

Kubilay Yazict ve Cemil Cahit Yesilbursa, “Sosyal Bilgiler Derslerinde Yazili
Materyallerin Ogrencilerin Okuma Seviyelerine Uygunlugunun Belirlenmesinde

Kullanilan Olgme Araclar1”, Tiirkiye Sosyal Arastirmalar Dergisi, 1, 2007, 88-89.

Yazici ve Yesilbursa, “Sosyal Bilgiler Derslerinde Yazili Materyaller”, 91-93.

A. Faber, "Redeeming Sexual Violence? A Feminist Reading of Breaking the
Waves", Literature & Theology, 17 (1), 2003, 66.
https://www.jstor.org/stable/23925778

Farkh Ornekler

S. Bulut, vd., "Belirtiden Bozukluga Istifleme"”, Psikiyatride Giincel Yaklasimlar-
Current  Approaches in Psychiatry, 7 (3), 2015, 352. doi:
10.5455/cap.20141220023913.
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v’ Derleme (editorlii) yayinlara atifta bulunurken derleyen anlaminda (Der.), editor anlaminda

(Ed.) ifadesi kullanilir.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Mehmet Altan (Ed.), Hukuk Devleti, Akademi Yaynlari, Istanbul 2006, 40.

Altan, Hukuk Devleti, 88.

v" Derleme (editorlii) kitap iginde bir boliimden yararlanildiginda ise asagidaki sekilde dipnot

yazilir.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Ahmet Livaneli, “Devlet ve Piyasa”, Hukuk Devleti, Mehmet Altan (Ed.), Akademi
Yaynlari, istanbul 2006, 40.

Livaneli, “Devlet ve Piyasa”, 42.

v" Ceviri kitaplara atifta bulunulmasi halinde ¢eviren “¢ev.” seklinde kisaltilir.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Theodor Adorno, Minima Moralia, ¢ev. Orhan Kocak — Ahmet Dogukan, Yap1
Metis Yayinlari, [stanbul 1997, 75.

Adorno, Minima Moralia, 93.

v" Orijinal kaynaga ulasilamamasi1 durumunda yapilan aktarmalar dipnotta asagidaki sekilde

gosterilir.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Walter Benjamin, Pasajlar, cev. Ahmet Cemal, Yap1 Kredi Yayinlari, Istanbul 1995,
75°den aktaran Martin Jay, Diyalektik imgelem, cev. Unsal Oskay, Ara Yayincilik,
Istanbul 1989, 115.

v' Bir teze atifta bulunulurken: yazarin adi soyadi, tez adi (Yiiksek Lisans/Doktora/Sanatta

Yeterlilik Tezi), Universite Enstitii yil, sayfa.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Murat Kilig, Eskicag Tarihinde Hannibal’in Yeri ve Onemi (Yayimlanmamus

Yiiksek Lisans Tezi), Cumhuriyet Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii 2017, 77.

Kili¢, Eski¢ag Tarihinde Hannibal’in Yeri ve Onemi, 88.
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v’ Bir kurum tarafindan yayimlanan ve yazari olmayan eserlerde ad ve soyad yerine kurum

ad1 yazilir. Ilk atifta kurum adinin kisaltmasi kullanilir.

Ik ve sonraki atiflar
% |Devlet Planlama Teskilati (DPT), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, DPT
g Yayinlari, Ankara 1984, 60.

DPT, Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, 90.

Medya Okuryazarligi Dernegi (MOD), Tiirkiye’deki internet kullanicilari siber
= zorbalik hakkinda ne diisiiniiyor?, 2019,
g https://medyaokuryazarligi.org/turkiyedeki-internet-kullanicilari-siber-zorbalik-

hakkinda-ne-dusunuyor/

v' Bildiri, konferans, kongre, sempozyum 0zetleri veya kitaplarinin bir boliimiine yapilan

atiflar asagidaki gibi gosterilir.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Ali Osman Giindogan, “Felsefe ve Yerellik Sorunu”, 2. Uluslararasi Felsefe, Egitim
Sanat ve Bilim Tarihi Sempozyum Bildirileri Kitabi, Mugla Sitki Kogman
Universitesi, Mugla 03-07.05.2017, 1625.

Giindogan, “Felsefe ve Yerellik Sorunu”, 1627.

v’ Yazar1 olmayan eser ise ad ve soyad yerine eser adindan baglayarak, diger tiim detay

bilgiler yazilir. Ikinci ve sonraki atiflarda ise sadece eser admin ya tamami ya da bir kismi ile

atif yapilan sayfa numarasina yer verilir.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Pazarlama Kuramu (3.Baski1), Karahan Yayinlari, Adana 2003, 45.

Pazarlama Kurami, 45.

v’ Bir tartisma kagidina/metnine atifta bulunurken yazarin adi soyadi, tirnak ig¢inde eserin adi,

koyu sekilde kurum adi, tartisma kagidi numarasi, yil, sayfa numarasi verilir.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Giilbin Sahinbeyoglu ve Biilent Ulasan, “An Empirical Examination of the
Structural Stability of Export Demand Function: The Case of Turkey”, TCMB,
Tartisma Metni No: 9907, 1999, 16.

G. Sahinbeyoglu ve B. Ulusan, “An Empirical Examination of the Structural

Stability of Export Demand Function: The Case of Turkey”, 18.
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v' Kurum tarafindan hazirlanmis rapora ilk atif yapilirken kurumun adi (kurum adinin

kisaltmasi), rapor adi, rapor numarasi, yayimevi, yayin yeri yil, sayfa seklinde yazilir. ikinci ve

sonraki atiflarda kurum adinin kisaltmasi kullanilir.

Ornek

[k ve sonraki atiflar

Devlet Planlama Teskilati (DPT), Devlet Yardimlarim Degerlendirme Ozel
Ihtisas Komisyonu Raporu, Rapor No: 2681, Ankara 2004, 25.

DPT, Devlet Yardimlarimi Degerlendirme Ozel Thtisas Komisyonu Raporu, 26.

v’ Internet alintilarinda internetten alinti yapildig: tarih parantez icinde ve internet adresinin

sonunda verilmelidir. Yazarin Adi Soyadi, “Alinti Yapilan Kaynagin Baslig1”, varsa

Kaynagin Tarihi, Erisim Adresi.

Ornek

http://www.ekodialog.com/Konular/iktisatcilar/adam_smith.html

Liitfi Apilliogullari, “Olgek ve Kapsam Ekonomileri”, 2014,

http://www.subconturkey.com/2014/Mayiss/kosevyazisi--Olcek-ve-Kapsam-

Ekonomileri.html

v’ Internette yaymlanan bir gazeteden alinti yapildiysa, Yazarin Adi1 Soyadi, “Makalenin

Adr”, Gazetenin Adi, Gazetenin Yayin Tarihi, Erisim Adresi.

Ornekler

Ik ve sonraki atiflar

Ugur Vardan, "Hat-Trick Yapmak Ister Bu Deli Goniil", Radikal, (2009).
http://www.radikal.com.tr/yazarlar/ugur-vardan/hat-trick-yapmak-ister-bu-deli-gonul-
970053/

Fatos Karahasan, “Diziler Topluma Ké&tii Ornek Oluyor mu?”, Milliyet, (2010),
http://www.milliyet.com.tr/Yazar.aspx?aType=YazarDetay&ArticleID=1293985& Aut
horID=166&b=Diziler%20topluma%20kotu%200rnek%200luyor%20mu&a=Fatos%?2
OKarahasan&KategorilD=3

v' Arsiv belgelerinin kaynak gosterimi: Arsiv Adi (Kisaltmasi), Defter, Kayit Numarasi veya

sayfa numarasi.

Ornekler

[k ve sonraki atiflar

Basbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), Irade Mesail-i Mithimme, 2079.
BOA, irade Mesail-i Mithimme, 2079.
Bagbakanlik Cumhuriyet Arsivi (BCA), (1927), Tapu Defteri, 26.
BCA, Tapu Defteri, 27.
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v’ Yazma eserlerin kaynak gosterimi: Yazar Ad1 Soyadi, Yazma Eser Adi, Kiitiiphane Adi,
Koleksiyon Adi, Kayit Numarasi, Varak Numarasi.

[k ve sonraki atiflar

Ebl Sekir Muhammed b. Abdiisseyyid es-Salimi Kessi, et-Temhid fi beyani’t-
tevhid, Siileymaniye Kiitiiphanesi, Sehit Ali Pasa, 1153, 77b.
Kessi, et-Temhid fi beyani’t-tevhid, 79a.

Ornek

v' Ansiklopedi maddelerinin kaynak gosterimi: Yazar Adi Soyadi, “Madde Adi”,
Ansiklopedi Adi, Cilt No, Yayinci, Baski Yeri ve Yili, Sayfa Numarasi.

[k ve sonraki atiflar

Yildizhan Yayla, “Anayasa”, Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi, IlI,
[stanbul 1991, 180.

Ornek

Yayla, “Anayasa”, 181.
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DORDUNCU BOLUM
KAYNAKCA
4.1. KAYNAKCA HAZIRLAMA

Tez metninde “Ekler” boliimiinden hemen 6nce yer almasi gereken “Kaynakga”
boliimiinde, atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak metin i¢inde verilen bibliyografik kiinyeler,
ayrintili bir sekilde gosterilir.

Klasik dipnot sisteminde atiflarin yazimi ile kaynakca yazimi, bazi farkliliklar disinda
aymidir. Soyle ki, kaynakc¢ada yazarin soyadi basta yazilir, ardindan adi yazilir. Eger kaynak
makale veya kitap boliimii ise, en sonda sayfa aralig1 yazilir.

Asagida ilk olarak kaynakca hazirlamanin “genel kurallar1” daha sonra da her bir
kuralla ilgili 6rnek gosterimlere yer verilmistir.

4.2. GENEL KURALLAR
v' Kullanilan kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrimi yapilmaksizin yazarlarin

soyadlarina gore alfabetik siralanmalidir. Bununla beraber, arsiv malzemesinin agirlikli olarak

kullanildig: tezlerde (Tarih Ana bilim Dalinda oldugu gibi), s6z konusu malzeme “Arsiv

Kaynaklar1” bagligr altinda ilk sirada, geri kalan kaynaklar ise “Diger Kaynaklar” bagligiyla
veya uygun basliklar halinde verilebilir.

v Calismanin igeriginde gosterilmis tiim kaynak eserler (atiflar) mutlaka "Kaynakga”
boliimiinde yer almalidir.

v' Bir yazarin aym yil i¢inde yapmis oldugu birden fazla eseri “Kaynakga” boliimiinde yer
alacaksa, yayim tarihinden sonra “a, b, ¢ gibi harfler (1992a), (1992b) konulmalidir.

v Ayni yazarin (veya yazarlarin) birden fazla eserinden yararlanilmissa, ikinci ve sonraki
gosterimlerde yazar bilgisi yeniden yazilmaz; onun yerine uzun ¢izgi konulur. Bu durumda da
eserler tarih sirasina gére yazilmalidir.

v Tim bilgilerin -baglaglar harig- ilk harfi biiyiik, diger harfleri ise kii¢iik olarak yazilmali;
kitap, dergi, tez isimleri bold olarak gosterilmelidir.

v" Yazari olmayan eserlerde yazar adi kismina “eserin adi” yazilmalidir.

v’ Kaynakg¢a diiz metin bi¢imde, 12 punto, paragraf dncesi ve sonrasi 6nk paragraf araligi ile
ve iki yana yasl olarak yazilmalhdir. Kaynake¢a, tablo seklinde yapilmamali ve her bir
kaynagin yaziminda ilk satirdan sonraki satirlar 1,25 cm igeriden baglatilmalidir. Bunun igin;
kaynak¢a yazimi yapilacak sayfayr actiktan sonra bilgisayarda su ayarin yapilmasi
gerekmektedir: Bigim/Paragraf/Girinti ve Araliklar/Girinti - Ozel - Asili - Deger - 1,25 cm.
(Ornek sablon i¢in Tiklayiniz).
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4.3. ORNEK GOSTERIMLER

Genel kurallar kisminda da vurgulandigi {lizere kaynakca hazirlanirken kaynagin

niteligine bakilmaksizin yazar soyadlarina gore siralama yapilmaktadir. Ancak her bir

kaynagin hangi unsurlari igerecegi ilgili kaynagin niteligine gore degismektedir. Asagida ilgili

kaynaga iliskin hangi bilgilerin yer alacagi 6rnek gosterimlerle agiklanmistir.
4.3.1. Paragraf I¢i Atif Sistemi
a) Tek Yazarh Kitap

Yazarm Soyadi, A. (Yil). Kitabin Adi (Cilt, Basim/Baski Sayisi). Basim Yeri:

T
Lo
§ Yayinevi veya Kitabevi.
Bingdl, D. (2006). Insan Kaynaklar1 Yonetimi (6. Baski). Istanbul: Arikan
2 Yayinlari.
<
£ | Flamholtz, E. (1989). Human Resource Accounting (2. Baski). California:
Q

Jossey-Bass Publishers.

b) iki Yazarh Kitap

Birinci yazarin Soyadi, A. ve ikinci yazarin Soyad: A. (Yil). Kitabin Adi (Cilt,

©
E Basim/Baski Sayist). Basim Yeri: Yaymevi veya Kitabevi.
Benokan, O. ve Ozcan T. (2007). is Kanunu ve Vergi Uygulamasi. Ankara:
g Maliye Hesap Uzmanlar1 Dernegi.
2
: g Caplan, E. ve Landekich, S. (1974). Human Resource Accounting: Past, Present

and Future. New York: National Association of Accountants.

c) Ikiden Fazla Yazarh Kitap

Birinci yazarin Soyadi, A. vd. (Yil). Kitabin Adir (Cilt, Basim/Baski Sayisi).

@
E Basim Yeri: Yayinevi veya Kitabevi.
5 Gokgen, G. vd. (2006). Tiirkiye Muhasebe Standartlar1 Uygulamalar: (2. Baski).
é Istanbul: Beta Yayinlari.
:5 Gray, R. vd. (1996). Accounting & Accountability. Newyork: Prentice Hall.

d) Editorlii Kitap
= | Editoriin Soyadi, A. (Ed.) (Yil). Kitabin Adi1 (Basim/Baski Sayisi). Basim Yeri:
E Yaymevi.
= Karanci, A. (Ed.) (1997). Farkhlikla Yasamak Aile ve Toplumun Farkh
é Gereksinimleri Olan Bireylerle Birlikteligi. Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi
:5 Yaylari.
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De Vaney, A. (Ed.) (2000). Technology & Resistance. New York: Peter Lang.

e) Editorlii Kitapta Boliim

Kural

Yazarin Soyadi, A. (Yil). “Boliimiin Ad1”. Editor’iin Adi ve Soyadi (Ed.). Kitabin
Ad1 (Basim-Baski1 Sayisi). Basim Yeri: Yayinevi, (Boliimiin sayfa araligi).

Ornekler

Sucuoglu, B. (1997). “Oziirlii Cocuklarin Aileleriyle Yapilan Calismalar”. Ahmet
Karanci (Ed.), Farklihikla Yasamak Aile ve Toplumun Farkh Gereksinimleri

Olan Bireylerle Birlikteligi (2. Baski). Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi
Yayinlari, 35-56.

Arens, A. (2000). “The Audit Process”. Randal Elder (Ed), Auditing-An
Integrated Approach. New Jersey: Prentice Hall. 141- 217.

f) Ceviri Kitap

K Yazarin Soyadi, A. (Yil). Kitabin Adi (Basim Sayisi). ¢ev. Cevirenin Adi ve
Z | Soyadi, Basim Yeri: Yaymevi.

2 Pacitti, P. (1969). Orgiitsel Sebekeler. cev. Ahmet Solakli, New York: Prentice
=

5 | Hall.

g) Kurum Yayinlar

=< | Yaymlayan Kurumun Adi (Yil). Eserin Adi (Basim-Baski Sayis1). Basim Yeri:
E’ Yaymevi.

Devlet Planlama Teskilati (1984). Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari. Ankara
g DPT Yayinlari.
g National Institute of Mental Health (1990). Clinical Training in Serious Mental
© | lliness. Washington DC: DHHS Publications.

h) Yazar Ad1 Olmayan Kitaplar

© . .. .
£ | Eserin Adi (Y1l). Basim Yeri: Yaymevi.
XY
. | Pazarlama Kuram (2003). Adana: Karahan Yaynlari.
2]
3
£ | Introduction to Management (1971). New York: Prentice-Hall Publications.
Q
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i) Tek Yazarh Makale

B Yazarin Soyadi, A. (Yil). “Makalenin Adi”. Siireli Yaymin Adi, Cilt (Say1),
i’ Sayfa Aralig.

.| Ertuna, 0. (2004). “Osmanl1 ve Tiirkiye Ekonomilerinin Bor¢ Bunalim1”. Muhasebe
2]

% ve Finansman Dergisi, 21 (24), 6-22.

£ | Coren, S.(1986). “An Efferent Component in the Visual Perception of Direction
Q

and Extent”. Psychological Review, 93 (4), 391-411.

j) Iki Yazarh Makale

= | Birinci yazarin Soyadi, A. ve ikinci yazarin Soyadi, A. (Y1l). “Makalenin ad1”. Siireli
E’ Yaymn Ady, Cilt (Say1), Sayfa Aralig.

Yazici, K. ve Yesilbursa, C. C. (2007). “Sosyal Bilgiler Derslerinde Yazil
= | Materyallerin Ogrencilerin Okuma Seviyelerine Uygunlugunun Belirlenmesinde
E) Kullanilan Olgme Araglari”. Tiirkiye Sosyal Arastirmalar Dergisi, 1, 83-98.

.5 | Epstein, M. & Freedman, M. (1994). “Social Disclosure and the Individual

Investor”. Accounting, Auditing, and Accountability Journal, 7 (4), 52-63.

k) Tkiden Fazla Yazarh Makale

Kural

Birinci yazarin Soyadi, A. vd. (Yil). “Makalenin adi”. Siireli Yaymmn Ad, Cilt
(Say1), Sayfa Araligi.

Ornekler

Saracel, N. vd. (2001). “Afyon Kocatepe Universitesinin Kurumsal Imaji: Afyon
Halkinin Universiteyi Algilamas;, Tutum ve Beklentilerine iliskin Arastirma”.

Afyon Kocatepe Universitesi Tktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dergisi, 2 (2),
1-14.

Bulut, S. vd. (2015). "Belirtiden Bozukluga Istifleme”. Psikiyatride Giincel
Yaklasimlar-CurrentApproaches in  Psychiatry, 7 (3), 319-332. doi:

10.5455/cap.20141220023913

) Tez

Kural

Yazarm Soyadi, A. (Yil). Tez Bash@ (Yayimlanmamis Tez Tiirii). Universite ve
Enstitii Ad1.

Ornekler

Nazlhioglu, E. H. (2009). Muhasebe Meslek Mensuplarinda Tiikenmislik
Sendromu Uzerine Bir Arastirma (Yaymlanmams Yiiksek Lisans Tezi). Nigde
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii.
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Reeves, J. A. (2010). From Method to Practice: A Critique of Two Models

for Relating Science and Religion (Yaymlanmamis Doktora Tezi). Boston

University.

m) Internet Kaynaklari

Internet ortamindaki eser, normal kitap veya makale formatinda ise kitap veya
c:'s makaledeki kurallara gore kaynakca yazilir; ilave olarak eserin alindigi elektronik
E kaynagin site adi ile parantez iginde siteye erisim tarihi (Giin. Ay. Yil) olarak
verilir.
Cecen, M. (2005). “Kiiresellesme ve Yeni Liberal Politikalar Dayatmacasinda
EPDK ’nun Yeri ve Is”. EMO Derygi. 418,
? http://dergi.emo.org.tr/altindex.php?sayi=418&yazi=32 (17.11.2008).
o Austin, J.  (2003). Pride and Prejudice. http://www.agoodread.com/Pride
(10.05.2009).
Eger kaynak, bir kurum veya kurulusa ait web sayfasindan alinmis ise kurum
N yaymlarinda uygulanan kurallara gore kaynakga yazilir, ilave olarak eserin alindigi
;56 elektronik kaynagin site adi ile parantez iginde siteye erisim tarihi (Giin. Ay. Yil)
olarak verilir.
= ABC (2004). “Segmentasyon ve Konumlandirma”.
:S http://www.abc.com/products/reports/segment/tr.htm (11.03.2009).
. http://www.ekodialog.com/Konular/iktisatcilar/adam_smith.html (15.06.2018).
:5 Apiliogullari, L. (2014). “Olgek ve Kapsam Ekonomileri®.
http://www.subconturkey.com/2014/Mayiss/koseyazisi--Olcek-ve-Kapsam-
Ekonomileri.html (11.08.2017).

n) Diger Gosterimler

Bildiri
‘_E Yazarm Soyadi, A. (Yil). “Bildiri Adi”. Ad1 ve Soyadi (Ed./Haz./Der.). Kitap
i Adi Yaymn Yeri: Yaymevi, Sayfa Aralig1.
Ucak, Nazan (2005), “Sosyal Bilimlerde Bilginin Uretimi, Erisimi ve
o2
g Kullanim1”. Osman Horata (Haz.). Sosyal Bilimlerde Siireli Yaymlar ve Bilgi
© Teknolojileri Sempozyumu Bildiriler Kitabi. Ankara: Yeni Avrasya, 92-103.
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Ansiklopedi Maddesi

Yazarin Soyadi, A. (Yil). “Bashk”. Ansiklopedinin Adi. Cilt No, Basim Yeri:

©
[
§ Yaymevi, Sayfa Araligi.
Yayla, Y. (1991). “Anayasa”. Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi. 3,
g Istanbul: Tiirkiye Diyanet Vakfi, 164-194,
§ Bergmann, P. (1993). “Relativity”. The New Encyclopedia Britannica. 26, Chicago:
' Encyclopedia Britannica, 501-508.
Yazan Belli Gazete Makalesi ve Haberi
g Yazarin Soyadi, A.(Tam Yayin Tarihi). “Makale / Haberin Ad1”. Gazetenin Ad.
¥
% | Esme, E. (02.04.2010). “Ezberci ~ Egitim: Depremden Beter”. Cumhuriyet
= .
.5 | Gazetesi.
Yazar Belli Olmayan Gazete Makalesi ve Haberi
T
S | “Makale/Haberin Adi1”. Gazetenin Adi (Tam yayin tarihi).
¥
x -
g “Altin Rekora Doymuyor”. Zafer Gazetesi (05.12.2009).
Q
Kanun ve Yonetmelikler
g Yasa Adi, Yaymn Adi, Sayi, Giin Ay Yil.
¥
& .
g [Ikogretim ve Egitim Kanunu, T. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 1961.
Q
Gorsel ve Isitsel Medya
‘_E Yapimcinin Soyadi, A. (Yapimci) ve Yonetmenin Soyadi, A. (Yonetmen). (Tarih).
§ Filmin Ad1 [Gorsel ve Isitsel Medya Tiirii]. Yayimlandig1 Yer: Yapime1 Firma.
= | Huston, J. (Y6netmen). (1941). Malta Sahini [Film]. U.S.: Warner.
E:
.5 | Oguz, A. (Y6netmen). (2006). Mutluluk [Film]. Tiirkiye: ANS & Highway Film.

Televizyon Program
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Yapimcinin Soyadi, A. (Yapimci) ve Yonetmenin Soyadi, A. (YOnetmen).
© . . - <
E (Yayimlanma Tarihi). Programin Adi1 [Televizyon Program Tiirii]. Yayimlandigi

Yer: Yayim Kurumu.

Giiclii, A. (Yapmm Yoneticisi). (2004). Geng bakas [Televizyon Yaymi]. Istanbul: Kanal D
o
%]

% Company.

g Tiirkoglu, A. (Yapmmci) ve Giirtop, H. (Yonetmen). (2005). Hayat torpiisii [Televizyon
"~ | Dizisi]. Ankara: Koliba Film.

Ses Kaydi

= | Bestecinin Soyadi, A. (Telif hakki/Yayim tarihi). “Eserin ad1”. Albiimiin Ad1 [Kay1t
Lo

§ Tiird]. Yer: Yayim Kurumu.
. | Selcuk, M. N. (1999). “Aziz Istanbul”. Ustad [CD]. Istanbul: YKY Miizik.
*]
é Taupin, B. (1975). “Someone Saved My Life Tonight”. On Captain Fantastic and
.5 | the Brown Dirt Cowboy [CD]. London: Big Pig Music Limited.

Tartisma Kagidi

- Yazar Soyadi, A. (Yil). “Tartigma Kagidinin Adi”. Kurum. Tartisma Kagidi
E Numarasi.

Stein, A. (2012). “Tiirkiye ve Iran’in Karmasik Iliskileri”. EDAM. Tartisma Kagid:
5 No: 6.

é Bordo, M. D. & Jeanne, O. (2002). “Monetary Policy and Asset Prices: Does ‘Bening

1

‘© | Neglect” Make Sense?”. IMF Working Paper. No: WP/02/225.
http://www.imf.org/external/pubs/ft/wp/2002/wp02225.pdf (12.12.2011).

Rapor

g Kurum Adi (Y1l). Rapor Adi. Rapor Numarasi. Basim Yeri: Yayinevi

¥

Devlet Planlama Teskilat1 (2004). Devlet Yardimlarim1 Degerlendirme Ozel Ihtisas

= Komisyonu Raporu. Rapor No: 268. Ankara: DPT.
3
g Devlet Planlama Teskilat1 (2004). e-Doniisiim Tiirkiye Projesi Kisa Dénem Eylem
Plan:: Degerlendirme Raporu. Rapor No: 2.
(http://212.175.33.22/kdep/rapor/KDEPHaziran2004.pdf (02.04.2006).
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4.3.2. Klasik Dipnot Sistemi

a) Tek Yazarh Kitap

g Yazar Soyadi, Adi, Eserin Adi, Yayimevi, Basim yeri ve Tarihi.

¥

= Akbulut, Ugur, Hindistan Yolu ve Ingilizler, Cizgi Kitabevi, Konya 2016.

= -

% Kuzucu, Kemalettin, Bin Yilin Cayr Osmanh’da Cay ve Cayhane Kiiltiirii, Kapi
*© | Yaynlari, Istanbul 2012.

b) iki Yazarh Kitap

[k Yazarm Soyadi Ad1 ve ikinci Yazarin Adi1 Soyadi, Eserin Adi, Yaymevi, Basim

©

| .

Z | Yeri Tarihi.

3 Urkmez, Naim ve Efe, Aydin, Hatayl Osmanhlar, Cizgi Kitabevi, Konya 2015.

=

[P]

:g Andic, Fuat ve Andig, Siiphan, Sadrazam Ali Pasa Hayati, Zamanm ve Siyasi

Vasiyetnamesi, Eren Yayincilik, istanbul 2000.

¢) Ikiden Fazla Yazarh Kitap

[k Yazarin Soyadi, Adi, diger yazarlarm adi yazilmadan vd., Eserin Adi, Yaymevi,

©

| -

i Basim Yeri Tarihi.

= | Bilgili, Ali Sinan vd., Osmanh Arsiv Belgelerinde Nusayriler ve Nusayrilik
= .

:5 (1745-1920), Gazi Universitesi Yayinlari, Ankara 2010.

d) Editorlii Kitap

Kural

Editoriin Soyadi, Ad1 (Ed.), Kitabin Adi, Yayinevi, Basim Yeri Tarihi.

Ornek

Turan, Refik (Ed.), Selcuklu Tarihi El Kitabi, Grafiker Yayinlari, Ankara 2012.

e) Editorlii Kitapta Boliim

Kural

Yazarin Soyadi, Adi, “Boliimiin Ad1”, Kitabin Adi, Editériin Adi1 ve Soyadi (Ed.),

Yaymevi, Basim Yeri ve Tarihi, Boliimiin Sayfa Aralig:.
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Ornek

Alkan, Necmettin, “Gelenekten Moderniteye Gegiste Osmanli Tarihgiligi ve Ahmed
Cevdet Pasa”, Tiirk Tarihgileri, Ahmet Simsek (Ed.), Pegem Akademi, Ankara
2016, 33-43.

f) Ceviri Kitap

Yazarin Soyadi, Adi, Kitabin Adi, Cevirenin Adi Soyadi, Yaymevi, Basim Yeri

[
g | Tarihi.
= . . .
= King, Charles, Karadeniz, ¢ev. Ziilal Kilig, Kitap Yayinevi, Istanbul 2015.
QO

g) Kurum Yayinlar

Yaymlayan Kurumun Adi, Eserin Adi, Yayinevi, Basim Yeri Tarihi.

©
-
-
X
4
(5]
c
=
=)

Devlet Planlama Teskilati, Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, DPT Yayinlari,
Ankara 1984.

h) Yazar Adi Olmayan Kitaplar

Eserin Adi, Yaymevi, Basim Yeri Tarihi.

Ornek | Kural

Pazarlama Kurami, Karahan Yayinlari, Adana 2003.

i) Tek Yazarh Makale

= | Yazarin Soyadi, Adi, “Makalenin Ad1”, Siireli Yaymn Adi, Cilt (Say1), Yil,

E’ Sayfa Aralig1.

» Tizlak, Fahrettin, “Ingiltere’nin Firat Nehri’nde Vapur Isletme Girisimi Hakkinda Yeni

g Bilgiler (1834-1836)”, Ondokuz Mayis Universitesi Egitim Fakiiltesi, 6, 1991, 293-
301.

j) 1ki Yazarh Makale

Kural

Birinci yazarin Soyadi, Adi - ikinci yazarin Soyadi, Adi, “Makalenin adi”, Siireli
Yaymin Ady, Cilt (Say1), Y1, Sayfa aralig1.
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Tozlu, Selahattin — Gazel, Ahmet Ali, “Ceziretii’l-Arap’ta Bayindirlik Faaliyetlerine
Dair Kaynak Yazlar1 — I (ikinci Mesrutiyet Devri)”, Firat Universitesi Orta Dogu
Arastirmalar: Dergisi, 111 (2), 2005, 113-126.

Ornek

k) ikiden Fazla Yazarh Makale

Birinci yazarmn Soyadi, Adi vd., “Makalenin Ad1”, Siireli Yaymmn Adi, Cilt
(Say1), Yil, Sayfa Aralig.

Kural

Saracel, Niikhet vd., “Afyon Kocatepe Universitesinin Kurumsal Imaji: Afyon
Halkinin Universiteyi Algilamasi, Tutum ve Beklentilerine iliskin Arastirma”,
Afyon Kocatepe Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dergisi, 2 (2),
2001, 1-14.

Cokluk, O. vd. "Nitel Bir Gériisme Yoéntemi: Odak Grup Gériismesi", Kuramsal
Egitimbilim, 4 (1), 2011, 95-107. https://keg.aku.edu.tr/arsiv/c4sl/c4s1m6.pdf
(06.09.2015).

Ornekler

Bulut, S. vd. "Belirtiden Bozukluga Istifleme", Psikiyatride Giincel Yaklasimlar-
Current Approaches in Psychiatry, 7 (3), 2015, 319-332. doi:
10.5455/cap.20141220023913.

) Tez

Yazarm Soyadi, Adi, Tez Bashg (Yayimlanmams Tez Tiirii), Universite Enstitii Adi
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