Simavlarda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

1. Smav Koordinatoriiniin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

Sinav koordinatorii, bolimde uygulanmakta olan vize, final, mazeret, tek ders
siavlarmin planini ve diizenini saglamakta gérevlidir. Sinav koordinatorii arastirma gorevlileri
arasindan se¢ilmektedir. Sinav koordinatoriiniin dikkat etmesi gereken hususlar su sekildedir:

a. Sinav koordinatorii, o donem yapilacak olan merkezi sinavlar1 (ALES, YDS, KPSS,
AOF vb.), sinavlara girecek 6grenci sayilarini ve smavlarin yapilacag: derslikleri dikkate alarak
taslak program hazirlamali ve boliim bagkanligina sunmalidir.

b. Sinav koordinatorii, arastirma gorevlilerine smav gozetmenliklerini dagitirken
gozetmenlik gorevi sayilarmin birbirine yakin olmasma dikkat etmelidir. ihtiya¢ halinde
Ogretim tiyelerini de gorevlendirmelidir.

c. Taslak programin boliim baskanligi tarafindan onayinin ardindan program 6gretim
tiyeleriyle paylagilmali ve aksi bir goriis olmadigi takdirde programin son hali boliim Genel Ag
sayfasinda 6grencilere ilan edilmelidir.

d. Herhangi bir sebepten otiirii gegici veya kalict bir engele sahip olan 6grenciler igin
dersi veren Ogretim elemaniyla ortak hareket ederek 6grencilere uygun smav kagitlarinin
hazirlanmasini saglamalidir. Ornegin gérme sikintis1 yasayan ogrenciler igin daha biiyiik
puntolu smav kagitlar1 hazirlanmalidir. Yahut kolu kirllan bir 6grenci igin yazici
gorevlendirilmelidir.

2. Smav Goézetmenlerinin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

Sinav goézetmenleri, bolimde uygulanmakta olan vize, final, mazeret, tek ders
siavlarinin saglikli bir sekilde yiritiilebilmesi i¢in gorevlendirilirler. Sinav gézetmenleri
arastirma gorevlileri arasindan secilmekte, gerekli durumlarda Ogretim tiiyeleri de smav
gozetmeni olarak gorevlendirilebilmektedir. Smav gozetmenlerinin dikkat etmesi gereken
hususlar su sekildedir:

a. Sinav saatinden Once dersi veren 6gretim tyesiyle iletisime gegerek smav kagitlart
alimmal1 ve gorev yapilacak derslige gidilmelidir.

b. Siav baglamadan 6nce 6grencilerin oturma diizeninde, kopya girisimini engellemek
icin gereken degisiklikleri yapmali, siralarin iizerini ve etrafini kontrol etmelidir.

c. Her smav gorevlisi, gorevli oldugu smav icin bir “yoklama listesi’ni hazir
bulundurmalidir.

d. Sinavdan once sinava dair dikkat edilmesi gereken hususlari 6grencilerle

paylagsmalidir.



e. Siav esnasinda kopya ¢ektigi tespit edilen dgrencinin kagidi alinmali, elde edilen
kanitlarla birlikte tutanak tutulmali ve gerekli islemlerin yapilmasini saglamak amaciyla bu
durum dersi veren 6gretim elemaniyla paylagilmalidir.

3. Ogrencilerin Dikkat Etmesi Gereken Hususlar

Simava giren 6grencilerin asagidaki hususlara dikkat etmesi 6nem arz etmektedir:

a. Ogprenciler smav siiresince o6grenci kimlik belgelerini siralarm  iizerinde
bulundurmalidir.

b. Sinavin ilk 20 dakikasi sinavin yapildig1 salondan ¢ikmak yasaktir.

c. Smavin ilk 20 dakikasindan sonra gelen 6grenciler sinav salonuna alinmayacaktir.

d. Yoklama listesini imzalamadan ve sinav kagidini bizzat teslim etmeden higbir 6grenci
sinav salonundan ayrilmayacaktir.

e. Sinav stiresince 6grenciler sinav gorevlilerinin her tiirlii uyarisina uymak zorundadir.

d. Gorevlilerin farkli bir uyarist olmadigr miiddetce cep telefonlar1 kapali ve ters ¢evrili
vaziyette siralarin uzak koselerinde bulundurulmalidir.

e. Akilli saat ve her tiirlii kulaklikla ile sinav salonuna girmek yasaktir.

f. Ogrenciler oturmus olduklar sira ve ¢evresinde kopya sayilabilecek her tiirlii yaz1 ve
isaretten sorumludur. Bdyle bir durumla karsilasilmasi halinde bu durum gorevlilere
bildirilmelidir. Aksi halde bu yaz1 ve isaretlerin 6grenciye ait oldugu kabul edilecektir.

g. Smav sirasinda kopya ¢eken dgrenciler, YOK iin Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'nin 9.
maddesi geregi bir veya iki yariy1l uzaklagtirma cezasina ¢arptirilacaktir.

g. Smav kurallarin1 bozan, sinavin diizenini ve isleyisini olumsuz etkileyen, sinav
gorevlileri ile herhangi bir konuda tartisan, sinav salonunu ilk 20 dakika iginde terk eden, sinav
gorevlilerinin smav ile ilgili diizenlemelerini kabul etmeyen Ggrencilerin sinavlari, tutanak
tutularak gecersiz sayilir. Bu durumda “Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin

Yonetmeligi” hiikiimleri uyarinca disiplin kovusturmasi da yapilir.



