BiRiM ADI SKS TAHAKKUK SATIN ALMA VE iDARi iSLER SUBE MUDURLUGU

BAGLI OLDUGU BiRiM | SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

A- FAALIYET KONULARI

Baskanligimizin satin alma islemlerinin yasalar cercevesinde Dogrudan temin, ihale ve Pazarlik usulu
seklinde satin alma islemlerinin yapilmasi.

B- GOREVLERI

SATINALMA BiRiMi GOREVLERI

Birimlerden gelen mal ve hizmet alimina iliskin taleplerin degerlendirilmesi,

Satin alinmasi disiinllen mal ve hizmet ile ilgili yaklasik maliyet calismalarinin yapilarak bitce
kontrollerinin yapilmasi,

ihale usulii tespit edilerek ilgili usule gére gerekli hazirliklarin yapilmasi,

ilgili ihale usuliine gére ihalenin gergeklestirimesi,

ihale Gizerine kalan istekliyle s6zlesme yapilmasi ve s6zlesme gereklerini yerine getirilmesi,

ilgili mevzuat geregi dogrudan teminle alimina miisaade edilen mal ve hizmetin satinalinmasi,

ilgili mevzuat geregi avans yolu ile alimina miisaade edilen mal ve hizmetin satinalinmasi,

ilgili mevzuat geregi kredi yolu ile alimina miisaade edilen mal ve hizmetin satinalinmasi,

TAHAKKUK BiRiMi GOREVLERI

Calisan personelin maasla ilgili bltln islemlerinin ve yazismalarinin yapilmasi,S.G.D.Baskanligina
evraklarin gonderilmesi,bir suretinin dosyalanmasi,

Fazla mesai icin gorevlendirilen personel gizelgelerinin hazirlanmasi,

Nakil gelen,emekli olan ve gecici goreve giden personelin E-Blitce sistemi (izerinden islemlerinin
yapilmasi evrakin bir suretinin dosyalanmasi.

Emekli,nakil,istifa,askerlik,lcretsiz izin islemlerin yapilmasi,evraklarin bir niishasinin dosyalanmasi,
Nakil gelen,aciktan atanan,yeniden aciktan atanan,licretsiz izin,askerlik doniisii islemlerinin yapilmasi
evrakin bir suretinin dosyalanmasi,

Bltce-Plan islemlerinin yapilmasi,

IDARI iSLER BiRiMi GOREVLERI

Lojmanlarinin teslim alma islemlerinin yirutilmesini saglamak.

Lojmanlarinin teslim etme islemlerinin ylrGtilmesini saglamak.

Kampus bina ve cevre temizlik hizmetlerinin ylritilmesini ve denetimini saglamak.

Bakim ve onarim hizmetlerini yiritmek.




