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Saymm Islemleri

12 Fiziksel Kaynaklarin Y6netimi Ana Siireci
12.1 Tasinir Islemleri Yonetimi Siireci

Kamu idarelerine ait
Tasinirlarin Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkililerinin gérevlerinden ayrilmalarinda yilsonlarinda ve
Harcama Yetkilisinin gerekli gérdigu durum ve zamanlarda sayimi yapilir.
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Tasinir sayimlari, Harcama Yetkilisince, kendisinin veya gdérevlendirecegi bir kisinin bagkanhiginda
Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisinin de katilimiyla, en az ug kigiden olusturulan sayim kurulu
tarafindan yapilir.
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Sayima baglanmadan 6nce, tasinir kayit ve kontrol yetkilisince ambarda bulundugu veya
ambardan ¢iktigi halde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlari yapiimadigdi belirtilen
tasinirlara iliskin islemler tamamlanir.
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Sistemde yer alan tiuketim malzemeleri menusiinde tiketim malzemesi sayimi linki tiklanarak agilan pencerede, ilgili
harcama biriminin segilen tasinir ambarina ait belirtilen tarihteki sayim kayitlari olusturulur. Sistemde kayitli olan tiiketim
malzemeleri miktari acilan pencerenin “Eldeki miktar” sitununda gosterilir
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Ambardaki tiketim malzemelerinin sayimi yapilir ve sayim
sonucu bulunan miktarlar “Sayim miktari” sitununa sistem
Uzerinde kaydedilir.
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Belirtilen tarihteki sayim kayitlari bu sekilde olusturulduktan sonra Sayim Tutanagi yine sistem
Uzerinden 2 nusha duzenlenir. Sayim sonuglari, sayim tutanaginda gésterilir. Sayim Tutanagi
sayim kurulu Uyeleri tarafindan imzalanir.
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Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan tiikketim malzemeleri, Taginir islem Fisi

dizenlenerek kayitlara alinir. Sayim fazlasi tasinirlarin giris kaydedilmesinde; s6z Y?plla.n sayim SO”“‘?U”da fazlla buluqap
konusu tasinirla ayni nitelikte son bir yil iginde girisi yapilan taginir varsa bu deger, tukfatlmlmalzerflerl,l Ta$'?'r Islem Fisi
aksi halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinir. —> dizenlenerek kayitlara alinir. Sayim

fazlasi aginirlarin giris kaydedilmesinde;
s6z konusu tasinirla ayni nitelikte son
‘ bir yil icinde girigi yapilan taginir varsa

bu deger, aksi halde deger tespit
komisyonu tarafindan pett k

Tutanagin sayim fazlasi veya noksanina iligkin sayfalarinin bir niishasi, giris-gikis
islemleri igin diizenlenen Tasinir Islem Fisi ekine, bir niishasi da Tasinir islem Figinin
muhasebe birimine génderilecek nliishasina baglanir. Sayim tutanaklari, dosyasinda bir

butln olarak saklanir
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