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Teorik derslerde alinan bilginin uygulama ve ticari lriinlerde hayat buldugunu
gormek mesleki yagsantimizda hayat bulan kitabi bilgileri gorsel olarak irdelemek
amaci ile stajlar egitim donemimiz igerisinde énem arz etmektedir. Sizlerin staj
siiresi boyunca ve sonrasinda Erzurum Teknik Universitesi Makine Miihendisligi
ogrencilerine yakisir iislup, mesleki etik ve sosyal ahlaka sahip bireyler olmaniz
bizleri ayrica gururlandirmaktadir. Staj siiresinin verimli gececegini umuyor ve
boliimiimiiz adina basarilar diliyorum.

Makine Miihendisligi Boliim Baskani
Dog. Dr. Ali Fatih YETIM



Staj defterinizi olusturmaya bu sayfadan baslayarak gerektigince sayfa sayisini
arttirmiz. Kirimizi renkli yazilar taslak amacl olup kendi defterinizde bu kisimlar yer
vermeyiniz. Kapak sayfasi, i, ii, iii, iV ¢iktida yer almali ve 1. Sayfa cogaltilip
numaralandirilarak (gerektigi kadar) staj giinlerini kapsamalidir.




Bu staj defteri asagidaki yazim kurallari ¢ercevesinde olusturulmali, istenilmesi veya
gerekmesi halinde akis ve sunumu bozmayacak diizenlemeler yapilmalidir.

Yazim kurallari

- Bu elektronik defter MS Word, LibreOffice, OpenOffice vb. uygulamalar ile
elektronik olarak hazirlanmali,

- Yazim alan1 ISO A4 ((210 mm x 297 mm)boyutlarinda olmali,

- Yazim kalib1 tiim metinde Times New Roman ve 12 punto olmali

- Hazirlanan staj defteri basili olarak her sayfasi ilgili birim sorumlu
miihendisince paraf atilmis, ilk sayfa ise yine yetkililerce kase ve imzali olup,
spiral cilt ile teslim edilmelidir.

- Kenar bosluklar1 tiim sayfalarda Sol kenardan 4 cm, alt, iist ve sag
kenarlardan 2,5 cm olmal,

- Sayfa numaralart kapak ve igindekiler sayfasi hari¢ her sayfada alt orta
kisimda yer almali,

- Igindekiler kismi olusturulmali, Ana basliklar ve alt basliklar burada yer
almal,

- Ana basliklar “BUYUK” ve “KALIN”, Alt baslklar ise “Sadece Ilk Harfi
Biiyiik” olmali, basliklar sonrasi 1,5 satir bosluk birakilmali,

- Yazim iki tarafa yash olmali,

- Tablo ve c¢izelge olusturulacaksa Tablo ve Cizelge yazisi ilgili tablo veya
cizelge iizerinde ilk harfi biiyiik olmali,

- Resim yazisi ilgili resmin altinda olmali,

- Anlatim yeterince agik, anlasilir ve gerektigince detayl li¢iincii sahis anlatimi
ile anlatilmali

- Basliklardan sonra bir tam aralik, ¢izelge, ¢izim ve tablolardan sonra yazi
bitisik metin ile bir tam aralik olmal,

- Yapilacak cizimler SolidWorks, AutoCad, vb. gibi ¢izim programlarinda
yapilarak ol¢iilli, teknik resim kurallarina uygun olarak c¢izilmeli ve ilgili
kisma eklenmeli,

- Deftere eklenen resimler yazim alanini sinirlarin1 gegmemeli,

Staj defteri sunumu

- Yazim dili Tiirkge, acik, anlasilabilir ve anlatim kurallarina uygun olarak
tictincii sahis anlatimi ile olmali,

- Yapilan isin teorisini kisaca vermeli (en fazla 100 kelime) ve uygulamay1
kapsamlica ortaya koymali,

- Staj yapilan firma tanitilarak iiriin yelpazesi, makine parkuru, ¢alisan sayisi
ve ¢alisma alani1 kisaca ifade edilmeli,

- Olas1 kullanilan kaynaklar
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