ERZURUM
TEKN]KUZI(\)III(}/ERSITESI
ERASMUS GIiDEN OGRENCI (OUTGOING) iCiN SUREC REHBERI

1. Erasmus+ Hareketliligi basvurulart ETU ve Dis Iliskiler Koordinatérliigii ana sayfalarinda

duyurulur.

2. Tlgili Akademik Y1l igin siiregler Dis Iliskiler Koordinatorliigii ana sayfasinda duyurulur.
e Erasmus Hareketliliginden yararlanmak isteyen ogrencilerin bilgilendirilmesi igin
oryantasyon programlari diizenlenir.
e Bagvuru siirecinde yer alan tarihler dahilinde 6grenciler bagvurularini online olarak

yaparlar.

3. Siireclerde belirtilen tarihte Yabanci Dil Sinavi gergeklestirilir ve sonuglar1 Dis Iliskiler

Koordinatorliigii ana sayfasinda ilan edilir.

4. Smavdan 55 ve lizeri puan almis 6grenciler siirece devam etme hakki kazanir. 55 puan
barajinin altinda not alan 6grencilerimiz i¢in siire¢ sona ermistir bir sonraki sene i¢in bagvuru
streclerini takip edebilirler.

* BOlum koordinatorleri tarafindan Ilgili akademik yil i¢in kullanilacak olan ikili anlagmalarin
giincellenmesi ve son hallerinin Dis Iliskiler Koordinatorliigiine iletilmesi; bu siire¢ icin
baslangi¢ tarihi yoktur, ilgili akademik yil igin son ikili anlasma teslim etme tarihi dahilinde

koordinatdrler anlagsma yapabilir var olan anlagmalarini giincelleyebilirler.

5. Bolim koordinatorlerinin bagar1 sirasina gore siralanmig O6g8rencileri, yapilan ikili
anlagmalara gore 6grencilerin {iniversite tercihlerini yapmasinda yardimet olur ve bu tercihleri
Dis Iliskiler Koordinatdrliigiine iletir.

e Erasmus kriterleri dil smavindan en az 55 puan almak, lisans &grencileri i¢in not
ortalamalarinin en az 2.20 yiiksek lisans ve doktora Ogrencileri i¢in en az 2.50
olmasidir. Bu kriterleri saglamayan 6grenciler bir sonraki sene erasmus sinavina tekrar
girebilirler. Boliimlerin kontenjanlari ikili anlagmalarindaki 6grenci sayilarinin toplanmi

ile hesaplanmaktadir.



6. BOlim Erasmus koordinatorleri tarafindan gonderilen 6grenci yerlestirme listelerinin Dig
Iliskiler Koordinatorliigii ana sayfasinda ilan edilip listeler kesinlestirilir. Ilk olarak
ogrencilerin hangi iiniversitelere yerlestirildigi ilan edilir, 6grencilerin bu hareketlilikten hibeli
ya da hibesiz yararlanacagi Ulusal Ajansin tiniversitelere ayirdigi biitceleri aciklamasindan
sonra kesinlesir.

e Ogrenciler Erasmus Hareketliliginden cesitli nedenlerden &tiirii yararlanmayacaklar ise

Dis Iliskiler Koordinatorliigiine bir FERAGAT DILEKCESI yazip béliim

koordinatdriine onaylatip 1slak imzali olacak sekilde Dis Iliskiler Koordinatdrliigiine
teslim ederler. Hibelerin daha verimli kullanimi i¢in bu dilekgelerin zamaninda
iletilmesi 6nemlidir.

e Ogrenciler dénem degisikligi, okul degisikligi yapmak isterlerse Dis Iliskiler
Koordinatérliigiine hitaben dilekge yazip boliim koordinatoriine onaylatip, 1slak imzali

olacak sekilde Dis liskiler Koordinatérliigiine teslim ederler.

7. Bolim koordinatdrleri kesinlesen listeler sonrasi dgrencileri yerlesmis olduklart okullara
bildirir. Standart prosediir disinda karsi iiniversitelerin istemis olduklari belgelerin neler
oldugunu o6grenir ve ilgili iiniversitelere yerlestirilen 6grencilere bildirirler.(Yabanct Dil

Sertifikasi, Deadline vb.)

8. Ogrenciler yerlesmis olduklar1 okullarin son basvuru tarihlerini, akademik takvimlerini vb.

takip ederler. Belgelerini bu tarihleri kagirmayacak sekilde hazirlamaya baglarlar.

9. CEVRIMICI DIL DESTEGi(Online Linguistic Support (OLS))’'ne dair gerekli

bilgilendirme Dis Iliskiler Koordinatorliigii ana sayfasinda Erasmus+ kapsaminda faaliyetten
yararlanacak 6grenciler igin ilan edilir. Hem Ogrenim hem de Staj faaliyetinden yararlanacak
ogrenciler Online Dil Smavi’na girmek zorundadirlar. Ogrenciler Online Dil Smavi tamamen
ogrencilerin bilgi seviyelerini 6lgmek amaci tasimakta olup alacaklari notlar programa
katithmlarini etkilemeyecektir. Ogrenciler faaliyete baslamadan Once ve faaliyetlerini
tamamladiktan sonra Online Dil Sinavi’na bilgilendirilecekleri kriterler dahilinde girmek

zorundadirlar.

10. D1s Iliskiler Koordinatorliigii ve boliim tarafindan istenilen evraklarin hazirlanmasina

baslanmasi



a) Erasmus+ kapsaminda giincellenen LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES belgesi

elektronik ortamda hazirlanir, boliim koordinatoriine onaylatilir ve daha sonra Bolim Erasmus
Koordinatdrii tarafindan onaylanir. Ogrenciler tarafindan kars1 kurumun istedigi diger evraklar
ile birlikte e-mail yoluyla ve gerekiyorsa ayrica posta yoluyla karsi kuruma gonderilir.

b) Ogrenciler LEARNING AGREEMENT belgelerini béliim koordinatorlerine imzalatirken
INTIBAK A formlarin1 da hazirlayip béliimlerinde Intibak islemlerini baslatirlar. Ogrencilerin
Intibaklarina iliskin gerekli karar alindiktan sonra INTIBAK A formlari ve FAKULTE
KURUL KARARI elektronik sistem iizerinden Dis Iliskiler Koordinatorliigii’ne iletilir. (E-

Posta olarak erasmus@erzurum.edu.tr adresine gonderilir.)

¢) Gonderilen bu belgeler karsi kurum tarafindan onaylandiktan sonra e-mail veya posta
yoluyla geri gonderilir. Karsi kurum Learning Agreement belgesini onayladiktan sonra

KABUL BELGES] ile birlikte 6grenciye onayli olarak geri gonderir.

d) Ogrenci bir yandan da pasaport islemlerini baslatir ve Kabul belgesi gelmeden bu islemi de
tamamlamuis olur.

e) Kabul belgesi geldikten sonra dgrenci vize islemleri i¢in Dis Iliskiler Koordinatorliigii web
sayfasinda formlar kisminda yer alan CONFIRMATION SHEET (Teyit Belgesi) isimli belgeyi

5 adet Kabul Belgesindeki tarihlerle ayni olacak sekilde doldurup Erasmus Kurum

Koordinatdriine onaylatir.

e Eger ki 6grenci hibesiz sekilde Erasmus hareketlili§inden yararlanacak ise yine 5 adet
Hibesiz Confirmation Sheet hazirlar ve onay islemi icin Dis Iliskiler Koordinatérliigii
Koordinatorliigli’ne gelir.

e Ogrenciler hibeli ya da hibesiz olsalar dahi Confirmation Sheet belgesi olmadan vize

islemlerine baslayamazlar.

f) D1s Iliskiler Koordinatérliigii web sitesinde formlar kisminda bulunan GIDEN OGRENCI
BELGE DENETIM FORMU (GIDIS) isimli belgede dgrencinin hazirlayacag: evraklarin neler

oldugu agiklamalar ile yer almaktadir, 6grenciler bu belgeleri karsilarinda yer alan kriterler
dahilinde hazirlayrp yurt disina c¢ikmadan once bir dosya icerisinde Dis Iliskiler
Koordinatorliigiine teslim etmek zorundadirlar. Bu dosya 3 niisha halinde hazirlanip 1 niishas1
Dis liskiler Koordinatérliigii Koordinatorliigii ne 1 niishasi boliim koordinatériine ve 1 niishasi

da kendisinde kalacaktir. (Yurt disinda iken evraklarina ihtiya¢ duyulabilir!).



g) Ogrenciler dosyalarmi1 tamamladiktan sonra béliimlerine Erasmus+ Hareketliligi ile yurt
disinda 6grenim goreceklerine dair izinli sayilmalari i¢in 6grenci islerine bir dilekge birakirlar.

(Dilekge ile ilgili olarak boliim sekreterliginiz ile iletisime gegebilirsiniz.)

h) Dosyalarmi Dis Iliskiler Koordinatérliigii’ne eksiksiz bir bigimde teslim etmis dgrencilerin
hibeleri, hibe 6deme islemleri basladiginda alacaklari toplam hibenin %80°1 yatirilmak tizere
ortalama 15 is giinii icerisinde dgrencilerin hesaplarina yatirilir ve 6grencilere e-mail yoluyla
bilgi gonderilir.

e Ogrenci statiisinde Erasmus+ Hareketliliginden yararlanacak Arastirma Gorevlilerinin
odemeleri 3’er aylik sekilde fakiilte kurul kararlar1 dahilinde yatirilir. FAKULTE
YONETIM KURULU KARARI ile birlikte Dis Iliskiler Koordinatérliigii web sitesinde
bulunan GOREVLENDIRME ONAY FORMU ve PERSONEL GOREVLENDIRME
DILEKCESi ni her 3 ayda bir doldurup Koordinatérliigiimiize ulastirirlar.

1) Kars1 tlniversitede Ogrenimine baslamis olan 6grenciler derslerinde degisiklik yapmak
isterlerse Dis Iliskiler Koordinatorliigiinden gelen bilgilendirme e-mail igeriginde yer alan
degisiklik icin gerekli olan Deadline (son tarih) ¢er¢evesinde hareket ederler. LEARNING
AGREEMENT FOR STUDIES belgesinde yer alan During the Mobility kismin1 hazirlayip

ekledigi ve sildigi dersleri belirtirler. (ETU Das Iliskiler Koordinatorliigii ders degisiklikleri
i¢in son tarihi degistirebilir ve her 6grenciye bu degisiklik ile ilgili mail yolu ile bilgilendirme
yapar.)

e Opgrenciler ders degisiklik sayfalarini bilgisayar ortaminda hazirlar ve Kkarsi
{iniversiteye onaylattiktan sonra e-mail yoluyla giincel Intibak A formu ile birlikte
Béliim Koordinatdrii'ne onay islemi icin génderir. Dis Iliskiler Koordinatérliigii'ne
gonderilen belgeler ETU’ye ulastiginda 6grenciye mail yolu ile bilgi verilir.

e Ders degisikligi yapilirken bir donem i¢in 30 Ects, iki donem igin 60 Ects ders alma
yikiimliiligli devam eder ki bu kriter dahilinde ekle-sil yapilir. Karg1 iiniversite bu
belgelere ihtiya¢ duyuyor ise 6grenciler bu belgeleri boliim koordinatérlerinden talep

edebilirler.

j) Dis Tliskiler Koordinatorliigii tarafindan Fakiiltelere Erasmus Hareketliliginden yararlanacak
ogrencilerin isimleri bildirilir. Bu isimlerin bildirilmesinde kriter 6grencilerin Dis Iliskiler

Koordinatorliigi'ne dosyalarini teslim etmis ve yurt disinda Ogrenimlerine baslamis



olmalaridir. Dosya birakmadan yurt disina ¢ikmis 6grenciler ilgili boliimlere bildirilmez ve

Erasmus Hareketliliginden yararlanmamis sayilirlar.

k) Erasmus+ Hareketliligini tamamlayan 6grenciler GIDEN OGRENCI BELGE DENETIM
FORMU (DONUS) agiklamalar1 ile yer alan evraklari eksiksiz bigcimde hazirlayip
boliimlerinde INTIBAK B islemlerini de gergeklestirdikten sonra Dis Iliskiler Koordinatorliigii

Koordinatorliigii'ne Koordinatorliigiimize teslim ederler.

11. Ogrenciler faaliyetlerini tamamladiktan sonra Online Dil Siavi’na ikinci defa girmek

zorindadir!

12. Almis olduklari 1 dénem i¢in minimum 30 ECTS, 2 dénem i¢in minimum 60 ECTS dersin
2/3’sinden basarili olan dgrenciler basarili sayilir ve bdylece katilim sertifikasindaki tarihler

dikkate alinarak %20 oranindaki hibeleri hesaplanir ve 6demeleri gerceklestirilir.

13. Ogrenciler Dis iliskiler Koordinatorliigiine teslim etmis olduklar1 déniis evraklarmnn birer

nishasini da bolim koordinatorlerine teslim ederler.

14. Erasmus Hareketliliginden hibeli sekilde yararlanmis olan 6grencilerin hibelerinin %20 lik

kisimlar1 da hesaplarina yatirildiktan sonra Erasmus+ Hareketliligini tamamlamis olurlar.

NOT: Bu belge Dss Iliskiler Koordinatérliigii tarafindan siirecin akist ile ilgili 6n bilgilendirme
amaci ile hazirlanmistir. Daha detayl bilgilere Dis Iliskiler Koordinatorliigii ile iletisime
gecerek, mail adreslerimizi kontrol ederek ve Dis Iliskiler Koordinatorliigii internet sayfasini

ziyaret ederek ulasabilirsiniz.
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