Staj Defteri Yazim Kurallari

- Bu elektronik defter MS Word, LibreOffice, OpenOffice vb. uygulamalar ile elektronik olarak
hazirlanmali,

- Yazim alani ISO A4 ((210 mm x 297 mm) boyutlarinda olmali,
- Yazim kalibi tim metinde Times New Roman ve 12 punto olmali

- Hazirlanan staj defteri basili olarak her sayfasi ilgili birim sorumlu miihendisince paraf atilmis,
ilk sayfa ise yine yetkililerce kase ve imzali olup, spiral cilt veya dosya ile teslim edilmelidir.

- Kenar bosluklari tim sayfalarda staj defteri sablonuna uygun olmalidir.
- Sayfa numaralari kapak ve igindekiler sayfasi hari¢ her sayfada alt orta kisimda yer almali,

- Ana basliklar “BUYUK” ve “KALIN”, Alt basliklar ise “Sadece ilk Harfi Biiyiik” olmali, bashklar
sonrasi 1,5 satir bosluk birakiimali,

- Yazim iki tarafa yash olmali,

- Tablo ve gizelge olusturulacaksa Tablo ve Cizelge yazisi ilgili tablo veya ¢izelge lizerinde ilk
harfi blyiik olmali,

- Resim yauzsi ilgili resmin altinda olmall,
- Anlatim yeterince acik, anlasilir ve gerektigince detayl t¢lincl sahis anlatimi ile anlatiimali

- Basliklardan sonra bir tam aralik, gizelge, cizim ve tablolardan sonra yazi bitisik metin ile bir
tam aralik olmali,

- Yapilacak gizimler SolidWorks, AutoCad, vb. gibi ¢izim programlarinda yapilarak 6l¢lld, teknik
resim kurallarina uygun olarak ¢izilmeli ve ilgili kisma eklenmeli,

- Deftere eklenen resimler yazim alanini sinirlarini gegmemeli,

Staj defteri sunumu

- Yazim dili Tarkge, acik, anlasilabilir ve anlatim kurallarina uygun olarak tg¢linci sahis anlatimi
ile olmali,

- Yapilan isin teorisini kisaca vermeli (en fazla 100 kelime) ve uygulamayi kapsamlica ortaya
koymali,

- Staj yapilan firma tanitilarak Griin yelpazesi, calisan sayisi ve ¢alisma alani kisaca ifade
edilmeli,

- Olasi kullanilan kaynaklar
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