ERZURUM

TEKNIK UNIVERSITESI
2010

OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
FAALIYET RAPORU
2020




ICINDEKILER

SUN U S . ittt et e e 3
GENEL BILGILER. ........ooiiiiiiiiiiiiiiii e, 4
1) MISYON VE VIZYON . ......ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 4
I1)  GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR............o.oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiea e 5
I11) BIRIME ILISKIN BILGILER............ccoooiiiiiiiiii e, 6
A) INSAN KAYNAKLARL. .......ooiiiiiiiiiiiit i 6
1) Tdari Personel SAYISI..............ccooooiiiiii i, 6

2) idari Personelin Yas itibariyle Dagilimi......................cc..oooiiiiiiii e, 6

3) Idari Personelin Hizmet Stireleri..........................c.oooiiiiiiiiiiii i, 6

4) idari Personelin EZitim DHzZeYi......................ccoooiiiiiiiiii e 6

B) FIZIKSEL YAPL. ..ottt 6
C) TEKNOLOJIK KAYNAKLAR ... ..ottt e, 7
D) DAYANIKLI TASINIRLAR . .. ..o e e 7
E) BUTCE TERTIPLERININ ODENEK DURUM LISTESI..............cooooiiiii 7
F) ORGANIZASYON SEMASL.......ooiiiiiiiiiiiiiiiiit et 8
G) SUBELER VE GOREVLERI. .......oooii e 9
H) SUNULAN HIZMETLER ...ttt e, 10
1) EGITIM-OGRETIM ISLEMLERI. ..., 10

a) Akademik Takvimin Hazirlanmasi..............oooiiiiiiiiii e e 10

b) Agilan Program-Bolim Yazigsmalart.............ooooiiiiiiiii e 10

C)  YOnetmelik ve YONETGeler. ... ...ouinit it 10

d) YKS Kontenjanlarinin Belirlenmesi............o.vviuiniiiiiiniiiieeii e 10

2) KAYITISLEMLERI. ... 11

a) Kayit Hakki Kazanan Ogrenci Bilgilerinin OSYM’den Alinmast......................coeeevnnin. 11

b) Kayit Hakki Kazanan Ogrencilerden E-Kayit Yapanlarin Takibi....................cc...oeeiunn..i. 11

c) Kayit Esnasinda Gerekli Olan Belgelerin Duyurulmast............cocoeiiiiiinniniiannn, 11

d) Kesin Kaytt ISIemleri..........ooouiiiiiiiii e, 11

3) KATKI PAYLARI/OGRENIM UCRETLERI ve BURS iISLEMLERI............................ 11

a) Katki Payi/Ogrenim Ucreti Miktarlarmin Atanmasi Islemi ..................................... 11

b) Boliimlerinde %10’a Giren Ogrencilerin Ogrenim Ucretleri...............ccoeeeervivneiiiinein, 11

¢) Katki Pay1 Devlet Tarafindan Karsilanan Ogrenci Islemleri...............................oooon.. 11

d) Fakiilte Bazinda Odenen Ogrenim Ucretlerinin TesSpiti.............cccceevuueiiuiiieeeieaeieannn..., 11

8)  BUIS ISICMICTI. ... oo 11

4) YATAY GECISISLEMLERI ..., 12

a) Yatay Gegis Ile Universitemize Gelen Ogrencilerin Islemleri.................ccccoooeviiiiiininn, 12

b) Yatay Gegis Ile Universitemizden Giden Ogrencilerin Islemleri...............c....cooevviininnnn, 12

5) YUKSEKOGRETIM BiLGi SISTEMi (YOKSIS) iISLEMLERI.................................. 12

6) YABANCI UYRUKLU OGRENCIISLEMLERI....................oooiiii 12

7) OGRENCI OZLUK ISLEMLERI.............coooi e, 12

a) Ogrencilerin Niifus ve Adres Bilgilerinin Giincellenmesi ......................cc.coeeiieiiiieiiin. 12

b) Kayit Donduran, izinli Sayilan Ogrencilerin Islemleri...................cocooeeeiiiiieeiiieeaeinnn, 12

¢) Erkek Ogrencilerin Askerlik ile Tlgili Islemleri....................ocooiviiiiiii e, 12

8) OTOMASYON ISLEMLERI..............cooooiiiiiiiii e, 12

a) Ogrencilere Verilen Danigmanlik Hizmetleri................ccooovieeiiiieiiiiieeiie e, 12

b) Ogrencilerin Thtiyac Duydugu Belgelerin Hazirlanmast.................oooveiuieeinniieiieinn.n, 13

c) Mobil Uygulama ve E-Imzalt BEIZE. ... ... .ouiiueiieiii e, 13

d) Ders Kayit-Onay Islemlerinin Takibi...............oouiiuiiiiiie e 13

e) Ogrenci Bilgi Sistemi I¢in Gerekli Olan Sifre Bilgilerinin Temini.............c.coocooviviinn.. 13

9) NOT VE DERS KAYITLANMA ISLEMLERI............................. 13

a) Ders Kayitlarmin Ogrencilere Agilmast ve TaKibi................ccooveiiiiiiiiiiiiiiiieaeeeinn, 13

b) Ders Muafiyet ISIemIeri............coouuuiiiiiie e 13

¢) Ders Degisiklikleri Ile Tlgili Islemler...............cccoooiiiiiiiiiiiiiie e, 13

d) Agilan Derslere Ogretim Gorevlilerinin Atanmast.................cceeevveneeiiiieiieeeeeieeeeennnn, 13

8) Ders Atama I$IemIeri...........cooviueiiiiie e 13

10) SINAV ISLEMLERI...... ..o 14

a) Mazeret Sinavlarmin Tanimlanmasi ve Takibi..............oooooiiiiiiiiii i, 14



11) NOT ISLEMLERI ... 14

) NOEISIEMICTI. ..ot 14

D) Muaf NOt ISIEMICTE. .. ...t 14

€)  Yaz OKulu Not ISIemIeri. ... ..oovni i, 14
12) KAYIT SILME ISLEMLERI ..., 14
13) YAZ OKULU ISLEMLERI ... 14
14) MEZUNIYET ISLEMLERI................. 14
15) LISANSUSTU OGRENCI iSLEMLERI ...............cooooiiii i, 14
16) AKADEMIK BIRIMLER..............o.ooiiiiiiii e, 15
17) ISTATISTIKI ISLEMLER ..ot e, 16
a) Ogrenci Sayilart Genel Bil@iler..............ccoouiiiiii it 16

b)  Mezun OFrenci SAYIAIL. ...........oiieiie et 18

¢) 2020-YKS Kontenjanlar ve Kayit Yaptiran Ogrenci Sayist................ccceoueeiiieiieaiin. 18

d) 2020 YKS Taban-Tavan Puanlari..............cccoeiiiiiiiii e 18

e) Program Bazinda Ofrenci Sayllart..................oooviiiiiiiiii i 19

IC KONTROL GUVENCE BEYANL.......ooiiiiiiiiiiiiitiii ittt 20



SUNUS

Osrenci Isleri Daire Baskanligi olarak, 6grenci merkezli bir Universite olmanin
bilinci ile Akademik ve Idari Birimler ile uyum icinde ¢alisarak planlanan egitim-égretim
stirecinin diizenli yiiriitiilmesini, ogrencilere, adaylara, mezunlara, ogretim elemanlarina
ve hizmet vermekte oldugumuz kurumlara, gelisen bilgi ve teknolojileri kullanip, giiler yiizlii
bir ortamda giivenli ve hizli bilgi-belge hizmeti sunarak ogrenci, ogretim elemant ve
calisanlarin memnuniyetini 6n plana ¢ikarip fark yaratan birim olma ¢abasindayiz.

Hasan BOSTANCI

Ogrenci Isleri Daire Baskani V.



GENEL BiLGILER

1) MISYON VE VIZYON

Ogrenci merkezli; teknolojik yenilikleri etkin kullanan, calisanlarin kendi potansiyellerini ortaya koydugu
ve yaraticiliginin desteklendigi, paydaslart ile karsilikli etkilesim iginde, geri bildirime dayali istekler
dogrultusunda degisime acik altyapiya sahip; Universitenin diger birimleri ile isbirlikleri yaparak egitim ve
ogretime katkida bulunan, tim paydaslarimizin memnuniyetinin st diizeyde oldugu hizmetler ile
Universitemizde drnek bir birim olmaktir.

Universitemizin asil hedefi, egitilmis cagdas insan yetistirme gorevine katki saglamak olup iiniversitemizin
egitim-6gretim etkinliklerinin verimli bir bigimde gerceklestirilmesinde gerekli bilgi ve bilgi kaynaklarini
yapisinda toplayip, i¢ ve dis paydaslarin hizmetine en iyi ve hizli bir bigimde sunabilmektir. Bu ¢ercevede;
Cagin teknolojik degisimlerini yakalayarak, ilk kayittan mezuniyete kadar siiren;

* Yeni 6grencilerin kayit islemlerinin organizasyonu,

* Her donem yapilan kayit yenileme ve ders kayit islemlerinin organizasyonu,

* Her dénem &grencilerden alinan katki paylarmin Ogrenci Bilgi Sistemine yiiklenerek takibinin saglanmasi,
« Istatistiksel bilgilerin hazirlanmast,

* Var olan giiglii yonler ile olanaklardan en iyi sekilde ve en iist diizeyde yararlanarak olumsuzluklarin ve zayif
yanlarm etkisini en aza indirecek plan ve izlenecek yolu belirleyerek gelistirmek,

* Birimin insan kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanmak ve caligsanlar arasinda isbirligini giiclendirmek,

* Cesitli yonetmelik ve yonergelerle 6grencinin yararina ve dgrencilik haklarini koruyacak kararlar alinmasina
katki saglamak,

« Ogrencilerle ilgili her tiirlii istatistiki bilgileri diizenlemek, yatay gecis kontenjan ve ilanlarmi vermek,
ogrencilerle ilgili her tiirlii duyurulari izlemek,

« Egitim-Ogretim ve Ogrenci ile ilgili Universitemiz Senatosu ve Universitemizin akademik birimleri basta
olmak iizere YOK, OSYM, Valilik, KYK ve diger kurum ve kuruluslar ile yazismalarin yapilmasi gibi is ve
islemlerin yapilmasidir.



I1) GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR

v » Egitim-Ogretim Islemleri

« Kayit Islemleri

» Katki Pay1/Ogrenim Ucreti Islemleri

* Yatay Gegis Islemleri

e Ogrenci Ozliik Islemleri

e Ogrencilere Verilen Banko Hizmetleri

» Not ve Ders Kayitlanma Islemleri

e Sinav Islemleri

e Kay1t Silme Islemleri
» Lisansiistii Ogrenci Islemleri

e Istatistiki Islemler

» Yabanci Uyruklu Ogrenci Islemleri

« Mezuniyet Islemleri




111) BIRIME ILiSKIiN BiLGILER
A) INSAN KAYNAKLARI

1) idari Personel Sayisi

Kisi Sayisi Yiizde (%)
OO N -
O Kadin 0?2 0O 40
O Erkek 03 0 60
O Toplam a5

2) Idari Personelin Yas itibariyle Dagilim

Kisi Sayisi Yiizde (%)
[0 27-33 Yas 04 80
[ 34-40 Yas 01 20
O Toplam 0s

3) Idari Personelin Hizmet Siireleri

Kisi Sayisi Yiizde (%)
0 04 Y1l 01 0 20
0 5-10 Yil 03 0 60
0 11-20 il 01 020
O Toplam 0os5

4) idari Personelin Egitim Diizeyi

Kisi Sayisi Yiizde (%)
0 On Lisans [ 0 20
[ Lisans 04 [ 80
O Toplam as
B) FIZIKSEL YAPI
Hizmet Alanlari Say1

[ Daire Bagkan1 Odas:1 [ 1
[ Personel Odas1 04
O Arsiv Odasi 01



C) TEKNOLOJiK KAYNAKLAR

Cinsi

[[] Masaiistii Bilgisayar
[] Diziistii Bilgisayar
[ Telefon

[ Yazici-Fotokopi

Adet

Oe
O:
Os
4

D) DAYANIKLI TASINIRLAR

Cinsi

Adet

[C] Dosya Dolabi
[[] Makam Masas1
[C] Memur Masast
[[] Makam Koltugu
[J Memur Koltugu
[] Misafir Koltugu
[] sehpa

[ Etejer

[C] Ahsap Portmanto

0o
2
4
(m
Os
22
12
O-
O:

E) BUTCE TERTIPLERININ ODENEK DURUM LISTESI

Biitge Tertipleri

Toplam Odenek

Harcama

[C] 01-Personel Giderleri
[[] 02-SGK Primi Giderleri
[C] Mal ve Hizmet Alim
[ Yolluk Giderleri

[J Bakim Onarim

[] 413.600,00
[ 49.800,00
[J 3.000,00
[] 3.800,00
[J 1.000,00

[ 413.495,02
[ 49.399,69
[ 0,00

[ 0,00

[ 0,00



F) ORGANIZASYON SEMASI

ERZURUM

TEKNIK UNIVERSITESI
2010

OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI
ORGANiZASYON SEMASI

DAIRE BASKANI

SEKRETER

f

EGITIM-OGRETIM HARCLAR, BURSLAR VE
ISLEMLERI MALISLER
SUBE MUDURLUGU SUBE MUDURLUGU

f

ISTATISTIK, YAZI ISLERI VE

KAYITKABUL
SUBE MUDURLUGD




G)SUBELER VE GOREVLERI

[ OGRENCI iISLERI DAIRE BASKANI ]

Ozel Kalem }

v A
( N\
SICIL, ISTATISTIK, YAZI iSLERI VE HARCLAR, BURSLAR VE MALI OGRENCI ISLERI VE OGRENCI
KAYIT KABUL SUBE MUDURLUGU ISLER SUBE MUDURLUGU BILGI SISTEMI SUBE MUDURLUGU
. S
4 ‘ 2\ ‘ N\ ‘ N\
» Akademik takvim hazirlanmasi ve egitim » Birim maas islemleri Yeni kayit olacak 6grencilerin bilgilerinin
faaliyetlerinin takvim dogrultusunda » Daire Bagkanliginin satin alma ve hizmet OSYM den alinip grenci bilgi sistemine
yiriitiilmesi. alimi islemlerinin yiirtitiilmesi aktarilmasi
> Ozel yetenek smavi ile alinacak » Daire bagkanliginin taginir iglemlerinin Ogrenci mezuniyet ve diploma islemleri
ogrencilerin kayit islemlerinin yapilmasi yiriitiilmesi. Ogrencilerin kayit dondurma, izin ve
» Yabanci uyruklu 6grenci kayitlarinin » Burs, 6grenim kredisi islemlerinin disiplin cezalarinin 6grenci bilgi
yapilmasi yiiriitiilmesi sistemine islenmesi
» YKS, DGS, Miihendislik Tamamlama ile » Yillik mali durum ve faaliyet raporunun Ogrencilere 6grenci belgesi, transkript vb.
kayit hakki kazanan 6grencilerin hazirlanmasi belge hizmeti verilmesi
kayitlarmin yapilmasi > Ogrenci katki pay1 ve 6grenim iicretlerinin Cift ana dal/yan dal ders alma ve not
» Yatay gecis ile kayit hakk: kazanan tahsil edilmesi ve ilgili birimlere girisi islemleri
ogrencilerin kayitlarinin yapilmasi ve aktariminin saglanmasi Ogrencilerin muafiyet talepleri ile ilgili
onceki Universiteleri ile yazismalarin » Yilsonunda tasinir yonetim hesabi cetveli, alinan YKK kararlariin 6grenci bilgi
yapilmasi taginir sayim ve dokiim cetveli ile sayim sistemine islenmesi
» Disiplin cezasi kararlarmin kurum, tutanaginin hazirlanmasi Degisim programu ile diger
kurulus ve Universitelere bildirilmesi. » Katki Payi/6grenim iicreti 6demelerinin Yiiksekogretim Kurumlarindan ders alan
» Senato ile Yonetim Kurullarinda alinan dgrenci bilgi sisteminden takibinin dgrencilerin notlarinin 6grenci bilgi
kararlarla ilgili yazigsmalar. yapilmast sistemine islenmesi
» Yaz okulu islemleri Zorunlu yabanci dil muafiyet sinavi
> Universitemiz egitim-6gretim yonetmelik sonuglarimin 6grenci bilgi sistemine
ve yonergelerinin taslagini hazirlamak islenmesi
» Egitim-6gretim ile ilgili kararlari Ek kontenjan kayit islemlerinin yapilmasi
uygulamak. ve kesin kayzt tarihinde kayit yaptirmayan
» Baskanlik dis1 yazigmalar ve takibi ogrencilerin sayisint OSYM’ye bildirmek.
» Duyurulmasi gereken yazilarmn birimlere Ogrenci bilgi sistemi ile ilgili akademik
duyurulmasi, birimlere teknik destek saglanmasi
» Personel 6zliik islemleri
» Birimde ihtiya¢ duyulan matbu evraklarin
tanzim edilerek diizenlemesini saglamak
» Birim ile ilgili arsiv islemlerinin
diizenlenmesi.
» Cesitli 6grenci istatistiklerinin
hazirlanmasi
L / / /




H)SUNULAN HiZMETLER
1) EGIiTiM-OGRETIM iSLEMLERI

a) Akademik Takvimin Hazirlanmasi
2020-2021 egitim-6gretim yili igin, Universitemizde egitimin baslama-bitis ve smav tarihleri ile ilgili
Fakiilte, Yiiksekokul ve Enstitiilerimizin de goriisleri alinarak olusturulan akademik takvim, Universitemiz
Senatosu tarafindan onaylandiktan sonra ilan edilmistir.
b) Acilan Program-Boliim Yazismalari
Universitemiz Fakiilte, Yiiksekokul ve Enstitiler biinyesinde agilacak veya kapatilacak olan
program/boliim/anabilim dali dosyalar1 Universitemiz Senatosuna sunulmus ve ilgili karar alindiginda

YOK e ve akademik birimlere bildirilmistir.

c) Yonetmelik ve Yonergeler

Lisans Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Smav Y6netmeligi

Lisansiistii Ozel Ogrenci Y6nergesi

Kurum I¢i ve Kurumlar Aras1 Yatay Gegis Yonergesi

Ortak Zorunlu Dersler ve Muafiyet Siav Ydnergesi

Yaz Okulu Yonergesi

|

|

|

|

|

|

Muafiyet ve intibak Yonergesi ‘
Muafiyet ve Intibak Yonergesi ‘
|

|

|

|

|

|

|

Cift Ana Dal ve Yan Dal Ydnergesi
Ozel (Misafir) Ogrenci Yonergesi
Yabanci1 Uyruklu Ogrenci Yonergesi
Staj Yonergesi

Danigmanlik Yo6nergesi

Diploma ve Diger Belgelerin Hazirlanmasina

Hazirlik Simifi Egitim-Ogretim ve Sinav Y&nergesi

d) YKS Kontenjanlarinin Belirlenmesi

Olgme, Segme ve Yerlestirme Merkezi tarafindan belirlenen ve 2020-2021 egitim-6gretim yili basinda
Universitemiz akademik birimlerine YKS Smav sonuglarma gére almacak 6grenci kontenjanlari, ilgili
birimlerin teklifleri dogrultusunda hazirlanarak Universitemiz Senatosuna sunulmus ve ardindan OSYM’ye
elektronik ortamda bildirilmistir.
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2) KAYIT ISLEMLERI
a) Kayit Hakki Kazanan Ogrenci Bilgilerinin OSYM’den Alinmasi

Universitemize kayit hakki kazanan, ek kontenjanlar dahil 649 &grencinin bilgileri OSYM’den alinnus
olup bu bilgiler 6grenci bilgi sistemine aktarilmistir.

b) Kayit Hakki Kazanan Ogrencilerden E-Kayit Yapanlarin Takibi
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlig tarafindan baslatilan e-kayit uygulamasi ile kayit yapan 6grencilerin
bilgileri YOKSIS’ten alinarak 6grenci bilgi sistemine islenmis ve bu 6grencilerin belgeleri, 6grenim ticreti
O6deme durumlar takip edilmistir.

c) Kayit Esnasinda Gerekli Olan Belgelerin Duyurulmasi

Universitemize kayit yaptirabilmek igin gerekli olan belgeler, kayit tarihleri gibi bilgiler web sitesi
araciligryla 6grencilere duyurulmustur.

d) Kesin Kayit Islemleri
Universitemize YKS ile kayit hakki kazanan 649 6grenciden 625’inin, DGS ile yerlesen 32 dgrencinin
kesin kayitlar1 yapilmistir. Kaydi yapilan Ogrencilere akademik takvim, ders kayitlar1 ve isleyis ile
Universitemiz hakkinda bilgi verilmistir.
3) KATKI PAYLARI/OGRENIM UCRETLERI VE BURS ISLEMLERI
a) Katki Pay/Ogrenim Ucreti Miktarlarinin Atanmasi islemi
Cumhurbaskani Karari ile kabul edilen, Universitemize ilk defa kayit yaptiracak olan ve kayit yenileyecek
ara smif Ogrencilerinden alinacak Ogrenim {cretleri, 6grenci bilgi sistemine aktarilarak 6grencilere
odeyecekleri tutarlar tanimlanmustir. Bankaya 6denen tutarlarin raporlari ¢ikarilarak takip edilmistir.
b) Béliimlerinde %10’a Giren Ogrencilerin Ogrenim Ucretleri
Erzurum Teknik Universitesi, Lisans, Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin 10. maddesi geregince,
bolimlerinde basar1 bakimindan ilk %10’a giren 6grenciler tespit edilmis ve 6demeleri gereken dgrenim
iicretleri yeniden diizenlenmistir.

c¢) Katki Pay1 Devlet Tarafindan Karsilanan Ogrenci islemleri

Fakiilteler bazinda birinci 6gretim katki payin1 6demeyen Ogrenciler tespit edilerek, ilgili rakamlar
YOKSIS iizerinden YOK e gonderilmistir.

d) Fakiilte Bazinda Odenen Ogrenim Ucretlerinin Tespiti

Giiz ve bahar yariyilinda 6denen katki paylar/6grenim tcretleri, Fakiilte bazinda hesaplanarak Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’na bildirilmistir.

e) Burs islemleri
Ogrencilere burslar ile ilgili gerekli duyurular yapilmistir. Kredi Yurtlar Kurumu’ndan 6grenim kredisi ve

burs alan dgrenciler ile kredi ve bursu kesilen 6grenciler, Kredi Yurtlar Kurumu sisteminden alinan dosya ile
Ogrenci bilgi sistemine aktarilmistir.
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4) YATAY GECIS ISLEMLERI
a) Yatay Gegcis ile Universitemize Gelen Ogrencilerin Islemleri
2020 yili igerisinde yatay gegis ile tniversitemize gelen 6grencilerin kayitlari yapilmig, 6grencilerin
dosyalar1 geldikleri Universitelerden istenmistir. Ogrencilerin ders kayitlar1 yapilip, muafiyet talepleri
dogrultusunda Fakiilte Y6netim Kurullarindan ¢ikan kararlara gére muaf dersleri islenmistir.

b) Yatay Gegcis Ile Universitemizden Giden Ogrencilerin islemleri

2020 yili igerisinde yatay gecis ile iiniversitemizden giden 6grencilerin liniversitemizle ilisikleri kesilmis,
dosyalar1 Universitelerine gonderilmistir.

5) YUKSEKOGRETIM BIiLGi SISTEMi (YOKSIS) iSLEMLERI
Yiiksekogretim Bilgi Sistemine 6grenci bilgilerinin aktarimi anlik olarak yapilmstir. Bu sistem ile 6grenci
bilgilerinde herhangi bir degisiklik oldugunda aninda YOKSIS’e iletilerek 6grencinin bilgileri giincel
tutulmustur. Bu sistem sayesinde 6grenciler e-devlet iizerinden 6grenci belgesi alabilmekte, askerlik tecil
islemleri otomatik olarak yapilmakta ve sistemi kullanan bazi kurumlar buradan 6grencilere ait bilgilere

ulagsabilmektedir.

6) YABANCI UYRUKLU OGRENCI iSLEMLERIi

Kayit hakki kazanan ogrencilerin kayitlar1 yapilip, 0grencilere ikamet izni igin gerekli belgeler
diizenlenerek verilmistir.

7) OGRENCI OZLUK iSLEMLERI
a) Ogrencilerin Niifus ve Adres Bilgilerinin Giincellenmesi

Ik kayit esnasinda dgrencilerimizin kayitlanma islemleri yapilirken ‘mernis’ adi verilen programdan
Ogrencilerimizin adres ve niifus bilgileri alinarak elektronik ortamda kayit altinda tutulmustur.

b) Kayit Donduran, izinli Sayillan Ogrencilerin islemleri

Hakli ve gecerli nedenlerle 6grenimine devam edemeyecek oOgrencilerin kaydi, akademik takvimde
belirtilen siireler iginde bagvurulmasi halinde, ilgili yonetim kurulunca bir veya iki yariy1l dondurulmus ve
ogrencilerin durumu 6grenci bilgi sistemine islenmistir.

¢) Erkek Ogrencilerin Askerlik le Tlgili islemleri

Universitemize yeni kayit yaptiran erkek oOgrencilerin askerlik tecil islemleri elektronik ortamda
yapilmgtir.

8) OTOMASYON iSLEMLERIi
a) Ogrencilere Verilen Damsmanlik Hizmetleri

Ogrenci Isleri Daire Baskanligimiza sahsen miiracaat eden veya telefon/e-mail yolu ile ulasan tiim
Ogrencilerimize, gerekli bilgiler en kisa siire de verilmistir.
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b) Ogrencilerin Thtiyac Duydugu Belgelerin Hazirlanmasi

Ogrencilerin ihtiya¢ duydugu (dgrenci belgesi, transkript, diploma, diploma eki vb.) belgeler en kisa
stirede hazirlanarak ilgili 6grencilere verilmistir.

¢) Mobil Uygulama ve E-imzah Belge

Ogrenci bilgi sisteminde yapilan calismalar sonucunda ogrencilerin e-imzali belge alabilmeleri
saglanmistir. Ayrica d6grenci bilgi sistemine giris i¢in mobil uygulama hizmete sunulmustur.

d) Ders Kayit Onay Islemlerinin Takibi
Ogrencilerimizin 2020 y1il1 giiz ve bahar yariyili basinda derslere kayitlanma islemleri esnasinda kayitlari
kontrol edilerek, gerekli durumlarda kayit islemlerinde dgrencilerimize ve danigmanlarina gerekli teknik ve
idari destek saglanmistir

e) Ogrenci Bilgi Sistemi I¢in Gerekli Olan Sifre Bilgilerinin Temini

Her 6grenci icin “Ogrenci Bilgi Sistemi” iizerinde olusturulan sayfa icin giris sifresi ve kullanici adi
giincellemeleri yapilarak, 6grencilerimizin sayfalarinin kullanimi kolaylastirilmistir.

9) NOT VE DERS KAYITLANMA iSLEMLERI

a) Ders Kayitlarinin Ogrencilere Acilmasi Ve Takibi
Ders kayitlari, gliz ve bahar donemlerinde akademik takvimde belirlenen tarihlerde 6grenci bilgi
sisteminden acilmig, Ogrenciler ders kayitlarint yapmis, danigsmanlar ise onay islemlerini
gerceklestirmislerdir.
b) Ders Muafiyet islemleri
Ogrencilerimizden muafiyet talebini igeren dilekce, muafiyete esas olacak belgelerle birlikte kayit islemi
stiresi icerisinde ilgili birime bagvuranlarin talepleri, ilgili yonetim kurulu tarafindan karara baglandiktan
sonra 6grencilerin muaf oldugu dersler, birimimiz personelince 6grenci bilgi sistemine islenmistir.
¢) Ders Degisiklikleri ile Tlgili islemler
2020-2021 egitim-0gretim yilinda 6grencilerin yeni egitim planlarima uygun ders atamalar1 yapilarak,
ogrencilere web lizerinden kayit yenileme islemlerinin yapilmasi saglanmistir. Cesitli nedenlerden dolay1
ders degisikligi yapan 6grencilerin basvurular ile ilgili akademik birimlerden gelen kararlar dogrultusunda
ders degisiklikleri birimimizce yapilmstir.

d) Acilan Derslere Ogretim Gorevlilerinin Atanmasi

Ogrenci bilgi sistemi iizerinden dgretim gorevlileri igin kullanict adi tammlamasi yapilmus, agilan derslere,
ilgili 6gretim tiyeleri atanmast i¢in Fakiilte personeline teknik destek saglanmustir.

e) Ders Atama Islemleri

Ogrencilere ders kayitlarmi eksiksiz yapabilmeleri igin, ders kaydiyla ilgili gerekli kilavuzlar
olusturulmus, ders kayitlar1 esnasinda her tiirlii sorun giderilmistir.
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10) SINAV iSLEMLERI

a) Mazeret Sinavlarinin Tanimlanmasi ve Takibi
Ogrencilerin ara smav donemlerinde, saglik sebebiyle siavlara katilamamalar1 nedeni ile fakiiltelerine

dilekce ve rapor ile bagvurmalari sonucu mazeret sinavlari yapilmaktadir. Bu 6grenciler icin mazeret
siavlar1 agilmig ve sistem iizerinden notlar dahil olmak iizere takibi yapilmistir.

11) NOT ISLEMLERI
a) Not Islemleri

Notlarin sisteme girisi, not takibi, bagar1 durumu, not basar1 kriterleri gibi igslemler sisteme tanimlanmis ve
isleyisi takip edilmistir.

b) Muaf Not islemleri

Yatay Gegis ile gelen 6grenciler veya muafiyet sinavini gegen 6grenciler daha once bagari ile tamamladigi
derslerden muaf olmak i¢in fakiiltelerine bagvurmus, fakiilte yonetim kurullarmin aldigir kararlar
dogrultusunda muaf olunan dersler sisteme islenmistir.

¢) Yaz Okulu Not Islemleri

Yaz okulunu bagka bir tiniversiteden ders alan 6grencilerin, ders aldiklari tiniversitelerden gelen basari
durum belgelerindeki notlar1 transkriptlerine islenmistir.

12) KAYIT SILME ISLEMLERI

Universitemiz akademik birimlerinde egitim gérmekte olan ve cesitli nedenlerden dolay: kaydr silinen
ogrencilerle ilgili Yoénetim Kurulu Kararlari, &grenci otomasyon sistemine islenmistir. Ogrencilerin
durumlari, basta YOK olmak {izere ilgili kurum ve kuruluslara bildirilmistir.

13) YAZ OKULU iSLEMLERI

2020 yaz okulu i¢in akademik takvim hazirlanarak Senatoya sunulmustur. Béliimlerin tarafindan agilan
derslere 6grenci bilgi sisteminden ticret tanimlamasi yapilmstir.

Yaz okulundan ders alan 6grencilerin kayitlari takip edilerek ders iicretleri fakiiltelere aktarilmustir.
Ayrica misafir 6grenci olarak ders almak isteyen 6grencilerin kayitlar1 yapilarak yaz okulu sonunda notlari
Universitelerine génderilmistir.

14) MEZUNIYET ISLEMLERI
2020 yi1linda mezun olan 660 6grenci i¢in diploma hazirlanarak 6grencilere teslim edilmistir.
15) LISANSUSTU OGRENCI ISLEMLERI
2020-2021 egitim-ogretim yil1 giiz yariyilinda Universitemiz Enstitiilerine almacak 6grenci kontenjanlar

Universitemiz Senatosunda kabul edildikten sonra ilgili Enstitiiye bildirilmis, Enstitiilerimiz Anabilim
Dallarina kayit hakki kazanan 6grencilerin kayitlar yapilmustir.
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iK BIRIMLER

16) AKADEM
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17) ISTATISTIKI iISLEMLER

a) Ogrenci Sayilar1 Genel Bilgiler

® Mezun Ogrenci Sayis1 ~ ® Aktif Ogrenci Sayist

Bolgelere Gore Ogrenci Sayilart ve Oranlari

2.000 -
1.600 -
1.200 -

800 - 696

453
400 - . 215 265 201 141 211
0 - + + + - } - } - } - } -_¢
Dogu Anadolu  Karadeniz Marmara ¢ Anadolu Akdeniz Giineydogu Ege Yabanci

Anadolu Uyruklu

Yabanct Uyruklu; 4,7
Giineydogu Ege; 3,14
Anadolu; 4,48

Akdeniz; 5,9

i¢c Anadolu; 4,79
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Lisans Yiiksek Lisans Doktora
m Ogrenim Diizeyine Gore Ogrenci Sayilari 3986 417 91
800
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200 .
. a - \ -
YKS DGS Miihendislik Yabanci Lisansiistii Ozel
Tamamlama Uyruklu Yetenek
m2020-Kayit Yaptiran Ogrenci Sayilart 620 32 23 167 161 40
b) Mezun Ogrenci Sayilar
Boliim 2020 Yilinda Mezun Olan Ogrenci Sayist
Makine Miihendisligi 99
Insaat Miihendisligi 82
Elektrik Elektronik Miihendisligi 81
Bilgisayar Miihendisligi 2
Molekiiler Biyoloji ve Genetik 62
Tarih 47
Tiirk Dili ve Edebiyati 64
Felsefe 75
Isletme 58
Iktisat 67
Sosyal Bilimler Enstitiisii 7
Fen Bilimleri Enstitiisti 16
Toplam 660
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¢) 2020-YKS Kontenjanlar ve Kayit Yaptiran Ogrenci Sayist

Program | Kontenjan Kayit Yaptiran Bos Kalan Doluluk
Ogrenci Sayist Kontenjan Orani
Iktisat 21 21 0 %100
Isletme 21 21 0 %100
Bilgisayar Miihendisligi 72 72 0 %100
Insaat Miihendisligi 72 8 64 %11,12
Elektrik-Elektronik Miihendisligi 62 26 36 %41,94
Makine Miihendisligi 21 4 17 %19,05
Endiistri Miihendisligi 41 3 38 %7,32
Molekiiler Biyoloji ve Genetik 62 62 0 %100
Matematik 21 21 0 %100
Tarih 62 60 2 %96,78
Tarih (1.O) 62 62 0 %100
Tiirk Dili ve Edebiyati 62 61 1 %98,39
Tiirk Dili ve Edebiyati (1.0) 62 61 1 %98,39
Felsefe 21 21 0 %100
Psikoloji 72 72 0 %100
Ingiliz Dili ve Edebiyati 62 62 0 %100
Beden Egitimi ve Spor Ogretmenligi 40 40 0 %100
Toplam 836 677 159 %380,98
d) 2020 YKS Taban-Tavan Puanlari
En Kiiciik Puan En Biiyiik Puan
Program | Puan  Puan Basart  Puan Basar
Tiirii Strasi Sirast
Bilgisayar Miihendisligi | SAY  303,20817 246611 382,38890 118018
Insaat Miihendisligi | SAY  284,38753 296524 378,28963 122675
Makine Miihendisligi | SAY  283,21931 299953 331,18694 189103
Elektrik-Elektronik Miihendisligi | SAY  285,86036 292292 328,96246 193019
Endiistri Miihendisligi | SAY  285,32031 293825 359,30822 146119
Molekiiler Biyoloji ve Genetik | SAY  245,05634 450021 286,83804 289458
Matematik | SAY  258,10501 389083 393,02944 106639
Iktisat | EA 214,13735 936159 275,49915 412032
Isletme | EA 218,54902 890783 249,19578 590127
Tarih | SOZ 250,52481 500152 327,49477 116367
Tarih (LO) | SOZ 213,21516 785567 252,27703 487782
Tiirk Dili ve Edebiyati | SOZ 272,32221 358675 332,94737 101580
Tiirk Dili ve Edebiyat: (L.O) | SOZ 237,41343 596040 294,33485 241287
Felsefe | EA 209,02105 970280 309,47809 254223
Psikoloji | EA 360,57201 108058 396,75829 40672
Ingiliz Dili ve Edebiyati (Ingilizce) | DIL 328,06008 36840 351,86571 29491
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e) Program Bazinda Ogrenci Sayilan

FAKULTE/ENSTITU

Ixktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi

Fen Fakiiltesi

Edebiyat Fakiiltesi

Spor Bilimleri Fakiiltesi

Sosyal Bilimler Enstitiisii

Fen Bilimler Enstitiisii

GENEL TOPLAM

Program

Isletme
Isletme (1.0)
Iktisat
Iktisat (1.0)

Bilgisayar Miithendisligi

Ingaat Miihendisligi

Ingaat Miihendisligi (1.0)
Makine Miihendisligi

Makine Miihendisligi (1.0)
Elektrik-Elektronik Miih.
Elektrik-Elektronik Miih. (1.0)
Endiistri Mithendisligi

Molekiiler Biyoloji ve Genetik
Molekiiler Biyoloji ve Genetik (1.0)
Matematik

Tarih

Tarih (1.0)

Tiirk Dili ve Edebiyati
Tiirk Dili ve Edebiyati (1.0)
Felsefe

Felsefe (1.0)

Psikoloji

Ingiliz Dili ve Edebiyati

Beden Egitimi ve Spor Ogretmenligi

Iktisat (YL)

Iktisat (DR)

Tarih (YL)

Tirk Dili ve Edebiyati1 (YL)
Isletme (YL)

Felsefe (YL)

Molekiiler Biyoloji ve Genetik (YL)
Molekiiler Biyoloji ve Genetik (DR)
Matematik (YL)

Matematik (DR)

Insaat Miihendisligi (YL)

Insaat Miihendisligi (DR)

Makine Miihendisligi (YL)

Makine Mithendisligi (DR)
Elektrik-Elektronik Miihendisligi (YL)
Elektrik-Elektronik Miihendisligi (DR)
Biyomedikal Miihendisligi (YL)
Fotonik (YL)

Fotonik (DR)
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Toplam

Toplam

Toplam

Toplam

Toplam

Toplam

Toplam

Ogrenci Sayist

138
114
133
84
469
276
270
190
237
712
283
138
3
1469
278
33
69
380
275
239
263
256
115
60
243
62
1513
155
155
30
15
41
65
37
16
204
32
22
11
4
55
18
42
23
65
9
18
5
1
304
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IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;

Bu raporda yer alan bilgilerin, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler icin idare biitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik ve
diizenliligi hususunda yeterli glivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢ kontroliiniin

etkin olarak uygulandigin1 bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denet¢i raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim.

Hasan BOSTANCI

Ogrenci Isleri Daire Bagkam V.
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