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Unvan Bilgisayar Isletmeni/Memur

Bagh Oldugu Kisi Sube Miidiirii

Kendisine Bagh Olan Kisiler

Yoklugunda Vekalet Eden Bilgisayar Isletmeni, Memur

YETKINLIKLER
Egitim -
Is Deneyimi -
Yabanca Dil -

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel

niteliklere sahip olmak,

Teknik Bilgi ve Beceriler - Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

- Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar

verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklar:
*Qgretim Uyesi (Dr. Ogretim Uyesi, Dogent ve Profesor) basvurularinm kabulii ve atama siirecinin
yuriitiilmesi
*Qgretim Uyesi nakil ve istifa islemlerini yiiriitmek,
*2547 sayilh Kanunun 34. maddesi ve 2914 sayili Kanunun 16. maddesi uyarinca yabanci uyruklu
Ogretim elemani istihdamu ile ilgili is ve islemleri yapmak.

*2547 sayilh Kanunun kapsaminda 39. maddeleri ve kurum dis1 c¢esitli gorevlendirmeler
(Universiteleraras1 Kurul vb) kapsaminda gorevlendirme yazismalarini yapmak,
* Akademik Yiikseltilme ve Atanma Komisyon Kararlari
*Yabanci Uyruklu Inceleme ve Degerlendirme Komisyon Kararlari
*2547 Sayili Kanunun 23. maddesi uyarinca gorev siiresi uzatma tekliflerinin kabul edilmesi
*Universite akademik personelinin 6zliik islemlerine iliskin evraklar1 ve diger yazigmalari
dosyalamak, arsiv diizeninin saglanmasi, gizliligi, bakimi ve korumasini yapmak.
*Akademik personelin idari gorevlendirmelerini YOKSiS’e ve UBYS Sistemine girigini yapmak.
(Mdr. Mdr Yrd, Bol. Bsk.) Rektor/Dekan/Dekan Yardimcilarinin atamaya iliskin islemlerinin
yiiriitiilmesi (YOKSIS ve UBYS Sistemine girisini yapmak.)
*Dekan atama tekliflerinin Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi’na sunulmasi.
*Yapilan is ve islemlere iliskin kanun, mevzuat ve yonetmelik degisikliklerini takip etmek.
*Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan taginir mallar ile tiikketim malzemelerini korumak,
gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.
*Atama, gorevlendirme, nakil, istifa, gdrev siiresi uzatma, idari gérevlerin UBYS Sistemine
giriglerinin yapilmasi.
*Dogentlik basvurularina iliskin jiiri raporlarinin ilgili Universitelere gonderilmesinin saglanmasi.
*Sube Miidiirii ve Daire Bagkani tarafindan gorev alani ile ilgili verilen/verilecek olan diger gorevleri
apmak.
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