ERZURUM TEKNIiK UNIVERSITESI FEN FAKULTESI FOTONIiK BOLUMU
KOMIiSYONLARI

Denetleme Komisyonu

Komisyon Unvani, Adi-Soyadi Gorev ve Sorumluluk Tanimlari
Yapisi
Baskan Prof. Dr. Giiven TURGUT 1. Boliim/Anabilim Dali1 Baskan1 ve
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | Bilim Dali Bagkanlari’ndan olusur
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR 2. Birimde kurulan komisyonlarn
faaliyetlerinin denetimi ile siirekli
tyilestirme ve  sirdiiriilebilirlik
saglamak
Kalite Komisyonu
Komisyon Unvani, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlar:
Yapisi
Baskan Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | 1. Erzurum Teknik Universitesi
Uye Prof. Dr. Giiven TURGUT kalite kiiltlirliniin birim icerisindeki
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR tim egitim, arastirma, toplumsal

katki ve yoOnetimsel siireglerde
icsellestirilmesini saglamak

2. Kalite Koordinatorliigii ile birim
arasindaki koordinasyonu saglamak
3. Erzurum Teknik Universitesi
Stratejik Plan1 dogrultusunda diger
komisyonlara gerekli
diizenlemelerin ve gelistirmelerin
yaptirilmasini saglamak

4. Egitim-6gretim siirec,
programlarinin ve ¢iktilarinin yillik
0z degerlendirilmesini yapmak

5. Akademik yilda gliz ve bahar
yartyilt sonlarinda ayr1 ayr1 6grenci
memnuniyet, O6gretim kalitesi ve
ders degerlendirmelerine yonelik
cesiti  anket  mekanizmalarini
diizenlemek ve caligtirmak

6. Boliim dilek ve sikayet kutularini
aylik periyotlarda kontrol ederek
boliim yonetimine raporlamak

7. Boliimle iliskili form
sablonlarinin hazirlanarak bdolim
web sitesine yliklenmesini saglamak

8. Her donem sonunda final
smavlarmi  takip eden  hafta
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim

Akademik Kurulu’na sunmak




Egitim Isleri Komisyonu

Komisyon Unvani, Adi-Soyadi Gorev ve Sorumluluk Tanimlari
Yapisi
Baskan Doc. Dr. Murat AYDEMIR 1. Akademik yil ders ve sinav
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | programcisini  bolim  akademik
Uye Prof. Dr. Giiven TURGUT kadrosu igerisinden sirayla
belirleyerek  ilgili ~ personelin

gorevlendirildigini bildirmek
2. Akademik y1l baslangicinda “sinif

danismanini”  bolim  akademik
kadrosu icerisinden sirayla
belirleyerek  ilgili  personelin

gorevlendirildigini bildirmek

3. Akademik y1l gliz doneminde ilk
hafta igerisinde boliim oryantasyon
egitimi diizenlemek

4. Program Ogretim amaclarini ve
program yeterliliklerini
giincellemek

5. Lisans ve lisansiistii yeni ders
tekliflerini degerlendirerek bolim
kuruluna sunmak

6. Ders yiritiiciileri tarafindan
hazirlanan ders bilgi paketlerinin
sirekli  gilincellenerek  Erzurum
Teknik Universitesi Universite Bilgi
Yonetim Sistemi (UBYS)'ne ve
BOLOGNA Bilgi Paketi ve Ders
Kataloguna yiiklenmesini tesvik ve
takip etmek

7. Ders ¢iktilarinin program 6gretim
amaclar1  (POA) ile uyumunu
kontrol etmek

8. Donemlik ders dagilimi ve ders
gorevlendirmelerini  diizenleyerek
ve boliim kurulu ile paylagmak

9. Lisansiistii smav (giris sinavi,

yeterlilik  sinavi, tez  izleme
komitesi, tez savunmast)
komisyonlarinin niteligini
belirlemek

10. I¢c ve dis paydas beklentileri
dogrultusunda egitim-0gretim
planinin gelistirilmesini saglamak

11. Her doénem sonunda final
smavlarimi  takip eden  hafta
icerisinde donemlik faaliyet




raporunu  hazirlayarak ~ Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Olcme Degerlendirme ve Siirekli Iyilestirme Komisyonu

Komisyon Unvam, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlari
Yapisi
Bagkan Prof. Dr. Giiven TURGUT 1. Lisans ve lisansiistii ders
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | programlarinin ilgili yariyil
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR derslerinin baglangig tarihinden 1 ay

once bolim ilan panosu ve web

sitesi  lizerinden  duyurulmasini
saglamak
2. Lisans ve lisansusti sinav

programlarinin =~ ve  gdzetmen
listelerinin ara sinavlar i¢in 5. hafta,
yil sonu smnavlari i¢in 12. hafta
itibariyle boliim ilan panosu ve web
sitesi ~ lizerinden  duyurulmasini
saglamak

3. Lisans ve lisansiistii seminer
programlarinin ilgili donemin en
ge¢ 3. Haftasinda hazirlanarak
bolim ilan panosundan ve web
sitesinden ilgili Ogretim
elemanlarina ve tiim Ogrencilere
duyurmak

4. Kalite Komisyonu tarafindan
yapilan anketlerin boliimle iligkili
analizini degerlendirerek Boliim
Baskanligina raporlamak

5. Bolimde yapilan sinavlarin
program 6gretim amaglar1 (POA) ve
ders ¢iktilar1 ile uyumunu kontrol
etmek

6. Her donem sonunda final
smavlarmi  takip eden  hafta
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim

Akademik Kurulu’na sunmak




Muafiyet ve intibak Komisyonu

Komisyon
Yapisi

Unvani, Adi-Soyadi

Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

}?askan
Uye
Uye

Prof. Dr. Giiven TURGUT
Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT
Doc. Dr. Murat AYDEMIR

1. “Erzurum Teknik Universitesi
Lisans Muafiyeti Ve Intibak
Yonergesi” dogrultusunda giiz ve
bahar yariyillarinda yapilan yatay ve
dikey gecis basvurularini bagvuru
dosyasinin boliime iletilmesini takip
eden bir hafta igerisinde bu
yonergeye gore degerlendirerek
muafiyet islemlerini gergeklestirip
raporlayarak Bolim Baskanligina
sunmak

2. Sonraki yartyil i¢in ilan edilecek
yatay ve dikey gecis kontenjanlarin
belirleyerek Boliim Baskanligina
raporlamak

3. Her donem sonunda
smavlarim  takip  eden
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim
Akademik Kurulu’na sunmak

final
hafta

Degisim Programlari ve Uluslararas: Iligkiler Komisyonu

Komisyon
Yapisi

Unvani, Adi-Soyadi

Gorev ve Sorumluluk Tanimlar1

Baskan
Uye
Uye

Dog. Dr. Murat AYDEMIR
Prof. Dr. Given TURGUT
Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT

1. Erasmus, Farabi ve PAX degisim
programlari hakkinda ilgili
tarihlerde ogrencileri
bilgilendirmek, Onemli tarihleri
boliim ilan panosundan ve web
sitesinden duyurmak

2. Dis Iliskiler Ofisi ve Uluslararasi
Dil  Smavlart  Koordinatorliigi
destekleri ile degisim programlari
ve gereksinimleri hakkinda yilda en
az bir kere bilgilendirme semineri
organize etmek

3. Gereksinimlere uygun ikili iliski
ve baglantilar kurmak

4. Degisime giden/gelen 6grenciler
icin oryantasyon egitimi
diizenlemek

5. Her donem sonunda
smavlarmi  takip  eden
igerisinde donemlik

final
hafta
faaliyet




raporunu  hazirlayarak ~ Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

Toplumsal Katki, Sosyal Projeler ve Burs Komisyonu

Komisyon
Yapisi

Unvani, Adi-Soyadi

Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

}?askan
Uye
Uye

Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT
Prof. Dr. Giiven TURGUT
Doc. Dr. Murat AYDEMIR

1. Akademik personelin  ve
ogrencilerin “Toplumsal Duyarlilik”
konusunda proje  hazirlamasinm
tesvik etmek

2. Her akademik yilin giiz donemi
baslangicinda sinif danigsmanlari ile
miizakerelerde bulunup ihtiyag
sahibi  Ogrencileri  belirleyerek
Boliim Baskanligina raporlamak

3. Tamamlanan sosyal proje
bilgilerinin boliim web sayfasindan
yayimlanmasini saglamak
4. Her donem sonunda
smavlarmi  takip  eden
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

final
hafta

Arastirma Gelistirme Komisyonu

Komisyon
Yapisi

Unvani, Adi-Soyadi

Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye

Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT
Prof. Dr. Giiven TURGUT
Dog. Dr. Murat AYDEMIR

1. Birimde bilimsel proje kiiltiirtinii
gelistirmek adma Proje
Koordinasyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi - Teknoloji
Transfer Ofisi ile birim arasindaki
koordinasyonu saglamak

2. Proje Koordinasyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi - Teknoloji
Transfer  Ofisi  destekleri ile
akademik personel ve lisansiistii
Ogrencilere ayri, lisans 6grencilerine
ayrt olmak {izere akademik yil
icinde en az bir kere ulusal ve
uluslararas1 fonlar hakkinda egitim
ve/veya bilgilendirme semineri
organize etmek

3. Ar-Ge faaliyetleriyle ilgili paydas
geri  bildirimlerini  saglayacak
mekanizmalarin gelistirilmesini
saglamak




4. Her donem sonunda final
smavlarim  takip eden  hafta
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim

Akademik Kurulu’na sunmak

Mezun ve Dis Paydas Izleme ve Iletisim Komisyonu

Komisyon
Yapisi

Unvani, Adi-Soyadi

Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Bagkan
Uye
Uye

Dog. Dr. Murat AYDEMIR
Prof. Dr. Giiven TURGUT
Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT

1. Bolimiin misyon ve vizyon
tanimlarina  uygun, boliimiin
gelistirilmesine katki saglayacak dig
paydaslarinin (en az 7 paydas)
belirlenmesini saglamak

2. Belirlenen dis paydaslarla
akademik yil sonunda toplanti
gerceklestirerek paydas
beklentilerini belirlemek

3. Ogrencilere  yonelik  staj
olanaklarmin arttirllmasi amaciyla
ilgili kamu ve ozel
kurum/kuruluglariyla goriiserek staj
olanaklarin1 Staj Komisyonu ile
paylasmak

4. Mezun ve diger dis paydaslara
iligkin geri bildirim ve anket
mekanizmalarii diizenlemek ve
caligtirmak

5. Her doénem sonunda
smavlarim1 ~ takip  eden
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim
Akademik Kurulu’na sunmak

final
hafta

Staj Komisyonu

Komisyon
Yapisi

Unvani, Adi-Soyadi

Gorev ve Sorumluluk Tanimlari

Baskan
Uye
Uye

Dog. Dr. Murat AYDEMIR
Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT
Prof. Dr. Giiven TURGUT

1. Erzurum Teknik Universitesi Staj
Uygulama Esaslar1 dogrultusunda
staj islemlerinin  yiiriitiilmesini
saglamak

2. Staj hakkinda tarih, genel kurallar
ve konular hakkinda 5. donem
ogrencilerine  gliz ~ doneminin
baslangicinda bilgilendirici egitim
vermek




3. Staj defterlerinin
degerlendirilmesini saglamak

4. Staj bagvurusundan sonlanmasina
kadar  siiregteki  stajla  ilgili
(6grencilere ait) tiim evraklari (staj
basvuru evraki veya niishasi, staj
defteri, staj not icmali) toplayarak
Arsiv ve Dokiimantasyon
Komisyonu’na teslim etmek
5. Her donem sonunda
smavlarim  takip  eden
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim
Akademik Kurulu’na sunmak

final
hafta

Birim Disiplin Komisyonu

Komisyon Unvam, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlar
Yapisi
Baskan Prof. Dr. Giiven TURGUT 1. Erzurum Teknik Universitesi
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | “Ogrenci Disiplin Y&netmeligi”
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR geregince Ogrencilere verilecek

disiplin cezalarini, usul ve teskilatla
ilgili hiikiimlerini birim igerisinde
calistirmak lizere Bolim
Baskanligina raporlamak

2. Boliim i¢i genel uyum ve diizeni
bozan durum ve kisilere karsi
Erzurum  Teknik  Universitesi
Disiplin Yonetmeligi cercevesinde
gerekli birim i¢i stiregleri baslatmak

3. Her donem sonunda final
smavlarmi  takip eden  hafta
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim

Akademik Kurulu’na sunmak

Ders Dis1 Bilimsel Faaliyet izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Komisyon Unvani, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlari
Yapisi
Bagkan Prof. Dr. Giiven TURGUT 1. Akademik personelin yillik
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | verilerini  inceleyerek  boliimiin
Uye Dog¢. Dr. Murat AYDEMIR akademik potansiyelinin

tyilestirilmesini saglamak
2. Akademik personelin Akademik
Tesvik puanlart {izerinden tespit
edilen eksik yonlerin belirlenerek
iyilestirilmesini saglamak




3. Her donem sonunda final
smavlarim  takip eden  hafta
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim

Akademik Kurulu’na sunmak

Akademik Tesvik ve Akademik Performans Basvuru Inceleme ve Degerlendirme

Komisyonu
Komisyon Unvam, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlari
Yapisi
Baskan Prof. Dr. Giiven TURGUT 1. Akademik personele ait yillik
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | Akademik Tesvik Basvuru
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR belgelerini ilgili yilda Resmi
Gazete’de yayimlanan Akademik
Tesvik  Odenegi  Ydnetmeligi
geregince inceleyip degerlendirerek
“Erzurum  Teknik  Universitesi
Akademik  Tesvik  Diizenleme,

Denetleme ve Itiraz Komisyonu” na
iletmek

2. Akademik Tesvik Basvuru
stirecine dair tiim evrak ve raporlari
Arsiv ve Dokiimantasyon
Komisyonu’na teslim etmek

3. Akademik personele ait yillik

Akademik Performans Basvuru
belgelerini “Erzurum  Teknik
Universitesi Akademik Performans
Yonergesi” geregince inceleyip
degerlendirerek

“Erzurum  Teknik  Universitesi
Akademik  Tesvik  Diizenleme,

Denetleme ve Itiraz Komisyonu” na
iletmek

4. Akademik Performans
Degerlendirme siirecine dair tiim
evrak ve raporlart  Arsiv  ve
Dokiimantasyon Komisyonu’na
teslim etmek




Satin Alma ve Muayene Komisyonu

Komisyon Unvan, Adi-Soyadi Gorev ve Sorumluluk Tanimlari
Yapisi
Baskan Doc. Dr. Murat AYDEMIR 1. Universitemiz Bilimsel Arastirma
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | Projeleri (BAP) veya  diger
Uye Prof. Dr. Giiven TURGUT destekleyici kurumlar yoluyla temin

edilen proje kalemlerinin ilgili proje
sorumlusu tarafindan teslim
alindigin1 UBYS sistemi iizerinden
takip etmek

2. Bolim adina sunulan
Giidiimlii/Altyap1 projelerinin ilgili
asamalarini takip etmek

Boliilm Tanitim ve Sosyal Faaliyet Organizasyon Komisyonu

Komisyon Unvani, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlar
Yapisi
Bagkan Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | 1. Universite i¢inde ve/veya disinda
Uye Prof. Dr. Giiven TURGUT gerceklestirilecek bilim/bahar
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR senliklerinde, kariyer fuarlarinda

veya diger bilimsel etkinliklerde
boliim tanitimini saglamak

2. Ogrencilerle gergeklestirilecek
sosyal aktiviteleri
diizenlemek/organize etmek

3. Her akademik yilin giiz donemi
baslangicinin en ge¢ 2. haftasinda
boliim 6grenci kuliiplerinin yonetim
secimine yonelik programi bdliim
ilan panosundan ve web sayfasindan
duyurarak se¢im stireglerini
yonetmek

4. Bolim oOgrenci kuliipleri ile
koordine bir sekilde seminer/
sOylesi programlari ve/veya etkinlik
diizenlemek

5. Her akademik yilin giiz donemi
baslangicinin en gec¢ 2. haftasinda
bolim Ogrenci temsilcisinin
belirlenmesine  yonelik  se¢im
programini boliim ilan panosundan
ve web sayfasindan duyurarak
secim siireclerini yonetmek

6. Boliim web sayfasinda yapilmasi
gereken  gilincelleme ve  veri
giriglerini gerceklestirmek

7. Bolim resmi sosyal medya
hesaplarmin (Twitter, Instagram)
yonetimini saglamak




8. Bolimiin resmi mail hesabini
(fotonik@erzurum.edu.tr) takip
ederek mail yoluyla iletilen
duyurular 1ilgililere iletmek veya
mail  yoluyla  gergeklestirilen
talepleri cevaplandirmak

9. Her donem sonunda
smavlarim ~ takip  eden
igerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Bolim
Akademik Kurulu’na sunmak

final
hafta

Arsiv ve Dokiimantasyon Komisyonu

Komisyon Unvam, Adi-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlar
Yapisi
Baskan Prof. Dr. Giiven TURGUT 1. Erzurum Teknik Universitesi
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | tarafindan basta Veri Yonetim Ofisi
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR olmak tizere diger idari birimlerden

talep edilen belge ve bilgileri
diizenleyerek ilgili taleplere en geg
5 is giinii igerisinde cevap vermek

2. Diger komisyonlarin ilgili
akademik takvim yili igerisindeki
faaliyetlerine yonelik rapor ve

tutanaklarinin bir niishasimi alarak
boliim arsivinde uygun bir sekilde

arsivlemek
3. Donem  sonlarinda  final
smavlarmi  takip eden  hafta

icerisinde ders dosyalarim1 (sinav
evraklari, cevap anahtari, yoklama

listesi ve ders icmali) dersin
sorumlusundan  alarak  bolim
arsivinde  uygun bir  sekilde
arsivlemek

4. Bahar donemi sonunda bitirme
tezlerini yonerge dogrultusunda

uygunlugunu kontrol etmek ve
intihal raporu ile beraber bitirme
tezlerini arsivlemek

5. Her donem sonunda final
smavlarmi  takip eden hafta
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Bolim

Akademik Kurulu’na sunmak




Mezuniyet Tezi Komisyonu

Komisyon Unvam, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlari
Yapisi
Bagkan Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | 1. Mezuniyet Projesi dersini alan
Uye Prof. Dr. Giiven TURGUT Ogrencilerin yazacaklar1 mezuniyet
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR tezi ile ilgili sablonlari, yonergeleri,

formlar1 vs. diizenlemek

2. Her bir 0grenci i¢in mezuniyet
tezini degerlendirmek iizere biri
danisman olmak tizere ii¢ kisilik
mezuniyet tezi degerlendirme jiirisi
belirlemek

3. Mezuniyet tezlerinin  ve
posterlerin ~ sunum  islemlerinin
koordinasyonunu saglamak

4. Her donem sonunda final
smavlarim  takip eden  hafta
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim

Akademik Kurulu’na sunmak

Akademik Degerlendirme ve Kriter On inceleme Komisyonu

Komisyon Unvam, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlar
Yapisi
Bagkan Prof. Dr. Giiven TURGUT 1. Akademik Degerlendirme ve
Uye Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | Kriter On Incelemek komisyon
Uye Doc. Dr. Murat AYDEMIR Uyeleri; Profesor ve Dogent iinvanl

Ogretim Uyeleri arasindan segilir.
2. Akademik Degerlendirme ve
Kriter On Inceleme Komisyonu’nun
gorevi genel olarak; ilgili yonerge
cergevesinde, Ogretim Uyeligine
yiikseltme ve atamalarda aranan
kosullarin ve puan
degerlendirmesinin 6n incelemesini
yapmak ve Dekanliga sunmak.

3. Ogretim Uyesi kadrolarma ve
Ogretim Uyesi kadrosuna yeniden
atama  basvurusunda  bulunan
Ogretim Elemanlarinin  Bilimsel
Eser dosyalarin1 incelemek.

4. Ogretim Uyelerinin, 2547 Sayili
Kanun’un 18. Maddesi kapsaminda
Fakiilte Yonetim Kurulu karar ile
belirlenen  kriterlere  gbre On
kosullar1 saglayip saglamadiklarinm
tespit etmek.




5. Basvuruda eksik olan bilgi ve
belgeleri belirlemek sekil sartlari
yoniinden degerlendirmek.

6. Her donem sonunda komisyon
caligmalarina ait faaliyet sunumu
hazirlar ve bu sunumu Dekanliga
sunar.

7. Akademik Degerlendirme ve
Kriter On Inceleme Komisyonu
Dekana kars1 sorumludur.

Birim Akreditasyon ve Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

Komisyon Unvam, Adi1-Soyad1 Gorev ve Sorumluluk Tanimlar:
Yapisi
Baskan Prof. Dr. Abdulkerim KARABULUT | 1. Birimin kalite i¢
Uye Prof. Dr. Giiven TURGUT degerlendirmelerinin  yapilmasini
Uye Dog. Dr. Murat AYDEMIR saglamak ve Birim Ici

Degerlendirme Raporu’nu (BIDR)
hazirlamak

2. Her donem sonunda final
smavlarim  takip eden  hafta
icerisinde donemlik faaliyet
raporunu  hazirlayarak ~ Boliim

Akademik Kurulu’na sunmak




