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. . Basvuruda istenen L b7
Hizmetin Ad1 Belgeler Tamamlanma
Siiresi (En Geg)
Llsans.u §tu Progra.mlara Anabilim Dali Bagkanliginin énerisi ve Enstitii Kurulu Karart ile
Kayit icin Kontenjanlarin . L ..
Belirlenmesi, On Kosullar kont.e.:nje'mlar ve .l.)asyu.ru k_ggula.rl bellrlen1r. . 30 giin
(ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Y &netmeligi)
ve Duyurular
https://ubys.erzurum.edu.tr/AIS/ApplicationForms/Home/Index?appt
ype=2 baglant1 adresinden adayin beyani ile gerceklestirilir. Aday
asagidaki bilgileri eksiksiz olarak sisteme girer.
1. Aday kimlik bilgileri,
Ogrenci Kabulii 2. ALES notu, 30 dakika
3. Yabanci Dil Sinavi notu,
4. Mezuniyet bilgileri ve notu,
5. Adres ve lletisim Bilgileri
(ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Y netmeligi)
Internet {izerinden belirlenen alim takvimi icerisinde asagidaki
Yatay Gegis Talebi basvuru sayfasindan yapilir. 30 dakika
Basvurusu https://ubys.erzurum.edu.tr/AIS/ApplicationForms/Home/Index?appt
ype=2 adresinden adayin online bagvurusu ile gerceklestirilir
Doktora Ogrenci Ahminda
Adaylarin Miilakat ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Y6netmeligi 2 saat
Smavlarinin
Gergeklestirilmesi
Kesin Kayit islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilmektedir. 30 dakika
Danisman Atama Anabilim Dali Bagkanliginin goriisii tizerine Enstitii Yonetim Kurulu 3 is giinii
Karart ile atanir. (ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Y onetmeligi)
1. Akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda otomasyon
iizerinden kullanict ad1 ve sifresi ile giris yaparak danigman onay1
ile yapilir.
Ders Kaydi 2. Normal 6grenim siirecini asan orgiin 6gretim dgrencileri dnce 7 giin
katki1 pay1 ve 6grenim ticretini 6dedikten sonra ders kaydi
yaptirabilir
(ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Ydnetmeligi)
Ogrencinin Akademik Takvimde belirtilen siire igerisinde mazeretli
ogrenci kaymin yapilabilmesi i¢in dilek¢e ve mazeretini gosterir
Mazeretli Ders Kaydi belge ile Ana Bilim dali Bagkanligina bagvuru yapmasi ve Enstitii 3 is giinii
Yonetim Kurunda gériisiilerek kabul edilmesi gerekir. (ETU
Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi)
Belge istekleri Enstitii internet sayfasinda bulunan “Belge Talep” kismindan yapilir. 3 is glindi
Ilgili Ana Bilim Dalina asagidaki belgeler ile bagvuru yapilmalidir.
Ders Saydirma ve Muafiyet | I. Ders Saydirma/Muafiyet Formu C
S 10 is giinii
Basvurusu 2. Ders Igerikleri
(ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi)
Akademik Takvimde belirtilen siireler igerisinde Ana Bilim Dali
Kayit Dondurma Baskanligina asagidaki belgeler ile bagvuru yapilmalidir. o
Bagvurusu 1- Kayit D(.)n(.i-urm.a Formu 10 is giinii
2- Mazereti gosterir belge
(ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi)
Diger Yiiksekogretim flgili Ana Bilim Dali Bagkanligina dilekge ile bagvuru yapilir. Enstitii
Kurumlarindan Ders Alma | Yénetim Kurulunda uygun gériiliirse ilgili Universiteye ders kaydi 15 giin
Basvurusu yapilir.
Sinav sonucunun agiklandig: tarihten itibaren 7 (yedi) giin icerisinde
Smav Notuna itiraz Ana Bilim Dali Bagkanligina sinav notuna itiraz i¢in dilekge ile 10 is giinii

basvurulur.
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Danisman Degisikligi Formu doldurularak Ana Bilim Dali
Baskanlig1 iizerinden Enstitiiye gonderilir. Enstitii Yonetim Kurulu

Damisman Degisikligi tarafindan uygun goriliirse damsman degisikligi yapilir. 1015 glind
(ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Y 6netmeligi)
Es Danigman Atama Formu doldurularak Ana Bilim Dali Bagkanligi
il tizerinden Enstitiiye gonderilir. Enstitii Y6netim Kurulu tarafindan S
Ikinci Damisman Atama ety 10 is gilinii
uygun gorilirse ikinci danisman atamasi yapilir.
(ETU Lisansiistii Egitim-Ogretim Ydnetmeligi)
Doktora Yeterlik Smavi DYS Jiiri Uyes.l .(.)nerluF ormu doldurarak Ana Bilim Dali Bagkanlig1 10 i giinii
tizerinden Enstitiiye gonderilir.
Tez Konusu Oneri Formu doldurularak Ana Bilim Dali Bagkanlig
Tez Konusu L . .. .- P C e
. < . tizerinden Enstitiiye gonderilir. Enstitii Yo6netim Kurulu tarafindan 10 is gilinii
Belirleme/Degistirme (YL) et . .
uygun goriiliirse tez konusu belirlenmis olur.
; S TIK Atama Formu doldurularak Ana Bilim Dali Bagkanlig1
Tez Izleme Komitesi (TIK) iizerinden Enstitiiye gonderilir. Enstitii Yonetim Kurulu tarafindan 1 Hafta
Atama (Dr) A ;
uygun goriiliirse TIK atamasi yapilir.
Tez Oneri Savunma Smavi Tez Oneri Savunma Tutanag1 doldurularak Ana Bilim Dali
Baskanligi lizerinden Enstitiiye gonderilir. Enstitii Yonetim Kurulu 3 Giin
(Dr) o . )
tarafindan uygun goriiliirse tez konusu belirlenmis olur.
Tez Savunma Sinavi Jiiri Oneri Formu doldurularak Ana Bilim Dali
Tez Savunma Sinavi Jiiri Bagkanligi lizerinden Enstitiiye gonderilir. Enstitii Yonetim Kurulu .
L . S . 30 giin
Onerisi tarafindan uygun goriiliirse tez jiirisi atanir. Kurum Disindan segilen
iiyelere gorevlendirme yazisi Enstitii tarafindan yazilir.
Tez Savunma Sinavi Tez Savunma Sinavi Tutanagi doldurularak Ana Bilim Dali S
. e . o 3 is glinii
Soonucu Bagkanligi iizerinden Enstitiiye gonderilir
Tez Savunma Smavindan basarili olan 6grenci asagidaki belgelerle
birlikte tezini teslim eder.
1. Lisansiistii Tez Teslim Formu
Tez Teslimi 2. YOKSIS Tez Veri Giris Formu 30 giin
3. Tezin en az 2 suret basili sureti
4. Tez intihal Raporu Formu
5. Bos CD
Askerlik Islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilmektedir. 10 is giinii
I;’ILez/ull)lg et Islemleri Tezli Ogrenci tarafindan UBYS iizerinden ilisik kesme talebinde bulunulur 7 giin
Web sayfasi islemleri Giincelleme ve gelen duyurularin yayinlanmasi 3 is giinii
Gelen Evrak Kayit islemi | Gelen dilekgeler 15 giin
Enstitii Yonetim Kurulu o . S
Kararlarimin Dagitimi Taraflar ilgilendiren kararlar 5 is giinii
1. Tlgili 6gretim iiyeleri tarafindan UBYS-Ek Ders Modiiliinden yiik
bildiriminin imzaya génderilmesi.
2. Ana Bilim Dal1 Bagkani ile Enstitii Miidiiriiniin (adina Miidiir
Yrd.) kontrol ederek imzalamasi.
3. Mali Yonetim Sistemi (MYS)'ye yiik bildirimler girilerek
Ek Ders Odemesi Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama Yetkilisinden onay alinmasi 10 is giinii
4. Kamu Harcama Y6netimi Sisteminden (HYS) Odeme Emri
Belgesi hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisinin onaylamasi ve
Harcama Yetkilisinin imzalamasi
5. Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin onaylamasi
6. Mutemet tarafindan MY'S iizerinden banka aktar yapilmasi
1. Sinava giren 6grencilerin ve {iniversitemize disaridan gelen jiiri
iiyelerinin bilgileri dogrultusunda liste hazirlanmasi,
Jiiri Yollugu Odemesi 2. Odemenin yapilabilmesi i¢in Enstitii Yonetim Kurulunda karar 10 is giinii
alinmasi (y1lda 6 defa)

3. Rektorliik oluru alinmasi igin EBYS'den iglem yapilmasi
4. Gorev Yollugu Bildirimlerinin Hazirlanmasi
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7.
8.

. Mali Yonetim Sistemi (MYS)'ye yiik bildirimler girilerek

Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama Yetkilisinden onay alinmast

. Kamu Harcama Yonetimi Sisteminden (HYS) Odeme Emri

Belgesi hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisinin onaylamasi ve
Harcama Yetkilisinin imzalamasi

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Bagkanligimin onaylamasi
Mutemet tarafindan MY iizerinden banka aktar yapilmasi

Kismi Zamanh Calisma
Isleminin Yapilmasi

1-
iist yazi ekinde ilgili birime génderilmesi

Kismi Zamanli Caligma Puantajinin hazirlanmasi EBYS iizerinden

1 Is giinii
(yilda 8 defa)

Tasimir Mal Yil Sonu
Islemlerinin Yapilmasi

1.
2.
3.

KBS'den gerekli raporlarin alimmmasi

Raporlarin imza siireglerinin tamamlanmasi

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanligima gonderilerek
Enstitii arsivinde dosyalanmasi

7 giin
(yilda 1 defa)

IIk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

E-Posta

SBE-DD-01/20.04.2026

: Ana Bilim Dal1 Bagkanligi ikinci Miiracaat Yeri : Ana Bilim Dal Bagkanlig

: Tlgili personel Isim : Ilgili personel

: Memur Unvan : Memur

: ETU Kampiis Adres : ETU Kampiis

1444 5 388 Tel :4445 388

: Tlgili memurun e-posta adresi E-Posta : Ilgili memurun e-posta adresi



