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BAGLI OLDUGU BiRiM | KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

A- FAALIYET KONULARI

Kullanicilarin kiitiphane mekanini ve kaynaklarini en verimli sekilde kullanabilmeleri igin sunulan
hizmetlerdir. Kiitiphane, kullanicilari igin satin alma, bagis vb. yollar ile ¢esitli kaynaklari saglar,
bunlari siniflayarak erisimini kolaylastirir, korur ve gerektiginde kullanicilara iletir. Kullanicilarin
kGtiphane koleksiyonu icerisinde yer alan kaynaklara dogru kapsamda hizli, giivenilir ve kolay sekilde
erisebilmelerini saglamak okuyucu hizmetlerinin temel amacidir. Bu kapsamda kullanicilara danisma
hizmetleri, 6diing/iade hizmetleri raf hizmetleri sunulmaktadir.

B- GOREVLERI

-Kitiphane koleksiyonundan okuyucunun yararlanmasini saglamak amaciyla her tirlii hizmeti
gelistirmek,

-Okuyucularin aradiklari yayinlara kolayca ulagsmalarini saglamak,

-Odiing alinan materyallerin kiitiiphaneye iadelerinin takibini yapmak,

-Gorsel ve isitsel arag, gerec ve materyali kullanicilarin hizmetine hazir bulundurmak,

-Okuyucu salonlari ile kitap raflarini diizenlemek ve diizgiin bir sekilde tutulmasini saglamak,
-Universite egitim ve 6gretim programina gére Ogretim (iye ve elemanlarinin, égrencilerin genel
koleksiyon igerisinden alinip kisa sireli 6diing verilmesini istedikleri materyalleri hizmete sunmak ve
takip etmek,

-Ogretim Uye ve elemanlarinin 8grenciye ulastirmak istedikleri her tiirlii materyali saklamak, hizmete
sunmak ve takip etmek,

- Kiitiphanede bulunmayan materyalin, Kiitiiphaneler arasi Odiing Verme Sistemi (ILL) cercevesinde
yurtici ve yurtdisi kurumlardan saglamak ve takip etmek,

-Yurtici ve yurtdisi Gniversite kitiphanelerinden (ILL) cercevesinde gelen istekleri karsilamak ve takip
etmek,

-Bu konu ile ilgili kurulmus ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

- Kiittiphane koleksiyonu ve kullaniminin, Universite icinde ve disinda okuyucuya tanitimini saglamak,
-Kitiphane materyalinin kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmet i¢i egitim programlari
dizenlemek,

-Bibliyografya taramalari yapmak, yeni ¢ikan yayinlari okuyucuya duyurmak ve enformasyon
hizmetlerini ylritmek,

-Kitiphane duyuru hizmeti vermek,

-Kullanicilarin memnuniyetinin olglilmesi amaciyla gesitli arastirma yontemlerini iceren galismalari
hazirlamak ve uygulamak,

-Elektronik veri tabanlarinin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak amaci ile yeni aboneliklerin
deneme erisimlerini duyurmak, kullanici egitimleri vermek, kullanici istatistiklerini tutmak ve verimli
kullanilmasi igin politikalar gelistirmek,

-Kitlphanenin abone oldugu veri tabanlarinin kullanim istatistiklerini takip etmek,

-Veri tabanlari sorumlulari ile iletisime gecgerek egitimler diizenlemek,

-Akademisyenlerden gelen veri tabani alim isteklerini takip etmek,

-Veri tabanlarindan elde edilen verilerin okuyucuya iletilmesini saglamak,

-Deneme erisimleri icin veri tabani yetkilileri ile goriismek.

-Akademik personel ve 6grencilerin arastirma yaptiklari her tiirli kitap, yayin, makale, sempozyum
gibi kaynaklara ulasabilmesi i¢in yardimci olmak,

-Universitenin bilim giktilarini takip ederek raporlastirmak ve Baskanliga sunmak,

-Kituphane web sayfasini diizenlemek, gelistirmek ve yenilemek,

-Kitiphane otomasyon programini gelistirmek ve yenilikleri takip etmek,

-Kituphane bilgisayarlarindaki sorunlari gidermek,

-Egitimde kullanilacak yeni teknolojileri takip etmek ve bunlari duyurmak,

-Kullanicilarin kiitiphane kullanimi, kurallari ve koleksiyonu hakkindaki tim sorularini yanitlamak.

- Kullanicilarin 6diing materyal bulundurma ve bor¢ durumlarinin kontrollinlin ardindan ilisik kesme
islemlerinin yapilmasi.
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