ERZURUM TEKNIiK UNIiVERSITESI
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI VE UYGULANMASINA ILISKIN
USUL VE ESASLAR
BIiRiINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1- Bu usul ve esaslar; Erzurum Teknik Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesinde
yliriitiilen lisans diizeyindeki sinavlara iliskin sinav programinin hazirlanmasina ve yiiriitiilmesine
iligkin usul ve esaslari, sinav déneminde uyulmasi gereken kurallari diizenlemeyi amaglamaktadir.

Kapsam

MADDE 2- Bu usul ve esaslar; Erzurum Teknik Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesine bagh
boliimlerde yiriitiilen lisans egitim-O0gretimi ile ilgili sinav uygulama esaslarina iligkin hiikiimleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Usul ve Esaslar; 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 17’inci' ve 18’inci?
maddelerine, 18/09/2019 tarihli ve 30892 say1l1 Erzurum Teknik Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Ydnetmeliginin 42°nci® maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- Bu usul ve esaslarda gecen;

a) Universite: Erzurum Teknik Universitesini,

b) Senato: Erzurum Teknik Universitesi Senatosunu,

¢) Fakiilte/Birim: Erzurum Teknik Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesini,

¢) Dekanlik: Erzurum Teknik Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligini,

d) Fakiilte Kurulu: Erzurum Teknik Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Fakiilte
Kurulunu,

e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Erzurum Teknik Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Y 6netim Kurulunu,

12547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu;

Madde 17- Fakiilte kurulu akademik bir organ olup asagidaki gérevleri yapar:

(1) Fakiiltenin, egitim - dgretim, bilimsel aragtirma ve yayim faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program ve
egitim - 6gretim takvimini kararlastirmak,

(2) Fakiilte yonetim kuruluna iiye segmek,

(3) Bu kanunla verilen diger gorevleri yapmaktir.

22547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu;

Madde 18- Fakiilte yonetim kurulu, idari faaliyetlerde dekana yardimci bir organ olup asagidaki gorevleri yapar:

(1) Fakiilte kurulunun kararlart ile tespit ettigi esaslarin uygulanmasinda dekana yardim etmek,

(2) Fakiiltenin egitim - 6gretim, plan ve programlari ile takvimin uygulanmasini saglamak,

(3) Fakiiltenin yatirim, program ve biitge tasarisint hazirlamak,

(4) Dekanin fakiilte yonetimi ile ilgili getirecegi biitiin iglerde karar almak,

(5) Ogrencilerin kabulii, ders intibaklar1 ve ¢ikarilmalari ile egitim - dgretim ve siavlara ait islemleri hakkinda karar vermek,
(6) Bu kanunla verilen diger gorevleri yapmaktir.

3 Erzurum Teknik Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligi Madde 42 — (1) Bu Yénetmelikte hiikiim

bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Yiiksekdgretim Kurulu, Senato ve ilgili yonetim kurulu kararlar
uygulanir.



f) Dekan: Erzurum Teknik Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanni,

g) Dekan Yardimcisi: Erzurum Teknik Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekan
Yardimcilarini,

g) ilgili Boliim Baskanhigi: Erzurum Teknik Universitesi lktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
bilinyesinde yer alan boliimleri,

h) Sinav Program Koordinatorii: Erzurum Teknik Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Dekanlig: / ilgili Boliim Baskanlig1 tarafindan egitim-6gretim yilinda lisans ders programlari ve
smnav programlarini hazirlamak ve koordinasyonu saglamak iizere gorevlendirilen Ogretim
elemanini,

1) Smav Denetmeni: Smav doneminde, gorevlendirildigi giin icerisinde sinavlarin diizenli
yiriitiilmesini saglamak amaciyla sinavlarin kontroliinii ve denetimini yapan dgretim tiyesini,

i) Dersin Sorumlusu: Dersin yiiriitiilmesinden sorumlu 6gretim elemanini,

j) Smav Goérevlisi/Gozetmen: IIBF biinyesindeki bir derse ait smavin uygulanmasi igin
gorevlendirilen 6gretim elemanini,

k) Sinav Salonu/Amfi ve Derslikler: Erzurum Teknik Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi tarafindan yiiriitiilen sinavlarin gerceklestirildigi amfi ve derslikleri,

I) Sinav Evraki: Soru ve cevap kagitlarini, uygulamalara ait materyalleri, sinav yoklama tutanagini,
cevap anahtarini ve not listesini,

m) Ders: Ogrencinin baglh bulundugu programdan mezun olabilmesi i¢in miifredatinda yer alan ve
basariyla tamamlamasi gereken, teorik veya uygulamali lisans 6gretim faaliyetini ifade eder.

IKiNCI BOLUM
Siav Programimin Hazirlanmasi ve Uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar
Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu
MADDE 5-

1. Fakiilte Kurulu, Universite Senatosunun sinav uygulama ve kurallarma iliskin kararlarini
dikkate alarak gerekli gordiigii hallerde sinavlara iligkin usul ve esaslar1 diizenler ve bu
diizenlemelerin uygulanmasina yonelik kararlar alir.

2. Fakiilte Kurulunun, sinavlarin diizenli bi¢imde yiiriitiilmesi amaciyla belirledigi ve
uygulanmasina karar verdigi isbu usul ve esaslar; Dekan, Dekan Yardimcisi, Sinav
Koordinatorii ve Fakiilte Kurulu iiyelerinden bagimsiz olarak, aksi yonde yeni bir Fakiilte
Kurulu karar1 alinana kadar 6zenle uygulanir.

3. Fakiilte Kurulunun sinavlara iligkin olarak belirledigi usul ve esaslara dair kararlar, fakiiltenin
tiim Ogretim elemanlarina resmi yazi ve/veya kurumsal e-posta yoluyla iletilir. Ayrica, bu
kurallarin disiplin iginde titizlikle uygulanmasi gerektigi hususunda Ogretim elemanlar
bilgilendirilir. Gerekli goriilen durumlarda denetleme yapilir; gérevini ihmal eden &gretim
elemanlar1 hakkinda ilgili mevzuat ¢ergevesinde disiplin sorusturmasi baslatilir.

4. Fakiilte Yonetim Kurulu, Fakiilte Kurulunun aldig1 kararlar dogrultusunda, sinavlara iliskin bu
usul ve esaslarin etkin bicimde uygulanmasina yardime1 olur.

Dekanhik
MADDE 6-

1. Dekanlik, Fakiilte Kurulunca diizenlenen sinavlara iliskin usul ve esaslarin fakiilte web sayfasinda
yayimlanmasint; Ogrencilerin  uymas1 gereken kurallarin ise fakiilte ilan panolarinda
duyurulmasini saglar.



Dekanlik, fakiiltedeki tiim amfi ve dersliklerde (sinav salonlarinda) duvar saati
bulundurulmasini; sinav programlar siiresince saatlerin calisir durumda olmasin1 ve dogru
zamani gostermesini temin edecek gerekli tedbirlerin alinmasini saglar.

Siav programlari (kisa siireli sinavlar harig), ilgili dekanlik tarafindan hazirlanir ve sinavlardan
en az on bes giin Once ilan edilir. Sinav giinleri ve yerleri, dekanligin bilgisi ve onay1 olmaksizin
degistirilemez. Resmi tatil giinleri disinda cumartesi ve pazar giinlerinde de sinav yapilabilir.

Dekanlik, ders ve sinav programlar1 arasindaki koordinasyonu saglamak iizere bir Sinav
Program Koordinatorii gorevlendirir. Bu koordinator, kisa siireli siavlar harig, sinav
programlarinin hazirlanmasindan sorumlu olup, ilgili egitim-6gretim yilinin baslangicindan en
az bir ay dnce Smav Koordinatorii olarak atanmali ve gorevi kendisine resmen tevdi edilmelidir.

Smav programinin saglikli bicimde hazirlanabilmesi igin sinav program koordinatoriiniin
ihtiya¢ duydugu tiim bilgiler, dekanlik tarafindan zamaninda kendisine iletilir.

Sinav donemi siiresince, sinavlara dekanlik adina egitim-6gretimden sorumlu dekan yardimcisi
ve ilgili sinav program koordinatorii nezaret eder.

. Smav donemi boyunca sinavlarda yasanabilecek aksakliklarin en aza indirilmesi ve gerekli

onlemlerin alinabilmesi amaciyla, her sinav giinii i¢in 0gretim iiyeleri arasindan bir Sinav
Denetmeni gorevlendirir.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’'nun 53’lincli maddesinde &gretim elemanlarinin disiplin
suclart tanimlanmigtir. Bu kapsamdaki fiillerin meydana gelmesi halinde, ilgili madde
hiikiimleri uyarinca islem yapilir ve gerekli disiplin cezalar1 uygulanir. Gérevini ihmal eden
Ogretim elemanlar1 hakkinda da ayn1 madde gercevesinde islem tesis edilir.

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 54’iincii maddesinde o6grenci disiplin suglart
belirtilmistir. Bu kapsamda bir durum meydana geldiginde, ilgili madde hiikiimlerine gore islem
yapilir ve gerekli disiplin cezalar1 uygulanir.

Smav Program Koordinatorii

MADDE 7-

1. Smav program (kisa siireli sinavlar haric), belirlenmis akademik takvime uygun olarak
sinavlardan en az yirmi (20) giin 6nce hazirlanir ve Dekanliga gonderilir.

2. Dekanligin onayini takiben sinav programi, sinavlardan en az on bes (15) giin dnce ilan
panolarina asilmak ve/veya fakiiltenin internet sayfasinda yayimlanmak suretiyle 6grencilere
duyurulur. Ayrica, derslerin 6gretim elemanlarina ve sinav gorevlilerine kurumsal e-posta
ve/veya Universite Bilgi Yonetim Sistemi araciligyla iletilir.

3. Smav programi hazirlanirken Universite ortak dersleri ve Universite segmeli dersleri igin
Universite genelinde ilan edilen sinav tarihleri ve saatleri dikkate alimr.

4. Sinav siireleri belirlenirken ara sinavlar i¢in azami elli (50) dakika, donem sonu sinavlari igin
azami yiiz on (110) dakika dikkate alinir.

5. Smav gorevlileri arasinda dezavantajli gruplar (6rnegin engelli bireyler) bulunmasi hélinde,
siav gorevlerinin yeri ve saati belirlenirken bu durumlar g6z dniinde bulundurulur.

6. Dezavantajl gruplara (engelli 6grencilere) ait sinavlar, 6grencinin talebi tlizerine, sinav haftasi
oncesinde planlanmak kaydiyla ayr1 bir ortamda ve dersi veren dgretim elemani ve/veya sinav
gorevlisi tarafindan yapilabilir.

7. Tek ders smavi, ek sinav, mazeret sinavi, iiniversite ortak derslerinin simavlar1 ve {liniversite

secmeli derslerinin sinavlar1 haricindeki ara siavlar (vize), yartyil sonu sinavlari (final) ve
biitinleme smavlar1 -kisa siireli sinavlar harig- olaganiistii haller disinda, sinav



10.

11.

koordinatoriince hazirlanan ve ilan edilen sinav programlarinda belirtilen yer, giin ve saatte
yapilir.

Simav salon bilgileri dikkate alinarak, dersin 6grenci sayisina gore sinav salonu ve sinav
gorevlisi dagitim yapilir.

Smavlarda gorevlendirilecek akademik personel belirlenirken, Ogretim elemanlarmin
akademik unvanlan ile smav giinlerindeki idari gorevleri dikkate aliir. Saglik sorunlari,
kurum i¢i veya dis1 gorevlendirmeler ve izinler haricinde, ayni akademik unvana sahip 6gretim
elemanlari arasinda gézetmenlik gorevlerinin esit dagilimina 6zen gosterilir.

Smav programi hazirlanirken, gorevlendirilecek akademik personelin giin boyu kesintisiz
olarak gézetmenlik yapmamasina dikkat edilir.

Smav koordinatorii, sinav donemi siiresince smav programlariin uygulanmasi siirecinde
koordinasyonu saglar ve sinavlarin diizenli bigimde yiiriitiilmesine nezaret eder.

UCUNCU BOLUM
Sinav Donemlerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

Simav Denetmeni

MADDE 8-

1.

Sinav donemlerinde her smav giinil icin iki (2) 6gretim {iyesi Dekanlik tarafindan sinav
denetmeni olarak gorevlendirilebilir. Gorevlendirmeler sinavlardan en az on bes (15) giin 6nce
Ogretim liyelerine yazili olarak bildirilmelidir.

Smav denetmeni, gorevli oldugu tarihlerde smavlarin sorunsuz bir sekilde yiiriitiilmesi igin
gerekli denetim, destek ve kontrol faaliyetlerini yerine getirir. Bu kapsamda sinavlarin
belirlenen siire ve kurallara uygun olarak yiiriitiiliip yiiriitiilmedigi, sinav gorevlilerinin gérevli
olduklari sinavlara zamaninda katilip katilmadiklar1 kontrol edilmeli ve gerektiginde duruma
miidahale edilmelidir.

Siav donemlerinde meydana gelebilecek aksakliklarin en aza indirilmesi amaciyla, tespit
edilen eksiklikler ve olumsuzluklar hakkinda ve gegerli bir mazereti olmaksizin sinav gérevine
gelmeyen veya geg gelen sinav gorevlileri hakkinda Dekanlik, sinav denetmeni tarafindan
bilgilendirilmelidir.

Sinav denetmeni, sinavlarmn ilk on bes (15) ve son on bes (15) dakikasi igerisinde sinav
salonlar1 kontrol edilmeli ve sinav yoklama listeleri imzalanmalidir.

Dersin Sorumlusu

MADDE 9-

1. 1lgili dersin smav evraklar1 dekanlik tarafindan paylasilan sinav soru ve cevap kagidi
sablonuna uygun bir sekilde hazirlanmalidir.

2. Smav giivenliginin saglanmasi amaciyla, smav ortaminin fiziki kapasitesinin Ogrenciler
arasinda yeterli mesafeyi saglamaya elverisli olmadigi durumlarda, coktan se¢meli (test)
usuliiyle yapilan sinavlarda farkli soru formlari (A, B vb.) uygulanir.

3. Sinav siiresinin ders bilgi paketi ve sinav igerigi ile uyumlu olmasina dikkat edilmelidir.

4. lgili dersin smavimin dekanlik/smav koordinatdriince hazirlanan smav programlarinda

belirtilen ve ilan edilen yer ve saatte yapilmasi i¢in ilgili dersin sinav evraklari, sinav yoklama
listeleri ve diger ek kagit, tablo vb. sinav materyalleri mutlaka yeterli sayida hazirlanmali ve
simav evraklarinin simav saatinden 6nce gerekli kontrolii yapilarak en az on bes (15) dakika
once smav gozetmenlerine eksiksiz sekilde teslim edilmelidir.
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Simav salonu 6grenci oturma plani ve birden fazla sinav salonu kullanimi durumunda simav

salonlar1 yoklama listeleri sinav baglamadan en az on bes (15) dakika 6nce duyuru panosunda

ilan edilmeli ve 6grencilere duyurulmalidir.

Dersin sinav materyalleri ve smav siiresi gibi hususlar smav gorevlisine aciklanmal;

Ogrencilere duyurulmasi gereken hususlar dersin sorumlu hocasi veya ilgili dersin siav

gbzetmeni tarafindan duyurulmalidir.

Dersin sorumlusu, 6grenciye sinav ile ilgili yapilacak aciklamalari, sinav baglarken disiplini

bozmayacak sekilde kisa siirede ve ciddiyetle yapmalidir.

Ogrenciler ve smav gorevlileri icin smavlarm kurallar cergevesinde isleyisini zorlastiracak

uygulama ve davraniglardan kaginilmalidir.

Siavlara zamaninda girmeyen/giremeyen 6grenciler icin Erzurum Teknik Universitesi Lisans

Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 20. Maddesi uyarinca islem yapilmalidir.

Siavin baglamasini takiben ilk yirmi (20) dakika ig¢inde hi¢bir 6grencinin sinav salonundan

ayrilmamis olmasi kosuluyla, bu siirenin ardindan sinava gelmek isteyen 6grencilerin sinava

kabul edilip edilmemesine iligkin takdir yetkisi ilgili dersin sorumlusuna aittir.

Siav gorevlisi ile birlikte sinava nezaret edilmeli, sinav salonlarini sinavin ilk on bes (15) ve

son on bes (15) dakikasinda dolagarak mutlaka kontrol edilmelidir.

Igili sinavda disiplin suguna iliskin tutanak tutulmasi halinde dersin sorumlusu, tutanak, ilgili

evrak ve kanitlarin dekanliga teslim edilmesine engel olmamalidir veya gorevli gézetmenin

goriigiinii etkileyecek tutumdan kaginmalidir. Bunun yan sira kendisinde bulunup dekanliga

teslim edilmesi gereken evraklarin bir niishasini sinav gorevlisine teslim etmekle yilikiimliidiir.

Gegerli bir mazereti olmadan sinav gorevine gelmeyen veya ge¢ gelen sinav gorevlilerini

Siav koordinatdriine ve Dekanliga bildirmelidir.

Simav sonuglar1 ve 6grencilerin basar1 durumlari, sinavin yapildig tarihi izleyen on (10) is

giinii iginde 6grenci bilgi sisteminde ilan edilmelidir®.

Tiim sinavlarda 6grencilerin sinava katilimi, sinav yoklama listesi {izerinden kayit altina alinir.

Sinav yoklama listeleri;

a) Universite Bilgi Yonetim Sistemi iizerinden iiretilen listeler, veya

b) Dekanlik tarafindan onaylanmis standart yoklama formlar1 kullanilarak alinir. Bunlar
disinda kisisel listelerle yoklama tutulmaz.

Smav Gorevlisi / Gozetmen

MADDE 10-

1.

Simav gorevlisi sinav programinda kendisine tevdi edilen sinav gorevini degistirmemelidir.
Zaruri bir durum s6z konusu oldugunda degisiklik yapilmasi gerekirse, Dekanlik ve ders
sorumlusu sinavdan en az bir giin 6nce bilgilendirilmelidir.

Smav gorevlileri gorevlendirildikleri sinav salonunda hazir bulunmakla yiikiimlidiir.
Olaganiistli durumlar disinda, sinav siiresi boyunca sinav salonunu terk etmemeleri esastir.
Siav gorevlileri, ders sorumlusu ile sinavdan en az on bes (15) dakika dnce irtibat kurarak
sinav evraklarini teslim almali; sinav salonuna sinavin baglama saatinden en az on (10) dakika
once gelerek sinavin zamaninda baglayabilmesi i¢in gerekli diizenlemeleri yapmalidir.

Smav salonundaki aydinlatma, havalandirma, sessizlik ve ortam sicakligi gibi fiziksel
kosullarin tiim 6grenciler i¢in uygun olup olmadigmi kontrol etmelidir. Tespit ettigi bir
aksaklik varsa Dekanlig1 bildirmelidir.
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Ogrenci

Sinav baslamadan dnce 6grencilerin kimlik kontrolii yapiimalidir. Ogrenci kimlik kart1 veya
Ogrenci belgesi olmayan kisiler sinava alinmaz.

Ogrencilerin (varsa) sinav salonu oturma planina gore yerlestirilmeleri saglanmalidir. Salonda
bulunan 6grenciler, miimkiin oldugu o6lciide aralikli ve diizenli bir bigimde oturtulmalidir.
Bunun yani sira, sinav gorevlisi sinav diizeni hakkinda yetkili ve sorumludur. Gerekli gordigii
hallerde 6grencilerin yerlerini degistirir ve sinav diizenini saglamak icin tedbirler alir.

Sinav baslamadan 6nce 6grencilere, sinavda uyulmasi gereken genel kurallar hatirlatilmali ve
ders sorumlusu tarafindan belirlenen 6zel kurallar (siav siiresi, hesap makinesi veya ek kagit
kullanim1 vb.) duyurulmalidir.

Sinav siiresi, sinav baglamadan dnce tiim 6grencilere duyurulmali; ayrica sinavin bitimine otuz
(30) dakika ve bes (5) dakika kala ile sinavin sona erdigi anda siireye iliskin bilgilendirme
yapilmalidir. Sinavin baslama ve bitis zamanlarinin belirlenmesinde ise sinav salonunda
bulunan duvar saati esas alinir.

Smav esnasinda siava katilan tiim Ogrencilerin sinav yoklama listesine imza atmalari
saglanmali; kimlik kontrolii ile imza atan kisinin kimliginin dogrulugu sinav gorevlisi
tarafindan denetlenmelidir.

Ogrenciler, sinav yoklama listelerini tilkenmez kalem ile imzalamak zorundadir.

Sinav evraklarinda 6grenci kimlik bilgilerinin eksiksiz olup olmadig1 kontrol edilmeli ve her
sinav kagidi 6grenci numarasinin son dort rakami ile paraflanmalidir.

Sinavin ilk yirmi (20) dakikasinda oOgrencilerin sinav salonundan ¢ikmalaria izin
verilmemelidir. Ilk yirmi (20) dakikadan sonra gelen 6grenciler yalnizca ders sorumlusunun
bilgisi ve onaya1 ile, eger sinavdan heniiz higbir 6grenci ¢cikmamigsa sinava alinabilir.

Sinav siiresince dgrenciler arasinda kalem, silgi, hesap makinesi, tablo veya ders notu gibi
gereclerin aligverisine izin verilmemelidir.

Sinav gorevlileri, sinav sirasinda disiplin, 6zen ve etik ilkeler dogrultusunda davranmali;
ogrencilerin dikkatlerini dagitacak tutum ve davraniglardan (cep telefonu kullanimi, sohbet
etme, siirekli oturma, yiiksek sesle konusma, giiriiltiilii ayakkabi giyme vb.) kacinmalidir.
Ogrencilerin smav sorularmin icerigine yonelik yonelttikleri sorulara cevap verilmemesi
esastir; bu nitelikteki sorularin dersin sorumlu Ogretim elemanina ydnlendirilmesi
saglanmalidir.

Dersin 6gretim elemaninin izin verdigi materyaller disinda elektronik cihazlarin (cep telefonu,
akill saat, kulaklik vb.) veya yardimei kaynaklarin kullanimina izin verilmemelidir.

Smav kurallarina uymama, kopya ¢ekme veya cektirme gibi durumlara tesebbiis eden
ogrenciler hakkinda siav gorevlisi tarafindan tutanak diizenlenmeli; (varsa) kanitlarla birlikte
Dekanliga teslim edilmelidir.

Simavlarda disiplin cezasini gerektiren fiil ve durumlarda (simnav kurallarina uymama, kopya
cekme veya ¢ektirme gibi) sinav gorevlisi, 6grencinin kimligi ve fiil ve durumu tiim ayrintilar
ile aciklayan bir tutanak hazirlar. Fiil ve duruma sahitlik eden kisilerin acik kimliklerini
tutanaga ekler. Sinav gorevlisi sahit olarak diger smnav gorevlilerini ve dgrencileri sahit
yazabilir. Sinavlarda disiplin cezasim gerektiren fiil ve durum i¢in sahitlik goniilliiliik esasina
bagl degildir.

Smavin bitiminde sinav gorevlileri sinav kagitlarmi/evraklarini sayarak Ogrenci sayisiyla
karsilastirmali, sinav tutanagini imzalamali ve tiim evraklar1 dersin 6gretim elemanina eksiksiz
teslim etmelidir.

Gorevini ihmal eden sinav gorevlileri hakkinda gerekli disiplin islemleri baglatilir.

MADDE 11-
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Ogrenciler, sorumlu olduklar1 derslerinin siavlarina siav programinda ilan edilen saatte ve
salonda, (varsa) oturma planina gore girmek zorundadir. Aykir1 davraniglar disiplin
sorusturmasi kapsaminda degerlendirilir.

Ogrenciler, smav baslamadan en az bes (5) dakika &nce salonda bulunmalidir. Smavin ilk
yirmi (20) dakikasinda sinavdan ¢ikmak kesinlikle yasaktir.

[k yirmi (20) dakika igerisinde sinava gelen dgrenciler sinava almabilir, ancak ek siire
verilmez. Swnavin ilk yirmi (20) dakikasindan sonra gelenler dersin sorumlu 6gretim
elemaninin bilgisi dahilinde sinava alinabilir.

Her 6grenci sinav boyunca 6grenci kimligini sira tlizerinde bulundurmakla ylikiimlidiir.
Kimligini ibraz edemeyen 6grenciler, en fazla on bes (15) giin dncesine ait e-Devlet 6grenci
belgesi ile sinava alinabilir.

Siavlarda kendi yerine baskasini sinava sokmak veya baskasinin yerine sinava girmek gibi
hallerde 6grenciye 2547 Sayili Kanun’un 54’{incii Maddesi geregince disiplin islemi yapilir
ve kanun maddesi geregi ceza verilir.

Simav oturma diizeni ve 6grencilerin yerleri gerekli durumlarda sinav gorevlileri tarafindan
degistirilebilir.

Her 6grenci sinava girdigi salonda oturmus oldugu sira ve ¢evresinde kopya sayilabilecek
herhangi bir bilgi, yaz1 ve/veya belgenin varligindan sahsen sorumlu olup, boyle bir durum
varsa sinav baglamadan once sinav gorevlisine bilgi vermelidir.

Sinavin basladiginin sozlii olarak sinav gdzetmeni tarafindan duyurulmasi ve soru kagitlarinin
dagitilmaya baglanmasiyla sinav baglamig sayilir. Sinavin basladigi, gézetmenin duyurusu ve
evraklarin dagitimiyla belirlenir.

Simnav basladig1 andan itibaren konugmak, sinav diizenine uymamak veya sinifin huzurunu
bozmak kesinlikle yasaktir. Bu kurala uymayanlara 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun
54. Maddesi uyarinca islem yapilacaktir.

Sinav baglangicinda 6grenci sinav evrakini kontrol etmeli; eksik veya hatali evrak varsa sinav
gorevlisini bilgilendirmelidir.

Ogrenciler, sinav evrakinda ad, soyad, 6grenci numarasi vb. bilgileri tam ve eksiksiz
doldurmakla yiikiimliidiir.

Sinav esnasinda siralarin listiinde sinav i¢in gerekli kalem, silgi vb. araglar, 6grenci kimligi ve
sinav sorumlusunun izin verdigi materyaller haricinde higbir sey bulunmamalidir. Ogrencinin
yaninda kitap, defter, ders notu vb. bulunmamali, bu tarz materyaller varsa sinava giren
ogrenciler, sinav baglamadan 6nce, tiim ders notlarini ve kitaplarini sinav gérevlisinin belirttigi
yere birakmalidir.

Sinav esnasimda 6grencilerin iizerinde ogretim elemaninin izin verdigi materyaller disinda
elektronik cihaz (telefon, kulaklik, akilli saat, bileklik, gozliik vb.) bulundurmasi yasaktir.
Elektronik cihazlar kapatilmali ve sinav boyunca erisilemeyecek bir yere veya sinav
gorevlisinin belirttigi bir yere konulmalidir.

Sinav esnasinda 6grenciler birbirlerinden kalem, silgi, hesap makinesi vb. materyalleri alip-
vermemeli; 6grenciler birbirleri ile iletisime gegcmemeli ve gozetmenleri siiphelendirecek
davranistan kaginmalidir.

Sinav sorularimin ve/veya cevaplarmin tamamini ya da bir kismmi kaydetmek, kopyalamak
veya disar1 ¢ikarmak kesinlikle yasaktir.

Ogrenciler, sinav yoklama listesini imzalamadan salondan kesinlikle ¢ikamaz.

Sinav salonunu terk eden 6grencinin, smav siiresi sona erinceye kadar yeniden sinav salonuna
kabul edilmemesi esastir.

Smav salonunda giivenlik gerekgesiyle tek bir 6grencinin kalmasina izin verilmez. Bu
dogrultuda sinav sorumlulari, salonda her zaman en az iki 6grencinin bulunmasim saglar.
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20.
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Smavini erken bitiren sondan bir 6nceki 6grenci, son 6grenci de kagidini teslim edene kadar
salonda beklemekle yiikiimliidiir.

Smavda kopya c¢ekilmesi veya kopyaya tesebbiis edilmesi durumunda Erzurum Teknik
Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 25. Maddesi ve 2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanununun Ogrenci Disiplin Islerine iliskin 54. Maddesi uyarinca islem
yapilacaktir,

Bir smavin sonucuna ilan tarihinden itibaren bes (5) is giinii icerisinde itiraz edilebilir. itiraz
boliim veya dekanliga verilen bir dilekge ile yapilir.

Bu kurallarin yani sira dersin 6gretim elemani ve smav gozetmeninin uyarilart dikkate
almmalidir. Ogrenciler smav i¢in sinav gorevlisinin verdigi talimatlara uymak zorundadar.
Sinav haftasinda derslik 6nlerinde ve koridorlarda sessizlige 6zen gosterilmelidir.

Her 6grenci sinav kurallarini bilmek ve uymakla miikelleftir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 12- Siav kurallarina iliskin esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri
ile senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 13-

1.

Siav kurallarina iligkin isbu usul ve esaslar Fakiilte Kurulu tarafindan onaylandig: tarihte
yiirtirliige girer.

Bu usul ve esaslardaki maddelerden, Universite Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi
ile ilgili diger iist mevzuata aykirilik halinde Universite yonetmeligi ve ilgili diger {ist
mevzuatlar gecgerlidir



