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	Öğrencinin

	Adı Soyadı 
	

	Fakülte Numarası
	

	Firmanın 

	Adı 
	

	Staja Başlama ve Bitiş Tarihi
	

	Staj Süresi  (İş günü olarak)
	

	Staj Değerlendirmesi (Üniversite tarafından doldurulacaktır)

	Kabul edilen gün sayısı
	

	Onaylayan


	İmza / Tarih


Bu staj defterinde stajıma destek veren firmanın ticari değeri olan özel bilgileri içermediği doğrularım.


__/__/2015

Öğrenci Adı ve Soyadı

İmza
Bu staj defteri aşağıda bilgileri yer alan öğrenciniz tarafından firmamızda yapmış olduğu staj süresince doldurulmuş olup, yapılan çalışmaları ve öğrencinin stajına devam ettiğini onaylarım. 

__/__/2015
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	KISIM
	
	YAPRAK NO:

	YAPILAN İŞ
	
	TARİH:

	Değerli öğrenciler, bu yazı sizlerin biçimsel olarak daha güzel staj dosyası hazırlamanıza yardımcı olmak amacıyla yazılmıştır. Bizler, sizlerin staj içeriğiniz ve stajdaki mesleki kazanımlarınız yanında, rapor hazırlama, tez yazma vs. becerilerinizin de gelişmesini hedeflemekteyiz. Yazıda kullanacağınız format sitemizde bulunan “İnşaat Mühendisliği Staj Yönergesi” isimli dosyada açıkça ve detaylı bir şekilde anlatmaktadır. Stajınızın eksiksiz biçimde kabul edilmesini istiyorsanız, staj dosyanızı bu hususlara uygun şekilde hazırlamak zorundasınız.
Değerli öğrenciler, tablo sistemi, fotoğraflar veya teknik çizimlerin ekran görüntülerini ortaya hizalayarak atıflarda bulunmanız gerekir. Tablolarınızı tek formatta ve tamamen bilgisayarla çizmeniz zorunludur. Aşağıda tablo ve şekil için sizlere örnek verilmiştir. Bu husus oldukça önemlidir! Mesela Şekil 1 için konuyu anlattığınızda burada olduğu gibi atıf yapmış olmanız gerekmektedir. Şekiller ve Tablolardan önce ve sonra boşluklara dikkat ediniz.
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Şekil 1. Yapının farklı cephelerden görünümü

Tablo 2. Harç, ara yüzey ve tuğla kırığı üzerinden alınan EDS analiz sonuçları 
Element

Harç

Ara yüzey

Tuğla

Ca

67.87

67.9

17.32

Si

9.77

15.36

93.46

Al

10.56

4.08

24.8

Fe

8.38

7.19

12.36

Mg

3.42

5.46

6.06

Göründüğü gibi tablo ve şekil yazıları nasıl ve nerede oldukça açıktır. Yazım kuraları hakkında detaylı bilgi diğer sayfadadır. Hepinize başarılar dileriz…
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	TARİH: 

	· Bu elektronik defter MS Word ile elektronik olarak hazırlanmalı, 

· Yazım alanı bu sayfayı aşmamalı,

· Yazım kalıbı tüm metinde Times New Roman ve 12 punto olmalı,

· Hazırlanan staj defteri basılı olarak her sayfası ilgili birim sorumlu mühendisince kaşe ve imzalı olup, kitap cilt ile teslim edilmelidir. 

· Yazım iki tarafa yaslı olmalı,

· Tablo ve çizelge oluşturulacaksa Tablo ve Çizelge yazısı ilgili tablo veya çizelge üzerinde ilk harfi büyük olmalı,

· Resim yazısı ilgili resmin altında olmalı,

· Anlatım yeterince açık, anlaşılır ve gerektiğince detaylı üçüncü şahıs anlatımı ile anlatılmalı,

· Başlıklardan sonra bir tam aralık, çizelge, çizim ve tablolardan sonra yazı bitişik metin ile bir tam aralık olmalı,

· Yapılacak çizimler IdeCad, AutoCad, vb. gibi çizim programlarında yapılarak ölçülü, teknik resim kurallarına uygun olarak çizilmeli ve ilgili kısma eklenmeli,

· Deftere eklenen resimler yazım alanını sınırlarını geçmemeli,

Staj defteri sunumu

· Yazım dili Türkçe, açık, anlaşılabilir ve anlatım kurallarına uygun olarak üçüncü şahıs anlatımı ile olmalı,

· Yapılan işin teorisini kısaca vermeli (en fazla 100 kelime) ve uygulamayı kapsamlı şekilde ortaya koymalı,

· Staj yapılan firma tanıtılarak ürün yelpazesi, imalatını, çalışan sayısı ve çalışma alanı kısaca ifade edilmelidir.
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