Hizmet I¢i Egitim Alt Siireci
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6.3 Egitim Siireci
6.3.1 Hizmet I¢i Egitim

ERZURUM

Universitemiz calisanlarinin
meslek gruplari bazinda hizmet
ici egitim talepleri toplanir veya
bu talepler Personel Dairesi
Baskanligi tarafindan belirlenir.

Alinan talepler veya belirlenen konular
dogrultusunda hizmetici egitim plani
hazirlanir.

Hazirlanan hizmetigi egitim plani
Rektorlik Makami onayina sunulur.

Onay alindiktan sonra, yil icinde yapilmasi 6ngériilen
tarihler yaklastiginda her bir egitim programi icin
odenecek Ucret bilgisinin de yer aldigi ayrica onay

alinir, ders vereceklerin birimlerine yazi yazilir, egitim Hakkinda yapilan

programi salon tahsisleri icin ilgili birimlere yazi yazilir yazismalar.

Egitim Programi

ve egitime katilacaklarin bilgisi birimlerden istenir.
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Egitim programi esnasinda kullanilacak malzemeler

temin edilir.
Birimlerden gelen isimler listelenerek egitimin Egitime katilacaklar
yapilacag tarihte imza listesi olarak hazirlanir. hakkinda birimlerden

gelen yazilar.

S6z konusu egitime kag kisinin katildigi (kadro,
kadin-erkek sayilari vs.) hakkinda istatistiki tablo
hazirlanir ve gerektiginde kullanima sunmak lzere
birim dosyasina takilir, egitime katilanlar ile ilgili
olarak programa veri girisi yapilir.

Egitim gerceklestikten sonra
egitimi veren egiticilere tesekkur
belgesi ve katilimcilara da katilim

belgesi hazirlanir.
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