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ENSTITU MUDUR YARDIMCISI GOREV TANIMI

Unvam Enstiti Mudir Yardimeisi

Bagh Oldugu Kisi Enstiti Midiirii

Kendisine Bagh Olan Kisiler

Yoklugunda Vekalet Eden |Diger Enstitii Miidiir Yardimecist

YETKINLIKLER

Yas -

Egitim Doktora
Is Deneyimi -
Yabanca Dil Ingilizce

Teknik Bilgi ve Beceriler

e Tlgili yiiksekdgretim mevzuatia hakim olmak

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve
sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Enstitii Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek.

Enstitlide idari ve mali islerin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak amaciyla mevzuati siirekli
takip etmek.

Enstitliide idari ve mali igleri ile ilgili sorunlarin tespit edilmesi, ¢6ziime kavusturulmasinda Enstitii
Miidiiriine yardimci olmak.

Caligma ortamlarinda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyarilari
yapmak, onlemlerin alinmasini saglamak.

Enstitii politika ve stratejilerinin belirlenmesi yoniinde gerekli calismalar1 yapilmasini saglamak.
Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

Diger Miidiir yardimcisinin gorevi baginda bulunmadig1 zamanlarda onun gérevlerini yapmak.

Gorevini yiiriitiirken tiim is ve eylemlerinde “Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkelerine” uymak.

2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi’nde belirtilen
gorevleri gerceklestirmek.

Enstitli Miidiirii tarafindan gorev ve sorumluluk alanina verilen faaliyetlerin tanimlanmig talimatlara
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Enstiti Miudirliigiinde yiirtitilmekte olan akademik ve idari faaliyetlere yonelik gerekli rapor ve
dokiimanlar1 hazirlamak ve Enstitii Miidiiriine sunmak.

Yiiksek Ogretim Kanunu ve Y&netmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak.

Gorevleri ve yaptigi tiim ig/islemlerden dolay1 Enstitii Miidiiriine kars1 sorumludur.
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