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GĶRĶķ 

.ǳ ŘƻƪǸƳŀƴ ƛœŜǊƛǎƛƴŘŜΣ ƘƛȊƳŜǘŜ ǎǳƴǳƭŀƴ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜ ¸ǀƴŜǘƛƳ {ƛǎǘŜƳƛƴƛƴ ƪǳƭƭŀƴƤƳƤƴŀ ȅǀƴŜƭƛƪ 

ȅŀǊŘƤƳ ƛœŜǊƛƐƛ ōǳƭǳƴƳŀƪǘŀŘƤǊΦ .ǳ ŀƳŀœƭŀ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜ ¸ǀƴŜǘƛƳ {ƛǎǘŜƳƛƴŘŜ ȅŀǇƤƭŀƴ ƛǒ ǾŜ ƛǒƭŜƳ 

ōŀǎŀƳŀƪƭŀǊƤ ŜƪǊŀƴ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜǊƛ ŜǒƭƛƐƛƴŘŜ ŀƴƭŀǘƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ 

Portal Anasayfa 

«ƴƛǾŜǊǎƛǘŜ .ƛƭƎƛ ¸ǀƴŜǘƛƳ {ƛǎǘŜƳƛƴƛƴ ŀƴŀ ǎŀȅŦŀǎƤƴŀ ŜǊƛǒƛƳ ȅŀǇƤƭŘƤƐƤ ŜƪǊŀƴŘƤǊΦ .ƛƭƎƛ ǎƛǎǘŜƳƭŜǊƛ ŘŀƘƛƭƛƴŘŜƪƛ 

ǳȅƎǳƭŀƳŀƭŀǊŀ ōǳ ǎŀȅŦŀŘŀƴ ǎƛǎǘŜƳŜ ƎƛǊƛǒ ȅŀǇƤƭŀǊŀƪ ǳƭŀǒƤƭƤǊΦ 

Sisteme Giriĸ Yapēlmasē 

YǳƭƭŀƴƤŎƤ ŀŘƤ ǾŜ ǇŀǊƻƭŀ ōƛƭƎƛƭŜǊƛ ŘƻƭŘǳǊǳƭŀǊŀƪ ƎƛǊƛǒ ȅŀǇ ōǳǘƻƴǳƴŀ ǘƤƪƭŀƴƤǊΦ 

 ΨΩYǳƭƭŀƴƤŎƤ ΨΩ ŀƭŀƴƤƴŀ ƪǳǊǳƳǎŀƭ Ŝ-Ǉƻǎǘŀ ŀŘǊŜǎƛƴƛƴ Ϫ ƛǒŀǊŜǘƛƴŘŜƴ ǀƴŎŜƪƛ ƪƤǎƳƤΣ ΨΩ ƛŦǊŜΩΩ ŀƭŀƴƤƴŀ ƛǎŜ 

ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ǒƛŦǊŜǎƛ ȅŀȊƤƭŀǊŀƪ ΨΩDƛǊƛǒΩΩ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ 

YǳƭƭŀƴƤŎƤ ōƛǊŘŜƴ œƻƪ ȅŜǘƪƛȅŜ ǎŀƘƛǇ ƛǎŜ ΨΩDƛǊƛǒΩΩ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ ƛǒƭŜƳ ȅŀǇƤƭƳŀƪ ƛǎǘŜƴŜƴ 

ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ƎǊǳōǳ ǎŜœƛƭŜǊŜƪ ǎƛǎǘŜƳŜ ƎƛǊƛǒ ȅŀǇƤƭƤǊΦ 

9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜ ¸ǀƴŜǘƛƳ {ƛǎǘŜƳƛ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛ ƛƭŜ ƛƭƎƛƭƛ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ƎǊǳōǳ ǎŜœƛƭŜǊŜƪ ƛǒƭŜƳŜ ŘŜǾŀƳ ŜŘƛƭƛǊΦ 

KullanƤŎƤ ƎǊǳǇƭŀǊƤ ǾŜ ōǳ ƎǊǳǇƭŀǊƤƴ ȅŜǘƪƛƭŜƴŘƛǊƳŜƭŜǊƛ ƛƭƎƛƭƛ ƪǳǊǳƳŀ ŀƛǘ ƻƭǳǇ ȅŜƴƛŘŜƴ 

ŘǸȊŜƴƭŜƴŜōƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 

 

Elektronik Belge Gezgini Ekranē 

TƴōƻȄ ŜƪǊŀƴƤ ƛƭƪ ŀœƤƭŘƤƐƤ ȊŀƳŀƴ ōŜƭƎŜƭŜǊŜ ŀƛǘ ǘǸƳ ŘŜǘŀȅƭŀǊŀ ƛƭƎƛƭƛ ŜƪǊŀƴ ǸȊŜǊƛƴŘŜƴ ǳƭŀǒƤƭŀōƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 

YǳƭƭŀƴƤŎƤ Řƻǎǘǳ ŀǊŀȅǸȊǸ sayesinde birden ŦŀȊƭŀ ǀȊŜƭƭƛƪ ōƛǊ ŀǊŀŘŀ ȅŜǊ ŀƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ .ǳ ǀȊŜƭƭƛƪƭŜǊ ŀǒŀƐƤŘŀ 

ȅŜǊ ŀƭŀƴ ƛƴŦƻƎǊŀŦƛƪ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ƭƛǎǘŜƭŜƴƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 
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9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ōŜƭƎŜ ƎŜȊƎƛƴƛ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀƪƛ ǎƻƭ ōǀƭǸƳ ƪƛǒƛƴƛƴ ǒŀƘǎƤƴŀ ǾŜκǾŜȅŀ ƳŀƪŀƳƤƴŀ ƎŜƭƳƛǒ ōŜƭƎŜƭŜǊ ƛƭŜ 
ƛƭƛǒƪƛƭƛ ōƛǊƛƳκōƛǊƛƳƭŜǊ ƛƭŜ ƛƭƎƛƭƛ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ƪƭŀǎǀǊ ȅŀǇƤǎƤƴŘŀ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ .ǳǊŀŘŀ ȅŜǊ ŀƭŀƴ ōŜƭƎŜƭŜǊ 
ile ilgili; paraflama/imzalama, havale etme Ǝƛōƛ ƛǒƭŜƳƭŜǊ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭƛǊΦ  

Elektronik Belge Gezgini Ekranēnda Genel Ķĸlem Men¿s¿n¿n Aēlmasē: 

 

 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ōŜƭƎŜ ƎŜȊƎƛƴƛ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀȅƪŜƴ ǎƻƭ Ǹǎǘ ƪǀǒŜŘŜ 

bulunan butonŀ ōŀǎƤƭƳŀǎƤ ƛƭŜ ǎƛǎǘŜƳŜ ƎƛǊƛǒ ȅŀǇƤƭŀƴ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ 

ƎǊǳōǳƴǳƴ ȅŜǘƪƛƭƛ ƻƭŘǳƐǳ ƛǒƭŜƳƭŜǊŜ ŀƛǘ ƳŜƴǸ ŀœƤƭƤǊΦ .ǳ ƳŜƴǸ 

ǇƻǊǘŀƭŀ ƎƛǊƛǒ ȅŀǇƤƭŘƤƐƤƴŘŀ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀƴ ƛǒƭŜƳ ƳŜƴǸǎǸŘǸǊΦ Butona 

ōŀǎƤƭƳŀǎƤ ƛƭŜ ƛǒƭŜƳ ƳŜƴǸǎǸ ŀœƤƭƤǊΤ 
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Elektronik Belge Gezgini YƭŀǎǀǊ ¸ŀǇƤǎƤ ǾŜ ¢ŀƴƤƳƭŀƳŀƭŀǊƤ: 

 

9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ōŜƭƎŜ ƎŜȊƎƛƴƛ ŜƪǊŀƴƤƴƤƴ ǘŜƳŜƭƛƴƛ ƻƭǳǒǘǳǊŀƴΤ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ȅŜǊ ŀƭŘƤƐƤ ƪƭŀǎǀǊ ŀƐŀœ ȅŀǇƤǎƤƴƤƴ 

ƪǳƭƭŀƴƤŎƤȅŀ ǎǳƴǳƭŘǳƐǳΣ ƪƭŀǎǀǊƭŜǊ ŀǊŀǎƤ ǎŜœƛƳƛƴƛƴ ȅŀǇƤƭŘƤƐƤ ƳŜƴǸƴǸƴ ŀœƤƭƳŀǎƤ ƛǒƭŜƳƛŘƛǊΦ ǎƻƭ Ǹǎǘ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀ 

ōǳƭǳƴŀƴ ƛƪƻƴǳƴ ǸȊŜǊƛƴŜ ƎŜƭƛƴƳŜǎƛ ȅŜǘŜǊƭƛŘƛǊΦ 

 

KullaƴƤŎƤƭŀǊƤƴ ȅǀƴŜǘŜōƛƭŘƛƐƛ ƪƭŀǎǀǊƭŜǊƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ 

 

a) Belgelerim :  ŀƘǎŀ ǾŜ ƳŀƪŀƳŀ ƎŜƭŜƴΣ ǒŀƘƤǎ ǾŜ ƳŀƪŀƳ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ǸǊŜǘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ōǳƭǳƴŘǳƐǳ 

ƪƭŀǎǀǊŘǸǊΦ  

b)  Gelen Belge: YƛǒƛȅŜ ȅŀ Řŀ ƳŀƪŀƳŀ ƎŜƭŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ōǳƭǳƴŘǳƐǳ ƪƭŀǎǀǊŘǸǊΦ DŜƭŜƴ .ŜƭƎŜƭŜǊ 

ƪƭŀǎǀǊǸΣ .ŜƪƭŜȅŜƴ ǾŜ TǒƭŜƴŜƴ ƻƭŀǊŀƪ нΩȅŜ ŀȅǊƤƭƤǊΦ 

c) Bekleyen (75) : YǳƭƭŀƴƤŎƤȅŀ ŦŀǊƪƭƤ ƛǒƭŜƳ ǘƛǇƭŜǊƛ ƛœƛƴ ƎŜƭŜƴ Ŧŀƪŀǘ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ƘŜƴǸȊ ƛǒƭŜƳ ȅŀǇƤƭƳŀƳƤǒ 

ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ōǳƭǳƴŘǳƐǳ ƪƭŀǎǀǊǸ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ DŜƭŜƴ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ƛƭƪ ƻƭŀǊŀƪ ōŜƪƭŜȅŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊΦ 

όтрύΥ YƭŀǎǀǊŘŜƪƛ ǘƻǇƭŀƳ ōŜƪƭŜȅŜƴ ōŜƭƎŜ ǎŀȅƤǎƤƴƤ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ 

d) TǒƭŜƴŜƴΥ Yŀōǳƭ ŜŘƛƭƳƛǒ ǾŜ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴƳƤǒ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ōǳƭǳƴŘǳƐǳ ƪƭŀǎǀǊǸ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ .ŜƪƭŜȅŜƴ 

ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜƪƛ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ ōǳ ƪƭŀǎǀǊŜ ŘǸǒŜǊΦ 

e) Giden Belge: YǳƭƭŀƴƤŎƤΣ ƻƭǳǒǘǳǊŘǳƐǳ ǾŜ ŘƻƭŀǒƤƳŀ œƤƪŀǊŘƤƐƤ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ŘǳǊǳƳǳƴǳ ōǳǊŀŘŀƴ ǘŀƪƛǇ 

ŜŘŜōƛƭƛǊΦ DƛŘŜƴ .ŜƭƎŜƭŜǊ ƪƭŀǎǀǊǸΣ DǀƴŘŜǊƛƳŘŜ hƭŀƴƭŀǊΣ DǀƴŘŜǊƛƳƛ ¢ŀƳŀƳƭŀƴŀƴƭŀǊ ǾŜ TŀŘŜ 

9ŘƛƭŜƴƭŜǊ ƻƭŀǊŀƪ оΩŜ ŀȅǊƤƭƤǊΦ 

f) DǀƴŘŜǊƛƳŘŜ hƭŀƴƭŀǊΥ DǀƴŘŜǊƛƳƛ ōŀǒƭŀƴŀƴΣ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴƳŀƳƤǒ ōŜƭƎŜƭŜǊƛ 

ifade eŘŜǊΦ DǀƴŘŜǊƛƭŜƴ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ƛƭƪ ƻƭŀǊŀƪ ƎǀƴŘŜǊƛƳŘŜ ƻƭŀƴƭŀǊ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊΦ 

g) DǀƴŘŜǊƛƳƛ ¢ŀƳŀƳƭŀƴŀƴƭŀǊΥ aǳƘŀǘŀōƤƴŀ ƛƭŜǘƛƭƳƛǒ ǾŜ ƳǳƘŀǘŀōƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴƳƤǒ 

ōŜƭƎŜƭŜǊƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ DǀƴŘŜǊƛƳŘŜ hƭŀƴƭŀǊ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜ ōǳƭǳƴŀƴ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ƳǳƘŀǘŀōƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ 

ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴŘƤƐƤƴŘŀ DǀƴŘŜǊƛƳƛ ¢ŀƳŀƳƭŀƴŀƴƭŀǊ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊΦ 

h) TŀŘŜ 9ŘƛƭŜƴΥ DŜƭŜƴ ǾŜ ƳǳƘŀǘŀōƤ ƻƭǳƴƳŀȅŀƴΣ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴƳŀŘŀƴ ǀƴŎŜ ƪƻƴǘǊƻƭ ŜŘƛƭŜǊŜƪ 

ƎǀƴŘŜǊŜƴŜ ƛŀŘŜ ŜŘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ TŀŘŜ ŜŘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜ ƎǀƴŘŜǊŜƴ ƪƛǒƛƴƛƴ TŀŘŜ 9ŘƛƭŜƴƭŜǊ 

ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊΦ 
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j) TǇǘŀl Edilen Belge: TǒƭŜƳ ȅŀǇƤƭƳƤǒ όǸȊŜǊƛƴŘŜ ǇŀǊŀŦκƛƳȊŀ ōǳƭǳƴŀƴύΣ ōŜƭƎŜ ǎŀƘƛōƛ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƛǇǘŀƭ 

ǎŜōŜōƛ ōŜƭƛǊǘƛƭŜǊŜƪ ƛǇǘŀƭ ŜŘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ TǇǘŀƭ ŜŘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊ ǘǸƳ ǇŀǊŀŦκƛƳȊŀ ȊƛƴŎƛǊƛ 

ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƎǀǊǸƭŜōƛƭƛǊΦ 

 

              Belge Arama Fonksiyonu 

YǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ǇƻȊƛǎȅƻƴ ǘŀƴƤƳŀ ƎǀǊŜ ȅŜǊ ŀƭŀƴ ƪƭŀǎǀǊƭŜǊ ǸȊŜǊƛƴŘŜƪƛ ōŜƭƎŜ ŀǊŀƳŀ Ŧƻƴƪǎƛȅƻƴǳ ƛƭƎƛƭƛ   

ǘǸƳ ƪƭŀǎǀǊƭŜǊŘŜ ōŜƭƎŜ ƴƻ ǾŜ ƛœŜǊƛƐŜ ƎǀǊŜ ŦƛƭǘǊŜƭŜƳŜǎƛ ǎŀƐƭŀƴƳŀƪǘŀŘƤǊΦ 

 

 

 {Ŝœƛƭƛ ƻƭŀƴ ƪƭŀǎǀǊŜ ƎǀǊŜ ƎŜƭŜƴ ōŜƭƎŜ ƭƛǎǘŜǎƛƴŘŜƴ ǳƭŀǒƤƭƳŀƪ ƛǎǘŜƴŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊ ƛœƛƴ ƛǎŜ ƛœŜǊƛƐƛƴŘŜ 

ȅŀȊŀƴ ƪŜƭƛƳŜƭŜǊƛƴ ƎƛǊƛƭƳŜǎƛ ƛƭŜ ƛƭƎƛƭƛ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ŦƛƭǘǊŜƭŜƴƳŜǎƛƴƛ ǎŀƐƭŀȅŀƴ ŀǊŀƳŀ Ŧƻƴƪǎƛȅƻƴǳ ȅŜǊ ŀƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ 

.ǳ ŀƭŀƴŀ ȅŀȊƤƭŀŎŀƪ ƻƭŀƴ ƪŜƭƛƳŜκƪŜƭƛƳŜƭŜǊ ŘƻƐǊǳƭǘǳǎǳƴŘŀ ōŜƭƎŜ ƭƛǎǘŜǎƛ ŦƛƭǘǊŜƭŜƴƛǊΦ !œƤƭƤǊ ƭƛǎǘŜȅŜ 

ǘƤƪƭŀƴŘƤƐƤƴŘŀ ȅŀǇƤƭŀŎŀƪ ŀǊŀƳŀƴƤƴ ǀȊŜƭƭŜǒǘƛǊƛƭŜōƛƭƛǊ ƻƭƳŀǎƤ ǎŀƐƭŀƴƳŀƪǘŀŘƤǊΦ 
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 Belge ¦zerindeki Ķkonlarēn Tanēmlamalarē  

 

 

 

«ȊŜǊƛƴŜ ƎŜƭƛƴŜƴ ȅŀ Řŀ ǎŜœƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ YƛǒƛǎŜƭ YƭŀǎǀǊǸƴŜ ŜƪƭŜƴƳŜǎƛƴƛ ǎŀƐƭŀȅŀƴ 

ōǳǘƻƴŘǳǊΦ TƭƎƛƭƛ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ƻƭǳǒǘǳǊŘǳƐǳ ƪƛǒƛǎŜƭ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŜƪƭŜƴƳŜǎƛ ƛǒƭŜǾƛƴƛ ȅŜǊƛƴŜ 

getirir. 

«ȊŜǊƛƴŜ ƎŜƭƛƴŜƴ ȅŀ Řŀ ǎŜœƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƴƛƴ Ǹǎǘ ǾŜǊƛlerinin ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƳŜǎƛƴƛ ǎŀƐƭŀȅŀƴ ōǳǘƻƴŘǳǊΦ Bu 

ōǳǘƻƴŀ ōŀǎƤƭƳŀǎƤ ƛƭŜ ƛƭƎƛƭƛ ōŜƭƎŜȅŜ ŀƛǘ Ǹǎǘ ǾŜǊƛ ŜƪǊŀƴƤ ŀȅǊƤ ōƛǊ ǎŜƪƳŜŘŜ ŀœƤƭƤǊΦ .ŜƭƎŜƴƛƴ ƪƛƳƭƛƪ        
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ōƛƭƎƛƭŜǊƛƴƛ ƻƭǳǒǘǳǊŀƴ Ǹǎǘ ǾŜǊƛƭŜǊƛΣ ǀƴƛȊƭŜƳŜǎƛΣ ŜƪƭŜǊƛΣ ŀƭƤŎƤƭŀǊƤΣ ƛƳȊŀŎƤƭŀǊƤ Ǝƛōƛ ŘŜǘŀȅƭƤ ōƛƭƎƛƭŜǊƛ ōǳ 

ǎŀȅŜŘŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴŜōƛƭƛǊΦ 

«ȊŜǊƛƴŜ ƎŜƭƛƴŜƴ ȅŀ Řŀ ǎŜœƛƭŜƴ ōŜƭƎŜȅŜ ŀƛǘ ƘŀǾŀƭŜ ƛǒƭŜƳƛ ƎǀǎǘŜǊŜƴ ƛƪƻƴŘǳǊΦ.ǳ ƛƪƻƴ ǸȊŜǊƛƴŜ 

ƎŜƭƛƴŘƛƐƛ ȊŀƳŀƴ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƘŀǾŜƭŜ ŜŘƛƭŜƴ ōƛǊƛƳƭŜǊƛƴ ƭƛǎǘŜƭŜƴŘƛƐƛ ŀƭŀƴƭŀǊƤ ƎǀǎǘŜǊƛǊΦ 

 

«ȊŜǊƛƴŜ ƎŜƭƛƴŜƴ ȅŀ Řŀ ǎŜœƛƭŜƴ ōŜƭƎŜȅŜ ŀƛǘ ƛƳȊŀ ōƛƭƎƛǎƛƴƛ ƎǀǎǘŜǊŜƴ ƛƪƻƴŘǳǊΦ .ǳ ƛƪƻƴ ǸȊŜǊƛƴŜ 

ƎŜƭƛƴŘƛƐƛ ȊŀƳŀƴ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƘŀƴƎƛ ǇŀǊŀŦœƤκƛƳȊŀŎƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƴŜ ȊŀƳŀƴ ǇŀǊŀŦƭŀƴŘƤƐƤκƛƳȊŀƭŀƴŘƤƐƤ  

ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƛǊΦ 

TƳȊŀ Tƪƻƴǳ ¸Ŝǒƛƭ ƛǎŜΤ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƛƳȊŀŎƤ ǊƻǘŀǎƤ ǘŀƳŀƳƭŀƴƳƤǒ ŘŜƳŜƪǘƛǊΦ 

TƳȊŀ Tƪƻƴǳ aŀǾƛ ƛǎŜΤ ōŜƭƎŜ imza bekliyor demektir. 

TƳȊŀ Tƪƻƴǳ YƤǊƳƤȊƤ ƛǎŜΤ ōŜƭƎŜ ǇŀǊŀŦ ƛœƛƴ ōŜƪƭƛȅƻǊ ŘŜƳŜƪǘƛǊ. 

TƳȊŀ Tƪƻƴǳ ¢ǳǊǳƴŎǳ ƛǎŜΤ ōŜƭƎŜƴƛƴ ŦƛȊƛƪǎŜƭ ōŜƭƎŜ ƻƭŘǳƐǳ ŀƴƭŀƳƤƴŀ ƎŜƭƛǊΦ 

TƳȊŀ Tƪƻƴǳ [ŀŎƛǾŜǊǘ ƛǎŜΤ ōŜƭƎŜȅŜ άƪŀǊǒƤǘ ƎǀǊǸǒέ ŜƪƭŜƴŜǊŜƪ ƛƳȊŀƭŀƴƳƤǒ ŘŜƳŜƪǘƛǊΦ 

Klasºrlerdeki Belgelerin Sēralanma Ķĸlemleri 

.ŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ƭƛǎǘŜƭŜƴŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘŀ ƎŜƭŜƴ ǎƤǊŀƭŀƳŀ ƪǳǘǳǎǳƴŘŀƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ƭƛǎǘŜƭŜƴƳŜ ǒŜƪƭƛ Ǹœ ǒŜƪƛƭŘŜ 

ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ǎŜœƛƳƛƴŜ ƎǀǊŜ ȅŀǇƤƭŀōƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ YƭŀǎǀǊlerdeki belgelerin tarih, ƛǒƭŜƳ ve ƎŜƭƛǒ tarihine 

ƎǀǊŜ artan ve azalan ƭƛǎǘŜƭŜƳŜ ǒŜƪƭƛƴƛ ōŜƭƛǊƭŜƳŜƪǘŜŘƛǊΦ !ȅǊƤŎŀ {ƤǊŀƭŀƳŀ ȅŀǇƤƭŀŎŀƪ ƻƭŀƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ 

ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƳŜ ǎŀȅƤƭŀǊƤ Řŀ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ƛǎǘŜƐƛƴŜ ƎǀǊŜ ǎŀȅƤǎŀƭ ƻƭŀǊŀƪ ǎŜœƛƭŜōƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 
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Bir Belgenin Ķade Edilmesi 

 aǳƘŀǘŀōƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ .ŜƪƭŜȅŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒƳǸǒ ōƛǊ ōŜƭƎŜƴƛƴ άƛǒƭŜƳŜ ŀƭƳŀŘŀƴέ ǀƴŎŜ ǸǊŜǘƛŎƛǎƛƴŜ 

ƛŀŘŜ ŜŘƛƭŜōƛƭƳŜǎƛ ƛǒƭŜƳƛŘƛǊΦ TŀŘŜ ŜŘƛƭŜƴ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘŜƴ ƪƛǒƛƴƛƴ TŀŘŜ 9ŘƛƭŜƴƭŜǊ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊΦ 

Birim-Bekleyen veya Belgelerim>Bekleyen klŀǎǀǊǸƴŘŜ ƛƪŜƴ ƭƛǎǘŜƭŜƴŜn belgeler ŀǊŀǎƤƴŘŀƴ ǸǊŜǘƛŎƛǎƛƴŜ 

ƛŀŘŜ ŜŘƛƭƳŜƪ ƛǎǘŜƴŜƴ ōŜƭƎŜ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ άTŀŘŜ 9ǘέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ 

.ŜƭƎŜƭŜǊƛƳҔ.ŜƪƭŜȅŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜ ƛƪŜƴ ƛŀŘŜ ŜŘƛƭŜŎŜƪ ōŜƭƎŜ ǘƤƪƭŀƴƤǊ ǾŜ ǎƻƴǊŀǎƤƴŘŀ ŀƪǘƛŦƭŜǒŜƴ άTŀŘŜ 9ǘέ 

ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΥ 

.ǳƴŘŀƴ ǎƻƴǊŀƪƛ ŀŘƤƳ TŀŘŜ Nedeninin Girilmesidir. !œƤƭŀƴ ǇŜƴŎŜǊŜŘŜ ƛŀŘŜ ƴŜŘŜƴƛ ƎƛǊƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ άTŀŘŜ 

9ǘέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊ 

TǒƭŜƳƛƴ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛƐƛƴŜ ŘŀƛǊ ǳȅŀǊƤ ƳŜǎŀƧƤ ŀƭƤƴƤǊ 

TŀŘŜ ŜŘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛŎƛǎƛƴƛƴ .ŜƭƎŜƭŜǊƛƳҔTŀŘe edilenler klaǎǀǊǸƴŜ ƳǳƘŀǘŀōƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƛǎŜ ƛŀŘŜ 

ŜǘǘƛƪƭŜǊƛƳ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜ ȅŜǊ ŀƭƤǊΦ 

TŀŘŜ TǒƭŜƳƛ ǎŀŘŜŎŜ ƛƳȊŀ ǎǸǊŜŎƛ ǘŀƳŀƳƭŀƴƳŀƳƤǒ ōŜƭƎŜƭŜǊŘŜ ȅŀǇƤƭƤǊΦ YƛǒƛŘŜ ǇŀǊŀŦ ǾŜȅŀ ƛƳȊŀƭŀƴƳŀƪ ǸȊŜǊŜ 

ōŜƪƭŜȅŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ƛŀŘŜ ƛǒƭŜƳƛ ȅŀǇƤƭƤǊΦ 

Bir Belgenin Ķptal Edilmesi 

wŜǎƳƛȅŜǘ ƪŀȊŀƴƳƤǒ όƛƳȊŀƭƤ ōŜƭƎŜƭŜǊύ ōƛǊ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƛǇǘŀƭ ƴŜŘŜƴƛ ōŜƭƛǊǘƛƭŜǊŜƪ ȅƻƪ ǎŀȅƤƭƳŀǎƤ ƛǒƭŜƳƛŘƛǊΦ TǇǘŀƭ 

ŜŘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜ άTǇǘŀƭ 9ŘƛƭŜƴέ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊΦ 

TǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴƳƤǒ, ǸȊŜǊƛƴŘŜ ǇŀǊŀŦ ȅŀ Řŀ ƛƳȊŀ ƻƭŀƴ άǊŜǎƳƛȅŜǘ ƪŀȊŀƴƳƤǒέ ōƛǊ ōŜƭƎŜȅƛ ƛǇǘŀƭ ƴŜŘŜƴƛ ōŜƭƛǊǘƛƭŜǊŜƪ 

ȅƻƪ ǎŀȅƳŀ ƛǒƭŜƳƛŘƛǊΦ TǇǘŀƭ 9ŘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊΣ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛŎƛǎƛΣ ǇŀǊŀŦκƛƳȊŀ ǎŀƘƛōƛ ǾŜ ƳǳƘŀǘŀōƤ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ TǇǘŀƭ 

9ŘƛƭŜƴ .ŜƭƎŜƭŜǊ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜ ƎǀǊǸƭŜōƛƭƛǊΦ 

aǳƘŀǘŀǇΣ .ŜƪƭŜȅŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒƳǸǒ ōƛǊ ōŜƭƎŜȅƛΣ ά5Ŝǘŀȅ DǀǊέ ōǳǘƻƴǳƴǳ ǘƤƪƭŀȅŀǊŀƪ ƎǀȊŘŜƴ 

ƎŜœƛǊƳŜŘŜƴ  άƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤǇέ ŘŀƘŀ ǎƻƴǊŀŘŀƴ ƘŀǘŀƭƤ ƻƭŘǳƐǳƴǳ ŦŀǊƪ ŜǘǘƛƐƛ ŘǳǊǳƳƭŀǊŘŀ ōŜƭƎŜȅƛ ƛŀŘŜ ŜŘŜƳŜȊΦ 

4ǸƴƪǸ ƛŀŘŜ ƛǒƭŜƳƛ ōŜƭƎŜ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴƳŀŘŀƴ ǀƴŎŜ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭŜōƛƭƛǊΦ  .ǀȅƭŜ ōƛǊ ŘǳǊǳƳŘŀ ȅŀǇƤƭƳŀǎƤ 

ƎŜǊŜƪŜƴ ǒŜȅ ōŜƭƎŜȅƛ ƛǇǘŀƭ ŜǘƳŜƪǘƛǊΦKƛƭƛǘƭƛ ōƛǊ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƪƛƭƛŘƛ ŀœƤƭƳŀŘŀƴ ƛǇǘŀƭ ƛǒƭŜƳƛ 

ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭŜƳŜƳŜƪǘŜdir. 

.ƛǊ ōŜƭƎŜ ȅŀƭƴƤȊŎŀ ōŜƭƎŜ ǎŀƘƛōƛ ǾŜ ƛƳȊŀ ŀǘƳŀǎƤ ƛœƛƴ ƪŜƴŘƛǎƛƴŜ ƎǀƴŘŜǊƛƭŜƴ ƪƛǒƛ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƛǇǘŀƭ 

edilebilmektedir. 
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.ŜƭƎŜƴƛƴ ƛǇǘŀƭ ŜŘƛƭƳŜǎƛ ƛǒƭŜƳƛ ƛœƛƴ ǀƴŎŜƭƛƪƭŜ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜ DŜȊƎƛƴƛ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀƪƛ ƛƭƎƛƭƛ ƪƭŀǎǀǊ ŀœƤƭŀǊŀƪ 

ƛǇǘŀƭ ŜŘƛƭƳŜǎƛ ƛǎǘŜƴŜƴ ōŜƭƎŜ ǎŜœƛƭƛǊΦ ά5ƛƐŜǊέ ƳŜƴǸǎǸ ŀƭǘƤƴŘŀƪƛ ά.ŜƭƎŜ TǇǘŀƭέ ƛǒƭŜƳƛ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ ƛǇǘŀƭ 

ƴŜŘŜƴƛƴƛƴ ōŜƭƛǊǘƛƭŜŎŜƐƛ ƪǸœǸƪ ōƛǊ ǇŜƴŎŜǊŜ ŀœƤƭƤǊΦ 

4ƻƪƭǳ ōŜƭƎŜ ǎŜœŜǊŜƪ ōŜƭƎŜ ƛǇǘŀƭ ƛǒƭŜƳƛ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭŜƳŜȊΦ .ǳ ŘǳǊǳƳŘŀ ǎŜœƛƭŜƴ ƛƭƪ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƛǇǘŀƭƛ 

ƎŜǊœŜƪƭŜǒƛǊΦ !œƤƭŀƴ άTǇǘŀƭ bŜŘŜƴƛέ ǇŜƴŎŜǊŜǎƛƴŜ ōŜƭƎŜȅƛ ƛǇǘŀƭ ŜǘƳŜ ƎŜǊŜƪœŜǎƛ ȅŀȊƤƭƤǊ ǾŜ άDǀƴŘŜǊέ 

ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭŀǊŀƪ ƛǒƭŜƳ ǘŀƳŀƳƭŀƴƤǊ.TǇǘŀƭ ŜŘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜΤ ƛǇǘŀƭ ŜŘŜƴ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ƛƭƎƛƭƛ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜ ȅŜǊ ŀƭƤǊΥ 

Bir Belgenin Ķĸlenenler Arasēndan Kaldērēlmasē Ķĸlemi 

Belgenin ƛŀŘŜ ŜŘƛƭƳŜǎƛ ƛǒƭŜƳƛ ōŜƭƎŜ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴƳŀŘŀƴ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭŜōƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ TǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴŀƴΣ 
ǸȊŜǊƛƴŘŜ ƘŜƴǸȊ ǇŀǊŀŦκƛƳȊŀ ŀǘƤƭƳŀƳƤǒ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ƛŀŘŜ ŜŘƛƭƳŜƪ ƛǎǘŜƴŘƛƐƛƴŘŜ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴƳŀǎƤ 
ƛǒƭŜƳƛƴƛƴ ƛǇǘŀƭ ŜŘƛƭƳŜǎƛ ȅŀƴƛ ōŜƭƎŜƴƛƴ άTǒƭŜƴŜƴέ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜƴ ƪŀƭŘƤǊƤƭƳŀǎƤ ƎŜǊŜƪƛǊΦ .ŜƭƎŜ ƛǒƭŜƴŜƴƭŜǊ 
ŀǊŀǎƤƴŘŀƴ ƪŀƭŘƤǊƤƭŘƤƐƤƴŘŀ ǘŜƪǊŀǊ ά.ŜƪƭŜȅŜƴέ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊ ǾŜ ƛŀŘŜǎƛ ƎŜǊœŜƪƭŜǒǘƛǊƛƭŜōƛƭƛǊΦ 

 TǒƭŜƴŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜƪƛ ōŜƭƎŜ ȅƻƐǳƴƭǳƐǳƴǳ ŜƴƎŜƭƭŜƳŜƪΣ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƤƴŀƴ Ŧŀƪŀǘ ǇŀǊŀŦκƛƳȊŀ ŀǘƤƭƳŀƳƤǒ ōƛǊ 
belgenin daha sonra paraf/imȊŀ ŀǘƤƭƳŀǎƤƴƤƴ ǳƴǳǘǳƭƳŀƳŀǎƤ ƛœƛƴ ǘŜƪǊŀǊ .ŜƪƭŜȅŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ƎǀƴŘŜǊƳŜƪ 
ƛœƛƴ ŘŜ άTǒƭŜƴŜƴƭŜǊ !ǊŀǎƤƴŘŀƴ YŀƭŘƤǊέ ƛǒƭŜƳƛ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀōƛƭƛǊΦ 

TǒƭŜƴŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜƪƛ ōŜƭƎŜ ȅŀ Řŀ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ƛǒƭŜƴŜƴƭŜǊ ŀǊŀǎƤƴŘŀƴ ƪŀƭŘƤǊƤƭƳŀǎƤ ƛœƛƴ ǀƴŎŜƭƛƪƭŜ Elektronik 
Belge Gezgini ŜƪǊŀƴƤƴŘŀƴ άTǒƭŜƴŜƴέ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜƴ ōǳ ōŜƭƎŜ ȅŀ Řŀ ōŜƭƎŜƭŜǊ ǎŜœƛƭƛǊΦ 5ŀƘŀ ǎƻƴǊŀ άTǒƭŜƴŜƴƭŜǊ 
!ǊŀǎƤƴŘŀƴ YŀƭŘƤǊέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊ ǾŜ ƛƭƎƛƭƛ ōŜƭƎŜƭŜǊ ǘŜƪǊŀǊ ά.ŜƪƭŜȅŜƴέ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊΦ 

9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ōŜƭƎŜ ƎŜȊƎƛƴƛ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀ .ŜƭƎŜƭŜǊƛƳҔ.ŜƪƭŜȅŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŘŜ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ƛǒƭŜƴŜƴƭŜǊ ŀǊŀǎƤƴŘŀƴ 

ƪŀƭŘƤǊƤƭƳŀƪ ǸȊŜǊŜ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ άTǒƭŜƴŜƴƭŜǊ !ǊŀǎƤƴŘŀƴ YŀƭŘƤǊέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊ:  

.ǳ ŀǒŀƳŀŘŀ ŀœƤƭŀƴ ǇŜƴŎŜǊŜŘŜ ōŜƭƎŜȅƛ ƛǒƭŜƴŜƴƭŜǊ ŀǊŀǎƤƴŘŀƴ ƪŀƭŘƤǊƳŀ ƴŜŘŜƴƛ ȅŀȊƤƭŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ 

άTǒƭŜƴŜƴƭŜǊŘŜƴ 4ƤƪŀǊέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ 

.ŜƭƎŜ ƛǒƭŜƳŜ ŀƭƳŀ ƛǒƭŜƳƛ ƛǇǘŀƭ ŜŘƛƭŘƛƐƛ ƛœƛƴ ǘŜƪǊŀǊ .ŜƭƎŜƭŜǊƛƳҔ.ŜƪƭŜȅŜƴ ƪƭŀǎǀǊǸƴŜ ŘǸǒŜǊ. 

Belge Tipleri   

«ǊŜǘƛƭŜŎŜƪ ¸Ŝƴƛ .ŜƭƎŜ ǎŜœŜƴŜƪƭŜǊƛƴƛƴ ǎŜœƛƭŜōƛƭŘƛƐƛ ǾŜ ȅŜƴƛ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛƳ ŜƪǊŀƴƭŀǊƤƴƤƴ ŀœƤƭƳŀǎƤƴƤ ǎŀƐƭŀȅŀƴ 

ōǳǘƻƴŘǳǊΦ .ŀǎƤƭŘƤƐƤ ȊŀƳŀƴ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ƪŀǊǒƤǎƤƴŀ ƘŀƴƎƛ ǘƛǇ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘŜŎŜƐƛƴƛ ǎŜœǘƛǊŜƴ ƳŜƴǸ ŀœƤƭƤǊΦ 

 

  Elektronik Belge: 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ƻǊǘŀƳŘŀ ǸǊŜǘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜȅƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ 

  Fiziksel Belge: CƛȊƛƪǎŜƭ ƻǊǘŀƳŘŀ ǸǊŜǘƛƭŜƴ ǾŜ ǘŀǊŀƴŀǊŀƪ {ƛǎǘŜƳŜ ŀƪǘŀǊƤƭŀƴ Ƥǎƭŀƪ ƛƳȊŀƭƤ ōŜƭƎŜȅƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ 

  Harici Elektronik Belge: Word, Excel gibi uygulamalarŘŀ ǸǊŜǘƛƭƛǇ ǎƛǎǘŜƳ ƛœŜǊƛǎƛƴŜ ŀƭƤƴŀƴΣ ƛƳȊŀ ǊƻǘŀǎƤƴƤƴ 

ǎƛǎǘŜƳŘŜ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ōŜƭƎŜƭŜǊƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ  
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¸Ŝƴƛ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜ «ǊŜǘƛƳƛ 

9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜΣ ǘǸƳ ōƛƭŜǒŜƴƭŜǊƛ ƛƭŜ 9.¸{ ƛœŜǊƛǎƛƴŘŜ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ ōŜƭƎŜƭŜǊŘƛǊΦ  

¸Ŝƴƛ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘƳŜƪ ƛœƛƴ ƛƭƪ ƻƭŀǊŀƪ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜ DŜȊƎƛƴƛ ŜƪǊŀƴƤƴŘŀƪƛ ƛǒƭŜƳ 

ƳŜƴǸƭŜǊƛƴŘŜƴ ά¸Ŝƴƛέ ōǳǘƻƴǳ ǘƤƪƭŀƴƤǊΦ !ǊŘƤƴŘŀƴ ά9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜέ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

.ǳ ŀǒŀƳŀŘŀ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ȅŜƴƛ ǸǊŜǘŜŎŜƐƛ ōŜƭƎŜƴƛƴ άYƛǒƛǎŜƭ .ŜƭƎŜ «ǊŜǘƛƳƛέ ȅŀ Řŀ άDǀǊŜǾƭƛ hƭŘǳƐǳ .ƛǊƛƳ 

!ŘƤƴŀ .ŜƭƎŜ «ǊŜǘƛƳƛέ ƻƭǳǇ ƻƭƳŀŘƤƐƤƴƤ ǎŜœŜǊΦ 

 

YƛǒƛǒŜƭ .ŜƭƎŜΥ Yƛǒƛƴƛƴ ƪǳǊǳƳ ƛœƛƴŘŜƪƛ ǇƻȊƛǎȅƻƴǳ ƛƭŜ ƻƭǳǒǘǳǊŘǳƐǳ ōŜƭƎŜƭŜǊƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ .ŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛƳ ȅŜǊƛ 

ōƛǊƛƳ ŘŜƐƛƭ ƪƛǒƛƴƛƴ ƪŜƴŘƛǎƛŘƛǊΦ YƛǒƛǎŜƭ ōŜƭƎŜŘŜ ƛƳȊŀŎƤΣ ƪƛǒƛǎŜƭ ōŜƭƎŜȅƛ ƻƭǳǒǘǳǊŀƴ ƪƛǒƛ ƻƭƳŀƭƤŘƤǊΦ 

.ƛǊƛƳ !ŘƤƴŀ hƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ .ŜƭƎŜΥ KǳƭƭŀƴƤŎƤƴƤƴ ƪǳǊǳƳ ƛœŜǊƛǎƛƴŘŜ ƎǀǊŜǾƭƛ ƻƭŘǳƐǳ ōƛǊƛƳ ŀŘƤƴŀ ȅŜǘƪƛǎƛ 

ŘŃƘƛƭƛƴŘŜ ƻƭǳǒǘǳǊŘǳƐǳ ōŜƭƎŜƭŜǊƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ  

YƛǒƛǎŜƭ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛƳƛ ƛƭŜ ¸Ŝƴƛ .ƛǊƛƳ !ŘƤƴŀ 9ƭŜƪǘǊƻƴƛƪ .ŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛƳƛ ŀǊŀǎƤƴŘŀ ȅŀǇƤǎŀƭ ƻƭŀǊŀƪ 

ōƛǊ ŦŀǊƪ ȅƻƪǘǳǊΤ ǎƻƴǳŎǳƴŘŀ ŦŀǊƪ ƎǀǎǘŜǊŜŎŜƪ ƻƭŀƴ ōŜƭƎŜƴƛƴ ά«ǊŜǘƛƳ ¸ŜǊƛέ ōƛƭƎƛǎƛŘƛǊΦ 

YǳƭƭŀƴƤŎƤ ƘŜǊƘŀƴƎƛ ōƛǊ ǇƻȊƛǎȅƻƴǳ ǎŜœƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ ōŜƭƎŜȅŜ ŀƛǘ ǘǸƳ ǎǸǊŜœƭŜǊƛƴ ŜƪƭŜƴŘƛƐƛ ŜƪǊŀƴ 

gelmektedir. .ǳ ŜƪǊŀƴŘŀ ȅŀǎŀƭ ȊƻǊǳƴƭǳƭǳƪ ƻƭŀǊŀƪ ōŜƭƎŜȅŜ ŀƛǘ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛ ǎŜœƛƭƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 
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Tasnif Dēĸē: DǸǾŜƴƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛ ƻƭƳŀȅŀƴ ƘŜǊƪŜǎ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƎǀǊǸƭŜōƛƭŜƴ ǾŜ ƻƪǳƴŀōƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊ 

Hizmete ¥zel: IŜǊƪŜǎƛƴ ƎǀǊŜōƛƭŘƛƐƛ ƘƛȊƳŜǘŜ ǀȊŜƭ ōŜƭƎŜƭŜǊ 

¥zel: TœŜǊƛƐƛ ƪƛǒƛȅŜ ǀȊŜƭ ōŜƭƎŜƭŜǊ 

Gizli:  IŜǊƪŜǎ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴŜƳŜȅŜƴ ōŜƭƎŜƭŜǊ 

¢ok Gizli: IŜǊƪŜǎ ǘŀǊŀŦƤƴŘŀƴ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴŜƳŜȅŜƴ ƎǸǾŜƴƛǊƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛ ȅǸƪǎŜƪ ōŜƭƎŜƭŜǊ 

DƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛ ǎŜœƛƭŜƴ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛƪ ōŜƭƎŜƴƛƴ ǎƻƴǊŀƪƛ ŀŘƤƳƭŀǊƤ ŀǒŀƐƤŘŀ ƭƛǎǘŜƭŜƴƳƛǒǘƛǊΦ YǳƭƭŀƴƤŎƤ Řƻǎǘǳ 

ŀǊŀȅǸȊǸ ǎŀȅŜǎƛƴŘŜ ōŜƭƎŜƴƛƴ ŘƻƭŀǒƤƳŀ œƤƪŀǊƤƭƳŀǎƤ ƛœƛƴ ƎƛǊƛƭƳŜǎƛ ȊƻǊǳƴƭǳ ŀƭŀƴƭŀǊ ƪƤǊƳƤȊƤ ƛƭŜ 

ƛǒŀǊŜǘƭŜƴƳƛǒǘir. 

Belge ¦st Veri Alanē 

 

Belge T¿r¿: hƭǳǒǘǳǊƳŀƪ ƛǎǘŜŘƛƐƛƳƛȊ ōŜƭƎŜƴƛƴ ǘǸǊǸƴǸ ōŜƭƛǊƭŜŘƛƐƛƳƛȊ ŀƭŀƴŘƤǊΦ .ǳ ŀƭŀƴŘŀ ōƛǊƛƳ ǾŜȅŀ ƛǒŜ 
ǀȊŜƭ ƻƭŀǊŀƪ ǘŀƴƤƳƭŀƴŀƴ ōŜƭƎŜ ǘǸǊƭŜǊƛ ōǳƭǳƴǳǊΦ Emeklilik BelgesiΣ ŘƛƭŜƪœŜΣ ƎǀǊŜǾƭŜƴŘƛǊƳŜƭŜǊ gibi belge 
ǘǸǊƭŜǊƛƴŘŜƴ ǳȅƎǳƴ ƻƭŀƴƤ ƳŜƴǸŘŜƴ ǎŜœƳŜƳƛȊ ƎŜǊŜƪƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 
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Belge Kategorisi: «ǊŜǘƛƭŜƴ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƪǳǊǳƳ ƛœƛ veya ƪǳǊǳƳ ŘƤǒƤ ōƛǊ ȅŀȊƤǒƳŀ ƻƭŘǳƐǳƴǳ ǎŜœǘƛƐƛƳƛȊ 
ƳŜƴǸŘǸǊΦ 

 
 

Belge Tarihi: .ŜƭƎŜƴƛƴ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴŜŎŜƪ ǘŀǊƛƘƛ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜƴ ŀƭŀƴŘƤǊΦ .ǳ ŀƭŀƴŘŀ ǘŀǊƛƘ ōƛƭŜǒŜƴƛ 
ōǳǘƻƴǳ ǘƤƪƭŀƴŘƤƐƤƴŘŀ ŀœƤƭŀŎŀƪ ƻƭŀƴ ǇŜƴŎŜǊŜŘŜƴ ǳȅƎǳƴ ǘŀǊƛƘ ǎŜœƛƭƳŜƭƛŘƛǊΦ .ŜƭƎŜȅŜ ƛƭŜǊƛȅŜ ŘǀƴǸƪ ōƛǊ ǘŀǊƛƘ 
ǾŜǊƛƭŜōƛƭƛǊ ŀƴŎŀƪ ƎŜœƳƛǒŜ ŘǀƴǸƪ ōƛǊ ǘŀǊƛƘ ǾŜǊƛƭŜƳŜȊΦ .ŜƭƎŜ ¢ŀǊƛƘƛ ŀƭŀƴƤ ōŜƭƎŜƴƛƴ ǎŀƐ Ǹǎǘ ƪǀǒŜǎƛƴŜ ŘŀȅŀƭƤ 
ōƛǊ ǒŜƪƛƭŘŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƳŜƪtedir. 

 
 

Dosya Planē Kodu: YǳǊǳƳǎŀƭ ƛǒƭŜƳƭŜǊ ǎƻƴǳŎǳƴŘŀ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ ǾŜȅŀ ŀƭƤƴŀƴ ōŜƭƎŜƭŜǊƛƴ ǸǊŜǘƛƳ ȅŜǊƭŜǊƛ ƛƭŜ 
ƻƭŀƴ ƛƭƛǒƪƛǎƛƴƛ ōŜƭƛǊǘŜǊŜƪ ƪƻƴǳ ǾŜȅŀ Ŧƻƴƪǎƛȅƻƴ ŜǎŀǎƤƴŀ ƎǀǊŜ ŘƻǎȅŀƭŀƴƳŀǎƤƴƤ ǎŀƐƭŀƳŀƪ ŀƳŀŎƤȅƭŀ TȊƳƛǊ 
Katip 4ŜƭŜōƛ «ƴƛǾŜǊǎƛǘŜǎƛ YǳǊǳƳǎŀƭ {ǘŀƴŘŀǊǘ 5ƻǎȅŀ tƭŀƴƤ ƛœŜǊƛǎƛƴŘŜƴ ǳȅƎǳƴ Řƻǎȅŀ ǇƭŀƴƤ ƪƻŘǳƴǳƴ 
ǎŜœƛƭŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ 

{ŜœƛƭŜƴ Řƻǎȅŀ ǇƭŀƴƤ ƪƻŘǳƴŀ ƎǀǊŜ ƳŜǾȊǳŀǘƭŀ ƛƭƎƛƭƛ ƻƭŀǊŀƪ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƴŜ ƪŀŘŀǊ ǎǸǊŜ ǎŀƪƭŀƴŀŎŀƐƤƴƤΣ 
ǎŀƪƭŀƴŘƤƪǘŀƴ ǎƻƴǊŀ ƘŀƴƎƛ ƛǒƭŜƳŜ ǘŀōƛ ƻƭŀŎŀƐƤƴƤ {ƛǎǘŜƳ belirler. 

.ǳ ŀƭŀƴŘŀ ōǸȅǸǘŜœ ǒŜƪƭƛƴŘŜƪƛ ōǳǘƻƴŀ ōŀǎƤƭŘƤƐƤƴŘŀ ŀœƤƭŀƴ ǇŜƴŎŜǊŜŘŜ ōŜƭƎŜȅŜ ǳȅƎǳƴ ƪƻƴǳ ŀƭŀƴƤ ŀƭǘƤƴŘŀƪƛ 
άŜƴ ŀƭǘ ǎŜǾƛȅŜέ ǎŜœƛƭŜǊŜƪ ōŜƭƎŜȅŜ Řƻǎȅŀ ǇƭŀƴƤ ƪƻŘǳ ǾŜǊƛƭƳŜƭƛŘƛǊΦ 5ƻǎȅŀ ǇƭŀƴƤ ƪƻŘǳ ōŜƭƎŜƴƛƴ ǎŀȅƤ ƪƤǎƳƤƴŘŀ 
ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƳŜƪǘŜŘƛǊ ǾŜ άȊƻǊǳƴƭǳέ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒ ŀƭŀƴƤŘƤǊΦ 
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 Konusu: .ŜƭƎŜƴƛƴ ƪƻƴǳǎǳƴǳƴ ŀƴƭŀƳƭƤ ǾŜ ǀȊ ōƛǊ ǒŜƪƛƭŘŜ ƛŦŀŘŜ ŜŘƛƭŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ .ǳ ŀƭŀƴΣ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘƛŎƛǎƛƴƛƴ 
ŜƭƭŜ ƎƛǊƛǒ ȅŀǇǘƤƐƤΣ ŘƻƭŘǳǊǳƭƳŀǎƤ άȊƻǊǳƴƭǳέ ōƛǊ ǾŜǊƛ ƎƛǊƛǒ ŀƭŀƴƤŘƤǊΦ Yƻƴǳ ŀƭŀƴƤ ōŜƭƎŜƴƛƴ ōŀǒƭƤƪ ƪƤǎƳƤƴŘŀƴ 
ƘŜƳŜƴ ǎƻƴǊŀΣ ōŜƭƎŜƴƛƴ ǎƻƭ Ǹǎǘ ƪƤǎƳƤƴŀ ŘŀȅŀƭƤ ǒŜƪƛƭŘŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƳŜƪǘŜŘƛǊΦ 

 

Baĸlēk:  .ŜƭƎŜȅŜ ŀƴƭŀƳƭƤ ǾŜ ǀȊ ōƛǊ ōŀǒƭƤƪ ǾŜǊƳŜƪ ƛǎǘŜŘƛƐƛƳƛȊŘŜ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀŎŀƪ ŀƭŀƴŘƤǊΦ .ŀǒƭƤƪ ŀƭŀƴƤƴƤƴ 
ŘƻƭŘǳǊǳƭƳŀǎƤ ȊƻǊǳƴƭǳ ŘŜƐƛƭŘƛǊΦ .ŀǒƭƤƪ ŀƭŀƴƤ ŘƻƭŘǳǊǳƭŘǳƐǳƴŘŀ ōŜƭƎŜŘŜ ŀƴǘŜǘ ƪƤǎƳƤƴƤƴ ƘŜƳŜƴ ŀƭǘƤƴŘŀ 
ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƳektedir. 

 
 

 ¦retici Makam Bilgisi: .ŜƭƎŜȅƛ ǸǊŜǘŜƴ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ ōƛǊŘŜƴ ŦŀȊƭŀ ƳŀƪŀƳŀ ǎŀƘƛǇ ƛǎŜ ōŜƭƎŜȅƛ ƘŀƴƎƛ ƳŀƪŀƳƭŀ 
ǸǊŜǘǘƛƐƛƴŜ ŘŀƛǊ ǎŜœƛƳ ȅŀǇŀōƛƭŘƛƐƛ ƳŜƴǸŘǸǊΦ 

 
 

Belgenin ¦retildiĵi Birim: .ŜƭƎŜƴƛƴ ƘŀƴƎƛ ōƛǊƛƳ ǾŜȅŀ ŀƭǘ ōƛǊƛƳ ŀŘƤƴŀ ǸǊŜǘƛƭŘƛƐƛ ōƛƭƎƛǎƛƴƛƴ ǎŜœƛƭŘƛƐƛ 
ƳŜƴǸŘǸǊΦ .ŜƭƎŜȅƛ ƎǀƴŘŜǊŜƴ ōƛǊƛƳƛƴ ŀŘƤƴƤ ƛŦŀŘŜ ŜŘŜǊΦ .ǳ ŀƭŀƴΣ ōŜƭƎŜŘŜƪƛ άŀƴǘŜǘέ ƪƤǎƳƤƴƤ 
ƻƭǳǒǘǳǊƳŀƪǘŀŘƤǊ ǾŜ ōŜƭƎŜŘŜ wŜǎƳƛ ¸ŀȊƤǒƳŀ ¦ǎǳƭ ǾŜ 9ǎŀǎƭŀǊƤ IŀƪƪƤƴŘŀƪƛ ¸ǀƴŜǘƳŜƭƛƐŜ ǳȅƎǳƴ ƻƭŀǊŀƪ ȅŜǊ 
ŀƭŀŎŀƪǘƤǊΦYǳƭƭŀƴƤŎƤ ƪŜƴŘƛ ŀƭǘ ōƛǊƛƳƛ ǾŜ ōŀƐƭƤ ƻƭŘǳƐǳ Ǹǎǘ ōƛǊƛƳƭŜǊƛƴ ŀŘƤƴŀ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘŜōƛƭƛǊΦ mǊƴŜƐƛƴ 
¢ŜƪƴƻƭƻƧƛ CŀƪǸƭǘŜǎƛƴŘŜ CŀƪǸƭǘŜ {ŜƪǊŜǘŜǊƛ ƻƭŀƴ ōƛǊ ƪǳƭƭŀƴƤŎƤ CŀƪǸƭǘŜ {ŜƪǊŜǘŜǊƭƛƐƛ ŀŘƤƴŀ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘŜōƛƭŜŎŜƐƛ 
ȅŜǘƪƛǎƛ ŘŀƘƛƭƛƴŘŜ Ǝƛōƛ ōŀƐƭƤ ƻƭŘǳƐǳ ¢ŜƪƴƻƭƻƧƛ CŀƪǸƭǘŜǎƛ ŀŘƤƴŀ Řŀ ōŜƭƎŜ ǸǊŜǘŜōƛƭŜŎŜƪǘƛǊΦ  

 
 
Dok¿man Versiyonu: ¢ŀǎƭŀƪ ōŜƭƎŜ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ȅŀǇƤƭŀƴ ŘŜƐƛǒƛƪƭƛƪ ǾŜ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜƭŜǊŘŜ ǾŜǊǎƛȅƻƴ ƴǳƳŀǊŀǎƤƴƤ 
ŀǊǘǘƤǊŘƤƐƤƳƤȊŘŀ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƻǘƻƳŀǘƛƪ ƻƭŀǊŀƪ ǾŜǊǎƛȅƻƴƭŀƴŘƤƐƤ ŀƭŀƴŘƤǊΦ IŜǊ ǾŜǊǎƛȅƻƴŘŀ ȅŀǇƤƭŀƴ ŘŜƐƛǒƛƪƭƛƪƭŜǊƛƴ 
ŘŜƴŜǘƛƳƛƴƛ ǎŀƐƭŀƳŀȅŀ ȅŀǊŀǊΦ .ŜƭƎŜȅŜ ŘǀƴǸǒŜƴ ŘƻƪǸƳŀƴƭŀǊ ǾŜǊǎƛȅƻƴƭŀƴƳŀȊΦ  ±ŜǊǎƛȅƻƴ ƴǳƳŀǊŀǎƤƴƤƴ ǎƻƭ 
ƘŀƴŜǎƛΣ ȅŀǇƤƭŀƴ ƴƛǎǇŜǘŜƴ ōǸȅǸƪ ŘŜƐƛǒƛƪƭƛƪƭŜǊ ƛœƛƴΣ ǎŀƐ ƘŀƴŜǎƛ ƛǎŜ ƴƛǎǇŜǘŜƴ ŘŀƘŀ ƪǸœǸƪ ŘŜƐƛǒƛƪƭƛƪƭŜǊ ƛœƛƴ 
ŀǊǘǘƤǊƤƭŀōƛƭƛǊΦ 

 
 

 Aēklama: .ŜƭƎŜ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ƎǀǊǸƴǘǸƭŜƴƳŜȅŜƴ ŀœƤƪƭŀȅƤŎƤΣ ŘŜǘŀȅƭƤ ōƛƭƎƛ ǾŜ ƴƻǘƭŀǊƤƴ ƎƛǊƛƭŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ 

 
 

 Gizlilik Derecesi: .ŜƭƎŜƴƛƴ ƘŜǊƘŀƴƎƛ ōƛǊ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛƴŜ ǎŀƘƛǇ ƻƭǳǇ ƻƭƳŀŘƤƐƤƴƤƴΣ ŜƐŜǊ ǎŀƘƛǇǎŜ ōǳ 
ƎƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛƴƛƴ ƴŜ ƻƭŘǳƐǳƴǳƴ ǎŜœƛƭŘƛƐƛ ƳŜƴǸŘǸǊΦ .ŜƭƎŜ ƘŜǊƘŀƴƎƛ ōƛǊ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛƴŜ ǎŀƘƛǇ ŘŜƐƛƭǎŜΣ 
άǘŀǎƴƛŦ ŘƤǒƤέΣ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛƴŜ ǎŀƘƛǇǎŜ άƘƛȊƳŜǘŜ ǀȊŜƭέΣ άǀȊŜƭέΣ άƎƛȊƭƛέΣ άœƻƪ ƎƛȊƭƛέ ƻƭŀǊŀƪ ƎƛȊƭƛƭƛƪ 
ŘŜǊŜŎŜƭŜǊƛƴŘŜƴ ƎǀǊŜǾ ŀƭŀƴƤ ǾŜ ƘƛȊƳŜǘ ǀȊŜƭƭƛƐƛƴŜ ƎǀǊŜ ǳȅƎǳƴ ƻƭŀƴƤ ǎŜœƛƭƛǊΦ DƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛƴŜ ǎŀƘƛǇ ōƛǊ 
ōŜƭƎŜŘŜΣ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ƛōŀǊŜǎƛ ōŜƭƎŜƴƛƴ ǎŀƐ Ǹǎǘ ƪƤǎƳƤƴŘŀ ƪƤǊƳƤȊƤ ǾŜ ōǸȅǸƪ ƘŀǊŦƭŜǊƭŜ ȅŜǊ ŀƭƤǊΦ 
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Gizlilik S¿resi (yēl):  DƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛƴŜ ǎŀƘƛǇ ƻƭŀƴ ōŜƭƎŜƭŜǊ ƛœƛƴ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ǎǸǊŜǎƛƴƛƴ ƪŀœ ȅƤƭ ƻƭŘǳƐǳƴǳƴ 
ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ .ǳ ŀƭŀƴŀ ŜƭƭŜ ǊŀƪŀƳ ƎƛǊƛǒƛ ȅŀǇƤƭŀǊŀƪ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ǎǸǊŜǎƛƴƛƴ ƪŀœ ȅƤƭ ƻƭŘǳƐǳ ōŜƭƛǊƭŜƴƛǊΦ 

 
 

Ķvedilik Derecesi: .ŜƭƎŜƴƛƴ ǎǸǊŜƭƛ ƻƭǳǇ ƻƭƳŀŘƤƐƤƴƤƴΣ ŜƐŜǊ ǎǸǊŜƭƛ ƛǎŜ ƛǾŜŘƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜƭŜǊƛƴƛƴ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ 
ƳŜƴǸŘǸǊΦ .ŜƭƎŜ ǎǸǊŜƭƛ ōƛǊ ȅŀȊƤǒƳŀ ŘŜƐƛƭǎŜ άƴƻǊƳŀƭέΣ ǎǸǊŜƭƛ ōƛǊ ȅŀȊƤǒƳŀ ƛǎŜ άƛǾŜŘƛέ ǾŜȅŀ άƎǸƴƭǸέ 
ǎŜœŜƴŜƪƭŜǊƛƴŘŜƴ ōƛǊƛ ǎŜœƛƭƛǊΦ {ǸǊŜƭƛ ōƛǊ ōŜƭƎŜŘŜ TǾŜŘƛ ǾŜȅŀ DǸƴƭǸ ƛōŀǊŜǎƛΣ ōŜƭƎŜƴƛƴ ǎŀƐ Ǹǎǘ ƪǀǒŜǎƛƴŘŜ 
ƪƤǊƳƤȊƤ ǾŜ ōǸȅǸƪ ƘŀǊŦƭŜǊƭŜ ȅŜǊ ŀƭƤǊΦ .ŜƭƎŜ ŀȅƴƤ ȊŀƳŀƴŘŀ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛƴŜ ŘŜ ǎŀƘƛǇǎŜΣ ƎƛȊƭƛƭƛƪ ŘŜǊŜŎŜǎƛ 
ƛŦŀŘŜǎƛƴƛƴ ŀƭǘƤƴŘŀ ȅŜǊ ŀƭƤǊΦ 

 

  Cevap Tarihi:  {ǸǊŜƭƛ ōƛǊ ōŜƭƎŜ ƛœƛƴ ŎŜǾŀǇ ǾŜǊƛƭƳŜǎƛ ƎŜǊŜƪŜƴ ǘŀǊƛƘƛƴ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ 
 

 

  Belgenin Dili: .ŜƭƎŜƴƛƴ ƘŀƴƎƛ ŘƛƭŘŜ ȅŀȊƤƭŀŎŀƐƤƴƤƴ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ƳŜƴǸŘǸǊΦ 

 

 
 

Telif Yasasē Kapsamēnda: .ŜƭƎŜƴƛƴ ¢ŜƭƛŦ ¸ŀǎŀǎƤ ƪŀǇǎŀƳƤƴŘŀ ƻƭǳǇ ƻƭƳŀŘƤƐƤƴƤƴ ƪǳǘǳŎǳƪǘŀ ƛǒŀǊŜǘƭŜƴŜǊŜƪ 
ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ 

 

 

Bilgi Edinme Kapsamēnda: BelƎŜƴƛƴ .ƛƭƎƛ 9ŘƛƴƳŜ IŀƪƪƤ ƪŀǇǎŀƳƤƴŘŀ ƻƭǳǇ ƻƭƳŀŘƤƐƤƴƤƴ ƪǳǘǳŎǳƪǘŀ 
ƛǒŀǊŜǘƭŜƴŜǊŜƪ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ 

 

Editºr  

.ŜƭƎŜƴƛƴ ƛœŜǊƛƪ ƪƤǎƳƤȅƭŀ ƛƭƎƛƭƛ ƳŜǘƛƴ ǀȊŜƭƭƛƪƭŜǊƛƴƛƴ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ǎŜœŜƴŜƪƭŜǊŘŜƴ ƻƭǳǒŀƴ ōǀƭǸƳŘǸǊΦ YŀȊƤ 
ŀƭŀƴƤƴƤƴ ōƛœƛƳǎŜƭ ǀȊŜƭƭƛƪƭŜǊƛ όȅŀȊƤ ǘƛǇƛΣ ōǸȅǸƪƭǸƐǸ ǾōΦύ ōŜƭƛǊƭŜƴŜōƛƭƛǊΦ 
.ŜƭƎŜƴƛƴ ƳŜǘƛƴ όƛœŜǊƛƪύ ƪƤǎƳƤƴƤƴ ƻƭǳǒǘǳǊǳƭŘǳƐǳ ōǀƭǸƳŘǸǊΦ.ǳ ŜƪǊŀƴŘŀΣ ƛƪƛƴŎƛ ōǀƭǸƳŜ ōŜƭƎŜŘŜ ƎǀǊǸƴŜŎŜƪ 
ƳŜǘƴƛƴ ŜƭƭŜ ȅŀȊƤƭŀōƛƭƳŜǎƛƴƛƴ ȅŀƴƤ ǎƤǊŀ ƘŜǊƘŀƴƎƛ ōƛǊ ƳŜǘƛƴŘŜƴ ƪƻǇȅŀƭŀ-ȅŀǇƤǒǘƤǊ ȅǀƴǘŜƳƛ ŘŜ ǳȅƎǳƭŀƴŀōƛƭƛǊΦ 
¸ŀȊƤƴƤƴ ōƛœƛƳǎŜƭ ŀȅŀǊƭŀƳŀƭŀǊƤ мΦ ōǀƭǸƳŘŜƪƛ ǎŜœŜƴŜƪƭŜǊ ƪǳƭƭŀƴƤƭŀǊŀƪ ȅŀǇƤƭŀōƛƭƛǊΦ 
9ŘƛǘǀǊ ŜƪǊŀƴƤƴŀ ȅŀȊƤƭŀƴ ȅŀȊƤ wŜǎƳƛ ¸ŀȊƤǒƳŀ ¦ǎǳƭ ǾŜ 9ǎŀǎƭŀǊƤ IŀƪƪƤƴŘŀ ¸ǀƴŜǘƳŜƭƛƐŜ ƎǀǊŜ ¢ƛƳŜǎ bŜǿ 
wƻƳŀƴ ǾŜ мн Ǉǳƴǘƻ ƻƭŀǊŀƪ ȅŀȊƤƭƳŀƪǘŀŘƤǊΦ 



15 
 

 

9ŘƛǘǀǊ ŜƪǊŀƴƤƴŀ ƛœŜǊƛƪ ȅŀȊƳŀȅŀ ōŀǒƭŀŘƤƐƤƳƤȊŘŀ άōǳ ȅŀȊƤȅƤ ƪŀȅŘŜǘέ ōǳǘƻƴǳ ŀƪǘƛŦ ƘŀƭŜ ƎŜƭƛǊΦ  
 

 

¸ŀȊƤ ƪŀȅƤǘ ŜŘƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ ƪŀȅƤǘƭƤ ȅŀȊƤƭŀǊƤƳŘŀƴ ǎŜœ ǎŜœŜƴŜƐƛƴŘŜƴ ǒŀōƭƻƴ ƻƭŀǊŀƪ ƪŀȅƤǘ ŜŘƛƭŜƴ ȅŀȊƤ 
ǎŜœƛƭŜōƛƭƛǊΦ aŜǾŎǳǘ ȅŀȊƤƴƤƴ ǎƛƭƛƴƳŜǎƛ,ƎǸƴŎŜƭƭŜƴƳŜǎƛ ǾŜ ŜŘƛǘǀǊŜ ŀƪǘŀǊƤƭƳŀǎƤ ǎŀƐƭŀƴŀōƛƭƛǊΦ 
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Alēcē 

hƭǳǒǘǳǊǳƭŀƴ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƛœŜǊƛƐƛ ƎƛǊƛƭŘƛƪǘŜƴ ǎƻƴǊŀ ƛƭƎƛƭƛ ƳǳƘŀǘŀǇƭŀǊƤƴ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ǾŜ ƴŜ ƛœƛƴ ƎǀƴŘŜǊƛƭŘƛƐƛ 
ōƛƭƎƛǎƛƴƛƴ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ŀƭŀƴŘƤǊΦ 

 

 

.ƛǊƛƳΣ ƪƛǒƛΣ ǇƻȊƛǎȅƻƴΣ ƪŀƳǳ ƪǳǊǳƳǳΣ ǒƛǊƪŜǘΣ ōƛǊƛƳ ǘƛǇƭŜǊƛ ǘǸǊǸƴŘŜ ƳǳƘŀǘŀǇ ǎŜœŜǊŜƪΣ ǎŜœǘƛƐƛƳƛȊ ƳǳƘŀǘŀōŀ 
bilgi, ƎŜǊŜƐƛ ǾŜ ƻƭǳǊ ƛǒƭŜƳ ǘƛǇƭŜǊƛƴŘŜƴ ƘŀƴƎƛǎƛ ƛœƛƴ ƎǀƴŘŜǊƛƳ ȅŀǇǘƤƐƤƳƤȊƤ ōŜƭƛǊƭŜŘƛƐƛƳƛȊ ōǀƭǸƳŘǸr. 
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Alēcē Listesi Oluĸtur/D¿zenle 

 !ƭƤŎƤ ƭƛǎǘŜǎƛ ƻƭǳǒǘǳǊƳŀƪ ƛœƛƴ άŀƭƤŎƤ ƭƛǎǘŜǎƛ ƻƭǳǒǘǳǊκŘǸȊŜƴƭŜέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎƤƭƤǊΦ !œƤƭŀƴ ŜƪǊŀƴŘŀ ŀƭƤŎƤ ƭƛǎǘŜǎƛ 
ŀŘƤΣ ŀƭƤŎƤΣ ƛǒƭŜƳ ǘǸǊǸ ǎŜœƛƭŜǊŜƪ ƭƛǎǘŜȅŜ ŜƪƭŜƴƛǊΦ !ǊŘƤƴŘŀƴ άƭƛǎǘŜȅƛ ƪŀȅŘŜǘέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎǘƤƐƤƳƤȊŘŀΤ ōƛǊ 
ǎƻƴǊŀƪƛ ŀƭƤŎƤ ƛǒƭŜƳƭŜǊƛƴŘŜ ǀƴŎŜŘŜƴ ƪŀȅŘŜǘƳƛǒ ƻƭŘǳƐǳƳǳȊ ŀƭƤŎƤ ƭƛǎǘŜǎƛƴŜ ǳƭŀǒŀōƛƭƛǊƛȊΦ 
 
Alēcē Listelerini Getir  

 
ά!ƭƤŎƤ ƭƛǎǘŜƭŜǊƛƴƛ ƎŜǘƛǊέ ōǳǘƻƴǳƴŀ ōŀǎǘƤƐƤƳƤȊŘŀ ŘŀƘŀ ǀƴŎŜŘŜƴ ƪŀȅŘŜǘƳƛǒ ƻƭŘǳƐǳƳǳȊ ŀƭƤŎƤ ƭƛǎǘŜƭŜǊƛ 
ƭƛǎǘŜƭŜƴƛǊΦ [ƛǎǘŜƭŜƴŜƴ ƪŀȅƤǘƭŀǊ ǸȊŜǊƛƴŘŜ ŘǸȊŜƴƭŜƳŜ ȅŀǇƤƭŀōƛƭƛǊ ȅŀ Řŀ ƳŜǾŎǳǘ ƻƭŀƴ ƪŀȅƤǘ ǎƛƭinebilir. 

 

{ƛǎǘŜƳŘŜ ǘŀƴƤƳƭŀƴŀƴ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘǸǊƭŜǊƛ ŀǒŀƐƤŘŀŘƤǊΥ 

Birim:  .ŜƭƎŜ ƪǳǊǳƳ ƛœƛ ŀƪŀŘŜƳƛƪ ǾŜȅŀ ƛŘŀǊƛ ōƛǊƛƳŜ ƎǀƴŘŜǊƛƭŜŎŜƪǎŜ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘǸǊǸ ƻƭŀǊŀƪ ά.ƛǊƛƳέ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

Kiĸi: .ŜƭƎŜ ƪǳǊǳƳ ƛœƛ ǾŜȅŀ ƪǳǊǳƳ ŘƤǒƤ ōƛǊ ƪƛǒƛȅŜ ƎǀƴŘŜǊƛƭŜŎŜƪǎŜ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘǸǊǸ ƻƭŀǊŀƪ άYƛǒƛέ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

Pozisyon: .ŜƭƎŜ ōƛǊ ƳŀƪŀƳŀ ό.ƛǊƛƳŘŜƪƛ ƎǀǊŜǾ ǘŀƴƤƳƤƴŀύ ƎǀƴŘŜǊƛƭŜŎŜƪǎŜ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘǸǊǸ ƻƭŀǊŀƪ 
άtƻȊƛǎȅƻƴέ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

Kurum:  .ŜƭƎŜ ōƛǊ YǳǊǳƳόƪǳǊǳƳ ŘƤǒƤ ȅŀȊƤǒƳŀύ ƎǀƴŘŜǊƛƭŜŎŜƪǎŜ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘǸǊǸ ƻƭŀǊŀƪ άYǳǊǳƳέ ǎŜœƛƭƛǊΦ 

Firma:  .ŜƭƎŜ ōƛǊ ŦƛǊƳŀȅŀ ƎǀƴŘŜǊƛƭŜŎŜƪǎŜ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘǸǊǸ ƻƭŀǊŀƪ άCƛǊƳŀέ ǎŜœƛƭƛǊΦ 
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Birim Tipleri:  ά5ŀƐƤǘƤƳƭƤέ όōƛǊŘŜƴ œƻƪ ƳǳƘŀǘŀōƤ ƻƭŀƴύ ōƛǊ ōŜƭƎŜŘŜ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘǸǊǸ ƻƭŀǊŀƪ ά.ƛǊƛƳ ¢ƛǇƭŜǊƛέ 
ǎŜœƛƭŜǊŜƪ ŘŀƐƤǘƤƳ ƎǊǳǇƭŀǊƤƴŀ ƎǀƴŘŜǊƛƳ ȅŀǇƤƭŀōƛƭƛǊΦ !ǒŀƐƤŘŀƪƛ ǊŜǎƛƳŘŜ ƎǀǊǸƭŘǸƐǸ ǸȊŜǊŜ ōŜƭƎŜƴƛƴ 
ƳǳƘŀǘŀǇƭŀǊƤ ŀȅǊƤŎŀ Ŝƪ ƻƭŀǊak eklenebilmektedir. 

 

 

Diĵer: .ŜƭƎŜ YǳǊǳƳ ŘƤǒƤ ƪƛǒƛΣ ¸ǳǊǘ ŘƤǒƤ ǸƴƛǾŜǊǎƛǘŜΣ ¸ǳǊǘ ŘƤǒƤ ƪǳǊǳƳΣ {ŜƴŘƛƪŀΣ ±ŀƪƤŦΣ 5ŜǊƴŜƪ ǾŜȅŀ aŜǎƭŜƪ 
YǳǊǳƭǳǒǳƴŀ ƎǀƴŘŜǊƛƭƳŜǎƛ ƎŜǊŜƪŜƴ ŘǳǊǳƳƭŀǊŘŀ ƳǳƘŀǘŀǇ ǘǸǊǸ ƻƭŀǊŀƪ ά5ƛƐŜǊέ ǎŜœƛƭƛǊ ǾŜ {ƛǎǘŜƳ ŜƭƭŜ 
muhatap eklemeye izin verir. 

Ķmza Bilgisi Ekranē  

TƳȊŀ ŜƪǊŀƴƤΤ Belgenin imzaŎƤ ǊƻǘŀǎƤƴƤƴ ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ǾŜ ǘŀƪƛǇ ŜŘƛƭŘƛƐƛ ŜƪǊŀƴŘƤǊΦ 9ƪƭŜƴŜƴ ƛƳȊŀ ōƛƭƎƛƭŜǊƛƴƛƴ 
ƭƛǎǘŜƭŜƴŘƛƐƛ ōǀƭǸƳŘǸǊΦ 
 
.ŜƭƎŜȅƛ ƛƳȊŀƭŀȅŀƴ ōƛƭƎƛǎƛΣ ƛƳȊŀ ǎƤǊŀǎƤΣ ǘŜƳǎƛƭ ǘǸǊǸ ǾŜ ƛƳȊŀ ǘǸǊǸ ǎŜœŜǊŜƪ ōŜƭƎŜƴƛƴ ƛƳȊŀ ǎǸǊŜŎƛƴƛn 
ōŜƭƛǊƭŜƴŘƛƐƛ ōǀƭǸƳŘǸǊ 
 

 
 
 
 
 


