ERZURUM

TEKNIK UNIVERSITESI
2010

SPOR BiLiMLERI

RiSK VE KONTROL

FAKULTESI
Birimi | i¢ Hizmetler
Sira Gorev/Hizmet Olasi Riskler Risk Dizeyi Kontroller / Onlemler
Fakiilte hizmet binalarinn kiiiik Islerin zamaninda ve dogru yapilmasi, diizenli bakim plani
1 bakim-onarim, kalorifer, temizlik | Kamu/kisi hak kayb1 ve zarari, kurum itibar1 kaybi Yiiksek ¥ dosru yap T 1 P .
L hazirlanmasi, mesleki yeterlilik kontrolii, birimler arast koordinasyon.
ve danigma isleri
5 Biligim isleri (altyapi, teknik Kamu/kisi hak kaybi ve zarar: Orta Teknik personelln mgslekI. yeterliliginin saglanmasi, dikkatli ¢aligma,
destek) ariza kayit ve takip sistemi olusturulmasi.
3 Fotokopi ve basim isleri Kamu/kisi hak kaybi1 ve zarari Diisiik Basim taleple.rl.ril.n kz.l.ylt alt'l.na a.hnma.51, dogru ve zamaninda islem,
ciktilarin gizliligine 6zen gosterilmesi.
4 Kalorlfe.r ve 1sitma sistemi Kamu/Kisi hak kayb1 ve zarart Yiiksek Diizenli bakim ve periyodik kontroller}r} yapilmasi, acil durum
islemleri planlarinin hazir bulundurulmasi, yetkili personelce yapilmasi.
5 Danisma ve posta hizmetleri Evrak kaybu, iletisimde aksama, kurum itibar1 kayb1 Orta Evrak ve mesajlarin kayit alt'ma a .11'11 mast, yonlenfhrmelerln dogru
yapilmasi, sorumlu personelin egitimi ve kontrolii.
6 Spoir t§s1slerluve eklpmanlarmm Kazalar, hijyen sorunlart, itibar kaybt Yiiksek Giinliik temizlik plani, eklpmanlarln duz'enh dezent"eks1y‘onu, temizlik
temizlik ve dizeni kayitlarinin tutulmasi, eksik malzemelerin rapor edilmesi.
7 Basim isleri ve teknik destek isleyiste aksama, kalite sorunlart Orta Gorev dagilimlarinin netlestirilmesi, islemlerin onayl listeler

koordinasyonu

iizerinden yapilmasi, teslim ve kontrol tutanaklarinin kullanilmasi.
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