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UNVAN BOLUM BASKANI GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU KiSsi DEKAN

KENDISINE BAGLI OLAN KIiSILER BOLUM BASKAN YARDIMCILARI, OGRETIM ELEMANLARI

VEKALET EDEN -

YETKINLIKLER

YAS -

EGITIM Doktora

DENEYIM -

YABANCI DIL Ingilizce

TEKNIK BILGI ve BECERILER eilgili yiiksekdgretim mevzuatia, Devlet Memurlar1 Kanunu ile
diger ilgili yonetmeliklere hakim olmak, < Kurumsal ve etik
prensiplere bagli olmak,
+ Planlama ve organizasyon yapabilmek,
» Inovatif, degisime ve gelisime acik olmak,
* Empati kurabilen, hosgoriilii ve sabirli olmak,
* Ekip calismasina uyumlu ve katilimc1 olmak,
* Empati kurabilen, hosgoriilii ve sabirl olmak,
*Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi ig¢in sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak

GOREV VE SORUMLULUKLAR

2547 sayih Yiksekogretim Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu cergevesinde verilen gérevleri
yapmak.

Bolimiin her dizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve boélimle ilgili her turli faaliyeti diizenli, etkili ve
verimli bir sekilde yurtutmek.

Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi ile ydnergelere uygun hareket edilmesini ve islem yapilmasini
saglamak.

ilgili Mevzuat cercevesinde, iiniversitenin Ust ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Fakiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda Bolimiin egitim-6gretim, arastirmalari ile bolime ait
her tirlt faaliyetin/calismanin dizenli, etkili ve verimli bir sekilde Dekanlikla koordineli olarak
ylratilmesi saglamak.

Bolim sekretaryasi islerinin yiritilmesini saglamak.

Her egitim-6gretim yili sonunda, bélimiin gegmis yildaki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetiile gelecek
yildaki calisma planini agiklayan raporu Dekana sunmak.

Bolimde bulunan 6gretim elemanlari arasinda isbirligini ve uyumu saglamak.

Bolimde bilimsel arastirmalarin ve projelerin hazirlanmasini ve devamliligini saglamak.

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

Bolimin bilimsel arastirma ve yayin gliclint artici 6nlemler almak, 6gretim elemanlarinin ulusal ve
uluslararasi faaliyetlere katilmalarini tesvik etmek ve onlara yardimci olmak.

Fakilte Kurulu toplantilarina katilmak.

Bollim Kurulunu toplamak ve baskanlik etmek.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri Dekan
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Her egitim-0gretim doneminin basinda egitim-6gretim planina uygun olarak Anabilim Dali
Baskanliklarindan ders gorevlendirilmesini yerine getirecekleri toplanti diizenlemelerini istemek.

Her egitim-6gretim déneminin basinda uzmanliklarina gére dersi ylritecek 6gretim Uyelerinin
belirlendigi Bolim Kuruluna bagkanlk etmek.

Her egitim-06gretim doneminin basinda, ders kayit ve ekle-sil haftasinda problem yasayan 6grencilerin
dilekgelerini sonuglandirmak.

Egitim-Ogretim doneminin basinda, Bolime vyeni gelen 06grencilere uygulanacak oryantasyon
programinin planlamasini yapmak.

Egitim-6gretim donemi suresinde derslerin verimli gegmesi ve aksamamasi igin gerekli dnlemleri almak.
Egitim-6gretim doneminde, 6grencilerin egitim-6gretim konusundaki dilekgelerini sonuglandirmak ve
gerekenleri Dekanliga yazmak.

Bolim 06gretim Uyelerinin bolime egitim-6gretime iliskin verdikleri dilekgeleri sonuglandirmak ve
gerekenleri Dekanliga yazmak.

Bolim dersleri ile ilgili 6gretim lyelerinden gelen ders telafi dilekgelerini sonuglandirmak ve Dekanliga
yazmak.

Bolim 6gretim elemanlarinin izin dilekgelerini imzalamak ve Dekanliga bildirmek.

Bollim o6gretim elemanlarinin gorev siiresi uzatma dilek¢e ve dosyalarini Dekanhiga bildirmek. Gorev
sdresi uzatimi, atamalar ve unvanda yikselmelerde, Anabilim Dali Baskanliklarindan goris talep etmek
ve Bolim goriisiini Dekanhga yazmak.

Dekanligin istedigi yazilara goris yazmak.

Bolimiin bir sonraki egitim-ogretim yili icin 68renci kontenjan sayisi gorlisiinii Dekanhiga bildirmek.
Farabi Degisim Programindan yararlanan o6grencilerin Farabi Bolim Koordinatoriiniin bildirdigi ders
eslestirmelerini ve not dondslimlerini B6lim Kurulu Karari ile sonuglandirmak ve Dekanliga yazmak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Fakulte Sekreteri Dekan




