ETU FEN FAKULTESI
MOLEKULER BiYOLOJi VE GENETIK BOLUMU KOMIiSYONLARI

Denetleme Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlari
Baskan Prof. Dr. Adem Kara 1. Bolim/Anabilim Dali Baskani ve Bilim Dali
Uye Prof. Dr. Serkan Ortiicii Baskanlari’'ndan olusur

Uye Prof. Dr. Omer Faruk Karatas 2. Birimde kurulan komisyonlarin faaliyetlerinin
Uye Prof. Dr. Emre ilhan denetimi ile  surekli iyilestirme  ve

surdurilebilirlik saglamak

Kalite Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Goérev ve Sorumluluk Tanimlar

Baskan Dog. Dr. Hasan Onur Caglar 1. Erzurum Teknik Universitesi kalite kiiltiriinin

Uye Dog. Dr. Ozlem Ozdemir Tozlu birim icerisindeki tiim egitim, arastirma, top-

Uye Dr. Ogr. Uyesi Biigra Albayrak lumsal katki ve yonetimsel siireclerde i¢selles-
Turgut tirilmesini saglamak

Uye Ars. Gor. Dr. Mesut Akyliz 2. Kalite Koordinatérliigu ile birim arasindaki ko-

ordinasyonu saglamak

3. Erzurum Teknik Universitesi Stratejik Plani
dogrultusunda diger komisyonlara gerekli dii-
zenlemelerin ve gelistirmelerin yaptiriimasini
saglamak

4. Egitim-6gretim slreg, programlarinin ve ¢ikti-
larinin yillik 6z degerlendirilmesini yapmak

5. Akademik yilda giz ve bahar yariyili sonla-
rinda ayri ayri 6grenci memnuniyet, 6gretim
kalitesi ve ders degerlendirmelerine yonelik
cesitli anket mekanizmalarini diizenlemek ve
¢alistirmak

6. Bolum dilek ve sikayet kutularini aylik periyot-
larda kontrol ederek bolim ydnetimine ra-
porlamak

7. Bolimle iligkili form sablonlarinin hazirlana-
rak bolim web sitesine yliklenmesini sagla-
mak

8. Her donem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu'na
sunmak



Egitim isleri Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan
Baskan Dog. Dr. Mehmet Enes Arslan 1. Akademik yil ders ve sinav programcisini bo-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ozge Caglar Yildirim ltim akademik kadrosu igerisinden sirayla be-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ebru Oztas Gilmiis lirleyerek ilgili personelin gérevlendirildigini
Uye Ars. Gor. Abdulmelik Aytatli bildirmek

2. Akademik yil baslangicinda “sinif danisma-
nini” bolim akademik kadrosu icerisinden si-
rayla belirleyerek ilgili personelin gérevlendi-
rildigini bildirmek

3. Akademik yil giiz doneminde ilk hafta iceri-
sinde béliim oryantasyon egitimi diizenlemek

4. Program Ogretim amacglarini ve program ye-
terliliklerini glincellemek

5. Lisans ve lisansUstl yeni ders tekliflerini de-
gerlendirerek bolim kuruluna sunmak

6. Ders ylriticileri tarafindan hazirlanan ders
bilgi paketlerinin sirekli glincellenerek Erzu-
rum Teknik Universitesi Universite Bilgi Yone-
tim Sistemi (UBYS)’'ne ve BOLOGNA Bilgi Pa-
keti ve Ders Kataloguna yiiklenmesini tegvik
ve takip etmek

8. Ders ciktilarinin program o6gretim amaglari
(POA) ile uyumunu kontrol etmek

9. Donemlik ders dagilimi ve ders gorevlendir-
melerini diizenleyerek ve bolim kurulu ile
paylasmak

10. i¢c ve dis paydas beklentileri dogrultusunda
egitim-6gretim planinin gelistirilmesini sagla-
mak

11. Her donem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu'na
sunmak



Olgme Degerlendirme ve Siirekli lyilestirme Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Ebru Oztas Gilmis 1. Lisans ve lisanststil ders programlarinin ilgili
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ozge Caglar Yildirim yariyil derslerinin baslangi¢ tarihinden 1 ay
Uye Ars. Gor. Abdulmelik Aytath Once bolim ilan panosu ve web sitesi Gzerin-

den duyurulmasini saglamak

2. Lisans ve lisanslstl sinav programlarinin ve
gbzetmen listelerinin ara sinavlar igin 5. hafta,
yil sonu sinavlariigin 12. hafta itibariyle bélim
ilan panosu ve web sitesi Uzerinden duyurul-
masini saglamak

3. Lisans ve lisanslstl seminer programlarini il-
gili donemlerde bolim ilan panosundan ve
web sitesinden ilgili 6gretim elemanlarina ve
tiim 6grencilere duyurmak

4. Kalite Komisyonu tarafindan yapilan anketle-
rin bolimle iliskili analizini degerlendirerek
Bolim Baskanligina raporlamak

5. Boliimde yapilan sinavlarin program 6gretim
amaclari (POA) ve ders ciktilari ile uyumunu
kontrol etmek

6. Her donem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu’na
sunmak

Muafiyet ve intibak Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan

Baskan Prof. Dr. Omer Faruk Karatag 1. “Erzurum Teknik Universitesi Lisans Muafiyeti
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ayse Giil Kasapoglu Ve intibak Yénergesi” dogrultusunda giiz ve
Uye Ars. Gor. Dr. Ayse Ustiin Baskut bahar yariyillarinda yapilan yatay ve dikey ge-

¢is basvurularini basvuru dosyasinin bélime
iletilmesini takip eden bir hafta igcerisinde bu
ybnergeye gore degerlendirerek muafiyet is-
lemlerini gergeklestirip raporlayarak Bolim
Baskanligina sunmak

2. Sonrakiyariyilicin ilan edilecek yatay ve dikey
gecis kontenjanlarini belirleyerek Bélim Bas-
kanhgina raporlamak

3. Her dénem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu’na
sunmak



Degisim Programlari ve Uluslararasi iliskiler Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan
Baskan Dog. Dr. ismail Bezirganoglu 1. Erasmus, Farabive PAX degisim programlari hak-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Biisra Albayrak Turgut kinda ilgili tarihlerde 6grencileri bilgilendirmek,
Uye Dr. Ogr. Uyesi Damla Riizgar onemli tarihleri boliim ilan panosundan ve web si-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Hasan Ugurlu tesinden duyurmak

2. Dis iliskiler Ofisi ve Uluslararasi Dil Sinavlari Koor-
dinat6rltigl destekleri ile degisim programlari ve
gereksinimleri hakkinda yilda en az bir kere bilgilen-
dirme semineri organize etmek

3. Gereksinimlere uygun ikili iliski ve baglantilar kurmak

4. Her donem sonunda final sinavlarini takip eden
hafta igerisinde donemlik faaliyet raporunu hazirla-
yarak Bolim Akademik Kurulu’na sunmak

Arastirma Gelistirme Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan

Baskan Dog. Dr. Hasan Onur Caglar 1 Birimde bilimsel proje kultirinid gelistirmek
Uye Dog. Dr. Gézde Biigra Eroglu adina Proje Koordinasyon Uygulama ve Aras-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Hasan Ugurlu tirma Merkezi - Teknoloji Transfer Ofisi ile bi-

rim arasindaki koordinasyonu saglamak

2. Proje Koordinasyon Uygulama ve Arastirma
Merkezi - Teknoloji Transfer Ofisi destekleri
ile akademik personel ve lisansisti 6grenci-
lere ayri, lisans 6grencilerine ayri olmak lizere
akademik yil icinde en az bir kere ulusal ve
uluslararasi fonlar hakkinda egitim ve/veya
bilgilendirme semineri organize etmek

3. Ar-Ge faaliyetleriyle ilgili paydas geri bildirim-
lerini saglayacak mekanizmalarin gelistirilme-
sini saglamak

4. Her donem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu’na
sunmak



Mezun ve Dis Paydas izleme ve iletisim Komisyonu

Komisyon Yapisi

Baskan
Uye
Uye

Unvani, Adi Soyadi

Dog. Dr. Aysenur Yazici
Ars. Gor. Dr. Mesut Akylz
Ars. Gor. Abdulmelik Aytatli

Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan

Bolimiin misyon ve vizyon tanimlarina uygun,
bolimiin gelistirilmesine katki saglayacak disg
paydaslarinin (en az 7 paydas) belirlenmesini
saglamak

Belirlenen dis paydaslarla akademik yil so-
nunda toplanti gerceklestirerek paydas bek-
lentilerini belirlemek

Ogrencilere yonelik staj olanaklarinin arttiril-
mas! amaciyla ilgili kamu ve 6zel kurum/kuru-
luslariyla goruserek staj olanaklarini Staj Ko-
misyonu ile paylagsmak

Mezun ve diger dis paydaslara iliskin geri bildi-
rim ve anket mekanizmalarini diizenlemek ve
calistirmak

Her dénem sonunda final sinavlarini takip eden
hafta icerisinde donemlik faaliyet raporunu ha-
zirlayarak Bolim Akademik Kurulu’na sunmak



Staj Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan
Baskan Dog. Dr. Gozde Bisra Eroglu 1. Erzurum Teknik Universitesi Staj Uygulama
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ayse Giil Kasapoglu Esaslari dogrultusunda staj islemlerinin yiiri-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Erkan Karatas tilmesini saglamak

2. Staj hakkinda tarih, genel kurallar ve konular

hakkinda 5. donem 6grencilerine gliz donemi-

nin baslangicinda bilgilendirici egitim vermek

Staj defterlerinin degerlendirilmesini saglamak

4. Staj basvurusundan sonlanmasina kadar si-
recteki stajla ilgili (6grencilere ait) tim evrak-
lari (staj basvuru evraki veya niishasi, staj def-
teri, staj not icmali) toplayarak Arsiv ve Doki-
mantasyon Komisyonu’na teslim etmek

5. Her dénem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu'na
sunmak

w

Birim Disiplin Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan

Baskan Prof. Dr. Serkan Ortiicii 1. Erzurum Teknik Universitesi “Ogrenci Disiplin
Uye Dog. Dr. Elanur Aydin Karatas Yonetmeligi” geregince 6grencilere verilecek
Uye Dog. Dr. Aysenur Yazicl disiplin cezalarini, usul ve teskilatla ilgili hi-

kiimlerini birim icerisinde ¢alistirmak Uzere
Bolim Baskanligina raporlamak

2. BOlUm igi genel uyum ve diizeni bozan durum
ve kisilere karsi Erzurum Teknik Universitesi
Disiplin Yonetmeligi cercevesinde gerekli bi-
rim igi suregleri baslatmak

3. Her dénem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu'na
sunmak



Boliim Tanitim ve Sosyal Faaliyet Organizasyon Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Goérev ve Sorumluluk Tanimlar
Baskan Prof.. Dr. Emre ilhan 1. Universite icinde ve/veya disinda gerceklesti-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Murat Turan rilecek bilim/bahar senliklerinde, kariyer fuar-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ayse Giil Kasapoglu larinda veya diger bilimsel etkinliklerde bo-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Damla Riizgar [Um tanitimini saglamak

Uye Ars. GOr. Emine Karaca Sulukoglu 2. Ogrencilerle gerceklestirilecek SOs-

yal aktiviteleri diizenlemek/organize etmek

3. Her akademik yilin gliz dénemi icerisinde bo-
[im 6grenci kullplerinin (Gen Akttel / Ekoloji
ve iklim Kuliibl) yénetim segimine yonelik
programi boliim ilan panosundan ve web say-
fasindan duyurarak secim siireglerini yonet-
mek

4. Bolum o6grenci kultipleri (Gen Aktuel / Ekoloji
ve iklim Kuliibi) ile koordine bir sekilde semi-
ner/séylesi programlari ve/veya etkinlik di-
zenlemek

5. Her akademik yilin gliz dénemi icerisinde bo-
[im 6grenci temsilcisinin belirlenmesine yo-
nelik se¢cim programini bélim ilan panosun-
dan ve web sayfasindan duyurarak secim si-
reclerini ydonetmek

6. Bolim web sayfasinda yapilmasi gereken gin-
celleme ve veri girislerini gerceklestirmek

7. Bolum resmi sosyal medya hesaplarinin (Twit-
ter, Instagram) yonetimini saglamak

8. Boliimiin resmi mail hesabini (etu.mbg@erzu-
rum.edu.tr) takip ederek mail yoluyla iletilen
duyurulari ilgililere iletmek veya mail yoluyla
gerceklestirilen talepleri cevaplandirmak

9. Her dénem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bélim Akademik Kurulu'na
sunmak



Arsiv ve Dokiimantasyon Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan

Baskan Dog. Dr. Ozlem Ozdemir Tozlu 1. Erzurum Teknik Universitesi tarafindan basta
Uye Dr. Ogr. Uyesi Erkan Karatas Veri Yénetim Ofisi olmak tizere diger idari bi-
Uye Ars. Gor. Dr. Ayse Ustiin Bagkut rimlerden talep edilen belge ve bilgileri di-

zenleyerek ilgili taleplere en ge¢ 5 is glinii ice-
risinde cevap vermek

2. Diger komisyonlarin ilgili akademik takvim yili
icerisindeki faaliyetlerine yonelik rapor ve tu-
tanaklarinin bir nldshasini alarak bolim arsi-
vinde uygun bir sekilde arsiviemek

3. Donem sonlarinda final sinavlarini takip eden
hafta igerisinde ders dosyalarini (sinav evrak-
lari, cevap anahtari, yoklama listesi ve ders ic-
mali) dersin sorumlusundan alarak bolim ar-
sivinde uygun bir sekilde arsgiviemek

4. Bahar donemi sonunda bitirme tezlerini yo-
nerge dogrultusunda uygunlugunu kontrol et-
mek ve intihal raporu ile beraber bitirme tez-
lerini arsivlemek

5. Her dénem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu’na

sunmak
Bitirme Tezi Komisyonu
Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan
Baskan Dog. Dr. GOzde Biisra Eroglu 1. MBG404 Bitirme Projesi dersini alan 6grenci-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Murat Turan lerin yazacaklar bitirme tezi ile ilgili sablon-
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ozge Caglar Yildirrm lari, yonergeleri, formlari vs. dizenlemek

2. Her bir 6grenci icin bitirme tezini degerlendir-
mek Uzere biri danisman olmak Uzere Ug kisi-
lik bitirme tezi degerlendirme jirisi belirle-
mek

3. Bitirme tezlerinin ve posterlerin sunum islem-
lerinin koordinasyonunu saglamak

4. Her donem sonunda final sinavlarini takip
eden hafta icerisinde donemlik faaliyet rapo-
runu hazirlayarak Bolim Akademik Kurulu’na
sunmak



Akademik Degerlendirme ve Kriter On inceleme Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Goérev ve Sorumluluk Tanimlar
Bagkan Prof. Dr. Serkan Ortiicii 1. Akademik Degerlendirme ve Kriter On incele-
Uye Prof. Dr. Omer Faruk Karatas mek komisyon Uyeleri; Profesér ve Dogent
Uye Dog. Dr. ismail Bezirganoglu tnvanli Ogretim Uyeleri arasindan segilir.

2. Akademik Degerlendirme ve Kriter On ince-
leme Komisyonu’nun gorevi genel olarak; ilgili
yonerge cercevesinde, Ogretim Uyeligine yiik-
seltme ve atamalarda aranan kosullarin ve
puan degerlendirmesinin 6n incelemesini yap-
mak ve Dekanliga sunmak.

3. Ogretim Uyesi kadrolarina ve Ogretim Uyesi
kadrosuna yeniden atama basvurusunda bulu-
nan Ogretim Elemanlarinin Bilimsel Eser dos-
yalarini incelemek.

4. Ogretim Uyelerinin, 2547 Sayili Kanun’un 18.
Maddesi kapsaminda Fakiilte Yonetim Kurulu
karari ile belirlenen kriterlere gore 6n kosul-
lari saglayip saglamadiklarini tespit etmek.

5. Basvuruda eksik olan bilgi ve belgeleri belirle-
mek sekil sartlari yoniinden degerlendirmek.

6. Her donem sonunda komisyon galismalarina
ait faaliyet sunumu hazirlar ve bu sunumu De-
kanhga sunar.

7. Akademik Degerlendirme ve Kriter On ince-
leme Komisyonu Dekana karsi sorumludur.



Birim Akreditasyon ve Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

Komisyon Yapisi Unvani, Adi Soyadi Komisyon Gorev ve Sorumluluk Tanimlan
Baskan Prof. Dr. Adem Kara 1. Birimin kalite i¢c degerlendirmelerinin yapil-
Uye Prof. Dr. Serkan Ortiicii masini saglamak ve Birim igi Degerlendirme
Uye Prof. Dr. Omer Faruk Karatas Raporu’nu (BIDR) hazirlamak

Uye Prof. Dr. Emre ilhan 2. Her dénem sonunda final sinavlarini takip
Uye Dog. Dr. ismail Bezirganoglu eden hafta icerisinde donemlik faaliyet ra-
Uye Dog. Dr. Elanur Aydin Karatas porunu hazirlayarak Boélim Akademik Ku-
Uye Doc. Dr. Mehmet Enes Arslan rulu’na sunmak

Uye Dog. Dr. Aysenur Yazici

Uye Dog. Dr. Hasan Onur Caglar

Uye Dog. Dr. Ozlem Ozdemir Tozlu

Uye Dog. Dr. Gézde Biisra Eroglu

Uye Dr. Ogr. Uyesi Murat Turan

Uye Dr. Ogr. Uyesi Ozge Caglar Yildir

Uye Dr. Ogr. Uyesi Ayse Giil Kasapoglu

Uye Dr. Ogr. Uyesi Biisra Albayrak Turgut

Uye Dr. Ogr. Uyesi Erkan Karatas

Uye Dr. Ogr. Uyesi Damla Riizgar

Uye Dr. Ogr. Uyesi Ebru Oztas Giillmiis

Uye Dr. Ogr. Uyesi Hasan Ugurlu

Uye Ars. Gor. Dr. Ayse Ustiin Baskut

Uye Ars. Gor. Dr. Mesut Akyiiz

Uye Ars. Gor Abdulmelik Aytath

Uye Ars. Gor. Emine Karaca Sulukoglu



