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ORYANTASYON EĞİTİMİ KATILIM FORMU
	Eğitim Konuları

	Üniversitemiz Hakkında 
	Durum

	Üniversitemizin Tarihçesi
	☐
	Üniversitemizin Faaliyet Alanları 
	☐
	Organizasyon Şeması ve Birimlerin Genel Tanıtımı
	☐
	Üniversitemizin Vizyon, Misyon, Kalite Politika ve Kalite Hedeflerinin Anlatılması
	☐
	Birim, İş Tanımı ve İşleyiş
	Durum

	Görev Alacağı Birimin Vizyon, Misyon ve Kalite Hedeflerinin Anlatılması
	☐
	Yasal Mevzuatların Anlatılması (Kanun, Yönetmelik ve Yönerge)
	☐
	Mesai Saatleri, Çalışma Prensipleri 
	☐
	İş Arkadaşları ile Tanıştırılması
	☐
	Kurumun ve Çalışma Alanlarının Gezdirilmesi
	☐
	Kullanılacak Ekipmanların Tanıtımı
	☐
	Organizasyon Şeması, Görev Tanımları ve Vekâlet Sisteminin Anlatılması
	☐
	İş Güvenliği ile İlgili Kuralların ve Talimatların Paylaşılması
	☐
	Üniversite ve Birim Web Sitesinin Tanıtılması
	☐
	Kullanılan Bilgisayar Programlarının Tanıtımı (UBYS, EBYS vb.)
	☐
	Kullanılan Dokümanların Tanıtımı
	☐


	Oryantasyon Eğitimini Alan Personel(ler) Bilgisi

	
… / … / 20.. - … / … / 20.. tarihleri arasında yukarıda belirtilen faaliyetleri kapsayıcı oryantasyon eğitimi tarafıma verilmiştir.


	Adı Soyadı 
	Tarih
	İmza

	
	
	



	
	
	





	Oryantasyon Eğitimini Veren Personel(ler) Bilgisi

	
… / … / 20… - … / … / 20….. tarihleri arasında yukarıda belirtilen faaliyetleri kapsayıcı uyum eğitimi tarafımca verilmiştir.


	Adı Soyadı 
	Tarih
	İmza

	
	
	



	
	
	




* Formu bilgisayar ortamında doldurup çıktısını ilgili personele imzalatınız. 

REVİZYON BİLGİLERİ

	Revizyon
No
	Revizyon
Tarihi
	Revizyon Açıklaması

	0
	-
	İlk yayın.
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