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1. TEZIN GENEL YAZIM KURALLARI

Erzurum Teknik Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiiri Dog. Dr.
Biinyamin OZGERIS, Erzurum Teknik Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiir
Yardimcis1 Dr. Ogr. Uyesi Murat TURAN, Fen Bilimleri Enstitiisii Miidiir Yardimcis1
Dr. Ogr. Uyesi Turgay DUMAN ve Tez Revize Komisyonu tarafindan hazirlanan bu
kilavuz, Erzurum Teknik Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii’ne bagli ana bilim
dallarinda lisansiistii egitimde tez Onerisi, tez ara raporu, seminer ve Yyiiksek
lisans/doktora tezlerinin hazirlanmasinda uyulacak kurallar1 agiklamak amaciyla
hazirlanmistir. ETU Fen Bilimleri Enstitiisii dgrencileri tezin Enstitiiye ilk tesliminde de
(savunmadan Once, ciltsiz), son tesliminde de (savunmadan sonra, ciltli) bu sablonda

verilen bi¢im ve igerik ile ilgili kurallara uymak zorundadir.

Kilavuzdaki kurallara uymayan hatali uygulamalardan kaynaklanan maddi ve

manevi kayiplardan Enstitli sorumlu tutulamaz, sorumluluk yazara aittir.
1.1. Etik Ilkeler

TUBITAK Arastirma ve Yaymn Etigi Kurulu Yonetmeligi’nin 3. boliim 9.
maddesinde ve Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi
Yonergesi’nin 2. bolim 4. ve 5. maddelerinde tanimlanan etige aykiri davranislarin bir

boliimii asagida verilmistir:
TUBITAK Arastirma ve Yaymn Etigi Kurulu Yonetmeligi’nin 3. boliim 9.
Maddesinde:

a) Uydurma: Hayali veriler sunmak, rapor etmek veya yayimlamak,

b) Carpitma: Degisik sonug verebilecek sekilde arastirma arag geregleri, islemleri

veya kayitlarinda degisiklik yapmak veya sonuglari degistirmek,

c) Asirma: Baskalarmin fikirlerini, yontemlerini, verilerini, yazilarimi ve
sekillerini sahiplerine usuliine uygun atif yapmadan kullanmak veya gerektiginde

sahiplerinden izin almadan kendisine aitmis gibi kullanmak,

¢) Tekrar yayim: Bir arastirmanin sonuglarini, daha 6nce yayimlanma durumunu

belirtmeden birden fazla kez yayimlamak veya yayimlamak i¢in girisimde bulunmak,



d) Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini, aragtirmanin biitliinliigiinii bozacak
sekilde ve uygun olmayan bigimde parcalara ayirarak birden fazla sayida yayin yapmak

veya yayin yapmak i¢in girisimde bulunmak,

e) Destekleyen kurulusu belirtmeme: Desteklenerek yiiriitiilen aragtirmalarin
sonugclarini igeren sunum veya yayinlarda destek veren kurum ya da kurulusun desteginin

belirtilmesi gerekirken belirtmemek,

f) Haks1z yazarlik: Birden fazla arastirmaciyla yapilan arastirmalarin sonuglariin
sunum veya yayiminda, yazarlik sifatin1 hak edecek diizeyde katkisi bulunanin ismini
cikarmak, yazarlik sifatin1 hak edecek diizeyde katkisi olmayani yazar olarak eklemek

veya yazar siralamasini uygun olmayan bir bigimde diizenlemek,

g) Yayimlanmis veya yayina sunulmus kendi ¢alismasindan usuliine uygun olarak

kaynak gdstermeden alint1 yapmak,
g) Kurumca saglanan kaynaklari amacina veya usuliine aykir1 bigimde kullanmak,

h) Kabul ve taahhiit beyanlarina uymama: Kuruma sunulan arastirma, yayin ve
diger faaliyetlerde dngoriilen kabul ve taahhiit beyanlarina uymamak, dogru olmayan,

yaniltic1 veya eksik beyanda bulunmak,

1) Gorevi thmal veya kdtiiye kullanma: Kurumun is ve degerlendirme siireclerinde
yer alan hakem, danisman, uzman, editor, panelist, moderator, izleyici, raportor, komite
veya kurul {iyeligi ve benzeri gorevleri yerine getirirken usuliine uygun davranmamak,

gorevi ihmal etmek veya kotiiye kullanmak,

1) Asilsiz veya dayanaksiz olarak etik kural ihlali iddiasinda bulunmak.

Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Aragtirma ve Yayin Etigi Yonergesi:
Madde 4 - (1) Bilimsel arastirma ve yayin etigine aykir1 eylemler sunlardir:

a) Intihal: Baskalarmin &zgiin fikirlerini, metotlarini, verilerini veya eserlerini
bilimsel kurallara uygun bi¢imde atif yapmadan kismen veya tamamen kendi eseri gibi

gostermek,

b) Sahtecilik: Bilimsel arastirmalarda gercekte var olmayan veya tahrif edilmis

verileri kullanmak,



c) Carpitma: Arastirma kayitlari veya elde edilen verileri tahrif etmek, arastirmada
kullanilmayan cihaz veya materyalleri kullanilmis gibi gostermek, destek alinan kisi ve
kuruluglarin  ¢ikarlar1 dogrultusunda arastirma sonuglarin1 tahrif etmek veya

sekillendirmek,

¢) Tekrar yayim: Miikerrer yayinlarin1 akademik atama ve yiikselmelerde ayri

yayinlar olarak sunmak,

d) Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini, aragtirmanin biitiinliiglinii bozacak
sekilde ve uygun olmayan bi¢cimde parcalara ayirip birden fazla sayida yayimlayarak bu

yayinlar1 akademik atama ve ylikselmelerde ayr1 yayinlar olarak sunmak,

e) Haksiz yazarlik: Aktif katkis1 olmayan kisileri yazarlar arasina dahil etmek
veya olan kisileri dahil etmemek, yazar siralamasini gerekcesiz ve uygun olmayan bir
bicimde degistirmek, aktif katkisi olanlarin isimlerini sonraki baskilarda eserden
cikartmak, aktif katkis1 olmadig1 halde niifuzunu kullanarak ismini yazarlar arasina dahil

ettirmek,
(2) Diger etik ihlal tiirleri sunlardir:

a) Destek alinarak yiiriitiilen arastirmalar sonucu yapilan yayinlarda destek veren

kisi, kurum veya kuruluslar ile bunlarin katkilarini belirtmemek,

b) Henliz sunulmamis veya savunularak kabul edilmemis tez veya ¢alismalari,

sahibinin izni olmadan kaynak olarak kullanmak,

c) Insan ve hayvanlar iizerinde yapilan arastirmalarda etik kurallara uymamak,

yayinlarinda hasta haklarina sayg1 gostermemek,

¢) Insanlarla ilgili biyomedikal aragtirmalarda ve diger klinik arastirmalarda ilgili

mevzuat hiikiimlerine aykir1 davranmak,

d) incelemek iizere gorevlendirildigi bir eserde yer alan bilgileri eser sahibinin

acik izni olmaksizin yayimlanmadan 6nce bagkalariyla paylagmak,

e) Bilimsel arastirma i¢in saglanan veya ayrilan kaynaklari, mekanlari, imkanlari

ve cihazlar1 amag dis1 kullanmak,

f) Dayanaksiz, yersiz ve kasitli olarak etik ihlal isnadinda bulunmak,



g) Bilimsel bir calisma kapsaminda yapilan anket ve tutum aragtirmalarinda
katilimcilarin agik rizasin1 almadan ya da arasgtirma bir kurumda yapilacaksa ayrica

kurumun iznini almadan elde edilen verileri yayimlamak,
h) Arastirma ve deneylerde, hayvan sagligina ve ekolojik dengeye zarar vermek,

1) Aragtirma ve deneylerde, ¢calismalara baslamadan 6nce alinmasi gereken izinleri

yetkili birimlerden yazili olarak almamak.

1) Arastirma ve deneylerde mevzuatin veya Tiirkiye'nin taraf oldugu uluslararasi
sozlesmelerin 1ilgili arastirma ve deneylere dair hiikiimlerine aykir1i caligmalarda

bulunmak.

j) Arastirmacilar ve yetkililerce, yapilan bilimsel arasgtirma ile ilgili olarak
muhtemel zararli uygulamalar konusunda ilgilileri bilgilendirme ve uyarma

ylikiimliigiine uymamak,

k) Bilimsel ¢alismalarda, diger kisi ve kurumlardan temin edilen veri ve bilgileri,
izin verildigi 6l¢iide ve sekilde kullanmamak, bu bilgilerin gizliligine riayet etmemek ve

korunmasini saglamamak,

1) Akademik atama ve ylikseltmelerde bilimsel arastirma ve yayinlara iliskin

yanlis veya yaniltici beyanda bulunmak,
Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigine Aykir1 Olarak Degerlendirilemeyecek Haller

Madde 5 - (1) Bir bagkasinin 6zgiin islup ve ifadesinin aynen kullanmamak
sartiyla, anonim bilgilerin, bilim alanlarinin temel bilgilerinin, matematik teoremleri ve

ispatlar1 gibi 6nermelerin ¢alismalarda kullanilmasi etik ihlal olarak degerlendirilemez.

Yukarida siralanan etik ilkelerin bir boliimii, 2547 sayil1 yasanin Disiplin ve Ceza
Isleri konulu 53. Maddesinde de tanimlanarak, yasay ihlal edenler hakkinda cezai islem
yapilmasini gerektirmektedir. Tez ¢aligmalarinda ve tezin yayina doniistiiriilme siirecinde
etik ilkelere uygunlugun saglanmasi dncelikle tez yazarinin sorumlulugunda olup tez

danismaninin da bu sorumluluga ortak oldugu unutulmamalidir.

Tez tamamladiktan sonra Enstitiiye ilk teslimi sirasinda tez yazarindan,
yukaridaki etik ilkelere uygun davrandigina dair yazili bir Etik Beyan istenecegi de g6z

ard1 edilmemelidir.



1.2. Tezin Genel Bi¢cim ve Yazim Plam

Bu béliimde tez yaziminda kullanilacak kagidin niteligi, sayfa diizeni, paragraf
diizeni ve satir araliklari, sayfa numaralandirilmasi, baslik diizeyleri, tezin yazim bigimi,

ana bolimler ve alt boliimler ve i¢indekiler ile ilgili ilkeler agiklanmustir.
1.2.1. Kullanilacak Kéagit Niteligi

Tezler de A4 (210 mm x 297 mm) standardina uygun 80g/m? birinci hamur beyaz
kagitlar kullanilmalidir. Tez kagidin tek yliziine basilmalidir, ancak 150 sayfay1 gecen

tezler Girig boliimiinden itibaren ¢ift tarafli olarak basilabilir.
1.2.2. Sayfa Kenar Bosluklari

Sayfa kenar bosluklari; iist ve alt (2,5 cm), sol (4 cm), sag (2 cm) iistbilgi ve
altbilgi (1,25 cm) olarak belirlenmelidir. Dipnotlar da, metin sinirlar1 i¢in belirlenen

siirlarda kalmalidir. Sayfa kenar bosluklarinin ayarlamak igin:

Microsoft Word programinda Diizen sekmesi = Kenar Bosluklar1 = Ozel Kenar

Bosluklar1 = gelen pencereden asagidaki gibi ayarlanmasi gerekmektedir (Sekil 1).



Sekil 1. Tezde Kullanilacak Sayfa Kenar Bosluklari

Kenar Bosluklan Kagrt Didzen

Eenar Bosluklan

Ust: 2.5 cm = Alt: 2.5¢cm =
sal: 4 cm = Sad: 2 cm =
Cilt payr: Oecm = Cilt pay yeriz Sol e
Yonlendirme
Dikey Yatay
Sayfalar
Eirden fazla sayfa: Marmal w
Onizleme
Uygulama yeri: |Bu bdlime b

Varsayilan Olarak Ayarla iptal

1.2.3. Paragraf Diizeni ve Satir Araliklar

Normal metinler; ilk satir soldan 1,25 cm girintili (Sekil 2), 1,5 satir araligi,
paragraf oncesi 6 nk sonrasinda 6 nk bosluk birakilmali ve her iki yana yasla

(versiyona gore “yaslanmis” seklinde de yaziyor olabilir) olarak (Sekil 3) yazilmalidir.

Eger metinde harfler arasinda bu sekilde bosluk olusuyorsa Giris
sekmesi & Yazi Tipi boliimiinde bulunan ® simgeye tiklayin = Gelismis
- Aralik 2 Normal yapin.

Eger sayfanin iizerinde girinti goriintiileri agik degilse, Gortinim sekmesi —>

Cetvel’i agiiz.



Sekil 2. Sayfa Girintisi

a

Sekil 3. Paragraf diizeni ve satir araliklart

Paragraf ? X

Girintiler ve Arahiklar  Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: W
Ana hat duzeyi: | Govde Metmi Varsayilan olarak daraltilmig
Yan: () sagdan sola (®) soldan saga

Girinti
Sal: O & Ogzel: Deder.
sag: Oem & Ik satr | (1,25 emf%
D Kargihkh girintiler

Aralik
Onge: gnk % Satir arahgy: Deder:
Sonra: 6nk r 1,5 satir w -

(] Ay stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Cinizleme

Ormeh Mems Crack Moo Crack Ve Orme b M O i Moo Ol M Ormeh Ve Ok

Mt Ormek Mot Ormek Metn Oreek Meon Ornel Metin Ormel Metn Ormeh Metn Onuel Mesin Omek

Sekmeler... Varsayilan Qlarak Ayarla iptal

1.2.4. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralari, sayfanin alt kenarma 1,25 cm yukarida olacak sekilde sayfanin
ortasna yerlestirilir. Dis kapak ve I¢ kapak sayfalari disindaki tiim sayfalar
numaralandirilir. Sayfa numaralar1 12 punto olup etik kurallarina uygunluk beyani, 6zet,
abstract, tesekkiir, igindekiler, sekiller, ¢izelgeler, simgeler ve kisaltmalart belirten
sayfalar (i, ii, 1ii...) seklinde kiiciik harf Romen rakamlariyla numaralandirilir. Giris
boliimiiyle baglayan diger sayfalar ise (1, 2, 3) seklinde numaralandirilir.

Numaralandirma isleminde Ekle sekmesinden bdliim sayfa sonu eklenerek iki farkli



numaralandirma islemi yapilir. Sayfa numaralar1 yaninda parantez veya ¢izgi gibi

isaretler kullanilmaz.
1.2.5. Bashik Diizeyleri Kullanilacak Yazilarin Niteligi

Tez, Times New Roman yazi karakteri kullanilarak yazilmalidir. Birinci derece
basliklar hari¢ kaginci dereceden baslik olursa olsun ilk harfleri biiylik harfle yazilmalidir.
Birinci derece baslik hari¢ diger basliklarda baglaclar kiiciik harfle yazilmalidir.
Noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk ara verilmelidir. Yaz1 puntolar1 ve baslik

diizeyleri Tablo 1’de belirtilmistir:

Tablo 1. Yazi Puntolar1 ve Baglik Diizeyleri

Kullanilacak Yer Ozellikler

Tamamu biiyiik harflerle kalin, 1,5 satir araligi, 12 punto.

1. Derece Baghklarda Oncesinde 0 nk ve sonrasinda 24 nk bosluk, olmalidir.

Paragraf girintisi olmadan sola yash, kalin, 1,5 satir
2. Dereceden Bashklarda araligi, her sozciigiin ilk harfi biiyiik (baglaglar harig).
Oncesinde 12 nk, sonrasinda 12 nk bosluk olmalidir.

Her sozciigiin ilk harfi biiylik (baglaglar harig), ilk satir
3. Dereceden Bashklarda soldan 1,25 cm igeriden, 6ncesinde 12 nk, sonrasinda 12
nk bosluk olmalidur.

Her sozciigiin ilk harfi biiylik (baglaglar harig), ilk satir
4. Dereceden Basliklarda soldan 1,25 cm igeriden, 1,5 satir araligy, italik ve kalin,
Oncesinde 12 nk, sonrasinda 12 nk bosluk olmalidir.

[lk satir soldan 1,25 cm paragraf girintili, 1,5 satir aralig,

Tez metninde paragraf oncesi 6 nk sonrasinda 6 nk olmaldir.

1.2.6. Sayilarin Yazim

Sayilar yazilirken ondalik kismin ayriminda virgiil kullanilmalidir (6rn; 5,5745).
Basamak sayis1 ligten biiyiik olan sayilar yazilirken sayinin son rakamindan itibaren tigerli

gruplandirma yapilarak gruplar arasinda nokta kullanilmalidir (6rn; 1.000.000).
1.2.7. Ana Boliim ve Alt Boliimler

Ana bolim altinda yer alan alt boliimlerin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya
girilmemeli, aralarinda mantiksal bag iyi kurulmali, siralamada Oncelige dikkat

edilmelidir. Ana bagliklar daima yeni bir sayfa ile baglamalidir. Ana baglik ve alt baslik
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uzunluklar1 bir satir1 gegtigi durumlarda ilk satirdaki harf hizasinda olacak sekilde ikinci
satir baglamalidir. Ana basliklarin blytkligii 12 punto tamami biiyiikk harfle, alt
basliklarin ise 12 punto ve her sozciigiin ilk harfi biiyiik, digerleri kiigiik yazilmalidir.
Birinci ve ikinci derece alt basliklarda “ve/veya/ile” ve bunlar gibi baglaglarin olmasi
durumunda bunlar kiigiik harflerle yazilmalidir. Ugiincii derece alt basliklarda, bashgin

ve 0zel isimlerin ilk harfleri biiyiik, diger tiim sozciikler kiigiik harfle yazilmalidir.

Tablo 2. Dereceli Basliklarin Ornekleri

1. Derece Basliklarinda 2. GIRIS
2. Dereceden Basliklarda 2.1. Etik Ilkeler
2.1.1. Etik flkelerin

3. dereceden basliklarda
Detaylandirilmasi

* Tabloda verilen basliklar stillerine gore stiller boliimiinde secilerek belirtilmistir.

1.2.8. Stiller Boliimiiniin Kullanilmasi

Microsoft Word programinin Giris sekmesinde bulunan Stiller boliimiinde teze ait
yazimi kolaylastiracak stiller tantmlanmuigtir. Stiller boliimiiniin daha rahat okunmasi ve
kullanim1 igin, Giris sekmesinde Stiller kisminda sag altta bulunan ~ seklindeki ok

isaretine tiklayiniz. Stiller isimli ayr1 bir pencere agilacaktir.

Stillerin kullanimi: Metni fare secin. Secilen metinde hangi stil kullanilmasi

gerekiyorsa stile tiklaym. Metin otomatik olarak o stilin 6zelliklerini tagiyacaktir.

11



Tablo 3. Stil 6rnekleri

Stil Adx Neden Kullanilacag:

Giris, Kaynakea gibi 1. Derece bagliklarda
1. Derece Baslik
kullanilmalidir.

Ana Dbagliktan sonra 2. derece alt
2. Derece Baslik
basliklarda kullanilmalidir.

2. derece alt basliktan sonra 3. derece alt
3. Derece Baglik
basliklarda kullanilmalidir.

3. derece alt basliktan sonra 4. derece alt
4. Derece Baslik basliklarda kullanilmalidir. (4. derece

bashga kadar tamimlanmistir)

Bagliklarinda altinda paragraflarin  tiim
Paragraf stili ozelliklerinin ayni olmasi icin

kullanilmalidir.

Yeni Stil Tanimlanmasi: Yazilan metnin tiim 6zelliklerini ayarlayin. Metni se¢in

ve Stiller sekmesinde bulunan =~ butonuna tiklaym, “Stil Olustur”a tiklaym. Gelen
pencereden stilinize isim vererek o stili kullanabilirsiniz. Bir baska yol olarak Giris

sekmesinde Stiller kisminda sag altta bulunan * seklindeki oka tiklayiniz. Agilan

A e -
pencereden (A butonuna tiklayin. Gelen pencereden stilinize isim vererek o stili

kullanabilirsiniz.
1.2.9. Tezin Benzerlik Raporu

Tezin 'Giris' ana bashigindan 'Kaynakca' boliimiine kadar olan ana metni,
boliinmeden tek bir dosya halinde Turnitin programinda taranmalidir. Tarama islemi,
programin standart (varsayilan) ayarlar1 korunarak yapilmali ve bu standart ayarlara ek
olarak yalnizca 'S kelime sinirlama’ filtresi uygulanmalidir. Bagka higbir ayar degisikligi
yapilmamalidir. Intihal oram %30’u gegmemelidir. Alinan benzerlik sonucunda tek bir

kaynaga bagl benzerlik %5°i agmamalidir.
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1.3. Tez Boliimlerinin Tanimlari, Kullamm Sekilleri ve Dikkat Edilmesi Gereken

Hususlar
1.3.1. Tez D1s Kapak

Bu boliim, tezin bir parcasi olarak mutlaka yer almalidir. D1g kapak iizerinde, tez
basligi merkezlenmis bi¢cimde ve tamamen biiylik harf kullanilarak yazilmalidir.
Belirtilen tez basliginin uzunlugu 15 kelimenin iizerinde olmamalidir. Tez baglig1 eger
gergeveye sigmiyorsa 8 puntoya kadar diisiiriilebilinir. Tezin konusu ve ilgili ana bilim
dali, sunulan segenekler arasindan dikkatlice segilmelidir. Eger tez, 2025 yilinda
hazirlanmigsa, belirtilen yil se¢imi meniisiinden 2025’e tiklayip bu yil igerisinden

herhangi bir tarih se¢ilmesi yeterlidir.
1.3.2. Tez i¢ Kapak

Bu boliim, her tezde zorunlu olarak bulunmalidir. Sayfanin en iist kisminda,
calismanizi temsil eden ana bilim dalinizin adi belirtilmelidir. Merkezi bolgede, tez
baslhiginiz merkezlenmis bir sekilde ve yalnizca biiyiik harf kullanimi ile ifade edilmelidir.
Bu baslik kisminin hemen altinda, ¢alismanizin bir "Yiiksek Lisans" ya da "Doktora" Tezi
oldugunu belirten ifade se¢ilmelidir. "Tez Danigmani" boliimiinde, danigmaninizin adi
belirtilmelidir. Eger tezinizde bir es danigman bulunuyorsa, bu kisinin tinvani ile birlikte
tam ismi ve soyismi biiyiik harflerle yazilmaldir; fakat es danigmaniniz yoksa bu
bolimiin tamamen silinmesi gerekmektedir. Eger tez, 2025 yilinda hazirlanmissa,
belirtilen y1l se¢imi meniisiinden 2025’e tiklayip bu yil igerisinden herhangi bir tarih

secilmesi yeterlidir.
1.3.3. Tez Onay Formu

Her tez iceriginde mutlaka bu boliim bulunmalidir. Tez onay formunun igeriginde
yer alan tarih se¢imi boliimiinde, giin, ay ve yil secenekleriyle tarih belirlenmelidir; bu
kisim, tezin savunma tarihini ifade eder. Daha sonra, ilgili ana bilim dalimz ve
programinizi belirtmelisiniz. Tezinizin kabul siireci esnasinda, oy birligi ile mi yoksa oy
coklugu ile mi kabul edildigini se¢gmelisiniz. Oy birligi ile kabul edilmesi durumunda,
kabul eden jiiri iiyesi sayisini ve jiiride bulunan toplam iiye sayisini belirtmelisiniz. Oy

coklugu ile kabul edilmesi halinde de ayni bilgileri giriniz.
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Jiri tiyeleri bolimiinde, her bir liyenin akademik iinvanini segtikten sonra
isimlerini "Ad1" (ilk harf biiyiik, diger harfler kii¢iik) ve "SOYADI" (tamam1 biiyilik
harflerle) formatinda yazmalisiniz. Ayrica her bir jiiri liyesinin bagli oldugu iiniversite

bilgisi de belirtilmelidir. Bu islem, jiiri iyesi sayiniza gore tekrarlanmalidir.
1.3.4. Proje Destekleme Formu

Tezinizin herhangi bir projeden maddi ya da manevi destek alarak hazirlandiysa,
bu sayfadaki ilgili alanlar1 eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurarak tezinize eklemelisiniz.

Desteklenmediyse bu sayfa yayin dncesi tezden ¢ikarilmalidir.
1.3.5. Uretken Yapay Zeka ve Etik Kurallara Uygunluk Beyam

Bu boliimiin tiim tezlerde yer almasi zorunludur. Béliimdeki beyan climlesi, tezin
hazirlik siirecinde iiretken yapay zeka aracglarindan destek alinip alinmadigi bilgisini
dogru yansitacak sekilde sunulan seceneklerden uygun olani secilerek tamamlanmalidir.
Etik kurallara uygunluk beyaninda giin, ay ve yil segilebilir formdadir. Savunma tarihi
buradan secilmelidir. Adi (ilk harfi biyik digerleri kiigiik harflerle) SOYADI (hepsi

biiylik harflerle) yazildiktan sonra imzalanmalidir.
1.3.6. Tesekkiir Boliimii

Her tez igeriginde mutlaka bu boliim bulunmalidir. Bu alanda, tezinizin hazirlik
siirecinde size akademik, idari ya da finansal destek olan bireyler, kurumlar ve kuruluslara
minnettarliginiz1 ifade etmelisiniz. Ancak, bu tesekkiirlerinizi ifade ederken, asiri
duygusal dil kullanmamaniz ve 6zellikle aile bireylerinize ya da yakin arkadaglariniza
isimleriyle dogrudan tesekkiir etmemeniz tavsiye edilir. Ancak, genel bir ifadeyle ailenize

tesekkiir edebilirsiniz. Tesekkiir boliimii 1 sayfayr gegmemelidir.
1.3.7. Ozet ve Abstract Boliimii

Bu kisim tezde olmak zorundadir. Bu boliim, tezin temel igerigini ve amacini
kisaca ve agikca tanitan bir alandir. Arastirmanin merkezini olusturan problemi,
kullanilan metodolojiyi, elde edilen bulgular1 ve bu bulgulara dayanarak ulasilan
sonuglart bu boéliimde belirtilmelidir. Tezler, 6zetleri araciligiyla indekslerde tarandigi

icin &zet bolimiine gereken 6zenin gosterilmesi esastir.
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Ozet boliimii, Tiirkge ve Ingilizce olarak yazilmali ve her biri 1 sayfay:
geememelidir. Tezin amaci, kapsami, kullanilan yontemler ve elde edilen sonuclar bu
boliimde 6zIi bir sekilde ifade edilmelidir. Metin uzunlugunun bir sayfayr asmasi
durumunda yazi boyutu 10 puntoya kadar diisiiriilebilir. Hem Tiirk¢e hem de Ingilizce
Ozetlerin altina, maksimum 5 adet anahtar kelime eklenmelidir. Bu anahtar kelimeleri
secerken, ulusal ve uluslararasi literatiir taramalarinda siklikla kullanilan terimler
onceliklendirilmelidir. Eger tezde ikinci bir danisman bulunuyorsa, "Ozet" ve "Abstract"
béliimlerinde bu danismanin adi ve iinvani da belirtilmelidir. Ozet icerisinde tablo, sekil,
grafik vb. kullanilmamalidir. Ayrica, bu bolimde herhangi bir kaynaga referans
verilmemelidir. Abstract’ta {invanlarm Ingilizcelerinin yaziminda; Prof. Dr. : Prof. Dr.,

Dog. Dr. : Assoc. Prof. Dr., Dr. Ogr. Uyesi : Assist. Prof. Dr. kisaltmalar1 kullaniimalidr.
1.3.8. icindekiler Boliimii

Icindekiler bolimii otomatik olarak olusturulmalidir. Tezdeki basliklar,
ICINDEKILER béliimiinde 3. alt bashk diizeyine kadar gosterilmelidir. ICINDEKILER

i¢in bu kilavuzun i¢indekiler boliimii 6rnek olarak incelenebilir.
1.3.9. Tablolar Dizini

Bu kisim tezde olmak zorundadir. Tablolar dizininde numaralandirilmis tablolarin
verildigi boliimdiir. Tablo 1. veya Tablo 1.1. seklinde devam etmelidir. Tablo ismi

yazildiktan sonra Tablo yazisi stili segildiginde otomatik olarak stil diizelecektir.

Tablolar Dizini sayfasinda boliimiin basligi olan “TABLOLAR DIZINI” yazis1

kalin ve 12 punto olmalidir.
Tez icerisinde Tablo 1. / Tablo 1.1. kalin ve 12 punto olmalidir. Sonraki tablo
icerisindeki yazilar en fazla 12 en az 8 punto olmalidir.

1.3.10. Sekiller Dizini

Bu kisim tezde olmak zorundadir. Sekiller dizininde numaralandirilmis sekillerin
verildigi bolimdiir. Sekil 1. veya Sekil 1.1. seklinde devam etmelidir. Sekil ismi

yazildiktan sonra sekil yazisi stili se¢ildiginde otomatik olarak stil diizelecektir.

Sekiller Dizini sayfasinda boliimiin baslig1 olan “SEKILLER DIZINI” yazis1 kalin

ve 12 punto olmalidir.
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Sekil stili Sekil 1. / Sekil 1.1. yazisi kalin ve 12 punto olmalidir. Sonraki yazi

kism1 en fazla 12 en az 8 punto olmalidir.
1.3.11. Kisaltmalar ve Simgeler Dizini

Tezde herhangi bir kisaltma veya simge kullanilmas1 durumunda, Kisaltmalar ve
Simgeler Dizini kismi tezin igerisinde mutlaka yer almalidir. "KISALTMALAR VE
SIMGELER DIZINI", tez metni igerisinde kullanilan kisaltma ve simgelerin tam ve acik
sekillerinin listelendigi bir boliimdiir. Bu dizin, okuyucunun tez igerisinde karsilastigi
kisaltma veya simgelerin ne anlama geldigini kolaylikla referans alarak bulmasina
yardimer olur. Kullanilan kisaltmalar alfabetik sirada olmali, simgeler ise istenildigi

sekilde siralanabilir.
1.3.12. Giris Boliimii

Her tezde bulunmasi zorunlu olan "Girig" bolimii, ¢calismanin genel cergevesini
okuyucuya sunan kritik bir kisimdir. Bu bdliimde, konuyla ilgili genis bir perspektif
sunulmali ve okuyucunun konu hakkinda bilgi sahibi olmasi1 saglanmalidir. Paragraflarin
diizenlenmesi esnasinda, her bir paragrafin anlam biitlinliiglinii bozmadan konuya uygun
bir sekilde olusturulmasi dnemlidir. Kisa ve kopuk paragraflarin olugmasini engellemek
adina metin dikkatli bir sekilde olusturulmalidir. Giris boliimiinde, tezinizin bilimsel
baglami1 ve Onemi Oncelikle vurgulanmalidir. Bu kisimda, tezin konusu, neden bu
konunun 6nemli oldugu, iizerinde durulan problem, calismanin temel amaci ve bu
problemi ele alirken gelistirilen hipotezler ya da varsayimlar detayli bir sekilde
belirtilmelidir. Tezin genel kapsamu ile ilgili temel kavram ve tanimlara da bu bolimde
yer verilmelidir. Ayrica diger arastirmacilar tarafindan yapilan ¢alismalarin ana hatlariyla
tanmitilmasini1 saglayacak olan literatiir 6zetleri bu bolim icinde belirtilmeldir. Giris
boliimiiniin son paragrafi tez caligmasinin amacini konu almali, diger boliimler hakkinda
kisa bir bilgi niteligi tasimalidir. Giristen itibaren tezin tiim bolimlerinin yaziminda
olabildigince agik ve yalin bir anlatim yolu izlenmeli, “Imla ve Yazim Kurallar1” ile
noktalama isaretlerine uyulmali, climleler edilgen yapida olmalidir (‘yaptim’, ‘yaptik’

seklinde degil ‘yapilmistir’, ‘yapildi” gibi).
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1.3.13. Diger Ana Bashklar

Diger ana bagliklar ve alt basliklar materyal ve metot, bulgular ve tartisma
basliklarina denk diisecek sekilde calismanin yapisina bagli olarak degistirilebilir.
Basliklar ve alt bagliklar istenildigi kadar artirilabilir.

"Materyal ve Metot"" bashg kullanilacaksa;

"Materyal ve Metot" basliginin altinda tezin hazirlik ve uygulama asamalarinda
kullanilan malzemeler, cihazlar, yazilimlar, arazi bilgileri ve diger benzer unsurlar ile
uygulanan yontemler detayli bir sekilde sunulmalidir. Ayrica, uygulanan deney
sistemleri, teorik yaklagimlar, anket yontemleri, analiz teknikleri ve diger yontemler bu
boliimde acikca ifade edilmelidir. "Materyal ve Metot" bdliimiinde, diizenli bir yapida
olacak sekilde alt basliklar olusturulabilir.

“Arastirma Bulgular: ve Tartisma” bashgi kullanilacaksa;

Arastirma Bulgular1 kismi, elde edilen veriler ile tezin hipotezleri arasinda
mantiksal iliskiler kurmay1 saglayacak bir diizende sadece tez calismasindan iretilip
analizleri yapilmis verilerin tablolar, grafikler ve/veya denklemler halinde sunuldugu

boliimdiir. Tezde yapilan galisma sonucunda elde edilen bulgular yorumsuz verilmelidir.

Tartisma kismi ise, bulgular kisminda sunulan verilerin ve analizlerin literatiir
destegiyle yorumlanip tartisildigi, hipotezleri dogrulayan veya ciiriiten bulgularin
irdelendigi ve tez ¢alismasindan iiretilen bilginin acik bir dille (belki maddeler halinde)
sunuldugu boliimdiir. Tartigsmalarda kesin yarg: ciimleleri kullanmaktan kacinilmalidir.
Eger tezin tartisma kisminda belirli konulara 6zel vurgu yapilacaksa, diizenli bir yapida

olacak sekilde alt basliklar olusturulabilir.
1.3.14. Sonug¢ ve Oneriler

Sonug boliimii, elde edilen bulgularin literatiirle birlestirilerek derinlemesine
yorumlandigi, tezin konusuna dair bilimsel bir perspektifin olusturuldugu bolimdiir.
Bulgularinizin, literatiirdeki benzer ya da farkli sonuglarla nasil bir iligki igerisinde
oldugu, bu sonuglarin tezin hipotezlerini dogrulayip dogrulamadig1 detayli bir sekilde
incelenmelidir. Ayrica, elde ettiginiz sonuglarin genel bir degerlendirmesi ve bu

sonuglardan hangi ¢ikarimlarin yapilabilecegi de bu boliimde belirtilmelidir.
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Oneriler boliimii, tezin sonucunda elde edilen bulgulara dayanilarak gelecekte
yapilacak calismalar i¢in 6nemli bir yer tutmaktadir. Bu boliimde, arastirma siirecinde
karsilagilan kisitliliklar, potansiyel arastirma alanlar1 veya yeni yaklasimlar ele alinabilir.
Tez ¢alismasinda belki zaman veya kaynak kisitliligindan dolayi ele alinamayan, ancak
ilerleyen donemlerde degerli olabilecek konular, hipotezler ve varsayimlar bu boliimde
sunulmalidir. Boylece hem tezin baska arastirmacilar i¢in bir ilham kaynagi olmasi
saglanmakta hem de tezin kapsami ve simirliliklart hakkinda daha net bir perspektif
sunulmaktadir. Sunulan Onerilerin tezin ana konusuyla uyumlu olmasi ve elde edilen

bulgularla destekleniyor olmasi 6nemlidir. Bu boliimde referans kullanilmamalidir.
1.3.15. Kaynakc¢a

Kaynakca boliimii, tezde yer alan bilgilerin, alintilarin ya da referanslarin
dogrulugunu ve giivenilirligini kanitlar. Bu béliimde yer alan kaynaklar, tezin konusuyla
dogrudan iliskili olmalidir. Yaniltici, ilgisiz veya gereksiz kaynaklar listeye
eklenmemelidir. Tezin metninde kullanilan her bir bilgi, alint1 veya veri i¢in, bu bilginin
kaynagina metin iginde dogru bir sekilde atif yapilmasi gereklidir. Bu, tezin hem bilimsel
hem de etik agidan dogru ve biitiinliik i¢erisinde olmasini saglamaktadir. Bir tezde yer
alan bilgilerin dogrulugu, alintilarin ve referanslarin etik kurallara uygunlugu tamamen
tez yazarinin sorumlulugundadir. Enstitii, etik ihlalleri konusunda herhangi bir
sorumluluk tasimamaktadir. Bu nedenle, kaynak¢a boliimii olusturulurken ve tezde yer

alan bilgiler sunulurken son derece dikkatli ve titiz olunmasi gerekmektedir.
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2. KULLANILABILECEK REFERANS FORMATLARI

Tez kapsaminda kaynaklarin sunumu i¢in IEEE veya APA7 formatindan sadece
biri tercih edilebilir ve tiim tez boyunca tercih edilen referans sistemine sadik
kalinmalidir. IEEE formatinda referanslar Kaynaklar baslig1 altinda tezde gectigi siraya

gore, APA formatinda ise yazar soyismine gore siralanmalidir.
2.1. APA7 Formati

Metin icerisinde belirtilen tiim atiflarin kaynakca listesinde yer almasi zorunludur.
Kaynak¢a boliimiinde sunulan referanslar ve metin igerisinde verilen atiflarin tamamu,
APAT7 formatinin spesifik kurallarina gore diizenlenmelidir. APA7 formatina ait yaygin
atif ve referans gosterme stilleri ve daha 6zel veya karmasik atif ihtiyaglari i¢in agagidaki

baglant1 adresi lizerinden erisilebilir.

https://apastyle.apa.org/style-grammar-quidelines/references

2.2. IEEE Formati

Metin igerisinde belirtilen tiim atiflarin kaynakea listesinde yer almasi zorunludur.
Kaynak¢a boliimiinde sunulan referanslar ve metin igerisinde verilen atiflarin tamama,
IEEE formatinin spesifik kurallarina gore diizenlenmelidir. IEEE formatina ait yaygin atif
ve referans gosterme stilleri ve daha 6zel veya karmasik atif ihtiyaclari i¢in asagidaki

baglanti adresi lizerinden erisilebilir.

https://journals.ieeeauthorcenter.ieee.org/wp-content/uploads/sites/7/IEEE_Reference Guide.pdf
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3. SEKILLER, TABLO VE DENKLEMLERIN YAZIMI

3.1. Sekillerin Yazimi

Sekiller ortali ve 12 punto ile yazilmalidir. Sekil yazilar1 boliim sirasina gore 1.1
(or. Sekil 1.1. xxxx) yada sadece 1 (or. Sekil 1. xxxx)’den baslayarak siralanmalidir ve
tiim tez boyunca tercih edilen yazim sistemine sadik kalinmalidir. Sekil numaras: kalin
olmalidir. Sekil adi yazilirken normal tiimce kurallar1 gecgerlidir (6r. Sekil 2. Sekil
bashigi), ilk harf biiyiikk olup 6zel bir durum olmadig: siirece digerleri kiigiik devam
edecektir. Sekil bashgi 1,5 satir aralikli olmalidir. Sekil yazilarindan 6nce 12 nk,
sonrasinda 12 nk bosluk birakilmalidir. Sekil numarasi metin i¢inde belirtilmelidir (Sekil
4).

Grafik, harita, fotograf, ¢izim, sema, spektrum vb. her tiirlii gorsel nesne sekil
olarak adlandirilmalidir. Sekiller ve tablolar herhangi bir kaynaktan alinmissa kesinlikle
atif verilmelidir. Sekil yazisinda, sekilde anlatilan konu 6zet sekilde yazilmali ve gerekli

kanit olabilecek bilgiler formata uygun sekilde sunulmalidir.

Sekil 4. Ornek sekil gosterimi
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Sekil 1.4. Ornek Sekil Gosterimi

Sekillerin yazim kilavuzu: Sekil teze konulduktan sonra sekil iizerinde sag
tiklanip daha sonra “Resim Yazisi Ekle’ye tiklanir. Gelen pencerede seklin numarasi
“Sekil 5” gibi otomatik goriiniir. Eger, yanlis bir numara goriinse de isleme devam
edilmeli, islem bittikten sonra Sekil numarasina sag tiklanip, “Alanmt Giincellestir”
tiklanmalidir. Tablo ya da baska bir sey yaziyorsa etiketten Sekil olarak se¢ilmelidir.
Konum olarak “secili 6genin altinda” olarak segilmeli. Sekil 5’ten sonra bir nokta
konulup sekil bagligi yazilir ve “Tamam “a tiklanir. Sekil eklendikten sonra eger sola yasl
halde ise ortali hale getirilir. Sonrasinda seklin tizerindeki sayir tiklanmp “Alani
Giincellestir” segilir. Eger ara bir yere sekil eklenecekse bazen numaralar
giincellenmeyebilir, sekillerin numaralarinin tek tek giincellenmesi gerekmektedir.
Sonrasinda yazi sag tiklanip Paragraf = Aralik: Once: 12 nk, Sonra: 12 nk seklinde

dizenlenmelidir.
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Sekil numaralarim giincelleme:

Sekil 5. Ornek sekil gosterimi

'

Resim Yazisi Ekle...

Sekil 6. Resim yazis1 ekleme

Resim Yazisi

Resim Yazisi
|Sekil4 |
Secenekler

Etiket: v

et

Konum: |Secili adenin altinda

[ Bashktan etiketi cikart
Yeni Etiket... Etiket 5il... Mumaralandir...

Dtomatik Resim Yazis.. Tamam iptal

Sekil 7. Resim yazis1 ekleme penceresi
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Mendlerde ara

&b Kes

[@ kopyala

| Yapigtirma Segenekleri: i
7 O = [4

Alani Gincellestir

Alam Dizenle...

Alan Kodlan Arasinda Gegis V...

A Yaz Tipi...

| =q Paragraf..

Sekil 8. Alani giincelleme

Sekiller Dizini Giincelleme: Sckiller eklendiginde, sekiller dizininde goriinmesi
icin Sekiller dizini sayfasinda sag tiklanir ve “Alam Giincellestir” segilir. Sonra gelen

pencerede “Tiim tabloyu giincellestir” segilir ve “Tamam” tiklanir.

SEKILLER DiZiNi

TimesNewRon~||[12 | A" A" <¥

kil 1. Tezde kullamilacak | ————
K T[AlZ2-A-i=vi=~
kil 2. Sayfa Girintisil....

‘ Mendlerde ara

kil 3. Paragraf diizeni ve s

kil 4. Omek sekil gosterin
i Yapigtirma Segenekleri:

P ERA
kil 6. Tablo numaras1 ekle| [ aan sincelieste

kil 7. Tablolar dizini olusty ~ **" """

Alan Kodlan Arasinda Gegis Y.

kil 8. Sekil numarasi ekler p v, 1.
kil 9. Tablolar dizini olusj

kil 5. Resim yazis1 ekleme

=% Paragraf..

Sekil 9. Sekiller dizini i¢in alan1 giincellestir

SEKILLER DIiZiNi

lllanllacz Sekiller Tablosunu Gincelles...  ? XKoot

Word sekiller tablosunu gincellestiriyor. Asadidaki

I‘in‘tisi seceneklerden birini belirleyin:
O

1 gincellestir

Sekil 10. Sekiller dizini alan1 giincellestirme sonraki pencere
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3.2. Tablolarin Yazim

Tablo igerisindeki yazilar 12 punto olmalidir, tablonun farkli sayfaya tagsmamasi
veya bi¢iminin bozulmamasi i¢in yazi boyutu 8 puntoya kadar diistiriilebilir. Bir diger
sayfaya tagsmasi durumunda, diger sayfaya tasan tablonun basma Tablo 1. (devami)
yazilip devam edilmelidir ve yeni sayfada tablodaki ilk satir olan agiklama satir1 tekrar

yazilmalidir. Tablolar yazi alaninin digina tasmamalidir.

Tablonun numarasi ve adi tablonun {izerinde verilmelidir. Tablo numarasi kalin
olmalidir. Tablo adi yazilirken normal tiimce kurallar1 gegerlidir (6. Tablo 1. Tablo
bashigi), ilk harf biiyiikk olup 6zel bir durum olmadig: siirece digerleri kiigiik devam
etmelidir. Tablo bashig: 1,5 satir aralikli olmali, 6ncesinde ve sonrasinda 12 nk bosluk

birakilmalidir.

Tablolar ve tablo basligi ortali olmalidir. Tablo yazilar1 boliim sirasina gore 1.1
(6rn. Tablo 1.1. xxxx) ya da sadece (6rn. Tablo 1. xxxx) 1’den baslayarak devam ederek
siralanmalidir ve ve tiim tez boyunca tercih edilen yazim sistemine sadik kalinmalidir.
Tablo kenarliklar1 6rnek Tablo 4 ya da Tablo 5’deki gibi tercih edilebilir. Tablo numarasi
metin iginde belirtilmelidir (Tablo 4).
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Tablo 4. Ornek Tablo 1

XXXXXX XXXXXX XXXXXX
XX XX XX
XX XX XX
XX XX XX
XX XX XX
XX XX XX

Tablo 5. Ornek Tablo 2

XXXXXX XXXXXX XXXXXX XXXXXX [ XXXXXX | XXXXXX | XXXXXX | XXXXXX
XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX
XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX

XXXXX
XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX
XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX
XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX
XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX

XXXXX XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX
XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX
XXXX XXXX XX XXXX XXXX XX XX

3.3. Denklemlerin Yazimi

Denklemler, metin igerisinde acik ve anlasilir bir sekilde sunulmalidir.
Denklemler, numaralandirilarak takip edilmesi kolay hale getirilmelidir. Denklem

numaralari, metin i¢inde (1) veya (1.1) seklinde gosterilmelidir.

Denklem Formati: Denklemler, sola yash sekilde yazilmali ve her denklem, parantez

i¢inde numaralandirilmali ve saga yash sekilde yazilmalidir. Ornegin:

—b +Vb?% — 4ac (1)
2a
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Degiskenlerin ve Sabitlerin Tamimlanmasi: Her denklemde kullanilan degiskenler ve
sabitler; ilk kez kullanildiginda, Simgeler ve Kisaltmalar dizininde belirtilmemisse

tanimlanmalidir. Ornegin, E enerji, m kiitle ve ¢ 151k hizidr.
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