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UNVAN ENSTITU MUDUR YARDIMCISI

BAGLI OLDUGU KiSi ENSTITU MUDURU

KENDISINE BAGLI OLAN KISILER ENSTITU iDARI PERONELI

VEKALET EDEN MUDUR YARDIMCISI

YETKINLIKLER

YAS -

EGITIM DOKTORA

DENEYIM -

YABANCI DIL INGILIZCE

TEKNIK BiLGI ve BECERILER + [1gili yiiksekdgretim mevzuatina hakim olmak

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar
verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Miidiire gorevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek.

Enstitii Kuruluna ve Enstitii Yonetim Kuruluna katilmak.

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi’nde
belirtilen gorevleri gergeklestirmek.

Miidiir ile birlikte akademik ve idari calismalarla ilgili kararlar vermek, calismalar1 izlemek ve
denetlemek, aksayan hizmetlerin diizeltilmesi i¢in Oneriler sunmak.

Miidiir tarafindan yapilan is boliimii esaslarina gore i¢ koordinasyonu ve iletisimi saglamak.
Gorevlendirildigi kurul ve komisyonlarla ilgili gérev ve sorumluluklarini yerine getirmek.

Miidiir tarafindan yetki verildigi takdirde gorev alani ile ilgili yazilar1 imzalamak.

Enstitii dergisi ig ve iglemlerini yiiriitmek.

Enstitii tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum, seminer, yemek, gezi,
teknik gezi gibi etkinliklerin organize etmek.

Kalite ve akreditasyon stiregleri ile ilgili olarak ilgili komisyonlarla is birligi yapmak.

Enstitii Stratejik Plan hazirlanmasinda, Yillik Birim Faaliyet Raporlar1 ve Enstitii Kalite Gelistirme
caligmalarinin yiriitilmesinde Miidiire yardimci olmak.

Enstitiide idari ve mali islerin diizenli sekilde isleyis ve ilerleyisini saglamak amaciyla mevzuati
stirekli takip etmek.

Yeni anabilim dallar1 agilmas1 ve mevcut olanlar1 yapilandirilmasi i¢in ¢alisma yapmak.

Enstitii ile yerli ve yabanci egitim kurumlar arasindaki isbirliklerini ve 6grenci dis iligkilerini
yuriitmek.

Egitim ve oOgretimle ilgili duyurularin enstitii veya iiniversite web sitesinde yayinlanmasini
saglamak.

Yiiksek lisans ve doktora tezlerinin enstitii tez yazim klavuzuna uygunlugunun kontrol edilmesi.
Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
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