[bookmark: _GoBack]                                                   ERZURUM TEKNİK ÜNİVERSİTESİ                                                 Ek 1
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
ÖĞRENCİ STAJ DOSYASI


201. -201. EĞİTİM YILI
ÖĞRENCİNİN		
Adı Soyadı		:
Numarası		:
Bölümü		:
Sınıfı			:

STAJ YAPILAN KURUMUN
Ünvanı			:
Adresi			:

EĞİTİM PERSONELİNİN
Adı Soyadı		:
Ünvanı			:













                                            ERZURUM TEKNİK ÜNİVERSİTESİ                                      Ek 2
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
STAJ DEFTERİ
Çalışmanın Yapıldığı Gün		:
Çalışmanın Konusu ve Ana Hatları	:


Günlük Çalışmayla İlgili Açıklamalar
	





















Eğitim Personelinin
Unvanı, Adı Soyadı
İmza
                                           ERZURUM TEKNİK ÜNİVERSİTESİ                                         Ek 3
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
STAJYER ÖĞRENCİ DEVAM ÇİZELGESİ

	Gün Sayısı
	STAJ YAPILAN TARİH
	ÖĞRENCİ İMZASI
	EĞİTİM PERSONELİ İMZASI
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Yukarıda kimliği belirtilen öğrenci kurumumuzda …… gün staj yapmıştır.

Eğitim Personeli
Unvan, Ad Soyad
İmza
                                               ERZURUM TEKNİK ÜNİVERSİTESİ                                            Ek4
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
STAJ DEĞERLENDİRME FORMU
ÖĞRENCİNİN		
Adı Soyadı		:
Numarası		:
Staj Yaptığı Birim	:
Staj Başlama Tarihi	:
Staj Bitiş Tarihi	:
Staj Süresi		:


	DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ
	NOTLAR

	
	AA
100-85
	BB-BA
84-65
	CC-BC
64-39
	DC-DD
38-30
	FF
29-0

	İşe ilgi
	
	
	
	
	

	İşin Tanımlanması
	
	
	
	
	

	Alet, Techizat vb. Kullanma Yeteneği
	
	
	
	
	

	Algılama gücü
	
	
	
	
	

	Sorumluluk Alma
	
	
	
	
	

	Çalışma İsteği
	
	
	
	
	

	Malzeme Kullanma Becerisi
	
	
	
	
	

	Zamanı Verimli Kullanma
	
	
	
	
	

	Problem Çözme Yeteneği
	
	
	
	
	

	İletişim Yeteneği
	
	
	
	
	

	Kurum Kurallarına Uyma
	
	
	
	
	

	Grup Çalışmasına Katılma
	
	
	
	
	

	Kendini Geliştirme İsteği
	
	
	
	
	

	Genel Değerlendirme
	
	
	
	
	


*Uygun not bölmesine “X” işareti koyunuz.



Kurum Eğitim Personelinin							 Kurum Yetkilisinin
      Unvanı, Adı Soyadı								Unvanı, Adı Soyadı
               İmza 									    Mühür, İmza






NOT: Bu belge gizlilik kaşeli bir zarf içerisinde posta yolu ile veya öğrenci eliyle fakülteye iletilmelidir.





Staj Öncesi
· Web sitemizde yayınlanan Staj Uygulama Esaslarını oku.
· Bölümün ile ilgili Staj yapabileceğin işletme veya kurumu bul. (Bölüm Staj Komisyonu Başkanı ile görüş.)
· Öğrenci işleri bürosundan 3 adet staj başvuru formu al veya web sitemizden indir.
· Başvuru formunda seninle ilgili olan kısımları eksiksiz olarak doldur, ilgili alanlara fotoğraflarını yapıştır.
· Doldurduğun 3 adet formu dekan yardımcısına (veya bölüm başkanına) imzalat.
· İmzalattığın formları staj yapacağın kuruma/işletmeye kaşelet, imzalat.
· Formları öğrenci işleri bürosuna teslim et. 
· Onaylanan (Staj Komisyon Başkanı, Fakülte, S.K.S Daire Başkanı tarafından) staj başvuru formunu (1 adet) ve staj evraklarını fakülte staj sorumlusundan teslim al.  
· Formu staj yapacağın kuruma/işletmeye teslim et, staja başla.
Not: Staj yapacağınız kurumun/işletmenin başka bir şehirde olması halinde evraklar kargo ile gönderilip, alınabilir. 
Staj esnasında
· Ek – 1’ seninle ilgili kısmı doldur, staj yapılan kurumla/işletmeyle ve eğitim personeliyle ilgili kısmı doldurt.
· Ek – 2’den staj yapacağın gün sayısı kadar çoğalt, yaptığın işleri günlük olarak bu evraklara yaz.
· Ek – 3’e günlük olarak tarih at, imzala, eğitim personeline imzalat.
· Stajın bitiminde Ek – 4’ü kuruma/işletmeye doldurt.
· Ek – 1, Ek – 2 ve Ek – 3’den oluşan evrakları spiralle kaplattır. 
(Ek – 1 kapak sayfası, Ek – 2 (staj yapılan gün adedince, tarih sırasına göre ) ara sayfalar ve 
Ek – 3’de son sayfa olacak şekilde)

Not: Kurum/işletme tarafından öğrenci görmeden doldurulan Ek – 4 gizlilik kaşeli kapalı bir zarf içerisinde posta yolu ile veya öğrenci eliyle fakülteye iletilmelidir.

