
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ

LİSANSÜSTÜ ÖĞRENCİ ALIMI BAŞVURU KILAVUZU



1. Aşama: Başvuru Ekranına Giriş

• Başvuru evrakları hazırlandıktan sonra, Enstitü Başvurusu ekranından sisteme giriş yapılmalıdır.

• Başvuru sayfasında istenilen bilgilerin doğru ve eksiksiz olarak girilmesi gerekmektedir.

• Tüm bilgiler yazıldıktan sonra adayın e-posta adresine doğrulama kodu gönderilecektir.

• Doğrulama kodunun onaylanması durumunda adaylar başvurunun bir sonraki adımına geçebileceklerdir.

Adaylar bilgileri girerken; büyük-küçük harf hassasiyetine özen göstermeleri ve geçerli bir e-posta adresi belirtmeleri zorunludur.

Giriş esnasında yaşanılan problemlerin giderilmesi için ekranda çıkan uyarı dikkatlice okunmalıdır.



2. Aşama: Program Seçimi

Seç

• Başvuru sayfasına giriş yapıldıktan sonra sadece bir program seçimi yapılmalıdır (1. Adım).

• Daha sonra butonuna basılmalıdır (2.Adım).
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3. Aşama: Kota Seçimi

Kaydet

• “Farklı bir kota türü ile başvuracak iseniz seçim yapınız” kısmından Genel, Alan Dışı, Protokol Kapsamında vb. uygun kota tipi seçilmelidir (1. Adım).

• Başvuru şartlarına uygun kota tipi seçildikten sonra butonuna tıklanmalıdır (2.Adım).

• Yatay geçiş yapacak adayların başvurularında Kota Tipi seçilmeden devam edilecektir.
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4. Aşama: Seçilen Program Kontrolü

• Kota tipi seçildikten sonra ekranın orta kısmında yer alan program bilgisi kontrol edilmelidir (1. Adım).

• Eğer program hatalı seçilmiş ise 2. Adım ile gösterilen «Sil» butonu tıklanarak program silinmeli, ardından

Aşama’ya geri dönülerek program seçimine ilişkin adımlar yeniden yapılır.

+ Program ekle butonu tıklanarak 2.
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5. Aşama: Sınav Bilgisi Ekleme (ALES / YDS)

Ara

Kaydet

• Yüksek Lisans programına başvuracak adaylar ALES puanını; Doktora programına başvuracak adaylar ALES ve Yabancı Dil Sınavı puanlarını 

girmesi gerekmektedir (1. Adım).

• Sınav Bilgileri sekmesinden + ÖSYM Sınav Sorgula kısmı tıklanır (2. Adım).

• ALES ve Yabancı Dil Bilgisi girilerek (3.Adım) butonuna basılarak sınav sonucu listelenir (4.Adım).

• ALES-Sayısal puanı seçilir (5.Adım) ve ardından butonuna tıklanır (6. Adım).

• ALES ve Yabancı Dil puanının ekranın orta kısmına düştüğü kontrol edilir (7. Adım).
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6. Aşama: Kimlik Bilgisi Kontrolü ve Fotoğraf Ekleme

• Kimlik bilgileri Merkezi Nüfus İdare Sistemi’nden (MERNİS) otomatik olarak çekilmektedir (1. Adım).

• Başvuru sistemine fotoğraf yüklemek için 2.Adım’da belirtilen yere tıklanmalıdır.

• Açılan pencereden bilgisayarda yüklü fotoğraf seçilerek (3. Adım) Aç butonuna tıklanarak fotoğraf yüklenir (4.Adım).

• Sisteme yüklenecek fotoğrafın 2.Adım’da belirtilen nitelikte olması gerekmektedir.
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7. Aşama: Adres Bilgisi Ekleme

Kaydet butonuna tıklanır (4. Adım).

• En az bir adet adres bilgisi eklenmelidir.

• Adres Bilgileri sekmesine girilerek (1.Adım) + Adres Ekle tıklanır (2.Adım).

• Açılan küçük ekrandaAdres Tipi olarak Ev veya İş seçilir ve alttaki satıra adres bilgisi girilir (3. Adım) ardından

• Kaydedilen adres bilgisinin ekranın orta kısmına düştüğü kontrol edilir (5.Adım).

• Adres bilgisi silmek veya değiştirmek istenildiğinde 6. Adım’da belirtilen buton tıklanarak en başa dönülür ve sırasıyla adımlar takip edilir.
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8. Aşama: İletişim Bilgisi Ekleme

Kaydet butonuna basılır (4. Adım).

• En az bir adet cep telefonu ile e-posta iletişim bilgisi eklemek zorunludur.

• İletişim Bilgileri sekmesine girilerek (1. Adım) + İletişim Bilgisi Ekle tıklanır (2.Adım)

• Açılan küçük ekranda İletişim Türü seçilir ve alttaki satıra iletişim bilgisi (Değer) girilir (3. Adım), ardından

• Kaydedilen iletişim bilgisinin ekranın orta kısmına düştüğü kontrol edilir (5. Adım).

• İletişim bilgisi silmek veya değiştirmek istenildiğinde 6. Adım’da belirtilen buton tıklanarak en başa dönülür ve sırasıyla adımlar takip edilir.
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9. Aşama: Eğitim Bilgisi Ekleme 

• Eğitim Bilgisi eklemeden önce e-devlet üzerinden "Yükseköğretim Mezun Belgesi Sorgulama" kısmından mezun belgesi oluşturulur.

• Başvuru yapılan programa uygun eğitim bilgisi eklemek için "Eğitim Bilgisi" sekmesine girilir (1. Adım)

• + Yök’ten Eğitim Bilgisini Sorgula tıklanır (2. Adım).

• Belge Barkod Numarası kısmına e-devlet üzerinden oluşturulan mezun belgesinin sağ üst köşesinde yer alan YOKXXXXXXXXXXXXXXX belge 

doğrulama kodu yazılır. (3. Adım)

• Eğitim Bilgisini Sorgula butonuna tıklanır (4. Adım).
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9. Aşama: Eğitim Bilgisi Ekleme
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9. Aşama:

• Açılan pencereden başvuru yapılan programa uygun eğitim bilgisi seçilerek (5. Adım)

• Kaydet butonuna tıklanır (6. Adım).

• Açılan ‘Dikkat’ penceresi okunduktan sonra Evet butonuna basılarak kapatılır (7. Adım).

• ‘Eğitim Bilgisi Ekleme Sonucu’ ekranı okunduktan sonra Kapat butonuna basılarak kapatılır (8. Adım).

• Eğitimi bilgisinin ekranın orta kısmına düştüğü kontrol edilir (9. Adım).

• Eğitim bilgisinde değişiklik yapılacaksa veya silinecekse 10. Adım tıklanarak en başa dönülür ve sırasıyla adımlar takip edilir.

• Yüksek Lisans için yatay geçiş yapacak adaylardan eğitim bilgisini Lisans; Doktora için Lisans ve Yüksek Lisans eğitim bilgileri eklenmelidir.
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10.Aşama: Talep Edilen Belgeleri Sisteme Yükleme

• Talep Edilen Belgeler sekmesine girilerek (1.Adım) Dosya Seç butonu tıklanır (2.Adım).

• Açılan pencereden istenen evrak tıklanarak (3.Adım) Aç butonuna tıklanarak belge yüklenir (4.Adım).

• Aynı işlem uygulanarak ilanda talep edilen tüm belgeler yüklenmelidir.

• Yüklenen tüm belgeler en alttaki listeden kontrol edilmelidir.

• E-devlet üzerinden alınan ve üzerinde doğrulama kodu veya karekod bulunan belgeler yüklenebilir.
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11.Aşama: Başvuruyu Kaydetme

• Talep edilen belgeler yüklendikten sonra sol üst köşede yer alan Başvuruyu Kaydet butonuna tıklanır (1. Adım).

• Açılan ‘Onay’ekranında yer alan kutucuk onaylanır (2. Adım), ardından Evet butonuna tıklanır (3.Adım).
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12.Aşama: Başvuru Kontrolü

• Başvuru kaydedildikten sonra sistem eğitim bilgisi, puan bilgisi vs. kontrol etmektedir.

• Başvuru yoğunluğuna göre bu işlem birkaç dakika sürebilir.



13.Aşama: Başvuru Kaydı

• Başvuru bilgilerini sistem kontrol ettikten sonra hata bulunmaması halinde açılan ekrandan ‘Başvurunuz kaydedilmiştir’uyarısı gelecektir.

• Başvuru bilgilerini içeren doküman ayrı sekmede açılacaktır.

• Başvuru bilgilerinin sistem tarafından kontrolünde hata bulunması halinde sağ üst köşede alınan hata uyarısına göre düzeltmeler yapılarak başvuru 

yeniden kayıt edilmelidir.



ÖNEMLİ AÇIKLAMALAR

➢ Adayların başvuruları, Enstitü personeli tarafından incelenecek ve hata ya da eksiklik bulunmaması halinde

başvurular onaylanacaktır. Başvurularında hata ya da eksiklik tespit edilmesi halinde ret gerekçesi yazılarak başvuru

reddedilecektir. Adayların ret gerekçesine göre başvurularını güncellemesi zorunludur. Adaylar tarafından

başvurunun güncellenmemesi halinde aday sıralamaya alınmayacaktır.

➢ Aday tarafından başvurunun sisteme kaydedilmiş olması, onaylandığı anlamına gelmediğinden başvuruların takibi

adayın sorumluluğundandır.

➢ Başvuruların onaylandığına veya reddedildiğine ilişkin bilgi, adayların sisteme kaydettiği e-posta hesaplarına

gönderilmektedir. Başvuruların takibi açısından Spam veya Gereksiz Kutusu da dâhil olmak üzere kontrol edilmesi

önem taşımaktadır.

➢ Program mülakat sınavları Ana Bilim Dallarının belirlediği yer ve saatlerde yapılacaktır. Mülakat sınavları online

veya hibrit olarak yapılacak olması durumunda bağlantı adresi verilecektir. Mülakat sınavlarına ilişkin bilgi Enstitü

internet sayfasında ilan edilecek olup adaylara ayrıca tebligat yapılmayacaktır.

Bütün adaylara başarılar dileriz.

Sosyal Bilimler Enstitüsü Müdürlüğü


