30.06.2020

Onizleme

ERZURUM

TEKNIK UNIVERSITESI
2010

Ek Ders Islemleri

1 Egitim ve Ogretim Faaliyetleri Ana Siireci
1.2 Akademik Faaliyetlerin Yonetilmesi Siireci
1.2.10 Ek Ders Islemleri Alt Siireci

Odeme Emri Belgesi ve
ekleri

ligili dénemlerde agilacak tiim derslerin listelerinin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhgina génderilmesi

Akademik Birimler

ligili dénemde ders gorevlendiriimesi yapilan
ogretim elamanlari tarafindan Akademik Takvime
gore ders beyanlarini Bélim Baskanhgina teslim
edilmesi

Akademik Birimler

1

1
yanlarm ve Haftalik Ders Programlarinin Bolim
Sekreterleri tarafindan Excel formatinda
kaydedilmesi

Akademik Birimler

Elamanlari tar
ders beyanlarinin kontrol

Hayir

ilmesiUygun m

Akademik Birimler

Evet

Kadrolu ve disaridan gérevlendiriimesi yapilan tim égretim
elamanlari tarafindan beyanlarinin onaylanmasi ve ¢ikti
alinarak Bolum Sekreterligine teslim edilmesi

Akademik Birimler

Iigili personel tarafindan puantaj, bordro dékiimii ve
tahakkuklarin hazirlanmasi

Akademik Birimler

azirlanan Odeme Emri Belgelerinin Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama yetkilisi tarafindan imzalanarak Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligi Muhasebe Mudirdligiine teslim edilmesi

Hazirlayan:

Onaylayan:

Sayfa
No:

m



