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Evet

Hayır

İlg�l� dönemlerde açılacak tüm dersler�n l�steler�n�n
Stratej� Gel�şt�rme Da�re Başkanlığına gönder�lmes�

1 2

Akadem�k B�r�mler

Ödeme Emr� Belges� ve
ekler�

İlg�l� dönemde ders görevlend�r�lmes� yapılan
öğret�m elamanları tarafından Akadem�k Takv�me
göre ders beyanlarını Bölüm Başkanlığına tesl�m

ed�lmes�
Akadem�k B�r�mler

Beyanların ve Haftalık Ders Programlarının Bölüm
Sekreterler� tarafından Excel formatında

kayded�lmes�

1 1

Akadem�k B�r�mler

Öğret�m Elamanları tarafından
ders beyanlarının kontrol

ed�lmes�Uygun mu?

Akadem�k B�r�mler

Kadrolu ve dışarıdan görevlend�r�lmes� yapılan tüm öğret�m
elamanları tarafından beyanlarının onaylanması ve çıktı

alınarak Bölüm Sekreterl�ğ�ne tesl�m ed�lmes�

Akadem�k B�r�mler

İlg�l� personel tarafından puantaj, bordro dökümü ve
tahakkukların hazırlanması

Akadem�k B�r�mler

Hazırlanan Ödeme Emr� Belgeler�n�n Gerçekleşt�rme Görevl�s� ve
Harcama yetk�l�s� tarafından �mzalanarak Stratej� Gel�şt�rme Da�res�

Başkanlığı Muhasebe Müdürülüğüne tesl�m ed�lmes�

Ek Ders İşlemler�

1 Eğ�t�m ve Öğret�m Faal�yetler� Ana Sürec�
1.2 Akadem�k Faal�yetler�n Yönet�lmes� Sürec�
1.2.10 Ek Ders İşlemler� Alt Sürec�

Hazırlayan: Onaylayan: Sayfa
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