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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Akademik Takvimin Belirlenmesi 25-30 Giin
Lisansiistii Programlara Ogrenci )
2 Kabuliiniin Kontenjan ve e Anabilim Dali Onerisi ile Enstitii Kurul Karar1 20 Giin
Kosullariin Belirlenmesi
e T.C. Kimlik kart1.
e Fotograf.
-- . e Lisans/Yiiksek Lisans Diplomasi. .
3 On Basvurularin Kabuli e Lisans/Yiiksek Lisans not durum belgesi. 12-20 Giin
e ALES Belgesi.
e Yabanci Dil Puani (Gerekirse)
4 Miilakat/Bilim Sinavlart 2 Is giinii
Kesin Kayit Hakki Kazanan . - . ey e e 1 C
5 Adaylarin flani e Saglik Bilimleri Enstitiisii Miidirliigii 1-2 I giinii
e T.C. Kimlik kart1.
Ozel Ogrenci Bagvuru ve Kayit e Fotograf. P
6 Islemleri e Lisans/Yiiksek Lisans Diplomasi. 1-2 15 giini
e Lisans/Yiksek Lisans not durum belgesi.
7 Lisansiistii Programlarda Acilacak e Anabilim Dali Onerisi ile Enstitii Kurul 10 Gi
Derslerin Belirlenmesi Karari un
Lisanstistii Programlara Kayit Hakki
8 Kazanan Adaylarin Kesin e T.C.Kimlik karti. 3 Is giinii
Kayitlarinin Yapilmasi
9 Kay1t Yenileme 7 Giin
10 Ders Programlarillr;nnl Belirlenmesi ve e AnaBilim Dallart 10 Giin
11 Mazeretli Ders Kayd: e Mazeret Dilekgesi 5 Is giinii
12 Ders Ekle-Cikar e Danigsman 5 Is giinii
e Ders Saydirma Formu
Ders Saydirma ve Muafiyet e Ilgili Derslere ait not durum belgesi. Coo
13 Bagvurusu e Ana Bilim Dal1 Karar1 S Is giind
e Enstitii Yonetim Kurulu Karari
e Kayit Dondurma istem Formu
e Onayli Mazeret Belgesi Coo
14 Kayt Dondurma Basvurusu e Anabilim Dali Onerisi ile Enstitii Yonetim S Is giini
Kurulu Karar
15 Smav Islemleri 5 Is Giinii
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16 Askerlik islemleri e Sistem Uzerinden Bildirim 1 Is giinii
e Anabilim Dal1 Onerisi ile Enstitii Yonetim .
22 Tez Danigman1 Atamasi Kurulu Karart 10 Giin
23 Yiiksek Lisans Tez Onerisi e Tez Konusu Oneri Formu ile Enstitii Y6netim 10 Giin
Kurulu Karari
e Tez Savunmasi Jiiri Atama Formu
24 Tez Savunma Jiirisi Atanmast e Anabilim Dali1 Onerisi ile Enstitii Yonetim 10 Giin
Kurulu Karari
e Tez Degerlendirme Kisisel Raporu c
25 Tez Savunma Sinavi e Tez Savunma Snav Tutanagi 3 Is giinii
e 2 Adet ciltlenmis tez ve CD
e Tez Veri Girigs Formu
26 Ogrenci Mezuniyet Islemleri (Tezli e Ogrenci Kimligi 10 Giin
Yiiksek Lisans) e FEtik Beyan Formu
e Tez Benzerlik Oran Beyan Formu
e Intihal Raporu
27 Doktora Yeterlilik Komitesinin e Doktora Yeterlik Komitesi Atama Formu 30 Giin
Olusturulmasi
28 Doktora Yeterlilik Smavi e Doktora Yeterlik Sinavi Degerlendirme Formu 1 Is giinii
29 Tez izleme Komitesinin Olusturulma e Tez Izleme Komitesi Olusturma Formu 10 Giin
ve Atamasi e Tez izleme Komitesi Atama Formu
e Tez izleme Komitesi Olusturma Formu
e Tez izleme Komitesi Atama Formu
30 | Doktora Tez Onerisi ve Savunmasi e Tez Konusu Oneri Formu 60 Giin
e Tez Onerisi Degerlendirme Formu
e Tez izleme Komitesi Degerlendirme Formu
31 Doktora Tez Savunma Jiirisi e Enaz3Tez Izler{le' Komitesi Degerlendirmesi 10 Giin
e Tez Savunmasi Jiiri Atama Formu
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32 | Doktora Tezinin Sonuglandirilmasi 30 Giin
Ogrenci Mezuniyet Islemleri .
33 (Doktora) 10 Giin
34 Tezlerin Ulusal Tez Merkezine 1 is eiinii
Girilmesi $EU
Kismi Zamanli Ogrenci Alim1 ve . . . C
35 Puantaj Takibi e Kismi zamanli 6grenci bagvuru formu 115 giinii
36 Evrak Kabul e Her tiirlii evrak ve ekleri 1 Is giinii
37 Enstitii Yonetim Kurulu Kararlart 1-3 Is giinii
38 Enstitii Kurulu Kararlar 1 Is giinii
39 Mal veya Hizmet Alimi e Ihtiyag listesi 20 Giin
40 Tasinir Mal islemleri e Tagmnr Istek Belgesi 10 Giin
e Tagsimnir Islem Fisi
41 Tasinir Y1l Sonu Islemleri e Ambar sayim tutanaklari 10 Giin
e Gorevlendirme yazist.
42 Yolluk islemleri ° Yurtlgl(yu_rtdlsl gecici gorev yollugu bildirimi. 15 Giin
e Ucak bileti
e Konaklama faturasi
43 Maas Islemleri 1 Is giinii
e Ek ders iicret formu
" . . e Ders gorevlendirmesi Co
44 Ek Ders Odeme Islemleri e  Haftalik ders programi 5 Is giinii
e Siava giren dgrenci sayisi
45 SGK Personel Beyannameleri e SGK Sigorta Primleri Bildirgesi 1 Is giinii
e Yillik izin formu
e Saglik Raporu
46 Personel izin islemleri e Dogum Raporu 1 Is giinii
e Evlilik Clizdam
e Idari izin dilekgesi
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Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

glgrli\/luracaat Enstitii Sekreterligi ikinci Miiracaat Yeri Enstitii Miidiirligii
[sim Hakan OZKAYAGIL Dog. Dr. Zeynep OZTURK Prof. Dr. Seving NAMLI
Unvan Enstitii Sekreteri Miidiir Yardimeisi Enstitii Mudiiri
Havaalan1 Yolu Cad. Omer Nasuhi [Havaalan1 Yolu Cad. Omer Nasuhi ~ [Havaalan1 Yolu Cad. Omer Nasuhi
Bilmen Mahallesi Yasam Merkezi- |Bilmen Mahallesi Yasam Merkezi-2  |Bilmen Mahallesi Yasam Merkezi-
Adres . : .
2 Binasi Binasi 2 Binasi
1.Kat Yakutiye/Erzurum 2.Kat Yakutiye/Erzurum 1.Kat Yakutiye/Erzurum
Telefon 4445388-2563 4445388-2466 4445388-2581
Faks 0(442) 2329001 0(442) 2329001 0(442) 2329001

e-posta

hakan.ozkayaqgil@erzurum.edu.tr

zeynep.ozturk@erzurum.edu.tr

sevinc.namli@erzurum.edu.tr
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