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ERZURUM TEKNIiK UNiVERSITESI

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhg:

Goreve Yeni Baslayan Personel icin Egitim (Oryantasyon) Formu

Goreve Baslayan Personel

Adi Soyadi Unvan ise Baslama Tarihi imza

Teknik ve Kullanic1 Hizmetler Sube Miidiirliigii

Kiitiiphanecilik islemleri

Kiitiiphane igerisinde kullanicilarin 6diing-iade, uzatma islemlerinin nasil yapilmasi
gerekildigi, ilgili cihazlarin nasil kullanilacagina dair yapilmasi gerekilenler anlatildi.

Kiitiiphane envanterlerinin (kitap, siireli yayin vb.) sisteme nasil kaydedildigi hakkinda
bilgilendirme yapildi.

Kullanicilarin ilisiklerinin nasil kesilecegi hakkinda bilgilendirme yapildi.

Kullanicilara nasil kiitiiphane hesabi agilacagi hakkinda egitim verildi.

Satm alma ya da bagisla gelen envanterlerin teslimi hakkinda bilgilendirme yapildi.

Kiitiiphaneler arasi is birligi (ILL) hakkinda bilgilendirme verildi.

Egitimi Veren Personeller

Esra Nur Duran Ktuphaneci

Muhammet Husrev Karatas Ktuphaneci

Veri Tabanlar1 islemler

Kiitliiphaneye alinan, {icretsiz saglanan veri tabanlar1 hakkinda egitim verildi.

Egitimi Veren Personeller

Esra Nur Duran Ktuphaneci

Muhammet Hiisrev Karatas Ktuphaneci
ONAY

Murat Turker Tufekgi Sube Midiirii

Egitim Siiresi:

Basar1 Durumu:




Yazn Isleri

Resmi yazigma kurallar1 hakkinda egitim verildi.

UBYS iizerinden resmi yazi olusturma ve uyulacak kurallar hakkinda egitim verildi.

gil

Egitim Veren Personel

Davut Karag6z

Memur

Tasimr islemleri

Kurumda kullanilan materyallerin hem temini hem de kullamimi hakkinda egitim verildi

tler Sube Miidiirlii

Personelin tizerine kayitli malzemelerin bakim, onarim ve tamirat iglemleri i¢in gerekli
basvurularin nasil yapilacagi hakkinda bilgilendirme yapild.

D
=) Egitimi veren Personel
N
Burak Demir Bilgisayar Isletmeni
s ONAY
=
Yilmaz Bayrak Sube Miidiirii

Egitim Stiresi:

Basar1 Durumu:

*[lgili personele verilen oryantasyon egitiminde Baskanliginzin is akis siireglerinden de yararlanilmistir.

Egitim Bitig Tarihi:

ONAY

Ad1 Soyadi

Unvan

imza

Siileyman YILDIZ

Kituphane ve Dokiimantasyon

Daire Bagkan1 V.




