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Tasmir Kontrol Yetkilisi Gorevinin/Isinin Kisa Tanim

Erzurum Teknik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetlerini etkinlik ve
verimlilik ilkeleri ¢cercevesinde yiiriitiir. Taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve iglemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eder.

Temel Gorevler ve Sorumluluklar

Tasmir kayit ve islemlerine iligkin diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eder.
Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalar ve harcama yetkilisine sunar.

Gorevinin gerektirdigi hallerde bagli diger sube ve servislerdeki personel ile goriisiir.

Gerektiginde i¢ diizenlemelere uygun olarak diger sube ve servislerdeki personel ile isbirligi yapar.

Gorevlerini yerine getirirken isin normal akigini aksatmaz, personel ile uyumlu ¢alisir, isleri zamaninda ve eksiksiz bitirir.
Gergeklestirdigi faaliyetlerin akibeti hakkinda harcama yetkilisine diizenli bilgi verir; verilen gorevlerin zamaninda
tamamlanamayacagi durumlarda gecikmeye meydan vermeden harcama yetkilisini bilgilendirir.

Gergeklestirdigi faaliyetlere iliskin sorun ve tavsiyeleri harcama yetkilisine iletir.

Gorev siireglerini Erzurum Teknik Universitesi’nin Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi gergevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun sekilde yiriitiir.

Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin verecegi igleri is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapar.
Tasinir Kontrol Yetkilisi, bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken; akademik birimlerde
Fakiilte Sekreterine ve Dekana karsi sorumludur.
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